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Sygnity

Wstep

Modul Realizator Zaopatrzenia stuzy do ewidencjonowania wnioskow o zaopa-
trzenie w przedmioty ortopedyczne, $rodki pomocnicze, lecznicze $rodki tech-
niczne 1 ich rozliczania na podstawie umoéw zawartych przez Realizatora wnio-
skow z oddziatem NFZ.

Wprowadzone w nim dane stanowia podstawe do wykonania raportow ze zreali-
zowanych wnioskow przedstawianych co miesiac wtasciwemu oddziatowi Naro-
dowego Funduszu Zdrowia.

Podr¢cznik ten opisuje dziatanie modutu Rrealizator Zaopatrzenia instalowanego
na stacjach roboczych funkcjonujacych w jednostkach realizatorow wnioskow.
Glowne cele tego podrecznika, to:

= przedstawienie koncepcji funkcjonowania systemu,
= przygotowanie uzytkownika do samodzielnej pracy z aplikacjami systemu,
= stuzenie szczegotowymi informacjami na temat wszystkich elementow tychze

aplikacji.
Zawarto$¢ instrukcji podzielona zostata na kilka rozdziatéw opisujacych konkret-
ne funkcje aplikacji.
Rozdzial Opis
Rozdziat 1. Pierwsze uru- Sposéb  uruchomienia  modutu  Rrealizator
chomienie programu Zaopatrzenia.

Rozdziat 2. Elementy for-
mularza gléwnego

Rozdziat 3. Pacjenci

Rozdziat 4. Wnioski

Rozdzial 5. Rozliczenia

Rozdziat 6. Filie

Rozdzial 7. Stowniki

Rozdziat 8. Umowa

Opis gtownego okna modutu.

Omowienie rejestracji pacjentdéw, wpisywanie da-
nych personalnych oraz ewidencjonowanie wnio-
skow dla pacjentow.

Omowienie sposobu rejestrowania wnioskow.

Tworzenie miesigcznych zestawien wnioskow za-
ewidencjonowanych w systemie oraz eksportowanie
zestawien do plikow formatu .xml.

Stownik filii realizatora wnioskéw (dotycza wnio-
skow rozliczonych do roku 2008).

Stownik $rodkéw pomocniczych 1 przedmiotdw,
ktére moga by¢ przedmiotem rozliczanych wnio-
skow (dotycza wnioskéw rozliczonych do roku
2008).

Opis sposobu importu umow z Oddzialu NFZ w
formacie UMX do aplikacji Realizator Ortopedycz-

ny.
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Sygnity

Spis tresci

Rozdzial Opis

Rozdziat 9. Ustawienia Omowienie ustawien wymaganych dla aplikacji.

Dodatek A. Skroty klawi-  Spis wykorzystywanych w programach skrotow
szowe klawiszowych najczg$ciej uzywanych funkcji.

W instrukcji przyjeto nastgpujace konwencje oznaczen, dzigki czemu tatwiej bg-
dzie identyfikowa¢ oraz zapamigta¢ wazniejsze terminy oraz nazwy roznych ele-
mentOw programu:

» Nazwy formularzy oraz poszczegdlnych pol na ekranie sa pisane drukiem po-
chylonym, np. pole Nazwisko, formularz (okno) Pacjenci.

* Nazwy przyciskow w oknach programu na ekranie sa pisane drukiem pogru-
bionym, np. przycisk Zatwierdz (F9). W nawiasach okraglych wpisany jest
klawisz, ktory zamiast myszy mozna wykorzysta¢ do wybrania przycisku.

* Nazwy klawiszy sa pisane wersalikami, np., TAB, ENTER, F3. Polecenie naci-
$nigcia klawiszy z przetacznikami jest oznaczane ze znakiem +, np.
SHIFT+TAB. Taki zapis oznacza, ze nalezy nacisna¢ i przytrzymaé klawisz
przetacznika SHIFT, a nast¢pnie wybra¢ klawisz TAB i oba klawisze zwolnié¢

* Oprogramowanie moze by¢ instalowane na komputerach wyposazonych w
nastgpujace systemy operacyjne:
MS Windows 98 SE,
MS Windows ME,
MS Windows 2000,
MS Windows XP,
Windows Vista.
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Sygnity

LRmpeteEnce on

Rozdziat 1. Pierwsze
uruchomienie programu

W celu zainstalowania aplikacji nalezy uruchomi¢ program Setup.exe. Pojawi si¢
wowczas okno powitalne (rys. 1.1):

i;\.% Realizator Ortopedyczny - InstallShield Wizard

OSTRZEZEMIE: Ten program jest chroniony prawem autorskim i
umowani miedzynarodowymi.

< \hWsterz I Dalej = I Anuluj |

Rys. 1.1 Kreator instalacji — pierwszy krok

Wybranie przycisku Dalej wywotuje kolejne okno (rys.1.2):

IE‘ Realizator Ortopedyczny - InstallShield Wizard

Informacje o kliencie

‘Wprowadz informacie o sobie.

Mazwa uzytkownika:

Qrganizacja:

Zainstaluj aplikacie dia:

' Dowolnego uzvtkownika tego kompukera {wszystkich uzytkownikaw)
" Tylka dla mnie (Test)

InstallShield

< Wstecz I Dalej = I Anuluj |

Rys. 1.2 Kreator instalacji — drugi krok
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Rozdzial 1. Pierwsze uruchomienie programu

Sygnity

W odpowiednich rubrykach nalezy wprowadzi¢ Nazwe uzytkownika oraz Organi-
zacje, a takze wybra¢ uzytkownika komputera, dla ktérego aplikacja ma zosta¢
zainstalowana. Po wprowadzeniu danych nalezy wybra¢ przycisk Dalej.

% Realizator Ortopedyczny - InstallShield Wizard x|
Folder docelowy sani'ty
Kliknij przycisk Dalej, aby zainstalowad program w tym Folderze lub o

competence on

praycisk Zmien, aby zainstalowad go w innym Folderze,

rx_] Zainstaluj program Realizator Ortopedycany w:

C:\Program Files\ComputerLandiOrtopedia - Realizator S |
Zaopatrzenial,

InstallShield

£ ‘istecz I Dalej = I Anuluj |

Rys. 1.3 Kreator instalacji — trzeci krok

W kolejnym oknie (rys. 1.3) pojawia si¢ nazwa katalogu, w ktérym zostanie zain-
stalowana aplikacja (przycisk Zmien... umozliwia zmiang¢ tego katalogu). Przej-
scie do nastgpnego okna (rys.1.4) nastgpuje po nacisnigciu przycisku Dalej.

i Realizator Ortopedyczny - InstallShield Wizard i x|
Gotowy do instalacji programu Sani'ty
Kreator jest gotowy do rozpoczecia instalacii. " competence on

Eliknij przycisk Instaluj, aby rozpoczad instalacje.

Jezeli choesz przejrzed lub zmienic jakiekohwiek ustawienia instalaci, Kiknij praycisk Wstecz,
Eliknij przycisk Anuluj, aby zakoriczye prace z kreatorem,

InstallShield

< Wstecz I Instaluj I Anuluj |

Rys. 1.4 Kreator instalacji - instalacja programu

Z tego miejsca mozliwa jest jeszcze zmiana ustawien kreatora — korzystajac z
przycisku Wstecz, mozna cofna¢ si¢ do poszczegdlnych miejsc w aplikacji i do-
kona¢ zmian ustawien. Wybranie przycisku Instaluj powoduje rozpoczyna insta-
lacje aplikacji.
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Rozdziat 1. Pierwsze uruchomienie programu

Sygnity

faifpetaini e &

IE‘ Realizator Ortopedyczny - InstallShield Wizard zl

l - —_— -_—

ZANStErE I Zakoncz I Al |

Rys. 1.5 Kreator instalacji — zakonczenie instalacji.

Pojawienie si¢ powyzszego okna (rys. 1.5) informuje o zakonczeniu instalacji
programu. Aby zakonczy¢ pracg kreatora, nalezy wybra¢ przycisk Zakoncz.

Podczas pierwszego uruchomienia programu (rys. 1.6) uzytkownik musi zdefi-
niowa¢ podstawowe parametry programu, takie jak: Nazwe realizatora, jego Kod
pocztowy, Miasto, Ulice, Oddzial NFZ, Kontakt do osoby odpowiedzialnej, a takze
Kod filii.

3 Ustawienia 1'

" Skownik, przedmictw

Skasuj stownik przedmictdw |

Dane realizatora I Parametry I Obshugivane oddziaky NFZ | Lzptkownicy

Mazwa reslizatora :

|Jan Mawak|

K.od pocztowy : Mizsto :

{44100 [Zistona Giéra

Ulica :

Iia?owc:owa 17

Oddziat MFZ :

| 04 - Lubuski =l
K.od realizatora : Mr urnowy :

{ 000043 MK

K.od jedn. organ. : K.od komdrki organ. ;
123 123

K.ontakt do osoby odpowiedzialne [tel. /e-mail) :
Iian.nowak@apteka.pl

Foad filii :

|‘|— _I Apteka "pod Lwem"

Zapizz I Anuluj |

Rys. 1.6 Formularz gléwny programu
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Rozdzial 1. Pierwsze uruchomienie programu

Sygnity

Kod jednostki oraz Kod komorki organizacyjnej nie jest wymagany do urucho-
mienia programu.

Uwaga Do realizacji rozliczen z NFZ w nowej wersji programu Reali-
zator Ortopedyczny wymagane jest udostgpnienie przez O.W. NFZ elektronicznej
wersji umowy obowiazujacej w roku 2008 (plik w formacie UMX). Bez elektro-
nicznej wersji umowy nie jest mozliwe zarejestrowanie wnioskOw zrealizowanych
w roku 2008 w programie Realizator Ortopedyczny.

Doktadny opis okna znajduje si¢ w rozdziale: Rozdziat 9. Ustawienia.
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Rozdzial 2. Elementy formularza gtéwnego

Sygnity

Rozdziat 2. Elementy formularza
gtownego

Po prawidtowej identyfikacji uzytkownika wyswietli si¢ formularz gtéwny pro-
gramu (Rys. 2.1)

% Realizator Zaopatrze Oddziat NF2: 15 - Wielkopolski: . =150 =]
& — . Rok rozliczeniowy :

=

2008 =
Facjenci

YWhioski

il

Fozliczenia

Filie
Stk
Urnomey

Ustawienia

Moqueaﬁzamra wersja 5.0
Zaopatrzenie w Przedmioty Ortopedyczne, Srodki
Pomocnicze i Lecznicze Srodki Techniczne

Kopia zapasowa

sygnity Kaoniec

Rys. 2.1 Formularz gléwny programu

W gornej czgsci formatki widnieje opcja Rok rozliczeniowy. Uzytkownik musi
wybra¢ w tym miejscu rok, za jaki planuje si¢ rozliczy¢ z NFZ.

Wszystkie opcje modutu Realizator zaopatrzenia wymienione zostaty na przyci-
skach znajdujacych si¢ z prawej strony gtoéwnej formatki:

Pacjenci — wejscie do formularza Pacjenci (p. Rozdziat 3. )
Whioski — wejscie do formularza Wnioski (p. Rozdziat 4.)

Rozliczenia — wykonanie miesigcznego zestawienia wnioskow wpisanych w
systemie (p. Rozdziat 5. ).

Filie — wejscie do stownika filii (p. Rozdziat 6. ). Dla roku rozliczeniowego
2008, przycisk ten jest nicaktywny.

Stowniki — wejscie do stownika §rodkéw ortopedycznych i1 przedmiotow (p.
Rozdzial 7. ). Dla roku rozliczeniowego 2008, przycisk ten jest nieaktywny.
Umowy — z tego miejsca mozliwe jest zaimportowanie umowy OW NFZ w
formacie UMX (p.Rozdziat 8. Umowa). Opcja ta jest dostepna dla roku rozli-
czeniowego 2008.

Ustawienia — podstawowe parametry systemu — opis formularza znajduje si¢
w rozdz.: Rozdziat 9. Ustawienia
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Rozdzial 2. Elementy formularza gtéwnego

Sygnity

= Kopia zapasowa — dostep do okna, z ktérego mozliwe jest zapisanie kopii
zapasowej: Rozdziat 10.

» Koniec — wyjscie z programu.

Glowne opcje programu (Pacjenci i Wnioski) stuza do ewidencji wnioskéw za-

opatrzenia w przedmioty ortopedyczne itp., ale w kazdej z nich inaczej przebiega

realizacja — uzytkownik sam musi wybra¢, ktory sposob jest dla niego wygodniej-

SZy.
Wszystkie wspomniane funkcje programu zostanag oméwione w dalszej czesci
instrukcji.

Uwaga Na gornej belce formularza gtownego wyswietlana jest wersja

oprogramowania np. 5.0.2
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Rozdziat 3. Pacjenci

Obstuga formularza

Sygnity

Formularz Pacjenci (rys.3.1) umozliwia wprowadzanie informacji o pacjentach i
zrealizowanych wnioskach zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne, §rodki po-
mocnicze i lecznicze $rodki techniczne, refundowane przez Narodowy Fundusz
Zdrowia.

= Pacjenci

Wisz szukany cigg znakdw : I|

Szukaj[F3]

Dodaj [F7)

=10l

Usun(Fe) |

PESEL

LTI

MNazwisko

KORCZ
BIEN
HENICZ
PIETEMAICE
SOBCZAK
CYRAN
JACKDWwAKI
MWK

PIETRZYE

Imig:
LUCIAN
Etwdiy
MaRIOLA
LIDiA
MACIE]
PawWEE
JAS
ZBIGNIE"W

JOLANTA

£

) e B ieay e

Miasto

GLIWICE
WARSZAWA

Uliza

LIPOWA 11

Fod poczt, |

44100
GIREN

Histaria zmiar

Wiigcie

Rys. 3.1 Formularz Pacjenci

Okno Pacjenci umozliwia wpisywanie i przegladanie listy pacjentdéw wraz z wy-

kazem ich wnioskéw. Widoczne sa w nim nastgpujace przyciski:

Historia zmian — pozwala na przeglad wszystkich zmian dokonanych
w kartotece danego pacjenta, a takze wyswietla dane uzytkownika, ktory
je wprowadzit oraz dat¢ modyfikacji. W systemie rejestrowane sa wszyst-
kie operacje wykonane w karcie pacjenta.

Whioski — powoduje przejécie do okna, w ktorym widoczne sa wnioski

wprowadzone do systemu.

Wyjscie — umozliwia opuszczenie tego okna.

Realizator Zaopatrzenia luty, 2008
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Rozdziat 3. Pacjenci

Sygnity

Obstuga tabeli pacjentow

Tabela przedstawia list¢ pacjentow wprowadzonych wczes$niej do systemu.

W jej kolumnach znajduja si¢ wszystkie dane, jakie podano podczas dodawania
pacjentow.

Istnieje mozliwos¢ wyszukania konkretnego pacjenta. W tym celu nalezy wpisa¢
szukany tekst w polu znajdujacym si¢ nad tabela (Wpisz szukany ciqg znakow:)
1 weisna¢ przycisk Szukaj. Program szuka wpisanego tekstu we wszystkich ko-
lumnach 1 w wyniku tego w tabeli widoczne sa tylko te pozycje, ktore spetniaja
zadany warunek.

Wskazéwka Jesli wpiszemy tekst: JAN, to na liscie pojawia si¢ pozycje zawie-
rajace ten tekst w dowolnym miejscu. Moga to by¢ zaréwno imiona (JAN, JANi-
na, JANuary, LucJAN itp.), nazwiska (np. JANkiewicz, JANczarski, StoJAN itp.)
oraz miejscowosci (JANoOow, JANKi, FelicJANOw itp.). Takie okre§lenie warunku
wyszukiwania spowoduje, ze w tabeli znajdzie si¢ bardzo wiele pozycji i trudno
bedzie odnalez¢ wlasciwego pacjenta. Aby tego unikna¢ nalezy poda¢ jak najbar-
dziej unikalny tekst.

Mozna tez uporzadkowac¢ dane w tabeli wg dowolnej kolumny — w tym celu nale-
zy klikna¢ na nagtéwku kolumny jak na rysunku 3.2:

i Mazwisko

INOWAK |
MICHALSKI |
IMARCINKOWSKI |
|LUBOMIRSKA |

Rys. 3.2 Uporzadkowanie tabeli wg kolumny Nazwisko

Ponowne kliknigcie spowoduje uporzadkowanie w odwrotnej kolejnosci.

Uporzadkowanie danych w tabeli widoczne jest dzigki znacznikowi widocznemu
w tytule kolumny, ktéry wskazuje czy uporzadkowanie jest malejace: *
(wg przyktadu: od Z do A) lub rosnace: “ (od A do Z).

Tabela pacjentow obstugiwana jest przez przyciski:

* Dodaj (F7) — dodanie nowego pacjenta do listy,

* Popraw (F6) — zmiana danych pacjenta zaznaczonego w tabeli,
» Usun (F8) — usunigcie wskazanego w tabeli pacjenta.

Uwaga Pacjenta, ktéremu wprowadzono wczesniej wniosek nie mozna
usuna¢ z listy. Poprawienie danych pacjenta nie powoduje automatycznego
poprawienia jego danych we wnioskach juz zarejestrowanych.
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Rozdziat 3. Pacjenci

Sygnity

Whioski — przejscie do formularza Wnioski, gdzie mozliwe sa operacje na
wnioskach wystawionych wybranemu pacjentowi (dodanie nowych wnio-
skow, zmiana istniejacych, weryfikacja itd.) — p. Rozdziat 4.

Pierwsze dwa przyciski wywotuja okno Dane personalne pacjenta, przedstawione
narys. 3.3:

3 Dane personalne pacjenta ll

PESEL -
IDDDDDDDUDDD
Mazwizko : Imnieg :

INDW’AK ZBIGMIEW

Kod poczhowy -
foran

Miasta :
AR SZAW A

Ulica :
|LIF'DWA iE]

Madyfikowak : rdobosz

[rata operacii : 2007-01-0212:29.12

Uprawnienia :
I Ubezpieczony j

Inne :

Anulu |
Zanse |

Rys. 3.3 Formularz Dane personalne pacjenta

W formularzu tym nalezy wpisa¢ podstawowe informacje o pacjencie:

PESEL — program kontroluje poprawno$¢ wpisanego numeru z obowiazuja-
cymi zasadami,

Nazwisko,

Imie,

adres — w kolejne pola nalezy wpisywac:

e Kod pocztowy — nalezy wpisac¢ z kreska,

e Miasto,

o Ulice (aleje, plac itp.) oraz nr domu i mieszkania,

Uprawnienia — do wyboru sa nastgpujace mozliwo$ci: Ubezpieczony, Inwali-
da wojenny, Inwalida wojskowy lub Osoba represjonowana,

Inne — dowolne uwagi o pacjencie.

Wprowadzone informacje mozna zaakceptowaé przyciskiem Zapisz lub zrezy-
gnowac z zapisania przyciskiem Anuluj.

Przycisk Zapisz i Nowy pozwala zapisa¢ wprowadzone juz dane i powoduje au-
tomatycznie wyswietlenie nowego okna, w ktérym mozna wprowadzi¢ informacje
na temat kolejnego pacjenta.

Realizator Zaopatrzenia luty, 2008
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Sygnity

Rozdziat 4. Wnioski

Formularz Wnioski umozliwia wprowadzanie i przegladanie wnioskow zaopatrze-
nia w przedmioty ortopedyczne, $rodki pomocnicze i lecznicze $rodki techniczne
refundowane przez Narodowy Fundusz Zdrowia. Formularz podzielony jest na
wnioski 1 powiazane z nimi pozycje wniosku (pacjenci sa przypisani do poszcze-
gblnych wnioskéw).

Uwaga Przed rozpoczgciem rejestracji wnioskow zrealizowanych w roku
2008 nalezy zaimportowac¢ do programu elektroniczng umow¢ w formacie UMX,
pobrana z O.W. NFZ.

Elementy formularza wnioskow

Okno Whnioski (rys. 4.1) umozliwia wpisywanie i przegladanie listy wszystkich
wnioskoOw wraz z ich pozycjami.
Formularz jest podzielony na sekcje:

1. Lista wszystkich wnioskow wprowadzonych wcze$niej do systemu (gorna
tabela)

2. Pozycje wniosku zaznaczonego wyzej (dolna tabela)
Opuszczenie formularza umozliwia przycisk Wyjscie.

Wipisz szukanp cig 2nakéw: | SakailF3 | Nowpda.. |  Takijk |  Pokaz |
Okres : I :] | 2007 [~ Pokaz usuniete Diodaj [F7] | Fopraw [FE] | Usuri [F8] |
Typ whinsku : I ---------- LI Rodzaj : I ---------- L‘ _!_l_g‘_lil
| Liczba FESEL |Nazwisk0 |Imie Data % Mr dok. Fodzaj | Typ whiosku illos’c’: sztuk | Refundacia Dophata=|
|| porzgdkowa | 1ydaia
» 1] SOBCEvE KRYSTIAN| 2007-02-02 |PS_WH_01_200 K Zaopatizenie 1 333,00 2 o
| (g0 | SOBCZAK MACIES | 2007-01-08 |pw/wi02/20412(2 Zaopatizenie 1 140,00 2 t
] il | CrRaN PawWEE | 2007-01-11 |040014834/20062 Zaopatizenie 1 140000 2
] 1|0 | JACKDWEL  [Jas | 2007-03-08 | v Z Maprawa 1 100,00 2
| [e|0 | BIEF Etwity | 2007-01-28 |'WwW2007/01/9132 Zaopatizenie 1 1 600,00 2 4
| [e|0 BIEF Etwity | 2007-01-28 |2007/KARTA K Zaopatizenie &0 42,00 2 E
] il BIEF Etwity | 2007-02-28 |2007/KARTA K Zaopatizenie 120 84.00 2
] il BIEF Etwity | 2007-03-28 |2007/KARTA K Zaopatizenie 120 54,00 2 £
| [e|0 | BIEF Etwity | 2007-01-28 | 2007/01/9113.0]2 Zaopatizenie 1 180000 2 2l
| [e|0 | KOWALSKL  |JaN | 2007-01-20 |K./2007/20 K Zaopatizenie &0 77.00 2 .
| [e|0 | KOWALSKL  |JaN | 2007-01-28 |'wMN/2007/01 |2 Zaopatizenie 1 1 600.00 2 340
| [e|0 | KOWALSKL  |JaN | 2007-01-28 |'wMN/2007/02 |2 Zaopatizenie 1 100000 2 100
| [e|0 | KOWALSKL  |JaN | 2007-01-28 |'wWMN/2007/03 |2 Zaopatizenie 1 100000 2 100
| [e|0 | KOWALSKL  |JaN | 2007-01-28 |WwN/2007/ Z Zaopatizenie 1 126000 2 37
| [e|0 | MOk MakGORZ] 2007-01-28 |'wWN/2007/05 |2 Zaopatizenie 1 126000 2 37
|T B [0 | | JOZwAK, ELWIR& 12007-01-28 ['WN/2007/07 |2 Zaonatizenie 1 1.800.00 2 Bﬂl
i~ Pozpcie whiozku Eksport do ML |
:‘ iKod srodka |Ilos'c': |F|efundac:ia iDophata Brutto ILimit CEnowY |Karencia |i
| | | Import 2 2L |
» |a11202M | 1| 333.00 2 0,00 2H 333.00 2 450,00 2H |
Ekzport do pliku |
PROTEZA PODUDZIA SKORZANA, Z TWORZ WA SZTUCZHNEGD, DREWHNIANA LUB Z INNYCH MATERIALDW NIEW Y MIENIONYCH, 2
TULEJKA UDA ZE SKORY, Z ZAWIESZENIEM LUB BEZ, STOPA ZE STAWEM SKOKOWYM, STOPA TYPLU SACH s |
yigcie

Rys. 4.1 Formularz Whnioski
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Rozdzial 4. Wnioski

Sygnity

Obstuga tabeli wnioskow

Gorna tabela przedstawia listg¢ wszystkich wnioskow wprowadzonych wcze$niej
do systemu. W jej kolumnach znajduja si¢ dane, jakie okreslono podczas dodawa-
nia wnioskow:

wydania

| |F'ESEL |Nazwisk0 |Imie |Data |Nrd0k. |F|0dzai |T_l,lp wniozku |Ilos'c': sztuk|F|efundac:ia iDophata |Brutt0
| !DDDDDDDDDDD | KOl |JAKUB | 2008-11-20 | 004 |z | Zaopatrzenie | 1 1080,00 = 450,00 zH: 1500.0

Rys. 4.2 Tabela wnioskow

Istnieje mozliwos¢ wyszukania konkretnego wniosku — w tym celu, w polu znaj-
dujacym si¢ nad tabela (Wpisz szukany ciqg znakow:), nalezy wpisa¢ szukany
tekst 1 weisnac przycisk Szukaj. Program szuka tekstu we wszystkich kolumnach,
w wyniku tego w tabeli widoczne sa tylko te pozycje, ktore spetniaja zadany wa-
runek.

Wskazéwka Jesli wpiszemy tekst: JAN, to na liScie pojawia si¢ pozycje w do-
wolnym miejscu zawierajace tekst JAN. Moga to by¢ zarowno imiona (JAN, JA-
Nina, JANuary, LucJAN itp.), nazwiska (np. JANkiewicz, JANczarski, StoJAN
itp.). Takie okreslenie warunku wyszukiwania spowoduje, ze w tabeli znajdzie si¢
bardzo wiele pozycji i1 trudno bgdzie odnalez¢ wlasciwy wniosek, zeby tego unik-
na¢ nalezy wyszukiwac¢ jak najbardziej unikalny tekst.

Istnieje tez mozliwos¢ zawezenia wnioskow wyswietlanych w tabeli do jednego
miesigca. W tym celu w polu Okres nalezy wybra¢ wtasciwy miesiac (domys$lnie
ustawiono warto$¢: ------- (ciag kresek), ale mozna wybra¢ konkretny miesiac),
Ww nast¢pnym polu mozna tez okresli¢ rok (domys$lnie ustawiono biezacy).

Mozna tez uporzadkowac¢ dane w tabeli wg dowolnej kolumny — w tym celu nale-
zy klikna¢ na nagtéwku kolumny jak na rysunku 4.3:

iNazwisko

[NTwisK |
|MICHALSKI |
|MARCINKOWSKI |
|LUBOMIRSKA |

Rys. 4.3 Uporzadkowanie tabeli wg Nazwiska

Ponowne kliknigcie spowoduje odwrotne uporzadkowanie.

Uporzadkowanie danych w tabeli widoczne jest dzigki znacznikowi widocznemu
w tytule kolumny, ktéry wskazuje czy uporzadkowanie jest malejace: * (wg
przyktadu: od Z do A) lub rosnace: *.

Nad tabela widoczne sa ikony, ktore oznaczaja:

= LI - wyswietlenie wnioskoOw zawierajacych informacje przestane z Oddziatu
Wojewddzkiego NFZ,

- 0 I - wyswietlenie wnioskOw zawierajacych ostrzezenia przestane z Oddziatu
Wojewddzkiego NFZ,
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Rozdzial 4. Wnioski

Sygnity

|£] - wyswietlenie wnioskéw zawierajacych btedy przestane z Oddziatu Wo-

jewodzkiego NFZ.

Tabela wnioskow obstugiwana jest przez umieszczone nad nig przyciski:

Dodaj (F7) — dodanie nowego wniosku
Popraw (F6) — zmiana danych wniosku zaznaczonego w tabeli.

Usun (F8) — usunigcie wniosku wskazanego na liscie.

Whioski usunigte mozna roéwniez przeglada¢ — w tym celu nalezy zaznaczy¢
pole Pokaz usuniete widoczne nad tabela. Pozycje te wyrdznione sa znakiem
* widocznym w pierwszej kolumnie tabeli (kolumna bez nazwy).

Usunigty wniosek mozna przywroci¢ - przycisk Usun dla pozycji usunigtych
zmienia nazw¢ na Przywrog¢.

Przywro¢ — przywrocenie wniosku, ktory zostal wezesniej usunigty.

Nowy dla... — dodanie nowego wniosku dla pacjenta zaznaczonego w tabeli.

Taki jak ... dodanie nowego wniosku, polegajace na skopiowaniu wigkszo-
$ci danych wniosku zaznaczonego w tabeli. Kopiowane sa: PESEL i dane pa-
cjenta, rodzaj zlecenia i pozycje wniosku. Nalezy tu wpisa¢ nowy Nr doku-
mentu 1 ewentualnie zmieni¢ Date wydania (program podpowiada biezaca).

Pokaz — przeglad danych wniosku.
Weryfikacje listy wnioskow — funkcja umozliwia przeglad btgdnie wprowa-
dzonych wnioskow.

Uwaga Wigkszos¢ przyciskow dostepnych w oknie dotyczy konkretnej
pozycji tabeli wyrdznionej w pierwszej kolumnie znacznikiem: P.

Wigkszo$¢ tych przyciskow wywoluje okno Whniosek (rys.4.4):
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Rozdzial 4. Wnioski

| Nowy wniosek x|
Dkres rozliczeniowy : I Styczen _VJ I 2008 “wiypizanie whiozku nalesy rozpoczad od podania okresu rozliczeniowego
i~ Pacient
PESEL - |DDDDDDDDDDD J JAN NOWAK
: 11-111 GLIWACE, TOSZECKA 172
Upraw. : | Ubezpieczony j
~ Filia
Fod filii IBBEB? _I Pracownia (punkt zaopatrzenia) Srodkow pomocniczych
- Zlecerie
Tup whiozku : | Zaopatrzerie j D ata prayjecia do realizaci : I2DDS-D1 21 'l
Rodzaj zlecenia: aniosek pobwierdzany _'J Data wydania przedmictdwsrodkdw : !2008-01 -21 'l
Mr dakumentu : Idokumentﬂ‘l Data Zlecenia: [ -

Liczba porzgdkowa : I 1

i~ Prayczyna udzielenia éwiadczenia

F.od schorzenia : |ADD J

~ Pozycie whiosku

[1d praduktu [Kod #rodka [Mogé [Refundacia  [Dophata [Brutta [ Dadai [F7]
» |18105 | 929402 | 1| 168,70 24 72,30 24 241,00 24
Popraw [FE] |
Usuiri [F8) |
~ Opis diocka— - — . .
materac przecivwodlezunowy w przypadku paraplegil, tetrapleqil, innpch chordb wymagajacych statego przebywania w
+azku bez mozliwogci zmiany pozpcii
— Mazwa produkiu
Materac przeciwodlezynowy
Anuluj |
razem ilogs refundacia MFZ doptata pacienta wartogs brutto il Zapisz |
’7 1 ’7 168,70 zt ’7 72,30 zt ’7 241,00 zt
Zapizz | Noawy |

Rys. 4.4 Formularz Whniosek

W przypadku, gdy okno wywotlano przyciskiem Dodaj (F7) uzytkownik musi
poda¢ zawarto$¢ wszystkich pol. Uzycie innych przyciskow pokazuje wypetnione
okno, w ktorym nalezy jedynie dokona¢ pewnych zmian.

» Aby wypelni¢ wniosek nalezy:

1.

Wskaza¢ okres rozliczeniowy (rok i miesiac) w gornej czgsci okna.

2. Uzupehi¢ podstawowe dane:

PESEL - podpowiadany jest numer pacjenta, ktéremu dodajemy wniosek.
Jesli z zalaczonego stownika wybierzemy innego pacjenta, to wniosek zo-
stanie dopisany osobie, ktéra tu wybraliSmy.

Kod filii — filia realizujaca dany wniosek, dla nowych wnioskéw podpo-

wiadany jest kod zgodny z poczatkowym ustawieniem programu (p.
Rozdziat 1.)

wybra¢ Typ wniosku (Naprawa lub Zaopatrzenie) — jest to pole wymagane
jezeli podczas konfiguracji (patrz Rozdziat 9. Ustawienia) wskazaliSmy na
cheé/wymdg generowania osobnych rozliczen na zaopatrzenie i naprawg.
Przy zaznaczeniu typu jako Naprawa, program sprawdza czy nie chcemy
realizowa¢ naprawy jako karty zaopatrzenia comiesigcznego.

dane dotyczace zlecenia: Rodzaj zlecenia (Wniosek potwierdzony, Karta
zaopatrzenia), Nr dokumentu (nr wniosku), Date wydania przedmio-

tow/srodkow oraz Data przyjecia do realizacji (podpowiadana jest biezaca
data).
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Rozdzial 4. Wnioski

Sygnity

e Data zlecenia — data wystawienia wniosku realizowanego przez lekarza,
na podstawie karty zaopatrzenia.

Uwaga! Data wydania przedmiotow/srodkow decyduje o tym, w jakim
okresie srodek zostanie rozliczony — jest to data wydania $rodka, a nie samego
wniosku.

e Kod schorzenia — nalezy wybra¢ odpowiednia pozycj¢ ze stownika. Wy-
branie przycisku [-] powoduje wyswietlenie okna Stownika schorzen po-
kazanego na rys. 4.5:

&l Stownik schorzen N |
‘Wipisz szukany cigg znakdw : I Saukaj [F3)] |
F.od schorzenia Opis 1=
p (000 Martwo urodzony noworodek
999 Kod strajkouy
AdE Rdza
A4l Inne choroby baktemnine niesklazyfikowane gdzie indzie)
Ad9 Choroby bakteryine o nie ustalonym umigjzcowieniu narzgdowym
480 Kita wiodzona
A51 Kika wczesna
ARZ Kira pdina
AB3 Inne postacie kity i kita nie okreglona
ARd Rzezaczka [zakazenia rzezgozkome]
ABS Ziarmica weneryczna wywokana przez Chlamydie
ARG Inne choroby przenoszone drog phoiowg wwotane przez Chlamydie
ART Wzod weneryczny
ARE Ziaminiak, pachwinow
ABS Fizesistkowica
ARD Opryszozkowe [herpes simplex] zakazenie okolicy odbytowe] | moczowo-phoiowe)
AB3 Inne choroby przenozzone ghdwnie drogg phoiows niesklasyfikowane gdzie indzie)
AB4 Choroby przenoszone droga proiowa. nie okredlone
ABS Kita nieweneryczna
ARG Malinica [jagodzica]
AET Finta [carate] o
| winhierz I Anulu

Rys. 4.5 Slownik schorzen.

Aby wstawi¢ odpowiednie schorzenie do okna Whioski, nalezy klikna¢ na
wybranej pozycji (badz skorzysta¢ z pola stuzacego do wyszukiwania i
wpisa¢ odpowiedni ciag znakow), a nastgpnie wybraé przycisk Wybierz.
e Liczba porzqdkowa — pole jest aktywne dla wnioskow rejestrowanych od
czerwca 2007 roku (patrz: Rozdziat 9. Ustawienia).
3. Doda¢ pozycje wniosku (kazdy wniosek moze mie¢ kilka pozycji). Stuza do
tego przyciski:
e Dodaj (F7) — dodanie nowej pozycji wniosku.
e Popraw (F6) — zmiana pozycji wniosku wskazanej w tabeli (wyrdznionej
w pierwszej kolumnie znacznikiem: P). W przypadku braku kodu $wiad-
czenia w modyfikowanym wniosku, pole Kod $wiadczenia jest puste —
uzytkownik ma wowczas mozliwos¢ jego wyboru z listy rozwijalne;.
e Usun (F8) — wykasowanie pozycji wniosku wskazanej w tabeli (wyrdz-
nionej w pierwszej kolumnie znacznikiem: #).
Pod tabela Pozycji wniosku (rys. 4.4) znajduje si¢ opis pozycji wyrdznionej w
tabeli znacznikiem: P oraz sumy z wszystkich pozycji: razem ilos¢, refunda-
cja NFZ, doptata pacjenta i wartos¢ brutto.
Przyciski Dodaj 1 Popraw powoduja przejscie do okna Pozycja wniosku opi-
sanego nize;j.
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Sygnity

Uwaga! Dla wnioskow zrealizowanych w roku 2008 nie ma mozliwosci
rejestracji pozycji wniosku poprzez wskazanie kodu srodka ze stownika $rod-
kéw. W celu rejestracji pozycji wniosku wymagane jest wskazanie produktu
handlowego z umowy. Wskazany produkt handlowy ma okre§lony wtasciwy
kod s$rodka.

4. Po dodaniu pozycji formularz Wniosek mozna zapisa¢ przyciskiem Zapisz
lub Zapisz i Nowy, ktéry zamyka jeden wniosek 1 jednoczesnie otwiera okno
do wprowadzenia nastgpnego wniosku. Przycisk Anuluj pozwala zrezygno-
wac z zapisania wprowadzonych informac;ji.

» Aby doda¢ pozycj¢ wniosku nalezy wypelni¢ pola w oknie Pozycja wniosku

(rys. 4.6):
| = Pozycia wniosku =
Prod. handl. : | Ml Id praduktu | R84
Mazma : aparat sgynowo - opaskowy na cabg koficzyng dolng Donjoy ﬂ
Froducent : |D0nioy
Model : {Danioy
Cena brutto | 100000 2k
Kod srodka : |S1 5015 _I aparat szynowo - opaskowy na cabg kohczyng dolng z tulsjka uda lub bez, ze

=
strzemieniern do buta albo z sandakem _I
-

1| Mofc wydana : | 1
| Wartodé brutto : | 100000 2t Kuwata rsfundacii: I 70000 2+ Dophata pacjenta I 300,00 2k

K.od $wiadczenia : I 40,18 - Pozostabe medyczne dobra tnwatego uzptku j

i~ Umigjgzowienie praedmiotu

. riie dotycey % |ewa strona  prawa strona " ohie stony

r— Okres zaopatrzenia Anlu |
- Konies okresu [rok/miesigc] : I :‘ Zapisz |

Poczatek okresu [rok/miesiac] :

Rys. 4.6 Formularz Pozycja wniosku
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Sygnity

Whpisanie odpowiedniego produktu handlowego mozliwe jest w dwojaki sposob

poprzez:

1. Reczne wpisanie id produktu w odpowiednim polu, a nastgpnie przejscie
myszka do innego pola — wowczas automatycznie podpowiedza si¢ pozostate
dane produktu (jesli produkt o takim kodzie wystgpuje w zaimportowanej
umowie).

2. Wyszukanie produktu handlowego poprzez ustawienie na polu Prod. Handl. i

wcisnigcie przycisku F3 (badz kliknigcie na ikong ﬂl):

E| Pozycja wniosku x|
Prod. handl. : I MI Id produktu | 18108 ‘ ‘
Mazwa: Id produktu Kod érodka Mazwa produkiu Producent -2
18092 925 T¥CO RURKI TRACHEDSTOMIINE £ RUCHOM B, 51,50 zh TYCO
18033 5251 TvCO RURKI TRACHEOSTOMINE Z PCY Z MANKIETEM 60,50 2h TYCO
Eradieart 18034 9251 TYCO RURKI TRACHEOSTOMIME SHILEY Z MANKIETEM 107,00 24 TYCO
18095 9251 TYCO RURKI TRACHEOSTOMIME SHILEY Z MANKIETEM 128,50 24 TYCO
todel : 18096 9251 TYCO RURKI TRACHEOSTOMIIME SHILEY BEZ MAMKIETL 11280 =4 TYCO
18097 9251 TvCO RURKI TRACHEOSTOMIME SHILEY BEZ MAMKIETL) 123,50 2 TYCO
18038 5251 TYCO JEDNORAZOWEGD U YTKU Z MANKIETEM | RURK. 107,00 24 TYCO
Kod frodka: 18039 5251 TYCO JEDNORAZOWEGD U YTHU Z MANKIETEM OKIENE) 128,50 24 TYCO
e anat 18100 9251 TYCO JEDNORAZOWEGD U YTKU BEZ MANKIETU Z RUR 112,50 24 TYCO
PR Tai 9281 TYEO JEDNORAZIWEGD U YTKL BEZ MANKIETU Z OKIE 12350 4 T¥C0
‘Wartogc brutta : 18102 9251 RURKA TRACHEOSTOMLMA DEMED 120,00 24 DEMED
[TE] R RIIRKS TRACHFNST TFMED AR B2 S NFMET S
K.od fwiadczenia : | 4 ] 3 |_
I
— Umiejzcowienie przedrmictu
' pie dotyczy " lewa stiona ™ prawa shona € ohie strany
i~ Okres zaopatrzenia &l
Poczatek okresu [rok/miesige) : iw j Koniec okresu [rok/miesige] ; I :{ Zapisz |
Rys. 4.7 Slownik srodkéw pomocniczych, przedmiotow i napraw
Uwaga! Pole Prod Handl. traktowane jest jako pole kryterium dla listy pro-

duktow handlowych

Jesli w polu Prod Handl. wpiszemy kod $rodka, nazwe produktu lub model pro-
duktu, na li$cie produktéw handlowych pojawia si¢ tylko pozycje, ktére spetniaja
podane kryteria. Mozliwe jest jednoczesne okreslenie kazdego z wyzej wymie-
nionych kryteridw, oddzielonych spacjami.

Dodatkowo lista produktéw handlowych bedzie zawierata tylko pozycje, ktére sa
w umowie 1 sa wskazane w umowie w wybranym nagtowku wniosku miejscu
realizacji §wiadczen (filii).

Wybor produktu handlowego spowoduje automatyczne okreslenie wartosci:
e Nazwa produktu,

e Producent,

e Model,

e Kod srodka,

e Cena brutto — cena brutto danego produktu.
e Nazwa $rodka,

e Ilo$¢ wydana — na podstawie limitu ilosciowego dla danego $rodka,
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Sygnity

o Kwota refundacji — na podstawie wartosci brutto i definicji srodka w stowniku
srodkow,

e Doptata pacjenta — na podstawie wartos$ci brutto i kwoty refundacji,

e Kod $wiadczenia — kodu $rodka.

Uwaga! Cena produktu handlowego z umowy jest cena jednostkowa 1 moze
si¢ zmienia¢ w trakcie roku — modyfikacja ceny aneksem do umowy z O.W. NFZ.
Dlatego w réznych miesiacach sprawozdawczych cena dla tego samego produktu
handlowego moze si¢ rozni¢. W biezacej wersji aplikacji cena jednostkowa pro-
duktu nie jest prezentowana.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ modyfikacji:
e ilosci wydanej,
e wartosci brutto — domy$lnie pojawia si¢ wartos¢ 0; uzytkownik musi wpi-
sa¢ prawidlowa warto$¢ recznie dla kazdej pozycji wniosku,

e fkwoty refundacji — na podstawie wartosci brutto i definicji srodka w stow-
niku.

Na podstawie wprowadzonych danych program wylicza wartos¢ Doplata pa-
cjenta — wg wWzoru:
Doplata pacjenta = Wartos¢ brutto — Kwota refundacji

Uwaga! Warto$¢ brutto produktu handlowego moze by¢ niezgodna z cenag
podana w umowie. Nalezy jednak liczy¢ si¢ z tym, ze jes$li wartos¢ produktu w
sprawozdaniu przekazanym O.W. NFZ, przeliczona na jedna sztuk¢ przedmiotu,
bedzie wigksza od ceny podanej w umowie, sprawozdanie takie moze zosta¢ od-
rzucone przez O.W. NFZ.

Poza powyzszymi pozycjami na pozycji wniosku, pojawia si¢ réwniez:

e Kod swiadczenia, ktory podpowiada si¢ automatycznie, a uzytkownik nie
ma mozliwos$ci jego zmiany. Jesli kod §wiadczenia dla wybranego kodu
srodka nie zostal wskazany przez uzytkownika aplikacji, nie mozna wow-
czas zapisac takiego wniosku.

o  Umiejscowienie przedmiotu — informacja o miejscu potozenia wybranego
przedmiotu. Program uwzglednia informacje¢ o stronie przedmiotu przy
wyznaczaniu daty karencji oraz limitu cenowego. W przypadku, gdy w
stowniku $rodkéw przedmiot ma zaznaczone pole wyboru Wymagane
okreslenie umiejscowienia przedmiotu, aplikacja dla parzystej liczby sztuk
oraz opcji obie strony wyznacza limit osobno dla kazdej ze stron. Aplika-
cja sprawdza réwniez, czy dany przedmiot nie byt juz dla danego pacjenta
wydany (uwzgledniajac strong przedmiotu). Realizator ortopedyczny wy-
znaczajac datg karencji dla przedmiotéw w liczbie dwoch sztuk i dla obu
stron, wyznacza dat¢ karencji jak za jeden przedmiot.

o  Okres zaopatrzenia — okres, za ktory wykupiono przedmiot — uzupetnienie
tych pdl jest wymagane dla srodkow wydawanych na kartg¢ zaopatrzenia.
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Sygnity

Aby zatwierdzi¢ wprowadzone dane nalezy uzy¢ przycisku Zapisz. Przycisk
Anuluj powoduje rezygnacj¢ z zapisu pozycji wniosku. Program nie pozwoli za-
twierdzi¢ Naprawy realizowanej za pomoca Karty Zaopatrzenia 1 wyswietli ko-
munikat jak na rys. 4.9:

1I

& Dla bypu whiosku ‘naprawa’ nie mozna wybrad rodzaju — Karta zaopatrzenial

Rys. 4.9 Nieprawidlowy rodzaj wniosku

Wprowadzone pozycje dla karty zaopatrzenia musza dotyczy¢ jednego okresu
zaopatrzenia (jesli okres zaopatrzenia rozni si¢, pojawia si¢ stosowny komunikat).
Podczas zapisu calego wniosku dla karty zaopatrzenia, w aplikacji jest takze
sprawdzane, czy suma podanej liczby sztuk ze wszystkich pozycji nie jest wigksza
od liczby wynikajacej z limitu miesigcznego i okresu zaopatrzenia, podanym dla
danego $rodka. Jesli okres zaopatrzenia obejmuje kilka miesigcy (maksymalnie
trzy miesiace), liczba sztuk jest dzielona proporcjonalnie na podane miesiace.
Wystepuja jednak przypadki, w ktorych uzytkownik sam musi okresli¢ kwotg

refundacji.

Przyktad:

Dla s$rodka o kodzie: 9245.01 limit iloSciowy jest okreslony na 60 sztuk (rys.

4.10):

3 Srodek ortopedyczny i 1[

|9245.U1 I9245. m I Przedmiot 'l
I 40.18 - Pozostabe medyczne dobra trwabego uzytku d
I Srodki pomochicze _ﬂ

pieluchomaijtki lub zamiennie pieluchy anatomiczne do B0 szt miesigcznie - 2 ghebokim upodledzeniem
umystowym, w zespotach otepiennych o rdéne| etiologi

o I&

i~ D ane rozliczeniowe
Limit cenawy : I 90,00 2 [T Cenajednostkowa Refundacja: I 7000 % Limit flogciow : I B0.00
Okres : l 30 Okres liczony : I w dniach "'I D ata obowigzywania od : r"’.§2DDS-D‘I 0o

Rys. 4.10 Dane dotyczace wybranego Srodka.

Wybierajac dany $rodek dla karty zaopatrzenia, uzytkownik musi okresli¢ okres
zaopatrzenia. Jes$li uzytkownik chce wybra¢ na danej pozycji wniosku jedynie
polowe sztuk z podanego limitu iloSciowego na konkretny miesiac (30 szt.) nalezy
zmieni¢ takze analogicznie kwotg refundacji.

Mozna wowczas wprowadzi¢ drugi srodek o takim samym kodzie na wniosku dla
danego pacjenta, pamigtajac jednak o zmianie ilo$ci wydanej oraz kwocie refun-
dacji (tak, aby parametry te zgadzaty si¢ z danymi zawartymi w umowie, dla da-
nego $rodka).

Nie ma mozliwo$ci zarejestrowania wniosku w okresie rozliczeniowym za 2008
rok w przypadku, gdy:
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Rozdzial 4. Wnioski

Sygnity

1. Nie jest wczytana do programu Realizator Ortopedyczny elektroniczna
wersja umowy — plik UMX,

2. Filia nie jest miejscem realizacji §wiadczen z umowy,

Produkt handlowy nie jest produktem handlowym z umowy,

4. Produkt handlowy jest produktem handlowym z umowy, ale nie jest w
umowie wykazany w podanym na wniosku miejscu realizacji $wiadczen
(filii realizatora).

(98]

Jesli do wnioskow znajdujacych si¢ na liScie byly zgloszone ble-
dy/ostrzezenia/informacje, na lewo od kolumny PESEL pojawia si¢ odpowiedni
symbol, jak ilustruje to rys. 4.11

_ =10l x|
Wwpisz szukany ciag znakdw | Szukai [F3) | Moy dia ... | Taki jak. | Pokaz |
Dkres: = =] 2007 [ Pokas usuriste Dodai(F7] | Popaw(Fel | UsuiiFel |
Twp wniosku:l ---------- ;I Rodzaj: I ---------- LI 1 | 1] I B |

FESEL Mazwisko Imig E\l;t:l?ania Mr daok. Fiodzaj | Typwniosku | llo$¢ sztuk | Refundacia Dopkata Brutta -2

: | SOBCEVE KRYSTIAN| 2007-02-02 |PS_WH_01_200 K Zaopatrzenie | 1 333,00 2 0,00 2 33

L | |[B | SOBCZAK MACIE] | 2007-01-08 | e wi02/20/12)2 Zaopatrzenie | 1 140,00 2 £0,00 2 200

L | | CrRaN Paw/EL | 2007-01-11 | 04001 4834/2008 2 Zaopatrzenie | 1 140000 2 0,00 2 1400

L | 1| JACKDWEL  [Jas 2007-03-08 | v Z Maprawa | 1 100,00 2 0,00 2 100

L | |[B | BIEN Etaity 2007-01-28 |W2007/01/91132 Zaopatrzenie | 1 160000 2 400,00 2 2000

L | |[B | BIEN Etaity 2007-01-28 |2007/KARTA (K Zaopatrzenie | E0 42,00 2 18,00 2 6l

| | BIEN Etwity 2007-02-28 |2007/KARTA (K Zaopatrzenie | 120 84,00 2 36,00 2 121

L | | BIEN Etaity 2007-03-28 |2007/KARTA (K Zaopatrzenie | 120 84,00 2 36,00 2 121

L | |[B | BIEN Etnity 2007-01-28 | 2007/01/9113.0{2 Zaopatrzenie | 1 180000 2 200,00 2 2000

|»| |[B | KOWALSKL  |JaN 2007-01-20 |KA2007/20 K Zaopatrzenie | E0 77.00 2 43,00 2 121

L | |[B | KOWALSKL  |JaN 2007-01-28 |wN/2007/01 |2 Zaopatrzenie | 1 1 600,00 2 3 400,00 2 5000

L | |[B | KOWALSKL  |JaN 2007-01-28 |wN/2007/02 |2 Zaopatrzenie | 1 100000 2 1.000,00 2 2000

L | |[B | KOWALSKL  |JaN 2007-01-28 |wWN/2007/03 |2 Zaopatrzenie | 1 100000 2 1.000,00 2 2000

L | |[B | KOWALSKL  |JaN 2007-01-28 |'WwN/2007/7 Z Zaopatrzenie | 1 126000 2 3740.,00 2 5000

L | |[B | MOk, MatGORZ 2007-01-28 |'WN/2007/08 |2 Zaopatrzenie | 1 126000 2 3740.,00 50010

| E | | JODwAE, EL'wIRA 12007-01-28 |'WN/2007/07 |2 Zaopatrzenie | 1 1800.00 2 3200.00 2 5000Y
4 »

r Eksport do ¥ML |

|K0d srodka lloge |F|efundac:ia |D0phata Brutto |Limit CENDWY Karencia =
| | Import 2 =L |
b | B 32440 | &0 77,00 2H 43,00 2H 120,00 2H 7r00zh 20070201 |
Ekzport do pliku |
ke |

Rys. 4.11 Tabela Whnioski

W momencie otwarcia takiego nieprawidiowego wniosku, w oknie Wniosek poni-
zej tabeli Pozycje wniosku pojawia si¢ jest informacja o blgdach/ ostrzeze-
niach/informacjach w nim zawartych (rys. 4.12):
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Rozdzial 4. Wnioski

| Wniosek

 Pacjent

PESEL: JAN KOWALSKI
44-412 MYSEOWICE, HA HA HA 14/566

Ubezpieczony Aktualizuj dane pacienta I

i~ Filia
Kad fili :
0000001 | awasdas

~ Zlecenie
Typ whiosku : I Zaopatrzenie j Diata prayjecia do realizaci : |2DD?-D1 10 'I
Fodzaj zlecenia: I K.arta zaopatrzenia j Data wydania przedmictdv srodkdi |2DD?-D1 -0 Yl
Mr dakumentu: |k/2007/20 Data zlecenia: [{7 20061228 x

Liczba porzgdkowa : I

r~ Prayczyna udzielenia swiadczenia
Kod schorzenia :

[cs1 _|

— Pozycie wniozku

|Kod drodka
p | B |[9244.01

|®

llagé | Refundacia Diopkata | Brutto Dodaj [F7) |
=i} a0 211' 43,00 24 120,00 2 Popraw [FE] |
Usuri [F8) |

Wniosek zawiera bledy. @ Szczegohy .. |

PIELUCHY ANATOMICZME DO B0 52T /MIES.

razem ilogc refundacia MFZ doptata pacienta wartosc brutto
’7 60 ’7 77.00 zt ’7 43,00 zt ’V 120,00 zt

Rys. 4.12 Tabela Whniosek

Anuluj |
Zapisz |

Zapiez i Moy |

Wybranie przycisku Szczegoly..., wyswietla konkretne dane dotyczace takiego
wniosku w oknie Komunikat zwrotny (rys. 4.13):

3 Komunikat zwrotny . 1'
Kod przedmiotu Kod Opiz problemu
B {91130 E100M Brak zlecenia wirdd whioskdw patwierdzonych. MNie znaleziono danych w bazie darych.

Brak zlecenia windd whiozkdw pobwierdzonpch, Mie znaleziono danych w bazie danych.

Rys. 4.13 Tabela Komunikat zwrotny

Komunikat o bl¢dzie znika, gdy we wniosku zostang naniesione poprawki.

Informacje o bigdach/ostrzezeniach/informacjach do wniosku, pochodza z zaim-
portowanego komunikatu zwrotnego odpowiedniego rozliczenia.
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Rozdzial 4. Wnioski

Sygnity

Po wprowadzeniu zmiany w danych osobowych pacjenta, podczas wyswietlania
jego wnioskow, istnieje mozliwo$¢ pobrania aktualnych danych, korzystajac z
przycisku Aktualizuj dane pacjenta, ktore automatycznie sa wezytywane. Jesli
zamiana danych dotyczy numeru PESEL pacjenta, po wybraniu tego przycisku,
pojawia si¢ komunikat (rys. 4.14):

Realizator x|

‘W kartotece pacjentdw nie oddanleziono pacjenta o podanym numerze PESEL! [ ]
Prosze wybrad pacjenta z listy,

Rys. 4.14 Komunikat

Woéwezas nalezy wybra¢ z listy konkretnego pacjenta.

Obstuga tabeli pozycji wnioskow

Tabela pozycji wnioskow (rys. 4.15) zawiera liste pozycji ujetych na wniosku
wskazanym wyzej (wyrdzniona w pierwszej kolumnie znacznikiem: #). W tym
formularzu mozna jedynie przeglada¢ dodane wczesniej pozycje, ewentualne
zmiany wprowadza si¢ za pomoca przycisku Popraw (F6), na formatce Wniosek.

W kolumnach tabeli znajduja si¢ informacje wprowadzane podczas dodawania
pozycji wnioskow.

Pozpcie whiosku

K.od #rodka Fefundacia | Dopkata Brutto 1=l

b |3245.01 | 1 £3.00 24 461424 1091424
5245.01 | i 53,00 24 46,142 109,14 24
|

5245.01 &0 £3.00 24 46142 1091424
5245.01 il 42,00 24 18,00 24 50,00 24

Rys. 4.15 Tabela Pozycje wniosku

Eksport i import wnioskow
W przypadku bardziej rozbudowanej struktury Realizatora (gdy filia nadrz¢dna
ma podporzadkowane filie podrzedne) istnieje mozliwosé, by filie podrzedne
przesylaly wprowadzone w nich wnioski do filii nadrzednej, ktéra nastgpnie im-
portuje je z pliku .xml.

Eksport wnioskow
1. Przycisk Eksport do xml — umozliwia wyeksportowanie za dany okres
wnioskow z filii podrzednej do nadrzgdnej w pliku o formacie .xml.
Wybranie tej opcji powoduje przejscie do okna z rys. 4.16:

l Ekcsport wnioskow x|
Winioski 2a ofes - [ ENMMAN_— - | | 2008
Filia: | szpital =]

Ekzportuj I Anuluj |

Rys. 4.16 Okreslenie parametrow eksportu
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Rozdzial 4. Wnioski

Sygnity

W oknie tym nalezy okresli¢, jakie dane zostana wyeksportowane:

»  Whnioski za okres — wybra¢ wlasciwy miesiac 1 ewentualnie rok (podpowiada-
ny jest biezacy)

» Filia — wybrac filig, ktorej wnioski zostana wyeksportowane

Przycisk Anuluj umozliwia rezygnacje z eksportu.

Zatwierdzenie tych danych i wlasciwy eksport zostaje uruchomiony przyciskiem
Eksportuj, co wywotuje okno z rys. 4.17:

21
Zapizz w; |@218 j - i g

@] KOMORKA_1_2005_10_1,xml

Mazwa pliku: j Zapisz I
Zapisz jako by | Pl raportdu [~ | Arulii |

4

Rys. 4.17 Zapis pliku eksportu

W oknie z rys. 4.17 wystarczy zapisa¢ (przyciskiem Zapisz) plik o nazwie
podpowiadanej zgodnie z nastgpujacym wzorcem:
KOMORKA_1_2005_7_1.xml

gdzie:

KOMORKA — to kod realizatora wpisany w opcji Ustawienia (p. rozdz.
Ustawienia na str. 47)

1 numer filii

2005 6 - to rok 1 numer miesiaca, z ktorego eksportowane sa wnio-
ski

1 - to numer raportu

Przycisk Eksport do pliku — umozliwia eksport wnioskow do pliku w formacie
XLS lub CSV. Obsluga jest analogiczna do opisanej powyze;.

Import wnioskow

Przycisk Import z xml (widoczny w oknie Whioski) stuzy do importu wnioskow
przystanych z filii podrzednej do nadrzednej w pliku o formacie .xml. Przycisk
powoduje przejscie do okna pokazanego na rys. 4.18:
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Rozdzial 4. Wnioski

Sygnity

Saukai v | 216 [ B 5 Y

Mazwapliku  |KOMORKA_1_2005_10_1.aml = [ amee |
j Anuluj |

4

Piki typ | Pl rapart (<. smi)

[~ Otwérz ko do odczptu

Rys. 4.18 Otworzenie pliku importu

Nalezy tu wybraé plik do importu (zgodnie z zasadami systemu Windows) 1 w
celu zaimportowania znajdujacych si¢ w nim danych uzy¢ przycisku Otworz.
Rezygnacje z importu umozliwia przycisk Anuluj.

Istotnym czynnikiem podczas importu wnioskoéw jest parametr dotyczacy Liczby
porzadkowej wnioskéw (patrz: Rozdziat 9. Ustawienia). Domyslnie jest on wylta-
czony i wowczas wnioski podczas importu maja nadany nowy numer (nie jest
istotny numer nadany w konkretnej filii). W przypadku wlaczenia parametru do-
tyczacego liczby porzadkowej, import nie modyfikuje liczby porzadkowej nadane;j
w filii, lecz nalezy pamigtac, ze w bazach filii oraz stowniku filii musza by¢ po-
prawnie ustalone zakresy liczby porzadkowej. Podczas importu aplikacja spraw-
dza, czy wszystkie numery mieszcza si¢ w zakresie zdefiniowanym w slowniku.
Gdy system wykryje nieprawidlowos$ci ostrzega o tym odpowiednim komunika-
tem, ale umozliwia import.
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Sygnity

Rozdziat 5. Rozliczenia

Opcja ta umozliwia wykonywanie miesi¢cznych raportow o zaewidencjonowa-
nych w systemie wnioskach zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne, srodkach
pomocniczych i leczniczych srodkach technicznych.

Przygotowane tu zestawienie mozna nastgpnie wyeksportowa¢ do pliku i przeka-
za¢ do whasciwego oddziatu Narodowego Funduszu Zdrowia.

Uwaga! Rozliczenia sa generowane wytacznie dla biezacego oddziatu NFZ
wybranego podczas wejscia do programu.

Uwaga! W opcji Ustawienia uzytkownik moze okresli¢, czy dane maja by¢
przekazywane do oddziatu NFZ w plikach szyfrowanych (z rozszerzeniem .xms)
lub nie (.xml).

Elementy formularza Rozliczenia

Okno Rozliczenia (rys. 5.1) umozliwia tworzenie miesi¢cznych zestawien ze zre-
alizowanych wnioskéw na $rodki zaopatrzenia medycznego.

Formularz jest podzielony na sekcje:
1. lista wszystkich utworzonych raportow (gorna tabela),
2. Pozycje rozliczenia zaznaczonego wyzej (dolna tabela).
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Sygnity

3 Rozliczenia =l =) 5!

| 2007 Typ sprawozdania : I ---------- LI Status : I --------- LI _llilil

Wenyfikacia wrioskéw | Dodsi(F7] |  Fegeneni | Zawiedz | UsuniFe |

generacii 1ok rozliczeniowego |

Data ¥ |F|0k |Typesu |Dkres |Nrd0kumentu Nr. dak. |F|0dz. wyswki|Kwota brutta Iﬁelzfundacia |Status Zatwierdzir |Zatwierc
» | 2007-08-26 |2007 |M El | 1) 200709 | Spraviozdanie | 0,00 24 0,00 2k praygatowal |

R4 | »

i~ Informacie o rozliczeniu
Brak potwierdzenia Szoeeqaty |

1wk
Sortuj wa:

|Liczba porzadk 'l
Szozegotowy |
Zhiorczy |
Ekszport do MFZ |

Faomunik.at
zwrakny
Ekszport do pliku |
Winjdcie |

i~ Pozycie rozliczenia
:‘H |Lp. |Nrdok. PESEL |Kod S |Data |Ilos'é |Brutt0 !Hefundacia |D0phata ILimit cenowy|
| | | | | | | | |

Rys. 5.1 Formularz Rozliczenia

Widoczne nad tabela ikony oznaczaja:

. LI - wyswietlenie sprawozdania zawierajacego informacje przestane z Od-
dzialu Wojewodzkiego NFZ.

« 0 I - wyswietlenie sprawozdania zawierajacego ostrzezenia przestane z Od-
dziatu Wojewodzkiego NFZ.

= |£] - wyswietlenie sprawozdania zawierajacego btedy przestane z Oddziatu
Wojewddzkiego NFZ.

Opuszczenie formularza Rozliczenia umozliwia przycisk Wyjscie.

Obstuga tabeli rozliczen

Gorna tabela przedstawia list¢ wszystkich utworzonych wezesniej rozliczen. W jej
kolumnach znajduja si¢ wszystkie dane, jakie okreslono podczas tworzenia rozli-
czen i wezesniej, podczas dopisywania wnioskoOw w systemie.

Istnieje tez mozliwo$¢ zawegzenia wnioskow wyswietlanych w tabeli do wybrane-
go miesiaca 1 roku. W tym celu nalezy zmieni¢ warto$¢ pola Okres — znajdujacego
si¢ nad tabela (mozna wybra¢ konkretny miesiac i rok).

W zaleznosci od sposobu sporzadzania rozliczen, ktdry opisano w rozdziale:
Rozdziat 9. Ustawienia, mozna tez ograniczy¢ przegladanie rozliczen do wybra-
nego Typu sprawozdania (Zaopatrzenie, Naprawa, Wniosek potwierdzony, Karta
zaopatrzenia, Nieokreslone) badz Statusu (W przygotowaniu, Zatwierdzone).
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Sygnity

Mozna tez uporzadkowac¢ dane w tabeli wg dowolnej kolumny — w tym celu nale-
zy klikna¢ na nagltéwku kolumny jak na rys. 5.2:

I‘Hodz. w_l,ls_l,l':'_i|

| Kaorekta |

ISplawnzdaniei

Rys. 5.2 Uporzadkowanie tabeli wg Rodzaju wysytki

Ponowne kliknigcie spowoduje odwrotne uporzadkowanie (wg przykladu: od Z
do A).

Tabela rozliczen obstugiwana jest przez przyciski:

= Dodaj (F7) - utworzenie nowego raportu.
Uzycie tego przycisku wywotluje okno (rys. 5.3), w ktorym nalezy wybrac
okres tworzonego raportu (jego miesiac i rok). Po wybraniu okresu mozna
wykona¢ raport korzystajac z przycisku Utwoérz raport lub zrezygnowac z
utworzenia raportu za pomoca przycisku Anuluj.

E| Wybierz ..

Okrez i typ bworzonego rapartu

I Grudziefi

Tup sprawozdania !

Ubwirz raport I Anulug |

Rys. 5.3 Tworzenie raportu

Uwaga Pierwszy raport utworzony dla wybranego miesiaca bedzie
przyjmowal warto$¢ Sprawozdanie w kolumnie Rodz. wysytki, po jego za-
twierdzeniu, kazdy nast¢pny raport dla tego miesiaca bedzie juz Korektq (do
pierwszego sprawozdania).

Podczas proby generowania korekty pojawia si¢ odpowiednie ostrzezenie infor-
mujace uzytkownika, ze nie nalezy generowac¢ korekty w przypadku, gdy spra-
wozdanie dotyczy nadal podstawowego rozliczenia z Oddziatem Wojewodzkim

NFZ:
i

9 ‘Wybrano Funkeie generacii karekby do sprawozdania.

\__-/ Mie nalezy generowad karekty w praypadku, gdy sprawozdanie dotyczy ciggle podstawowego rozliczenia z O.W, NFZ,
Korekty nalezy generowacd bylko, gdy jest to zwigzane z przedstawieniem do O.W, rozliczenia korygujgcego.
Czy kontynuowac?

Tak Hie: |
Rys. 5.4 Ostrzezenie dotyczace generowania korekty.
Uwaga Kazdy raport (réwniez rodzaju: Korekta) zawiera zestawienie

wszystkich wnioskow od poczatku miesiagca do chwili wykonania raportu,
a nie od ostatnio wykonanego raportu.
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Sygnity

W czgsci Pozycje rozliczenia dla wybranej korekty, widoczne sa tylko wnioski

modyfikowane i nowe. Nie sa wyswietlane wnioski 1 pozycje wnioskéw, ktore

zostaly usunigte (w kwotach zbiorczych sprawozdan korygujacych sa jednak one
uwzgledniane).

* Regeneruj — powoduje powtérne wygenerowanie ostatniego przetwarzanego
raportu (o statusie W przygotowaniu). Istnieje mozliwo$¢ ponownego wygene-
rowania zatwierdzonego sprawozdania (jednak pod warunkiem, Ze nie zostata
zatwierdzona korekta do tego samego sprawozdania).

Uwaga Operacja Regeneruj powinna zosta¢ przeprowadzona po
wprowadzeniu jakichkolwiek zmian we wnioskach.

Uwaga Zmiana parametrow dotyczacych generowania sprawozdah w
opcji Ustawienia uniemozliwia wykonanie operacji regeneracji — pojawia si¢
komunikat, ze nalezy przywroci¢ poprzednie parametry.

= Zatwierdz — wybranie tego przycisku wywotuje okno, w ktorym uzytkownik
musi wpisa¢ numer dokumentu finansowego, a nastgpnie wybrac¢ przycisk
OK:
x|

Mr dok. finansowego : IFJ’DBQDD?
ok | A |

Rys. 5.5 Numer dokumentu finansowego.

= Zatwierdzenie rozliczenia powoduje zmiang statusu pozycji na Zatwierdzony i
zablokowanie mozliwo$ci wprowadzania zmian w tym raporcie.
W kolumnie Zatwierdzif wpisywany jest uzytkownik danego komputera.

= Usun (F8) — pozwala usuna¢ sprawozdania o statusie ,,W przygotowaniu”
(czyli takie, ktére nie zostaty jeszcze zatwierdzone).

Uwaga Dopiero zatwierdzony raport mozna wyeksportowa¢ do pliku
o formacie .xml lub .xms (zaszyfrowany) — w zaleznos$ci od parametru, jaki
okreslono w opcji Ustawienia.

Rozliczenia przyjmuja nastepujace Statusy:
» W przygotowaniu — rozliczenie dodane, ktore nie zostato jeszcze zweryfiko-
wane 1 zatwierdzone (nie mozna go wyeksportowac)

= Zatwierdzony — rozliczenie zaakceptowane przyciskiem Zatwierdz, nie pod-
lega zmianom
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Sygnity

Tabela Pozycje rozliczenia (rys. 5.6), widoczna w dolnej czgsci okna, pokazuje
pozycje zestawienia wskazanego w gornej tabeli (wyrdznionego znacznikiem: P).
W tabeli tej mozna jedynie przeglada¢ pozycje.

Wydruki

TP IR 1
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Rys. 5.6 Tabela Pozycje rozliczenia

W oknie Rozliczenia mozliwy jest wydruk zestawienia na podstawie widocznych
tu danych. Zeby to zrobi¢ uzytkownik powinien najpierw ustali¢ kolejnos¢ danych
(w polu Sortuj wg), a nastepnie wybrac jeden z wydrukow.

» Wydruki rozliczen realizowane sa za pomoca przyciskow:

Zbiorczy — przeglad raportu z mozliwoscia wydruku.

W wyswietlonym tak oknie w polu Nazwa filii widoczne sa kreski: ------- ,
oznacza to, ze na wydruku zostana uwzglednione dane ze wszystkich filii,
uzytkownik moze wybra¢, dla ktorej filii chce utworzy¢ zestawienie. Przeglad
1 wydrukowanie danych nastapi po uzyciu przycisku Podglad. Nalezy pamig-
ta¢, ze na wydruku pojawiaja si¢ wszystkie pozycje wraz z pozycjami kory-
gowanymi. Wykonanie sprawozdania zbiorczego zgodnie z otwartym forma-
tem ZPOSP jest mozliwe tylko dla pozycji, ktora zostata zatwierdzona.

Szczegolowy — raport szczegdtowy z rozbiciem zrefundowanych srodkéw na
poszczegbdlnych pacjentow.

W wyswietlonym tak oknie w polu Nazwa filii widoczne sa kreski: ------- ,
oznacza to, ze na wydruku zostana uwzglednione dane ze wszystkich filii,
uzytkownik moze wybra¢, dla ktorej filii chce utworzy¢ zestawienie. Przeglad
1 wydrukowanie danych nastapi po uzyciu przycisku Podglad. Na wydruku
pojawiaja si¢ wszystkie pozycje wraz z pozycjami korygowanymi.

Uwaga Wybranie kazdego z wydrukéw powoduje wejscie do okna
podgladu wydruku. Tam uzytkownik moze skierowac zestawienie na drukarke

wybierajac ikonke & lub opusci¢ okno bez wydruku klikajac na ikonce za-

mykajacej okno znajdujacej si¢ w jego prawym, gérnym rogu lub uzywa-
jac klawiszy ALT+F4.

Dla uzytkownika dostgpny jest takze przycisk Komunikat zwrotny, ktory
umozliwia wczytanie komunikatu potwierdzenia danych przestanego z Od-
dzialu Wojewodzkiego NFZ. W tym celu nalezy wskaza¢ rozliczenie, dla kto-
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rego chcemy wczyta¢ komunikat potwierdzenia. Wybranie tego przycisku
wywoluje okno (rys. 5.7), w ktorym nalezy wybra¢ plik.

Szukaj w: |:’_") Ortopedia - Realizator Zaopatrzenia j | ? & [T

)backup

oY 12343 _4_z006_6_2.xml

9 12343 _12245_2006_6_1.xml
(2] 12343 _12345_2006_6_3.xml

Mazwa pliku: || j Dbz I
j Anuluj |

4

Flike.i typu: I Fliki rapaortdw [*.=ml)
[ Otwirz tylko do odczytu

Rys. 5.7 Okno umozliwiajace wezytanie komunikatu zwrotnego.

W przypadku, gdy wezytane sprawozdanie zawiera informacje z Oddzialu Woje-
wodzkiego NFZ dotyczace jednego z wnioskow z rozliczenia, w tabeli Rozlicze-
nia w pierwszej kolumnie widoczny jest odpowiedni symbol.

Zaznaczenie rozliczenia w bigdami spowoduje wyswietlenie si¢ ikony informuja-

cej uzytkownika, ze na wnioskach wystepuje btad < , tak jak pokazano na rys.

i Rozliczenia = ] B3]
| 2007 Typ sprawozdania : I ---------- j Status : I --------- j 1 | o | B |
Wenptikacia wrioskw | DodsilF?] || Reaenewi || Zawiedz || UsurirEl |
Data . T [Rok Tep Okres | Mr dokumentu Nr. _dok. - Fodz. wyaykki |Kw0ta brutta Refundacia Status Zatwierdzit | Zatwierg
generacii |okresu rozliczeniowego MFZ
|2DDB-1 229 |2DD? |M 1 ?]200?.-"01 Korekta B0 832,00 2“1 19 603,70 ZHW' przygotowal
|2DDB-1 228 |2DD? ] |1 E12DD?.-"D‘I Korekta B0 832,00 2“1 19 603,70 ZHZatwierdzony dpawlowski |2DDB-1 2
B |2DDB-1 228 |2DD? ] |1 51200?.-"01 Korekta 38 511,00 ZH 18103.70 ZHZatwierdzony dpawlowski |2DDB-12

| | |
| | s |
|2DDB-12-28 |2DD? |M |1 | 4{200?.-"01 | Korekta | EBBU,DDZH 4982,DDZHZatwierdzony dpawlowski |2DDB-‘I2
p | B |2006-12-21 2007 M |1 | | |
| | | |
| | | |

31200?.-"01 Korekta 1 600,00 2“1 1 540,00 ZHZatwierdzony pwoiciechows[ 2006-12

| 2006-12-20 |2DD? ] |1 21200?.-"01 Korekta 200,00 2“1 140,00 ZHZatwierdzony pwoiciechows[ 2006-12
|200812:20 |2007 |M 1 1200701 Sprawnzdanie 200,00 24 140,00 2H Zatwierdzory | pwajcizchows] 200612

R4 | 3

i~ Informacie o rozliczeniu
Rozliczenie zawiera bgdne pozycje @ Szczeqdty ... |

i~ Pozycie rozliczenia Wipdruk
R |Lp. |Nrdok. |PESEL Kod stodka  |Data Sl wa:

lloge |Brutt0 |F|efundac:ia |D0phata |Limit cenowy|

P |2 |0 |pw/w002/20/12/77050504099 (9111.01  |20070108 | 1) 20000z 14000z  BO00z 140002 [Liszba porzask =]
Z |0 |040014534/2008 7900609638 919402 (20070141 | 1| 14000020 14000024  0.002H 15000024 Saczegdbony |

Zhiorczy |

Eksport do MFZ |
Faomunik.at
zwrakny

Ekzport do pliku |

Winjdcie |

Rys. 5.8 Okno Rozliczenia.
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Wybranie przycisku Szczegély..., wyswietla uzytkownikowi okno zawierajace
wszystkie przestane z Oddziatu Wojewodzkiego NFZ uwagi do wnioskow (za-
warte w komunikacie zwrotnym).

Komunikat zwrotny x|
Kod | @
Opiz |Rozliczenie zawisra btedne pozycie
Komunikaty na whiozk ach
Mr zlecenias kod przedmioty |Kod Opis problemu -
p | B |pwhwD02/20/12/06/9117.01 |E1001 Brak zlecenia wsdd whiozkdw potwierdzonych. Mie znaleziono danych w bazie danych.
B |0400714834/2006/91594.02 E1001 Erak zlecenia wirdd whioskdw potwierdzonych, Mie znaleziono danych w bazie danych.
B |K/2007/20/9244.01 E12M Brak karty zaopatrzenia. Mie znaleziono danych w bazie danych. frid
B [WwW2007/01/9113.03/9113.03 |[E1001 Erak zlecenia wirdd whioskdw potwierdzonych, Mie znaleziono danych w bazie danych.
B | 2007/KARTA/S244.04 E12M Brak karty zaopatrzenia. Mie znaleziono danych w bazie danych.
B |2007/01/9113.02/9113.01 E1001 Erak zlecenia wirdd whioskdw potwierdzonych, Mie znaleziono danych w bazie danych.
B |"wN/2007/01/9113.03 E10M Brak zlecenia wsdd whiozkdw potwierdzonych. Mie znaleziono danych w bazie danpch.
B [WwWh/2007/02/9113.02 E1001 Erak zlecenia wirdd whioskdw potwierdzonych, Mie znaleziono danych w bazie danych.
B |"wM/2007/03/9113.02 E100 Brak zlecenia wédd whiozkdw potwierdzonych. Mie znaleziono danych w bazie danych.
B WM/ 2007//9113.01 E1001 Erak zlecenia wirdd whioskdw potwierdzonych, Mie znaleziono danych w bazie danych.
B |wM/2007/06/9113.01 E100 Brak zlecenia wédd whiozkdw potwierdzonych. Mie znaleziono danych w bazie danych.
B WM/ 200707911301 E1001 Erak zlecenia wirdd whioskdw potwierdzonych, Mie znaleziono danych w bazie danych.
B | K/2007/01/9244.01 E12M Brak karty zaopatrzenia. Mie znaleziono danych w bazie danych.
B |KA/2007/10/9244.04 E1201 Erak karty zaopatrzenia. Mie znaleziono danych w bazie danych.
B |kKA/2007/10/9244.04 E100 Brak zlecenia wérdd whiogkdw potwierdzonych. Mie znaleziono danych w bazie danych.
B | MAPRAWA/2007/01,/9114.04 1 E1001 Birak zZlecenia windd whioskdw potwierdzonuch, Mie znaleziono danvch w bazie danuch, i
Brak zlecenia wirdd whinsk dw patwierdzanych, Mie znaleziona danych w bazie danpch,
\Wiigcie |

Rys. 5.9 Komunikat zwrotny

Eksport wnioskow

Zestawienia przygotowane w opcji Rozliczenia mozna nastgpnie wyeksportowac
do pliku o formacie .xml lub .xms (dane zaszyfrowane) i przekaza¢ do wiasciwe-
go oddziatu Narodowego Funduszu Zdrowia. Podczas generowania pliku xml dla
korekt, pojawia si¢ komunikat informujacy uzytkownika, ze nalezy dostarczy¢ do
Oddziatu Wojewodzkiego komplet korekt dotyczacych danego okresu sprawoz-
dawczego.

Uwaga! Rozliczenia sq generowane i eksportowane wytacznie dla biezace-
go oddziatu NFZ wybranego podczas wejscia do programu.

» Utworzenie pliku rozliczenia wnioskow
= Eksport do NFZ — wyeksportowanie sprawozdania wskazanego w gornej
tabeli do pliku o formacie .xml, _xms (w postaci zaszyfrowanej) lub obu — w
zalezno$ci od parametru okreslonego w opcji: Ustawienia (Rozdziat 9. ).

Uwaga Do pliku eksportowane sa dane ze wszystkich filii wprowadzo-
nych w danej bazie.
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Zapisz v |a218 j = cF EE-

KOMORKA_L_2005_10_1.xml

Mazwa pliku:

j | Zapizz I
j Anuluj |

4

Zapiszjako typ: | Piki rapartdes (sm)

Rys. 5.10 Zapis pliku eksportu

Wybdr przycisku Eksport do NFZ powoduje otwarcie okna (rys. 5.10), w
ktorym wystarczy zapisa¢ (przyciskiem Zapisz) plik o nazwie podpowiadane;j
zgodnie z nastepujacym wzorcem: KOMORKA_2005_7_1_Y.xml gdzie:

KOMORKA — to kod realizatora wpisany w opcji Ustawienia (p. rozdz.
Pierwsze uruchomienie programu na str. 5)

2005_7 - to rok i numer miesiaca (okresu rozliczniowego)

1 - to numer raportu (widoczny w kolumnie Nr dokumentu)

Y — typ raportu (przyjmuje warto$ci: N — Naprawa, S - Zaopa-

trzenie, Z - Wnioski potwierdzone, K - Karta zaopatrzenia)

W kolejnych eksportowanych sprawozdaniach, w ktérych wykonano jedynie ko-
rekty, zostana przestane jedynie pozycje poprawione.

Przycisk Eksport do pliku — umozliwia eksport do pliku w formacie CSV lub
XLS. Zakres danych jest zgodny ze sprawozdaniem szczegdétowym. Wykonanie
takiego eksportu jest analogiczne do opisanego powyzej.

Weryfikacja wnioskow
Istnieje mozliwo$¢ zweryfikowania poprawnosci wprowadzonych wnioskow
- w tym celu nalezy uzy¢ przycisku Weryfikacja wnioskéw, spowoduje to przej-
$cie do okna jak na rys. 5.11:

&l Weryfikacja wnioskdw |

"W’er}lfikacia whiozkdw za okres

| Luty =l | 2006

\wiydwiet| raport |

Rys. 5.11 Weryfikacja wnioskow za okres

W oknie nalezy wybra¢ okres do zestawienia, a nast¢gpnie wywota¢ raport przyci-
skiem Wyswietl raport. Spowoduje to wyswietlenie zestawienia btedoéw, ktoére
wystapity na wprowadzonych wnioskach. Mozna je nastgpnie wydrukowac.

Widoczne sa tu rowniez uwagi, ktére byly sygnalizowane podczas zapisu wnio-
sku.
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Funkcja weryfikacji kontroluje:

zgodno$¢ kwoty refundacji z limitem cenowym, procentowym i ilosciowym
ze stownika srodkéw pomocniczych/przedmiotéw ortopedycznych,

przekroczenie dopuszczalnego limitu ilosciowego w okresie karencji wniosku,
zgodno$¢ wybranego kodu zaopatrzenia z typem wniosku,
obecnos$¢ wymaganego przez aplikacj¢ kodu schorzenia wg ICD 10,

poprawnos¢ kodu swiadczenia.

Weryfikowane sa wszystkie wnioski z wybranego okresu, niezaleznie od wskaza-
nego w tabeli sprawozdania.

Uzytkownik powinien skorygowac istniejacy btad, czyli poprawi¢ wystepujaca
roéznicg,. Nalezy to zrobi¢ edytujac wskazany na zestawieniu wniosek.
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Rozdziat 6. Filie

Opcja ta dostgpna jest dla realizatoréw, ktorzy rozliczaja si¢ za rok wczesniejszy
niz 2008. Dane dotyczace filii w roku rozliczeniowym 2008 zawarte sa w umowie
importowanej z O.W. NFZ w formacie UMX.

W przypadku podziatu organizacyjnego zakladu Realizatora zaopatrzenia na
mniejsze jednostki, dla kazdej z nich mozna zatozy¢ odrebna filig.

Podczas wprowadzania wniosku uzytkownik bedzie mogt wybra¢ filig, w ktorej
zostat on zrealizowany.

Uwaga Plik z rozliczeniem wnioskow, ktory realizator przedstawia wia-
sciwemu oddziatowi NFZ (tworzony w opcji: Rozdzial 5. Rozliczenia, w formacie
xml lub .xms) zawiera taczne dane z wszystkich filii realizatora.

Opcja ta umozliwia przeglad i definiowanie filii dla jednostki korzystajacej z mo-
dutu Realizator Zaopatrzenia.

Okno Filie ma posta¢ typowej tabeli (rys. 6.1):

[
“wipisz szukany cigg anakdw: | Sakai(F3 | Dodai [F7) FoprawiFe) | UsuifFel |
Pokaz usuriste u
|K0d |Nazwa |Miast0 | Ulica |K0d poczt, |
p| [12345 |Preychadnia | BLIWICE [MONIUSZKI |44-100 |
[12245 |Poradnia [RYBNIK |OKRZEI |44-207 |
|13456 | szpital |RVENIK |RUDZKA |44-200 |
|4 [Klirika [KATOWICE [MED'YKDW |42573 |
\Widcie |

Rys. 6.1 Okno Filie

Baza danych dla filii zaktadana jest podczas pierwszego uruchomienia programu.
Tam uzytkownik definiuje 1 wybiera wtasciwa dla siebie filig, ktorej dane beda
wprowadzane w programie.
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Obstuga tabeli filii

Tabela przedstawia listg wszystkich filii wprowadzonych wcze$niej do systemu.
W jej kolumnach znajduja si¢ dane, jakie okreslono podczas dodawania filii.
Istnieje mozliwo$¢ wyszukania konkretnej filii — w tym celu, w polu znajdujacym
si¢ nad tabela (Wpisz szukany ciqg znakow:), nalezy wpisa¢ szukany tekst i wci-
sna¢ przycisk Szukaj. Program szuka tekstu we wszystkich kolumnach (Kod, Na-
zwa, Miasto, Ulica, i Kod pocztowy) w wyniku tego w tabeli widoczne sa tylko te
pozycje, ktore speiniaja zadany warunek.

Wskazéwka Wyszukiwanie w tym polu dziata analogicznie do opisanych juz w
dokumentacji przypadkow. Podobnie jak przy wyszukiwaniu pacjentow, jesli
wpiszemy tekst: JAN, to na liScie pojawia si¢ pozycje w dowolnym miejscu za-
wierajace tekst JAN. Moga to by¢ zarowno imiona (JAN, JANina, JANuary, Lu-
cJAN itp.), nazwiska (np. JANkiewicz, JANczarski, StoJAN itp.). Takie okresle-
nie warunku wyszukiwania spowoduje, ze w tabeli znajdzie si¢ bardzo wiele po-
zycji 1 trudno bedzie odnalez¢ wiasciwy wniosek, zeby tego uniknaé nalezy wy-
szukiwac¢ jak najbardziej unikalny tekst.

Mozna tez uporzadkowac¢ dane w tabeli wg dowolnej kolumny — w tym celu nale-
zy klikna¢ na nagtéwku kolumny jak na rys. 6.2:

M azwa |Miast0 T ‘
|Filia pienwsza | TYCHY
|Filia géwna |50SNOWIED |

Rys. 6.2 Uporzadkowanie tabeli wg Nazwy

Ponowne kliknigcie spowoduje odwrotne uporzadkowanie danych.

Tabela filii obslugiwana jest przez przyciski umieszczone wyzej:
* Dodaj (F7) — dodanie nowe;j filii,

= Popraw (F6) — zmiana danych filii zaznaczonej w tabeli,

» Usun (F8) — usunigcie filiit wskazanej na licie.

Wskazowka Istnieje mozliwos¢ przegladania usunigtych filii — w tym celu
nalezy zaznaczy¢ pole Pokaz usuniete widoczne nad tabela.

Wigkszos¢ tych przyciskdéw wywotuje okno Filia (rys. 6.3):
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X
Kod:
I2
I azwa filii
IApteka "Pod rozg"
Kod pocztowy : Miasto :
11123 |ZIELONA GORA
Ulica :
JEKACIOWA 18
Kod jedn. organ. K.od komdrki organ. :
23 j123
i~ Liczba porzgdkowa whiosku na sprawozdaniu
MNadawaj numery z zakresu; od I 1 do 500
| dentyfikator instalacii Anluj |
Zapizz I

Rys. 6.3 Formularz Filia

W przypadku, gdy okno wywotano przyciskiem Dodaj (F7) uzytkownik musi
poda¢ zawartos¢ wszystkich pol, poza polem Identyfikator instalacji. Pole to jest
podpowiadane automatycznie dla danej filii, gdy zostana dla niej zaimportowane
wnioski. Wypetnienie tego pola jest wymagane tylko w przypadku eksportu spra-
wozdan do Centrali NFZ, dla wnioskow zarejestrowanych w innych instalacjach
programu Realizator Zaopatrzenia.

Uzycie innych przyciskow pokazuje wypetnione okno, w ktérym nalezy jedynie
dokona¢ pewnych zmian.
» Aby zdefiniowac¢ nowa fili¢ nalezy kolejno:
1. Uzupetni¢ dane:
e Kod — unikalny kod filii,
o Nazwe filii,
e jej adres: Kod pocztowy, Miasto 1 Ulice,
e Kod jednostki organizacyjnej,
o Kod komorki organizacyjnej,

o Liczbe porzadkowq wniosku na sprawozdaniu — jest to liczba umieszczona
na wniosku rejestrowanym od czerwca 2007 roku. Wigcej informacji na
temat Liczby porzadkowej - Rozdzial 9. Ustawienia.

2. Zapisa¢ formularz przyciskiem Zapisz lub zrezygnowac z zapisania wprowa-
dzonych informacji przyciskiem Anuluj.

» Aby zmieni¢ dane filii nalezy kolejno:
1. Wprowadzi¢ wlasciwa zmiang w dowolnym polu dostgpnym w tym formula-
rzu, np.: Kod, Nazwe filii, czy jej adres: Kod pocztowy, Miasto 1 Ulice
2. Zapisa¢ formularz przyciskiem Zapisz lub zrezygnowac z zapisania wprowa-
dzonych informacji przyciskiem Anuluj.
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Rozdziat 7. Stowniki

Opcja ta dostgpna jest dla realizatoréw, ktorzy rozliczaja si¢ za rok wczesniejszy
niz 2008. Wszystkie dane dotyczace produktow i srodkéw pomocniczych w roku
rozliczeniowym 2008, zawarte sa w umowie importowanej z O.W. NFZ w forma-
cie UMX.

Obstuga tabeli sSrodkow pomocniczych
i przedmiotow dla okresu rozliczeniowego
wczeshiejszego niz rok 2008

Formularz uruchamiany w menu gtéwnym przyciskiem Stowniki umozliwia
przeglad listy Srodkéw pomocniczych i przedmiotow, ktére przetwarzane sa w
programie.

Tabela w oknie Srodki pomocnicze i przedmioty (rys. 7.1) przedstawia liste
wszystkich srodkéw zaopatrzenia wprowadzonych wczesniej do systemu. W jej
kolumnach znajduja si¢ dane, jakie okreslono podczas dodawania Srodkow i
przedmiotow.

| Srodki pomocnicze i przedmioty i 7 1 EIL‘

Wpisz szukany ciag znakow: | Szukai [F3) | Grupa: | ----------- =l
Wezpta) 2 pliku XML | Pokaz |

Kod N |Dpis ILimit CEnoWY % refundacii |Limit losciowy |2
(¥ |9111.0 PROTEZOWA WIKEADKA DO BUTA UZUPELMIAIACA STOPE PO AMPUTACI | 140,00 2 70,001 1
| [9110N PROTEZOWA WIKEADKA DO BUTA UZUPELMIAIACA STOPE PO AMPUTACI | 42,00 2| 100,00 1
| |91z FROTEZA UZUPEEMIAIACA STOPE: - SKORZANA, - Z TwORZ WA | 480,00 2 100,00 1
| |[9n1ozn FROTEZA UZUPEEHIAIACA STOPE-SKORZANAZ TWORZ WA SETUCZNEGD | 144,00 2 100,00 1
[ | [9111.03 PROTEZA ZE STAWEM SKOKOWYM LUB BEZ STAWU SKOKOWEGD PRZY | 780,00 2 100,00 1
[ | [911.03N PROTEZA ZE STAWEM SKOKOWYM LUB BEZ STAWU SKOKOWEGD PRZY | 234,00 2 100,00 1
[ | [9nzm PROTEZA ZE STAWEM SKOKOWYM LUB BEZ, PRZY AMPUTACI Wi, | 900,00 100,00 1
| [9nzoiw PROTEZA ZE STAWEM SKOKOWYM LUB BEZ PRZY AMPUTAC) WG PIROG WA, | 270,00 100,00 1
[ | [9nzoz FROTEZA PODUDZIA SKORZANA, Z TWORZ WA SZTUCZNEGD, DREWNIANA | 1500,00 2 100,00 1
| |9nzozw FROTEZA PODUDZIA SKORZANA, Z TWORSZ W SZTUCZNEGD, DREWHNIANA | 450,00 2 100,00 1
[ | [9nzo3 PROTEZA PODUDZIA TYMCZAS0wWaA Z ZAWIESZENIEM LUB BEZ, STOPAZE | £00.,00 2 100,00 1
[ | [9nzosn PROTEZA PODUDZIA TYMCZAS 0w Z ZAWIESZENIEM LUB BEZ, STOPAZE | 180,00 2 100,00 1
[ | [9nzo4 FROTEZA PODUDZIA: - SKORZaMNA, - DREWNIANA, - MODULARMA, - PTE, - PTS, | 860,00 100,00 1
| [9nzoan FROTEZA PODUDZIA: - SKORZANA, - DREWNIANA, Z TWORZYWA | 258,00 2 100,00 1
[ | [9nam PROTEZA UDA PRZY AMPUTACI WG, GRITTIEGD LUB wWYEUSZCZEMIE W | 1800,00 2 100,00 1
R ERELR PROTEZA UDA PRZY AMPUTACI WG GRITTIEGD LUB WY EUSZCZEMIE W | 540,00 2 100,00 1
[ | [9nzoz PROTEZA UDaA TYMCZA50Wa, 2 Z4WIESZENIEM LUB BEZ, STOPA ZE | 1000,00 2 100,00 1
| [9nzozn PROTEZA UDA TYMCZASOWA, Z ZAWIESZEMIEM LUB BEZ, STOPA ZE STAWEM | 300,00 2 100,00 1
[ | [9nzo3 PROTEZA UDA: - DREWNIANA, - Z TWORZ WA SZTUCZNEGD, 2 | 1 600,00 2 100,00 1
[ | [9nzoen PROTEZA UDA: - DREWNIANA, - Z TWORZ WA SZTUCZNEGD, 2 | 480,00 2 100,00 1
: 9113.04 FROTEZA UL Z LEJEM KIKUT 04w M SKEORZANYM: - GOLEN | KOLAND | 1700,00 2 100,00 LS
[ | - : | 1 : I—

PROTEZOWA WKEADKA DD BUTA UZUPELMIAJACA STOPE PO AMPUTACJI PALCOW

Rys. 7.1 Formularz Srodki pomocnicze i przedmioty
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Rozdzial 7. Stowniki

Sygnity

Istnieje mozliwo$¢ wyszukania konkretnego srodka — w tym celu, w polu znajdu-
jacym si¢ nad tabela (Wpisz szukany ciqg znakow:), nalezy wpisa¢ szukany tekst i
wcisna¢ przycisk Szukaj. Program szuka tekstu w kolumnach Kod 1 Opis w wy-
niku tego w tabeli widoczne sa tylko te pozycje, ktore spetniaja zadany warunek.

Wskazéwka Wyszukiwanie w tym polu dziata analogicznie do opisanych juz w
dokumentacji przypadkow. Podobnie jak przy wyszukiwaniu pacjentéw, jesli
wpiszemy tekst: JAN, to na liScie pojawia si¢ pozycje w dowolnym miejscu za-
wierajace tekst JAN. Moga to by¢ zarowno imiona (JAN, JANina, JANuary, Lu-
cJAN itp.), nazwiska (np. JANkiewicz, JANczarski, StoJAN itp.). Takie okresle-
nie warunku wyszukiwania spowoduje, ze w tabeli znajdzie si¢ bardzo wiele po-
zycji 1 trudno bedzie odnalez¢ wiasciwy wniosek, zeby tego unikna¢ nalezy wy-
szukiwac jak najbardziej unikalny tekst.

Uzytkownik moze tez zawegzi¢ przegladane informacje do wybranego typu — w
tym celu nalezy skorzysta¢ z pola Grupa.

Uwaga Wyszukiwanie dziala tylko w ramach pozycji wybranej grupy.

Dane w tabeli mozna tez uporzadkowa¢ wg dowolnej kolumny — w tym celu nale-
zy klikna¢ na nagltéwku kolumny jak na rys. 7.2:

Kod |Dpis

922110 |Szkha sferyczne 0-4 dla dzieci | mbkc
92211002 |Szk¥a sfemczne 0-4 dla doroghych
922111 |Szkha sferyozne 4,256 dla dzieci i
9221.11.02 |Szkha sferpozne 4,256 dla dorosky
gz22112m |Szk¥a sferyczne B.25-10 dla dzieci

Rys. 7.2 Uporzadkowanie tabeli wg Kodu - malejaco

Ponowne kliknigcie spowoduje odwrotne uporzadkowanie danych.

Tabela obslugiwana jest przez przyciski:

*  Wezytaj z pliku XML - wczytanie §rodkow i przedmiotéw z pliku o forma-
cie .xml. Pliki takie udostepniane sa na stronach WWW oddziatow Narodo-
wego Funduszu Zdrowia wlasciwych dla wybranej filii. Dane importowane sa
przyrostowo, tj. dodawane sa r6éznice w stosunku do stanu obecnego.

» Pokaz — wybranie tego przycisku wyswietla okno (rys.7.3), w ktérym zawarte
sa szczegdtowe dane na temat konkretnej pozycji.
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Rozdzial 7. Stowniki

Pozycja ll
Kod grodka : |S1 30.07 F.od rodka wg rozp. @ |A09 Tup srodka : I Przedmiot YI
Kod éwiad. | -~ =]
Grupa : I Przedmioty ortopedyczne j
Opis : Aparat drutowy do kolana z podciagiem spresynowym

W Zaopatrzenie comiesieczne v Wiymagane okreslenie umiejscowienia przedmiotu

r~ Dane rozliczeniowe

Limitgenowy:l 90,00 2 v Cenajednostkowa  Befundacia: I 100,00 % Limit flogciowy : I 110 Anuluj |
Okres I 0 mec  Data karencii z dokbadnoscia na : I Miesiac 'l

Rys. 7.3 Formularz Pozycja

=  Wyjscie — powoduje powr6t do okna poprzedniego.

Uwaga Dla wnioskéw rejestrowanych w roku 2008 dotychczas istniejace
stowniki przestaja by¢ dostepne.
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Rozdziat 8. Umowa

Sygnity

Rozdziat 8. Umowa

Do realizacji rozliczen z NFZ w nowej wersji programu Realizator Ortopedyczny
wymagane jest udostepnienie przez O.W. NFZ elektronicznej wersji umowy
obowiazujacej w roku 2008 (plik w formacie UMX).

W roku 2008 Narodowy Fundusz Zdrowia wskazal do wykazania sprawozdaw-
czosci z zakresu ZPO dodatkowe informacje, jakimi sa:

e identyfikator produktu handlowego, jaki zostat okreslony w zalaczniku do
umowy z NFZ,

e identyfikator miejsca wykonywania $wiadczen, czyli miejsca wykonywania
swiadczen okreslony w zalaczniku do umowy z NFZ.

Powyzsze dane sa wymagane w komunikacie ZPOSP w wersji 1.3, bedacym elek-

troniczng forma sprawozdania. Musza by¢ one okreslone dla kazdego zrealizowa-

nego wniosku, ktéry ma zosta¢ zrefundowany przez NFZ. Informacje te, sa do-

stegpne w zalacznikach do umowy $wiadczeniodawcy z zakresu zaopatrzenia orto-

pedycznego i1 sa dostgpne w wersji elektronicznej umowy w formacie UMX. Z

tego powodu do programu Realizator Ortopedyczny dodano funkcj¢ importu ta-

kiej umowy.

Jest ona zrodtem danych stownikowych wymaganych do rejestracji wnioskow 1

zawiera m.in.:

1. stownik srodkéw ortopedycznych i napraw (stownik NFZ okres$lony na rok
obowiazywania umowy),

2. stownik miejsc wykonywania $§wiadczen realizatora ortopedycznego
(zgodny z zalacznikiem do umowy),

3. stownik produktéw handlowych (zgodny z zatacznikiem do umowy).

Dla wnioskéw rejestrowanych w roku 2008 dotychczas istniejace stowniki prze-
staja by¢ dostepne.

Uwaga Bez elektronicznej wersji umowy nie jest mozliwe zarejestrowanie
wnioskow zrealizowanych w roku 2008 w programie.

Aby zaimportowac taka umowg nalezy wybra¢ w gldwnym oknie menu przycisk
Umowy, a nastgpnie przycisk Import umowy. Otwiera on okno, z ktérego nalezy
wybra¢ umowe w formacie UMX (rys. 8.1):
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Rozdziat 8. Umowa

Sygnity

Saukajw: [ 59 UMYX e e )
[=)0512401331200008 1 dia_KOZDO.umx
0512401331200008_1_dla_KOZDO_KAOKR. umx

KOZDON41 24505_2_dwie_filie.umx
KOZDO04124508_2 _jedna_filia.umx

Mazwa pliku: I j Otwdrz I
j Anulu |
4

Fliki typu: IF'Iiki raportdw [ ums]
[T Otwirz tylko do odczptu

Rys. 8.1 Wybranie umowy w formacie UMX.

Po wybraniu wlasciwej umowy i przycisku Otworz, pojawiaja si¢ szczegodtowe
dane wybranej umowy (rys. 8.2):
£

<P Podstawowe informacje o imporbowanej umowie;
\t,) Kod umoty: KOZDO(0412(A5/05

Oddzist NFZ: 04

Kod swiadczeniodawcy: KOZDO

Data podpisania: 2008-01-10

Okres obowigzywania: 2008-01-01 - 2008-12-31

Czy konbynuowad import?

Tak Mie: |

Rys. 8.2 Szczegolowe dane umowy.

Po wybraniu przycisku Tak, umowa zostaje zaimportowana i widoczna w oknie
Lista umow (rys. 8.3):

=isixd
Lzuri [F8) | Szczeqgoty umowy |
Fok = [Kod umowy K.od pierwatny umaowy Data_ . [rata od Drata do ',<°!j : Oddz. woj. MFZ
podpizania Swiadczeniodawcy
p |2008 KO0Z00/0412/45/08 20080110 |2008-01-01  |2008-12-31 04 - Lubuski
[« | v
\Wiigcie |

Rys. 8.3 Lista umow.

Doktadne dane umowy zawarte sa w Szczegolach umowy (rys. 8.4):
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Rozdziat 8. Umowa

Sygnity

Eiumows x|
Rok : I 2008 Produkty
Kod oy : IKDZDDHDM 2/45/08 Srodki

Kaod pierw. umowy ; I

Kod aneksu : |1 Mr aneksu I

Dataod |2UUB-U1 -0 Datado: IZUUB-'I 21
[Diata podpizania : |2UDS-D1 -10

0w NFZ - |04 - Lubuski Wiyiscie |

Rys. 8.4 Szczegoly umowy.

Filie

Z tego miejsca uzytkownik ma dostep do stownikéw produktow, srodkéw oraz
filit. Widoczne dane nie podlegaja modyfikacji.

Odnalezienie konkretnego produktu, badz srodka utatwia filtr, do ktérego nalezy
wpisa¢ wybrany ciag znakéw (rys. 8.5):

e
‘Wisz zzukany cigg znakow Iproteza podudzig Szukaj [F3] | Pokaz zzczeqdby |
Kod £ |Opis |Limit CEnoy % refundacii |Limit flogciowmy |Kod g
p (911202 |pr0teza podudzia: skarzana albo z tworzywa sztucznego, albo drewniana, albo 2 innycH 1 500,00 ZH 1DU,DE1 ‘I| 9112.04
12.02M |naprawa: proteza podudzia: skdrzana albo z tworzywa sztucznego, albo drewniana, | 450,00 ZHI 1DD,DE|' |91 12.04
911203 iproteza podudzia ymezasowa: 2 zawieszeniem lub bez, stopa ze stawem skokowym | E00,00 ZH 1DU,DE|' ‘I| 911203
11203 |naprawa: proteza podudzia tymczazowa: z zawieszeniem lub bez, stopa ze stawem | 180,00 ZH 1DU,DE|' |91 12.03
11204 iproteza podudzia : skérzana albo drewniana, albo z bworzywa sztucznego, albo | 850,00 ZH 1DD,Dq 1| 9112.04
11204 |naprawa: proteza podudzia : skdrzana albo drewniana, albo z tworzywa sztucznego, | 258,00 ZH 1DU,DE|' |91 12.04
4] l >

Wiigcie |

Rys. 8.5 Lista srodkow.

Detale wybranego produktu, badz srodka widoczne sa po wybraniu przycisku Po-
kaz szczegély (rys. 8.6):
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Rozdziat 8. Umowa

| Srodek ortopedyczny

SACH

[™ Zaopatizenie comiesieczne

Kod rodka : IW Kod érodka wg rozp. ;. |9112.02 Tuvp #rodka: lm
Kod swiad. l 3E6.18 - Przedmioty ortopedyczne j
Grupa : I Frzedmioty ortopedyczne j
Opis : prateza podudzia: skérzana albo 2 hworzywa sztucznego, albo drewniana. albo z innwch materiakdw nie

wymienionych, z tulejka uda ze ko, z zawieszeniem lub bez, stopa ze stawem skokowym albo stopa wpu

¥ wiymagane okredlenie umiejscowienia przedmiotu

i~ Dane rozliczeniowe

Lirrit cenow : l 1 500,00 2 [¥ Cena jednostkowa
Okres : I 3

Okres liczony : | w latach 'I Drata obowigzywania od :

Befundacia : I‘IDD,DD # Limit jlogciowy : l 1.00

i 200a01-01

Rys. 8.5 Szczegoly wybranego Srodka ortopedycznego.

Uzytkownik ma tutaj dostgp do informacji dotyczacych m.in.: limitu cenowego,
ilosciowego oraz kwoty refundacji dla danego $rodka, czy w przypadku produk-
tow - danych odnos$nie producenta, modelu, id produktu itp.

W przypadku filii uzytkownik poza podstawowymi informacjami moze, zazna-
czajac odpowiednie pole wyboru, wybra¢ filig, ktora bedzie si¢ automatycznie
podpowiada¢ przy uzupetnianiu wniosku (tys. 8.6). Nalezy w tym miejscu wpisac
odpowiedni zakres liczby porzadkowej wniosku, ktéra ma si¢ pojawia¢ na spra-

wozdaniu:
EE——— x|
Kod: 68567 |
Mazwa filii : Pracownia [punkt zaopatizenia] érodkow pomocniczyc

97400
1-go Maja 4

Kod pocztawy :
Ulica :

Miasto : Betchatdw

Kod resort. cz. 7: D03
Kod resort. cz. 8 : 9999
Kod terptorialny : 1001011

i~ Liczba porzadkowa whiosku na sprawozdaniu

Madawaj numery z zakresu:

1 - 1000

Anulu |

¥ Ustaw jaka dompslny

|

Rys. 8.6 Szczegoly filii.

Po uzupehieniu danych uzytkownik moze przej$¢ do uzupetniania wniosku.
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Rozdzial 9. Ustawienia

Sygnity

Rozdziat 9. Ustawienia

Podczas pierwszego uruchomienia programu uzytkownik okresla podstawowe
ustawienia programu, ktore mozna nastgpnie przegladaé, a w razie potrzeby row-
niez i zmienia¢ w opcji Ustawienia. Opis niektorych opcji tego formularza mozna
znalez¢ w rozdziale: Rozdziat 1. Pierwsze uruchomienie programu. Dostgpne tu
parametry podzielono na cztery zaktadki: Dane realizatora, Parametry, Obstugi-
wane oddziaty NFZ, Uzytkownicy.

Dane realizatora

1] Ustawienia

|

Skownik, predmiotdw

Skazuj skownil przedmiotdw |

Dane realizatora I Parametry I Obstugiwane oddziaty NFZ | Uzytkownicy

Mazwa realizatora :

IJan Maowak|

K.od pocztowy : Mizsto :

f44-100 [Zielona Géra

Ulica:

|ia¥owcowa 17

Oddziak NFZ :

| 04 - Lubuski |
K.od realizatara : M urnowy ©

000043 MK

FK.od kamarki organ.
f123

K.od jedn. organ. :
123

Fontakt do ozoby odpowiedzialne] [tel. /e-mail] :

|ian.nowak@apteka.pl
K.od filii :

|1 _| Apteka "pod Lwem"

Zapizz I

Anulug

Rys. 9.1 Okno Ustawienia, zakladka Dane realizatora

W oknie Ustawienia (rys. 9.1), w zakladce Dane realizatora uzytkownik powi-
nien wprowadzi¢ nastepujace dane:

=  Nazwe,

= Jego miejsce zamieszkania: Kod pocztowy, Miasto, ulice,

» Oddziat NFZ — z zalaczonej listy nalezy wybra¢ wlasciwy oddzial Narodowe-
go Funduszu Zdrowia, do ktérego oddawane beda wnioski wprowadzone w

systemie,
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Rozdzial 9. Ustawienia

Sygnity
Uwaga! Oddzial NFZ nalezy wybra¢ podczas PIERWSZEGO urucha-
miania programu i nie nalezy go zmieniac, jesli juz wprowadzono pacjentow

1 wnioski.

» Kod realizatora — czyli kod jednostki uzytkownika,

*  Nr umowy na podstawie, ktérej rozliczane sa wnioski o refundacje wprowa-
dzone do systemu,

»  Kod jednostki organizacyjnej - jest to kod, pod jakim dana jednostka organi-
zacyjna $wiadczeniodawcy jest zarejestrowana w Systemie Wojewddzkim
NFZ i powinien uzyskac taka informacj¢ od Oddziatu Wojewodzkiego NFZ, z
ktérym ma podpisang umowg (wypelnienie tego pola nie jest wymagane przy
uruchamianiu programu),

»  Kod komorki organizacyjnej- jest to kod, pod jakim dana komorka organiza-
cyjna §wiadczeniodawcy jest zarejestrowana w Systemie Wojewddzkim NFZ.
Swiadczeniodawca powinien uzyskaé¢ informacje o kodzie z Oddziatu Woje-
wodzkiego NFZ, z ktérym ma podpisana umowe (wypehienie tego pola nie
jest wymagane przy uruchamianiu programu),

» Kontakt do osoby odpowiedzialnej u swiadczeniodawcy (tel./email),

» Kod filii realizatora wnioskow, dla ktérej zaktadana jest baza, nalezy go wpi-
sa¢ w slowniku uruchamianym przyciskiem L=l (p.: Rozdzial 6. ). Dane te na-
lezy wprowadzi¢ dla wnioskéw rozliczanych w latach wczes$niejszych niz
2008 rok.
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Rozdzial 9. Ustawienia

Sygnity

Parametry

3 Ustawienia 5]
" Skownik, predmiotdw

Skazuj stownik przedmiotdw |

Dane realizatora Parametry | Obshugivane oddzisky MFZ | Uzytkownicy

Generacja dwoch sprawozdan: ozobno dla zaopatrzenia i
ozobno dla napraw

Generacja osobnych sprawozdan dla rodzaju zlecenia
[wnioski potwierdzone i karty zaopatrzenia]

Szyfrowarie : I Mie szyfruj sprawozdan dla MFZ L‘

~ Biezacy kluc
‘wersia: 1
Obowigzuje od : 2005-11-01 Data ingtalacji: 2006-12-18

Frzy wyznaczaniu refundacii uwzgledniaj limity llogciowe ze
v : T
stownika przedmiotdw.

¥ Frzy zapisie wniozku ostrzegaj o braku dla rodka informacii
wymaganaych do wyznaczenia okresu ocbowigzpwania

™ ‘Wiyznaczanie limity cenowego na podstawie okresu
zaopatrzenia
~ Liczba porzadkowa whiosku na sprawozdaniu

Fray generacy kolemego numery uwzgledma) edefinowane dla
filiizakresy

Madawaj numery z zakresu;

~Fommat eksportu danpch do MFZ
[+ Obstuga otwartega formatu danyeh ZP0SP

Data obowigzpwaria kormurikatu ; l 200710 =

™ Senwisowe kasowanie sprawozdar,

Zapizz I Anuluj |

Rys. 9.2 Okno Ustawienia, zakladka Parametry

W zaktadce Parametry (rys. 9.2) widoczne sa nastepujace funkcje:

Generacja dwoch sprawozdan: osobno dla zaopatrzenia i osobno dla napraw
— po zaznaczeniu tego pola program bedzie generowal dwa rodzaje rozliczen
w zaleznosci od wymagan OW NFZ, osobno na realizacj¢ napraw i realizacje
zaopatrzenia.

Generacja osobnych sprawozdan dla rodzaju zlecenia (wnioski potwierdzone i
karty zaopatrzenia) — zaznaczenie tej opcji umozliwia przesylanie do OW
NFZ osobnych rozliczen dla wnioskéw potwierdzonych i dla kart zaopatrzenia

Uwaga! W/w danych zaktadki Parametry nie nalezy zmieniaé, jesli w
miesiacu nie rozliczono wszystkich wnioskow lub istnieje mozliwo$¢ wpro-
wadzenia jeszcze jaki$ korekt do rozliczen. Parametry te musza by¢ identycz-
ne dla wszystkich rozliczen w danym miesiacu.

Szyfrowanie — parametr pozwala okresli¢ czy rozliczenia oddawane do OW
NFZ maja by¢: szyfrowane (ustawienie domyslne, powoduje zapis do zaszy-
frowanych plikow o rozszerzeniu .xms), nieszyfrowane (zapis do plikow .xml,
ktoérego dane mozna przeglada¢ za pomoca wigkszosci edytoréw tekstowych)
lub tez generowanie obu typow plikow.

Ponizej znajduje si¢ informacja o aktualnie wykorzystywanym kluczu umoz-
liwiajacym szyfrowanie danych.
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Rozdzial 9. Ustawienia

Sygnity

»  Przy wyznaczaniu refundacji uwzgledniaj limity ilosciowe ze stownika przed-
miotow — parametr okres$la czy podczas wyliczania kwoty refundowanej bra¢
pod uwage limit ilosciowy okreslony dla §rodka — jesli jest zaznaczony, to
program nie dopuszcza do przekroczenia limitu.

»  Przy zapisie wniosku ostrzegaj o braku dla srodka informacji wymaganych do
wyznaczenia okresu obowiqzywania — parametr ten domyslnie jest wlaczony i
weryfikuje, czy dla srodka jest okreslony okres uzytkowania, ktory jest wy-
magany w funkcji wyznaczania karencji. W momencie, gdy okres ten nie jest
okreslony, pojawia si¢ stosowne ostrzezenie.

»  Wyznaczanie limitu cenowego na podstawie okresu zaopatrzenia — parametr,
ktory pomaga wyznaczy¢ limity cenowe dla karty zaopatrzenia. Domyslnie,
parametr ten jest w aplikacji wytaczony, woéwczas powoduje on wyznaczenie
limitu dla kart zaopatrzenia wzgledem liczby sztuk, a zmiana okresu zaopa-
trzenia nie ma wptywu na przeliczenie kwoty refundacyjnej. Z kolei jego wia-
czenie wyznacza limit cenowy wzgledem okresu zaopatrzenia i powoduje
przeliczenie kwoty refundacyjne;j.

» Liczba porzqdkowa wniosku na sprawozdaniu — zaznaczenie pola wyboru
przy opcji ,,Przy generacji kolejnego numeru uwzgledniaj zdefiniowane dla fi-
lii zakresy”, powoduje generowanie liczby porzadkowej przy wnioskach bra-
nych tylko z biezacej filii. Wylaczenie tego parametru powoduje ciagta nume-
racjg, bez podzialu na zakresy i podczas importu takich wnioskéw z filii zo-
stang one automatycznie przenumerowane - przydzielane beda kolejne wolne
numery (maksymalna liczba zarejestrowana w miesiacu +1). Oznacza to, ze
pomijane sa w tym przypadku liczby porzadkowe nadane w filii. Problem im-
portu wnioskéw do filii zostal doktadniej opisany w rozdziale: Rozdziat 4.
Whioski, podrozdziale dotyczacym importu wnioskow.

»  Obstuga otwartego formatu danych ZPOSP — format ZPOSP, czyli Zaopa-
trzenie w Przedmioty Ortopedyczne i Srodki Pomocnicze, dotyczy Zarzadze-
nia NR 37/2007/D1 Prezesa NFZ z dnia 15 czerwca. Parametr ten ustawia si¢
automatycznie na miesiac o jeden wigkszy niz ostatnio wygenerowane spra-
wozdanie, ale nie wczesniej niz pazdziernik 2007 (decyduje o tym okres, kto-
rego sprawozdanie dotyczy, a nie data generacji sprawozdania). W przypadku,
gdy uzytkownik chce wygenerowaé sprawozdanie za miesiac wcze$niejszy,
musi usunaé sprawozdania, ktore zostaly utworzone w pdzniejszych miesia-
cach (jednak usuna¢ mozna tylko takie sprawozdania, ktore nie zostaly jeszcze
zatwierdzone). Komunikat ZPOSP jest komunikatem przyrostowym, a ozna-
cza to, ze w korektach sa przesytane informacje tylko o wnioskach modyfiko-
wanych od ostatnio przestanego i przyjetego przez NFZ sprawozdania. W
przypadku korekt, niezwigzanych z zamknigciem w NFZ poprzedniego spra-
wozdania, ktore sa tylko poprawkami poprzednio przestanego rozliczenia, na-
lezy wykona¢ funkcj¢ regeneracji sprawozdania. Opcja regeneracji powoduje
uaktualnienie sprawozdania o wykonana modyfikacje¢ oraz zmiang numeru
wersji sprawozdania (numer ten jest widoczny na licie sprawozdan).

v Serwisowe kasowanie sprawozdan — zaznaczenie pola wyboru umozliwia usu-
nigcie sprawozdan utworzonych w formatach wczes$niejszych niz ZPSOP
wer.1.3. Do uzycia funkcji niezbedne jest posiadanie hasta udostgpnianego
przez serwis Realizatora Ortopedycznego.
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Obstugiwane oddzialy NFZ

3 Ustawienia 5!
Skownik, predmiotdw
’V Skasuj stownik przedmictdw
Dane redlizatora | Parametry  Obstugivane oddzisty NEZ | Lzytkownicy
04 - Lubuski Dodaj oddziak
08 - Opolski et
01 - Dolnoglaski Kopia zapasowa
Odtwaorzenie kopil
Kompaktowanie
FapizE | Anuluj |

Rys. 9.3 Okno Ustawienia, zakladka Obstugiwane oddzialy NFZ

Zaktadka (rys. 9.3) umozliwia nastgpujace operacje zwiazane z baza danych:

» definiowanie dowolnej ilosci oddziatow (przycisk Dodaj oddzial). Wtedy
podczas uruchamiania programu uzytkownik musi wybra¢ wiasciwy oddziat
do przetwarzania danych. W programie wszystkie dane wprowadzane sa dla
biezacego oddziatu.

= wykonanie kopii zapasowej bazy (przycisk Kopia zapasowa) w celu zabez-
pieczenia danych przed niepozadana utrata (w wyniku uszkodzenia dysku, wi-
rusa itp.).

= odtworzenie danych (przycisk Odtworzenie kopii). Z opcji nalezy korzystac
jedynie w przypadkach awaryjnych, pamigtajac o tym, ze odtworzenie kopii
wiaze si¢ z utrata wszystkich danych wprowadzonych od wykonania kopii. Po
wybraniu tego przycisku, pojawia si¢ okno, w ktérym widoczna jest nazwa
wykonanej kopii, a takze data jej utworzenia (rys. 9.4):
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Odtwarzenie bazy danych ) ll

Mazwa kopii Czaz ubworzenia

C:\baza_20070926150641 bak. . bak 2007-09-26 15:06:41
| B C:Program File: 007-09-26 40

ormputerandOrtopedia - R

Odbwirz I Anulu
Rys. 9.4 Okno Odtworzenie bazy danych

W przypadku, gdy wybrana kopia bazy danych zostata wczesniej usunigta, po
wybraniu takiej pozycji pojawia si¢ komunikat widoczny na rys. 9.5:
x|

Uwaga! Mie mozna odtworzyd bazy z wybrane] kopii,
) Pilk: Ci\baza_20070926150641,bak. .bak nie zostat odnaleziony!

Rys. 9.5 Komunikat

Wybranie woéwczas przycisku OK powoduje przejscie do okna Kopii zapasowej,
gdzie uzytkownik moze odszuka¢ wiasciwa bazg danych (rys. 9.6):

Odtwarzanie bazy danych ] 1[

~ Odtwarzanie bazy danych na podstawie wskazane] kopil zapasowe]

MNazwa odhwarzane] bazy : lbaza.mdb

Migjzce gdzie znajduje sig kopia na podstawie ktdrej zostanie odiworzona
baza

C:hbaza_20070326150641.bak. bak

oK | anui |

Rys. 9.6 Okno Odtwarzanie bazy danych

* zmniejszenie rozmiaru pliku bazy danych (przycisk Kompaktowanie).
W przypadku uszkodzonej bazy operacja ta moze spowodowaé utrate danych,
dlatego przed jej wykonaniem nalezy zrobi¢ Kopi¢ zapasowy.

Uwaga Kopi¢ bazy, jej odtworzenie i kompaktowanie wykonuje si¢ dla
kazdego z oddzialow z osobna, dlatego najpierw w polu zawierajacym oddziaty
(ta sama zaktadka) nalezy wskaza¢ oddziat.

Ustawienia okre$lone w formularzu zatwierdzamy przyciskiem Zapisz.
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Opisane wtasnie okno jest wyswietlane przy pierwszym uruchomieniu programu.
Nie bgdzie ono wyswietlane podczas nastgpnych uruchomien, ale jest dostgpne w
opcji Ustawienia.

Uwaga! Ewentualnych zmian (w przypadku pomylki) mozna dokona¢ w
opcji Ustawienia. Zmiany zostana uwzglednione dopiero przy ponownym uru-
chomieniu programu.

Uwaga! W opcji Ustawienia istnieje mozliwos¢ usunigcia stownika
przedmiotow/srodkéw (dotyczacego wnioskéw sprzed roku 2008) - przycisk Ska-
suj stownik przedmiotow. Nalezy z niego korzysta¢ z rozwaga, gdyz spowoduje
on usunigcie catego stownika z lat wezesniejszych niz 2008.

Uzytkownicy

Na zaktadce widoczne sa dane dotyczace uzytkownikow tej aplikacji. Pole wybo-
ru System uzytkownikow jest aktywny — domyslnie ustawione jest jako nieaktyw-
ne. Jego wilaczenie lub wylaczenie jest uzaleznione od nadania prawa przez admi-
nistratora.

W przypadku, gdy pole wyboru zostato zaznaczone:

= domyslnie wyswietla si¢ uzytkownik Admin 1 mozna si¢ woéwczas zalo-
gowac na takiego uzytkownika. Pierwsze logowanie, odbywa si¢ z pustym
hastem. Po wejsciu do programu wymagana jest natychmiastowa zmiana
hasta dla uzytkownika. Nalezy w takim przypadku poda¢ dawne hasto
(czyli zostawi¢ pole puste), a nastgpnie wpisaé nowe 1 je zatwierdzic.
Przycisk Zapisz powoduje zaakceptowanie naniesionych zmian. Pojawia
si¢ wowczas okno, jak na rys. 9.7:

| = Ustawienia

" Skownik, przedmiotd

Skazuj stownik przedmiotow |

Dgélnel Rozliczenia | Obstugiwane oddzisky NFZ  Uzptkownicy

Llzytkownik Fetna nazwa Dodsj

Admin Administrator E dytuj

Kazu)

| Zrmiana hasta

¥ System Lzutkownikdw jest akbparny

Zapisz I Anuluj |

Rys. 9.7 Okno Ustawienia, zakladka: UZytkownicy

W oknie tym znajduja sig¢ przyciski:
* Dodaj — pozwala on administratorowi dodanie nowego uzytkownika oraz
nadania mu hasta (rys. 9.8). W przypadku zaznaczenia pola dotyczacego
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wygasnigcia hasta, nalezy pamigta¢, ze minimalna liczba dni, po ktorej
istnieje mozliwo$¢ zmiany hasta to 30. Po wprowadzeniu danych, nalezy
je zaakceptowac (przycisk Zapisz) lub odrzuci¢ (przycisk Anuluj):

Nowy uzythownik x|
Uzytkawnik, : |in0wak
EBetna nazwa : lian nowwak,
Mowe hasto l *****
PBotwierdz hasto : I ***** Anuluj |
= Hasko nigdy nie wygasa {* Hasto wygasa co I 30 dni Zapisz I

Rys. 9.8 Okno Nowy uZytkownik

Edytuj — pozwala na wprowadzenie zmian w zakresie peinej nazwy oraz
ewentualno$ci zmiany dlugo$ci obowiazywania danego hasta (rys. 9.9):

S X
!
! Lzytkownik : jnowak

Petna nazwa: Iian niowak,

Anuluj |

= Hasta nigdy nie wygasa f* Hasto wpgasa co I 50 drii Zapisz I

Rys. 9.9 Okno Uiytkownik

Kasuj — powoduje wykasowanie wybranej pozycji. Jedynym uzytkowni-
kiem, ktérego nie mozna usuna¢ jest Admin.

Zmiana hasla — przycisk ten, pozwala administratorowi zmieni¢ hasto
wybranemu uzytkownikowi (rys. 9.10):

zl
Llzyth vk, jnowak
Foprzednie hasko I
Mowe hasto I ******* Anulug |
Polwierd: nowe hasta I ****** g Zapizz I

Rys. 9.10 Okno Zmiana hasta

Jedynym uzytkownikiem, ktéry ma prawo do zarzadzania innymi uzytkownikami
jest Admin. Uzytkownicy, ktérzy nie maja nadanego prawa administratora, moga
tylko zmieni¢ swoje hasto. Podczas wykonywanych operacji w systemie, pojawia
si¢ wowczas nazwa aktualnie zalogowanego uzytkownika.

W przypadku, gdy pole wyboru Systemu uzytkownikow nie jest zaznaczone, na
wszystkich operacjach wykonanych przez uzytkownika (np.: w przypadku mody-
fikacji danych pacjenta) rejestrowany jest aktualny uzytkownik Windows.

Jesli obstugiwanych jest wigcej niz jeden oddzial, system uzytkownikow jest
wspolny dla wszystkich oddziatow.
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Rozdziat 10. Kopia zapasowa

Wybranie z gldéwnego menu opcji Kopia zapasowa otwiera okno, ktére umozliwia
utworzenie kopii zapasowej aplikacji (rys. 10.1):

x

— Tworzenie kopi zapasowaj bazy danpch

Nazwa bazy : Ibaza.mdb

Iigjzce gdzie zostanie zapizana kopia :

C:%Program FileshComputerlandOrtopedia - Realizator
ZaopatrzeniatBackupibaza 20070926114817 bak

Zmiet lokalizacie

oK [ i

Rys. 10.1 Okno Kopia zapasowa

W oknie tym widoczna jest Nazwa bazy, a takze miejsce, w ktorym baza zostanie
zapisana. Przycisk Zmien lokalizacje¢ pozwala na zmiang miejsca, w ktoérym ko-
pia taka zostanie zapisana.

Uzytkownik zostaje informowany o potrzebie wykonania kopii zapasowe;j:

* po uptywie 30 dni: przez podswietlenie przycisku Kopia zapasowa (rys.
10.2):

=i Realizator Zaopatrzenia [5.0.2] Odd 15 - Wielkopolski = |EI|1|
- Rak rozliczeniomy :

=
2008 =i

Pacjenci
Wnioski

Fozliczenia

el

Filie
Stoyniki
Urnowey

Ustawiania

Mo@xReanzatara wersja 5.0
Zaopatrzenie w Przedmioty Ortopedyczne, Srodki
Pomocnicze i Lecznicze Srodki Techniczne

Kopia zapasowa

sygnity Kaoniec

Rys. 10.2 Podswietlenie przycisku Kopia zapasowa

Po najechaniu na przycisk wskaznikiem myszki, wyswietla si¢ podpowiedz in-
formujaca o doktadnym terminie wykonania ostatniej kopii.
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= po uplywie 90 dni: po uruchomieniu aplikacji pojawia si¢ komunikat (rys.
10.3):
|
3 Ostrzezeniel Ostatnig kopie bazy danych wykonano 122 dni temu,
L3 Prosze wykonac aktualng kopie bazy danych

Rys. 10.3 Komunikat dotyczacy ostatnio wykonanej kopii zapasowe;j

Uwaga! Zaleca si¢ wykonanie kopii zapasowej po kazdorazowym wprowa-
dzeniu nowych danych do aplikacji, a takze po generowaniu sprawozdania, aby w
razie np.: awarii komputera szkody byly jak najmniejsze. Zaleca si¢ wykonanie
takiej kopii na nosnikach zewngtrznych, takich jak: dyskietka, no$nik CD, pen-
drive.
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Dodatek A. Skroty klawiszowe

Najlatwiejszym sposobem wybrania odpowiedniego przycisku na formularzu jest
wskazanie go mysza. Jednak nie zawsze taka obstuga jest najefektywniejsza, dla-
tego do najczegsciej uzywanych operacji dodatkowo stosuje sig skroty klawiszowe.
Skroty klawiszowe w aplikacji dla wybranych funkcji programu przedstawia
Tabela 1. Wszystkie mozliwe do wykorzystania w danym formularzu skréty sa
wyswietlane na odpowiednich przyciskach, obok opisu stownego.

Tabela 1 Podstawowe skroty klawiszowe

Klawisz Opis

F6 Skrot przeznaczony jest do wlaczania trybu edycji (mozliwosci
wpisywania wartosci do pdl edycyjnych). Zastepuje przycisk Po-
praw. Wykorzystany jest w formularzach: Pacjenci i Wnioski.

F7 Tworzenie nowej pozycji na liscie (tabeli).

F8 Kasowanie elementu na liscie (tabeli).

Tabela 2 Standardowe skroty dostepne podczas wypelniania pél w formula-

rzach

Klawisz Opis

TAB W formularzu typu Dane personalne pacjenta lub Wniosek powo-
duje przeniesienie zaznaczenia lub kursora tekstowego do nastep-
nego pola.

SHIFT+TAB  Przeniesienie zaznaczenia do poprzedniego pola na formularzu lub
poprzedniej komorki w tabeli.

LEWY ALT+| Rozwinigcie listy wyboru (takie, jak Uprawnienia pacjenta na
formularzu Dane personalne pacjenta) w celu wybrania jednej z
pozycji za pomoca klawiatury. Po rozwinigciu listy, pozycje moz-
na wybrac klawiszami |, 1 1 ENTER.
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