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1. Wnioskowanie o wprowadzenie/zmianę numeru rachunku bankowego 
z wykorzystaniem Portalu Świadczeniodawcy – dla Świadczeniodawców 

 

Rejestracja wniosku o dodanie/zmianę konta bankowego w umowie. 

W Portalu Świadczeniodawcy na zakładce ‘Moje podstawowe dane’ została dodana nowa 

pozycja menu ‘Wnioski dot. kont bankowych świadczeniodawcy’: 
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która umoŜliwia otwarcie formatki rejestru wniosków o dodanie/zmianę konta: 

 

W rejestrze wniosków, oprócz standardowych filtrów umoŜliwiających wyszukanie 

wniosku, dostępna jest pozycja menu ‘Nowy wniosek’: 
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Po jej wybraniu pojawia się lista umów, do których moŜna złoŜyć wniosek (umowy 

podpisane, oferty po scaleniu w statusie umowa kompletna). Na liście widoczne są 

zarówno umowy z zarejestrowanymi numerami kont, jak i oferty, do których nie złoŜono 

jeszcze wniosku. Wybór jednej z umów powoduje otwarcie formatki rejestracji wniosku 

do tej umowy: 

 

Po wprowadzeniu numeru konta i zatwierdzeniu, wniosek moŜna jeszcze edytować (np. 

zmienić numer konta) aŜ do momentu przekazania do OW NFZ.  
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Wniosek po naciśnięciu przycisku ‘PrzekaŜ do OW’ otrzymuje status PRZEKAZANY 

DO OW. 

Przekazanie wniosku do rozpatrzenia polega na dostarczeniu do OW równieŜ 

autoryzowanego (podpisanego przez upowaŜnione osoby) wydruku (przycisk ‘Drukuj’) 

z kodem paskowym. 

W zaleŜności od sytuacji (tj. czy wprowadzany jest wniosek o dodanie rachunku 

bankowego do nowej umowy czy teŜ Świadczeniodawca wnioskuje o zmianę rachunku 

bankowego) na wydruku pojawia się odpowiedni tekst załącznika. 

 

Wniosek przekazany do Oddziału NFZ moŜna anulować, o ile nie został on uwzględniony 

w podpisanej umowie/aneksie. 

 

Wnioskowanie o zmianę konta bankowego jest moŜliwe równieŜ na formatce ‘Moje 

umowy’: 
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Link ‘Zmień’ umoŜliwia otwarcie nowego wniosku do rejestracji, lub ostatnio 

przekazanego, a nie rozpatrzonego wniosku do umowy. 


