Dotyczy sposobu pozyskania i wystawiania recept.

Uprzejmie przypominamy o prawidtowym sposobie wystawiania i pozyskiwania recept zgodnym
z zapisami § 4 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie recept
lekarskich.

Rownoczeénie prosze o udostepnienie poniiszej informacji wszystkim lekarzom udzielajgcym
swiadczen w ramach panstwa jednostki.

1. Sposob wystawiania recept

a) Swiadczeniodawca z zawartq Umowgq o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej z NFZ.

Lekarz udzielajacy $wiadczen u Swiadczeniodawcy ktéry zawart Umowe z NFZ w nagtdwku recepty
przybija pieczed swiadczeniodawcy.

Wyglad i budowa pieczeci nagtéwkowe]j zgodny z § 4. pkt. 1. ww. Rozporzadzenia.
b) Podmiot leczniczy bez Umowy o udzielanie swiadczeni opieki zdrowotnej z NFZ

Lekarz udzielajacy $wiadczer w podmiocie leczniczym ktdry nie posiada Umowy z NFZ, podobnie jak
w pkt. 1 przybija pieczef tego podmiotu.

Wyglad | budowa pieczeci nagtdéwkowe] zgodny z § 4. pkt. 1. ww. Rozporzgdzenia.
¢c) Prywatny Gabinet Lekarski

Lekarz przyjmujacy pacjentéw we wiasnym gabinecie prywatnym w nagtéwku recepty przybija
pieczed gabinetu,

Whyglad | budowa pieczeci nagtowkowe]j zgodny z § 4. pkt. 1. ww. Rozporzadzenia.
d) Recepty wystawiane w Dla siebie i rodziny.
Wyglad i budowa pieczeci nagtdwkowej zgodny z § 4. pkt. 2. ww. Rozporzgdzenia.

2. Podstawa do pozyskania recept

a) Zgloszenie przez Swiadczeniodawce do NFZ

Podstéwq do wystawiania recept u Swiadczeniodawcy jest zgtoszenie przez tego Swiadczeniodawce
lekarza pod Umowe o udzielanie $wiadczeri opieki zdrowotnej zawartg z NFZ

b) Umowa na refundacje recept

s Umowa na gabinet/podmiot leczniczy

Kazdy lekarz przyjmujac pacjentdéw i wystawiajgc dla nich recepty bgdi we wiasnym gabinecie
prywatnym bad? prywatnie w ramach podmiotu leczniczego, ktéry nie posiada Umowy o udzielanie
éwiadczer opieki zdrowotnej zawarte] z NFZ, musi posiada¢ Umowe. Kazde miejsce udzielania




swiadczen poza NFZ musi by¢ przez lekarza do Umowy zgtoszone. Na podstawie ww. Umowy recepty
sa refundowane jak roéwniez na jej podstawie lekarz ma mozliwos¢ pozyskania zakreséw
numerycznych recept.

s  Umowa dia siebie i rodziny

Kazdy lekarz chcac wystawiaé recepty pro auctore i pro familia jest zobowigzany do zawarcia Umowy.
Ww. Umowa upowaznia lekarza do wystawiania recept refundowanych jak réwniez na jej podstawie
fekarz ma mozliwosc pozyskania zakreséw numerycznych recept.

3. Sposéb pozyskania recept przez lekarza

a) Dla Swiadczeniodawcy z zawartg Umowg o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej z NFZ —
Portal Swiadczeniodawcy

Z aplikacji ,Portal Swiadczeniodawcy” kazdy Swiadczeniodawca z zawarta umowa o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotne] z NFZ jest zobowigzany do pobierania zakreséw numerycznych recept
dla lekarzy ktérych zgtosit pod ww. Umowe. Recepty pozyskane w ten sposéb mogag byé
wykorzystywane tylko u tego Swiadczeniodawcy, ktéry zakresy numeryczne recept zapewnit.

b} Dlo Podmiotu leczniczego bez Umowy o udzielanie $wiadczeri opieki zdrowotnef z NFZ —
Portal personelu

Lekarz udzielajgcy Swiadczen w ramach podmiotu leczniczego ktory nie ma zawarte] Umbwy
o udzielanie $wiadczers opieki zdrowotne] z NFZ, jest zobowigzany do pozyskania zakresow
numerycznych recept we wtasnym zakresie z aplikacji ,Portal Personelu”. Ponizej krétki opis sposobu
pozyskanie ww. zakreséw numerycznych.

¢} Dla Prywatnego gabinetu lekarskiego — Portal personelu

Lekarz udzielajgcy $wiadczerh w ramach Prywatnego Gabinetu Lekarskiego, posiadajgcy Umowe jest
zobowiazany pozyskaé zakresy numeryczne dla swoich pacjentéw z aplikacji ,Portal Personelu”.
Przypominam iz, fakt posiadania recept zapewnionych przez Swiadczeniodawcg nie upowaznia
lekarza do wypisywania ich w ramach wiasne]j dziatalnosci. Ponize] krétki opis sposobu pozyskanie
ww. zakresdéw numerycznych.

d) Recepty wystawiane dia siebie i rodziny — portal personelu.

Lekarz wypisujac recepte pro auctore i pro familia posiadajacy Umowe jest zobowigzany pozyskac
zakresy numeryczne dla potrzeb wtasnych i rodziny z aplikacji ,Portal Personelu”. Przypominam iz,
fakt posiadania recept zapewnionych przez Swiadczeniodawce nie upowainia lekarza do
wypisywania ich na potrzeby wiasne i swojej rodziny. Zgodnie z zapisami § 4 ww. Rozporzqdzenia
lekarz wystawiajgcy recepty pro auctore i pro familia musi posiada¢ aktualng Umowe. Poniiej
krdtki opis sposobu pozyskanie ww. zakresow numerycznych.

Nalezy rozdziela¢ recepty wypisywane u Swiadczeniodawcy badz w podmiocie leczniczym od recept
wypisywanych dla wtasnych potrzeb.



4. Sposéb zawarcia Umowy Upowainiajgcej.

a} Umowa Refundacyjna na gabinet/podmiot leczniczy
Na stronie internetowej Oddziatu Podkarpackiego Funduszu:
www.nfz-rzeszow.pl
zaktadka ,pliki programy do pobrania”
w 2 punkcie jest ,,wniosek o zawarcie Umowy”

powyiszy wniosek nalezy wydrukowaé, wypetnié¢ i zataczyé kserokopie wymaganych dokumentow
sa one wyszczegdlnione na wniosku. Zatgezniki opisane we wniosku dotyczg dokumentow
w przypadku gdy lekarza prowadzi wiasny gabinet lekarski.

W przypadku gdy lekarz jest zainteresowany wystawianiem recept w podmiocie leczniczym
nie posiadajacym Umowy o udzielanie $wiadczer opieki zdrowotnej w ramach NFZ do ww. wniosku
nalezy zatgczyé odwiadczenie potwierdzajgce fakt iz dany lekarz $wiadczy ustugi w ramach ww.
podmiotu leczniczego. Ww. o$wiadczenie wystawia Dyrektor/Kierownik podmiotu leczniczego.

Celem zawarcia Umowy nalezy powyisze dokumenty dostarczy¢ do Oddziatu Podkarpackiego NFZ,
adres jest zamieszczony we wniosku. Przygotowana Umowa jest w 2 egzemplarzach wysytana do
lekarza. Jeden egzemplarz Umowy nalezy podpisaci odesta¢ powrotnie do NFZ w Rzeszowie.

Umowa jest zawarta na czas bezterminowy.

Po odestaniu podpisanej Umowy- lekarz zobowiazany jest pozyskaé dla siebie recepty na wszystkie
miejsca wyszczegdlnione w ww. Umowie. Ponizej krotki opis sposobu pozyskanie ww. zakreséw
numerycznych recept.

b) Umowa Refundacyjna ,Dla siebie | rodziny”
Na stronie internetowej Oddziatu Podkarpackiego Funduszu:

www.nfz-rzeszow.pi

zaktadka pliki i programy do pobrania
w 2 punkcie ,Wniosek o zawarcie umowy”

powyiszy wniosek nalezy wydrukowaé, wypetnié 1 wymagane dokumenty do wniosku zatgczyé.
W przypadku gdy lekarz zainteresowany jest wystawianiem recept pro auctore i pro familia do ww.
wniosku nalezy dotaczy¢ kserckopie prawa wykonywania zawodu (wszystkie zapisane strony)

Celem zawarcia Umowy nalezy powyisze dokumenty dostarczyé do Oddziatu Podkarpackiego NFZ,
adres jest zamieszczony we wniosku. Przygotowana Umowa jest w 2 egzemplarzach wysylana do
lekarza. Jeden egzemplarz Umowy nalezy podpisaé i odestac powrotnie do NFZ w Rzeszowie.

Umowa jest zawarta na czas bezterminowy.




Po odestaniu podpisanej Umowy lekarz zobowigzany jest pozyskac dla siebie recepty. Ponizej krotki
opis sposabu pozyskanie ww. zakresdéw numerycznych recept.

5. Okres wainosci Umowy

Prosze o sprawdzenie przez Lekarzy, ktdrzy majg juz zawarta Umowe czy jest ona aktualna czyli
zawarta po 04 lipca 2007r. taka Umowa jest wazna bezterminowo. Umowa zawarta przed tg data jest
niewazna i w takim przypadku nalezy postgpi¢ zgodnie z pkt. 4 sposéb zawarcia Umowy
upowazniajgcej. Réwnoczeénie prosze o sprawdzenie treéci Umowy czy zawarte w niej dane
adresowe dotyczace danych osobistych lekarza jak i miejsca udzielania swiadczen sg aktualne.
Posiadanie Umowy z nieaktualnymi danymi adresowymi jest réwnoznaczne z jej brakiem i taka
Umowa nie stanowi podstawy do refundacji. Lekarz, ktéry po 04 lipca 2007r. dokonywat zmian
miejsca udzielania $wiadczed lub zmieniat dane osobiste musi posiadaé odpowiedni aneks do
Umowy, ktory zawiera juz aktualne informacje.

a) zglaszanie zmian do Umowy
Na stronie internetowe] Podkarpackiego Oddziatu NFZ:

www.nfz-rzeszow.p!

zaktadka ,pliki i programy do pobrania”
w pkt. 2 jest ,,wniosek o dokonanie zmian w Umowie”

e dokumenty dotyczace prywatnego gabinetu — zaswiadczenia z izby lekarskiej o wpisie do
rejestru, regon,

o dokumenty dotyczgce zgtoszenia podmiotu leczniczego nieposiadajgcego Umowy
o udzielanie swiadczeri opieki zdrowotnej z NFZ - odwiadczenie potwierdzajgce fakt,
iz dany lekarz $wiadczy ustugi w ramach ww. podmiotu leczniczego. Ww. oswiadczenie
wystawia Dyrektor/Kierownik podmiotu leczniczego,

e dokumenty dotyczace dodania specjalizacji — kserokopia dyplomu lub kserokopia
informacji o posiadanej specjalizacji wpisana do prawa wykonywania zawodu,

e dokumenty dotyczgce zmiany adresu zamieszkania — wystarczy sam wniosek z aktualhym
adresem wpisanym w jego tresc.

Celem sporzadzenia Aneksu do Umowy nalezy powyisze dokumenty dostarczy¢ do Oddziatu
Podkarpackiego NFZ, 35-032 Rzeszow, ul. Zamkowa 8. Przygotowany Aneks jest w 2 egzemplarzach
wysytany do lekarza. Jeden egzemplarz Aneksu nalezy podpisa¢ i odesta¢ powrotnie do NFZ
w Rzeszowie.

Réwnoczesénie przypominam, ze Lekarz moze posiadac tylko jeden rodzaj Umowy. Umowe ,Dla
siebie i rodziny” albo ,Na gabinet/podmiot leczniczy”. Umowa ,Na gabinet/podmiot leczniczy”
uprawnia réwniez do wystawiania recept pro auctore i pro familia.




Sposéb aktywacji do Portalu Personelu:

Gtowna strona Oddziatu Funduszu nfz-rzeszow.pl

» Klikamy odnoénik:

Portal Personelu (po lewej stronie w waskiej kolumnie)

Klikamy na link: Logowanie do Portalu Personelu

* Zostajemy przekierowani do ekranu logowania Portalu Personelu. Klikamy odnosnik
Aktywacja :

» Wyswietla sie Formularz Aktywacyjny Personelu.

1. Wypetniamy dane identyfikacyjne.

(hasto powinno posiada¢ minimum 8 znakdw, w tym: duza litera, liczba i znak specjalny np: |
% &).

2. Zaznaczamy w punkcie 5 akceptacje regulaminu na korzystanie z portalu.

3. Przepisujemy widoczne na obrazku litery do pola tekstowego.

4. U gory strony klikamy Zatwierd?.

5. Jesli wszystkie dane sg poprawne, zostaje wystany e-mail na skrzynke podana we wniosku,
Wchodzimy na swoja skrzynke pocztowa i po zapoznaniu sie z e-mailem klikamy widoczny
odnosnik. :

* Wyswietla nam sie gotowy do wydruku formularz aktywacyjny.

* Klikamy przycisk Zatwierdz i Drukuj.

* Wydrukowany wniosek podbijamy pieczatks, wpisujemy odrecznie adres zamieszkania,
obywatelstwo, date i podpis | jeden egzemplarz dostarczamy do Funduszu.
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