Podstawy prawne

- Zarzadzenie nr 71/2013/Dl Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia
29.11.2013r. w sprawie szczegotowego komunikatu XML dotyczacego
przekazywania dokumentow rozliczeniowych w postaci dokumentu elektronicznego.

-Zapisy w art. 22 ust. 7 ustawy z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie informacji
w ochronie zdrowia (Dz. U. z 2011 Nr 113, poz. 657, z p6zn. zm.).

W celu przekazania dokumentéw rozliczeniowych za $wiadczenia
zrealizowane od 1 stycznia 2014 r. swiadczeniodawca ma mozliwosé:

1) przekazania wedtug dotychczas obowigzujgcych zasad informacii
o rachunku, za pomocg komunikatu REF poprzez Portal Swiadczeniodawcy,
wraz z przedtozeniem faktury/rachunku/noty w wersji papierowej.

lub

2) przestanie wytgcznie w formie elektronicznej faktury/rachunku/noty za
pomoca komunikatu FAKT/RACH/NOTA poprzez aplikacje Portal
Swiadczeniodawcy.

Ad. 1 Postepowanie analogiczne jak w latach poprzednich.

Ad. 2 Faktury/rachunki/noty elektroniczne za swiadczenia medyczne zrealizowane
w roku 2014.

Kolejno ¢ postepowania w celu prawidiowego przekazania elektronicz nej
faktury/rachunku/noty:

- wygenerowanie komunikatu FAKT/RACH/NOTA z aplikacji Swiadczeniodawcy
zgodnego z wymogami i standardem okreslonym w powyzszym zarzgdzeniu,
w szczegolnosci okreslonymi w p. 1.3. zalgcznika : 1.3. Rozszerzenie pliku, sposéb
spakowania i wymagana strona kodowa.], tj.pliki powinny by¢ spakowane w formacie
ZIP. Rozszerzenie nazwy pliku archiwum: [*.ERX] (gdy komunikat@typ="RACH"),
[*.EFX] (gdy komunikat@typ="FAKT"), [*.ENX] (gdy komunikat@typ="NOTA”"). Plik
musi by¢ utworzony i przestany z uzyciem strony kodowej UTF-8.

UWAGA!! Prosimy zwréci¢ uwage, ze istnieje mozliwos¢ wystania komunikatu
FAKT/RACH/NOTA z jawnym wskazaniem, ze sg to dane elektroniczne dla
dokumentu papierowego (atrybut interpretacja-dok réwny DP) — w tym przypadku
wymagane jest dostarczenie dokumentu papierowego.

Dla poprawnie wystanego dokumentu elektronicznego atrybut interpretacja-dok
powinien zawiera¢ warto$¢ DE — eDokument.

W celu poprawnego wystania komunikatu FAKT/RACH/NOTA
jako dokument elektroniczny prosimy o kontakt z dostawcg Panstwa aplikaciji.



Nie dopuszcza sie zatem przekazywania jako faktur elektronicznych skanow faktur
wystawionych tradycyjnie, plikbw pdf zawierajgcych faktury itp.

Przekazany elektroniczny dokument moze zostac:
» - podpisany podpisem kwalifikowanym lub podpisem zwyktym,
» - przekazany bez podpisu elektronicznego.

- przestanie faktury/rachunku/noty rachunku wytgcznie w formie elektronicznej
poprzez aplikacje Portal Swiadczeniodawcy, analogicznie jak to ma miejsce
w przypadku przekazywania plikbw REF tj Portal Swiadczeniodawcy -> Moje
rozliczenia (w dziale Umowy na realizacje $wiadczen)-> Przegladaj ... po wskazaniu
pliku w zadanej lokalizacji wybieramy przycisk Wyslij.

UWAGA!!! Podobnie jak przy imporcie komunikatu REF nalezy pamietac
0 sprawdzeniu stanu przetworzenia importu przesyiki, tj. czy zostata zaimportowana
pozytywie, czy tez nastgpito odrzucenie w trakcie importu ze wzgledu na
problemy/btedy.

Prawidtowo zaimportowany dokument elektroniczny posiada status ,Zaimportowana
pomysinie” oraz otrzyma znacznik czasu w kolumnie ,Szczegoty”, ktory zawiera
informacje o dacie wptywu dokumentu elektronicznego do POW NFZ (Screen 1).
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Screen 1. Portal Swiadczeniodawcy poprawnie zaimportowany dokument elektroniczny

UWAGA!!! Znakowanie czasem odbywa sie tylko w dniach roboczych. W zwigzku
z czym mozliwe jest uzyskanie daty wptywu dokumentu do POWNFZ tylko w tych
dniach.

- mozliwe jest przestanie poprzez Portal Swiadczeniodawcy skanéw zatgcznikéw do
elektronicznej faktury/rachunku/noty, do ktérej wymagane jest przekazanie
dokumentow uprawniajgcych, typu: decyzja administracyjna wojta/burmistrza lub
dokument uprawniajgcy UE.

Dopuszczalne formaty plikow to PDF, PNG, JPG. Maksymalny rozmiar pliku
z zalgcznikiem to 10 MB

Na Portalu zostanie wyswietlona szczegoétowa lista dokumentow uprawniajgcych do
Swiadczen w ramach ubezpieczenia zdrowotnego wynikajgca z informacji
przekazanych przez Swiadczeniodawce z uwzglednieniem wygenerowanych
szablonow korygujgcych (Screen 2).



Dokument Identyfikator osoby Kraj Nrdolumentu Rodraj Data wystawienla Dataod Datado Sposob priekarania Status Komentarz

ja wots/burmistrza AL 3286532 04.12.2013 04.02.2014 Zalgcrnik elektronicmy Do weryfikac Wyslij Usun

Screen 2. Portal Swiadczeniodawcy lista wymaganych zatgcznikéw do elektronicznego dokumentu

Zatgczniki te podlegajg weryfikacji przez pracownika w Oddziale. W zwigzku z tym
nalezy $ledzi¢ zmiany statusow tych zalgcznikbw, w przypadku nadania statusu
.Btedny” wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat dotyczgcy niepoprawnosci
dokumentu. Mozliwe jest ponowne podpiecie poprawnego zatgcznika
elektronicznego, ktéry ponownie podlega weryfikacji przez pracownika POW NFZ.

UWAGA!l W przypadku pozostatych wymaganych zalgcznikbw innych niz
wymienione powyzej, Swiadczeniodawca zobowigzany jest do przekazania ich
wytgcznie w formie papierowej. Komplet dokumentow jest podstawg do przekazania
ptatnosci.

Zasady importu elektronicznej faktury/rachunku/noty do systemu POW NFZ:

- Fakt przestania faktury/rachunku/noty w formie elek tronicznej wyklucza
przedto zenie tej samej faktury/ rachunku w formie papierowe  |.

Uwagal!!l dotyczy Swiadczeniodawcdw wystawiajgcych rachunki w aplikacjach
SIMP oraz SRU.

Prosimy o zwrdcenie szczegllnej uwagi, aby w trakcie wystawiania w w/w
aplikacjach rachunkowi/faktur, sktadanych do POW NFZ w wersji papierowej, nie
zaznacza¢ omyikowo, ze sg to dokumenty elektroniczne. Powyzsze dziatanie
spowoduje konieczno$s¢ anulowania nieprawidiowego dokumentu w systemie
I ponowne wystawienie poprawnego.

- Przesytanie za dany miesigc rozliczeniowy rachunku jako tzw. e-faktury
w Portalu Swiadczeniodawcy z uzyskaniem znacznika czasu (wptywu dokumentu do
POW NFZ) mozliwe jest jedynie w dniach roboczych.

- Dla faktur elektronicznych wygenerowanych z aplikacji SRU i SIMP mozliwe
jest otrzymanie znakowania czasem w dniach roboczych do godziny 22:00.
Wszystkie dokumenty elektroniczne przestane po tej godzinie otrzymajg znacznik
czasu hastepnego dnia roboczego.



Informacje dodatkowe

Przypominamy ze, zgodnie z § 23 ust. 6 OWU- w przypadku rozliczania
Swiadczen udzielonych na podstawie art.2 ust.l pkt 2 ustawy tj. decyzji
administracyjnej ( zgody wojta/burmistrza) dodatkowo do dokumentacji rozliczeniowej
(sprawozdania) nalezy dotgczy¢ kopie stosownej decyzji, potwierdzajgcej prawo do
Swiadczen.

W zwigzku ze zmianami zapisow art. 106 a-q ustawy z dnia 11marca 2004r.
0 podatku od towardéw i ustug ( Dz. U z 2011r.Nr 177, poz 1054, z pézn. Zmianami)
oraz wejsciem w zycie uregulowan Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dniem
01.01.2014r nastgpita zmiana zasad wystawienia faktur oraz faktur korygujgcych.

Zgodnie z art.2 pkt 31 Ustawy ,FAKTURA’ jest kazdy dokument w formie
papierowej i elektronicznej zawierajgcy dane wymagane ustawg i przepisami
wydanymi na jej podstawie.

Zakres danych, ktére powinny by¢ zawarte na fakturze okreslajg art. 106e Ustawy
o podatku od towar6w i ustug, oraz rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 3
grudnia 2013r.

W przypadku wystawienia faktury koryguj acej zgodnie z zapisami art. 106j ust 2 pkt
4 ustawy wystawca jest zobligowany do podania przyczyny korekty

Dokumenty powinny zawieraé¢ informacj @ o podstawie zwolnienia od podatku,
moze by¢ nim:

- art.43 ust. 1 pkt 18 ustawy o VAT, dla ustug w zakresie opieki medycznej,
stuzgce profilaktyce, zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu i poprawie zdrowia oraz
dostaw towaréw i $wiadczeniu ustug Scisle z tymi ustugami zwigzanych,
wykonywanych w ramach dziatalnosci leczniczej przez podmioty lecznicze

- art. 43 ust. 1 pkt 19 ustawy o VAT dla ustug w zakresie opieki medycznej
stuzgce profilaktyce, zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu i poprawie zdrowia
Swiadczonych przez lekarzy i lekarzy dentystow , pielegniarki i potozne, inne osoby
wykonujgce zawody medyczne, psychologow

- art. 43 ust. 1 pkt 20 ustawy o VAT dla transportu sanitarnego



