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1 System Obstugi Potencjatu Swiadczeniodawcy

Jednym z podstawowych zadan Narodowego Funduszu Zdrowia jest zabezpieczenie ubezpieczonym,
Swiadczen zdrowotnych stuzgcych zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu i poprawie zdrowia. Zadanie to jest
realizowane poprzez planowanie zakupu swiadczen opieki zdrowotnej, przeprowadzanie konkursow ofert,
rokowan i zawieranie umow o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej. Do prawidtowego przeprowadzania
procesu kontraktowania konieczne jest okreslenie jakosci i dostepnosci oraz analiza kosztéw swiadczen
opieki zdrowotnej. Do realizacji powyzszych zadan niezbedne jest uzyskanie informacji o potencjale
Swiadczeniodawcow do realizacji swiadczen opieki zdrowotnej. Niniejszy dokument opisuje system
umozliwiajacy zaewidencjonowanie oraz edytowanie danych o potencjale Swiadczeniodawcy.

Rejestracja danych potencjatu swiadczeniodawcy obejmuje:

e zebranie informacji o personelu realizujgcym Swiadczenia opieki zdrowotnej wraz z danymi o zatrudnieniu
personelu oraz harmonogramami pracy personelu w jednostkach opieki zdrowotnej,

e zebranie informacji o strukturze organizacyjnej $Swiadczeniodawcoéw, rozumianej jako hierarchia:
Swiadczeniodawca, jednostki organizacyjne swiadczeniodawcy, komorki organizacyjnej swiadczeniodawcy,
identyfikowanej poprzez system kodow resortowych,

e zebranie informacji o lokalizacjach wykorzystywanych przez swiadczeniodawcédw do realizacji Swiadczen
opieki zdrowotnej;

e zebranie informacji o sprzecie wykorzystywanym przez swiadczeniodawcow do realizacji swiadczen opieki
zdrowotnej,

e zebranie informacji o podwykonawcach swiadczeniodawcédw uczestniczacych w realizacji Swiadczen
opieki zdrowotnej,

e zebranie dodatkowych informacji o potencjale do realizacji swiadczehn opieki zdrowotnej w postaci
centralnie definiowanych ankiet wypetnianych przez swiadczeniodawcow,

e zebranie informacji o produktach handlowych oferowanych w ramach realizacji planowanej umowy.

Zarejestrowane w systemie dane o potencjale sSwiadczeniodawcy umozliwia Narodowemu Funduszowi

Zdrowia:

e stworzenie spdjnych, aktualizowanych na biezaco rejestrow danych potencjatu swiadczeniodawcow,

e ocene potencjatu Swiadczeniodawcédw do realizacji sSwiadczen opieki zdrowotnej,

o wykorzystanie danych potencjatu w procesie ofertowania,

e wykorzystanie informacji o zmianie danych potencjatu w procesie obstugi uméw o udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotnej,

e wykorzystanie danych potencjatu w procesie kontroli poprawnosci realizacji uméw o udzielanie swiadczen
opieki zdrowotnej.
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1.1 Dostep

Dostep do Systemu Obstugi Potencjatu umozliwia link w Portalu Swiadczeniodawcy, po kliknieciu ktérego

uzytkownik zostanie przekierowany na strone Portalu Potencjatu.

&

Dane swiadczeniodawcy

Przeglad i edyda podstawowych danych swiadczeniodawcy,
organu zatozycielskiego Swiadczeniodawey, wpisdw do rejestréw,
certyfikatdw Swiadczeniodawcy, informadi o zawieszeniach
dziakinosci swiadczeniodawcdwr.

Personel

Przeglad i edyda danych o zatrudnionym personelu medycznym,
grupach zawodowych i spedgalnosciach personelu medycznago
oraz danych o pracy personelu w komdrkach organizacyjnych.

Umowy podwykonawstwa
Przeglad i edyga danych o zawartych umowach
podwykonawstwa swiadczen opieki zdrowotnej.

Zasoby swiadczeniodawcy
Przeglad i edyga danych o zasobach éwiadczeniodawcy.

Produkty handlowe

Przeglad i edyga danych o produktach handlowych oferowanych
w ramach zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i srodki
pomocnicze.

Aneksowanie umdw

Struktura swiadczeniodawcy

Przeglad i edydga danych o strukturze organizacyjnej
swiadczeniodawcy: jednostkach organizacyjnych, komdrkach
organizacyinych, profilach medycznych w komdrkach
organizacyjnych oraz danych o wyposazeniu komdrek

organizacyjnych.
Przeglad i edyga danych o lokalzagach Swiadczeniodawcy; powiazanie
komdrek organizacyinych z lokalizagami éwiad czeniodawcdw.

i

o

Profile potencjatu
Obstuga profili potendgatu do ofertowania.

Zmiany danych personelu
Przeglad zmian w danych personelu medycznego dokonanych
przez innych Swiadczeniodawcdw.

Przeksztatcenia strukturalne zwiazane z cesjami
Obstuga cesji umdw o udzielenie Swiadczen opieki zdrowotnej.

Zestawy produktéw handlowych
Przeglad i edyga danych o zestawach produktdw handlowych
oraz przeglad i edyga ich zawartosci.

Instrukcja

Zaofaszanie zmian potengatu wykorzystywanego w umowach. Instrukga postepowania w przypadku aneksdw do umdw. Malezy

ja pobrac i zaznajomi¢ sig z nig.

L

Strona gtowna

Na stronie gtéwnej Portalu Potencjatu dostepne sa ikony (linki) symbolizujgce nastepujgce grupy danych:

e Dane $wiadczeniodawcyP™ - umozliwia przeglad i edycje podstawowych danych éwiadczeniodawcy,

organu zatozycielskiego S$wiadczeniodawcy, podmiotu, o0s6b reprezentujacych/upowaznionych,
certyfikatéw, wpiséw do rejestrow, informacji o zawieszeniach dziatalnosci $wiadczeniodawcow oraz

zgtoszenia zmian danych kierownika;

e Struktura $wiadczeniodawcyP® umozliwia dodawanie, przeglad i edycje danych o strukturze
organizacyjnej Swiadczeniodawcy (jednostkach organizacyjnych, komorkach organizacyjnych, profilach
medycznych w komérkach organizacyjnych oraz danych o wyposazeniu komorek organizacyjnych) oraz o
lokalizacjach ~ swiadczeniodawcy  (powigzanie  komodrek  organizacyjnych z  lokalizacjami
Swiadczeniodawcow);

e Personel?” - umozliwia dodawanie, przeglad i edycje danych o zatrudnionym personelu medycznym,
grupach zawodowych i specjalnosciach personelu medycznego oraz danych o pracy personelu w
komérkach organizacyjnych;

e Profile potencjatu®™ - umozliwia generowanie profili potencjatu do ofertowania;

o Umowy podwykonawstwaP™ - umozliwia dodawanie, przeglad i edycje danych o zawartych umowach

podwykonawstwa Swiadczen opieki zdrowotnej;
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e Zmiany danych personelu - umozliwia przeglad zmian w danych personelu medycznego dokonanych
przez innych swiadczeniodawcow oraz protestow;

e Zasoby $wiadczeniodawcyP” - umozliwia dodawanie, przeglad i edycje danych zasobow
Swiadczeniodawcy;

e Cesje - umozliwia obstuge cesji umoéw o udzielenie swiadczen opieki zdrowotnej;

e Produkty handloweP™ - umozliwia dodawanie, przeglad i edycje danych produktéw handlowych
oferowanych w ramach zaopatrzenia w wyroby medyczne;

e Zestawy produktéw handlowych®™ - umozliwia dodawanie, przeglad i edycje danych zestawodw
produktéw handlowych oraz przeglad i edycje ich zawartosci;

e Aneksowanie uméw - umozliwia zgtaszanie zmian potencjatu wykorzystywanego w umowach.

Wszystkie grupy danych za wyjatkiem Aneksowania umow zostaty opisane w poszczegdlnych rozdziatach
dokumentacji.

Jesli Swiadczeniodawca posiada:

e jednostki

e komorki

e zaktady lecznicze

dla ktorych wymagane jest potwierdzenie zgodnosci opisu tych elementdéw struktury swiadczeniodawcy z
aktualnym rozporzadzeniem MZ w sprawie rejestrow, to na stronie gtdwnej portalu pojawi sie komunikat o
tresci:

Naleiy potwierdzic zgodnosc elementow struktury swiadczeniodawcy z aktualnym rozporzadzeniem MZ w sprawie rejestrow:
komdarki organizacyine (4)

Taki sam komunikat bedzie widoczny réwniez po wejéciu na Struktura $wiadczeniodawcyP® .

Potwierdzenie zgodnosci mozna dokona¢ na Portalu, jednorazowo (jeden raz bedzie mozliwe
wprowadzenie wartosci z 'Nie' na 'Tak’). Na liscie jednostek, komorek i zaktadow leczniczych, elementy ktore
wymagaja potwierdzenia s3 oznaczone czerwonym wykrzyknikiem. Dla takiej jednostki, komorki, zaktady
lecznicze potwierdzenie zgodnosci mozna wykonac¢ korzystajac z przycisku Potwierdz znajdujagcym sie na

formatce (odpowiednio Jednostki organizacy_ine'|D44, Komorki organizacy_ineiD51 , Zaktady IeczniczeD78).
Jezeli jednostka jest potwierdzona wtedy na stronie Jednostki organizacyjnej nie bedzie zaktadki Rodzaje

jednostkil® .

Jezeli jest konieczna weryfikacja przez swiadczeniodawce wpisow do rejestrow Swiadczeniodawcy, to na
stronie gtownej portalu pojawi sie komunikat o tresci:

Naleiy zweryfikowac poprawnosc danych we wpisach do rejestrow.

Przy weryfikacji danych wpiséw przez swiadczeniodawce mozliwa jest ich edycja wpisdw.
Mozliwos$¢ edycji danych wpisow zalezna jest od OW NFZ.
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1.2 Postugiwanie sie portalem

System Obstugi Potencjatu to oprogramowanie dziatajace w przegladarce internetowej. Na wiekszosci stron
systemu znajduja sie powtarzajace sie elementy takie jak przyciski (w postaci graficznych przyciskow lub
odnosnikow), rozwijane pola wyboru (tzw. combobox), przyciski kalendarza (wyboru daty).

Ponizej zostaty opisane elementy znajdujace sie na kazdej stronie, badz elementy ktorych dziatanie w catej
aplikacji jest takie samo.

Data

Obok wszystkich pol daty znajduje sie przycisk m umozliwiajacy wyboér daty z kalendarza. Po kliknieciu
przycisku otworzy sie kalendarz na aktualnym miesigcu z zaznaczonym aktualnym dniem.

1 grudzien, 2022 3
Pn Wt S Cz Pt So N
2 29 3 1 2 3 4

5 6 7 & 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30 31 1
? 3 4 5 & 7 &
Lista dni

Zmiane miesigca na kolejny lub poprzedni umozliwiaja przyciski ‘w przéd/wstecz' ¢ * . Klikniecie na
otwartym kalendarzu w nazwe miesigca wyswietli liste miesiecy do wyboru w danym roku. Klikniecie na
otwartym kalendarzu w rok, spowoduje wyswietlenie listy lat.

Jezeli uzytkownik kliknie na liscie lat w rok, to nastapi przejscie do listy miesiecy na wybrany rok. Klikniecie
miesigca na liscie miesiecy spowoduje wybranie go i przejscie do listy dni. Klikniecie dnia na liscie dni
spowoduje wstawienie wybranej daty w wypetnianym polu edycyjnym.

4 2022 3 L] 2020-2029 3
sty lut miar kowi 2019 2020 2021 | 2022
maj  cze lip sie 2023 2024 025 2036
wrz pai lis gru 027 028 02 030

Lista miesiecy i lista lat

Rozwijane pola wyboru

W trybie edycji przy niektérych polach znajduje sie przycisk =l. Klikniecie go spowoduje rozwiniecie listy, z
ktorej mozna wybra¢ odpowiednig wartos¢. Po wybraniu lista jest automatycznie zwijana, a w polu
pozostaje tylko wybrana wartosc.

Powrét i Pomoc
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Na kazdej stronie, w goérnym, prawym rogu okna znajduja sie przyciski Powrét oraz Pomoc. Klikniecie
przycisku Powrét powoduje powrdt na poprzednig strone. Klikniecie przycisku Pomoc powoduje
wyswietlenie podrecznej pomocy dla wyswietlanej strony.

Stownik

W trybie edycji, przy niektorych polach znajduje sie przycisk [
Sposéb postugiwania sie stownikami zostat opisany w rozdziale Stowniki®™ .

umozliwiajacy wybor wartosci ze stownika.

Wyloguj
Na kazdej stronie dostepne sa przyciski wylogowania z Systemu Obstugi Potencjatu. Jeden przycisk znajduje

sie w prawym gornym rogu strony, a drugi - pod ramka na koncu strony.
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2 Dane swiadczeniodawcy

Grupa Dane sSwiadczeniodawcy umozliwia przeglad i edycje podstawowych danych
Swiadczeniodawcy, organu zatozycielskiego Swiadczeniodawcy, podmiotuy, 0séb
reprezentujgcych/upowaznionych, certyfikatow, wpiséw do rejestrow, informacji o zawieszeniach
dziatalnosci swiadczeniodawcow oraz zgtoszenia zmian danych kierownika. Wszystkie dane zgrupowane sa
na osmiu nastepujgcych zaktadkach:

e Dane podstawoweD®,

e Organ zatozycielski®®,

e PodmiotD®,

e Osoby reprezentujace/upowaznionel?,
o CertyfikatyD®,

e Wpisy do rejestrowl®,

e Zawieszenia dziatalnoéciD®,

e Zgtoszenia zmian danych kierownikal*'.
Zostaty one opisane w kolejnych podrozdziatach dokumentacji.

2.1 Dane podstawowe

Na zaktadce Dane podstawowe wyswietlane sg informacje dotyczace danych swiadczeniodawcy.
Strona podzielona jest na sekcje.

Dane ogodlne
W tej sekgji znajduja sie informacje odnosnie danych gtéwnych swiadczeniodawcy.
Mozliwe pole do edycji to Data rozpoczecia dziatalnosci, ktére jest dostepne jezeli nie zostato wypetnione

podczas tworzenia wniosku.

Dane ogdlne

Kod swiadczeniodawcy:

Nazwa swiadczeniodawoy:

MNazwa skrdcona:

NIP:

REGON:

Forma organizacyina: 14 J samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej
Data waznosci OC: .

Drata rozpoczadia dziztalnosa: 01.09.2017
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Typy Swiadczeniodawcy
W tej sekcji wyswietlaja sie informacje jaki typ dziatalnosci prowadzi swiadczeniodawca.
Zadne pole nie jest mozliwe do edygji.

Typy swiadczeniodawcy

Swiadczeniodawca Realizator zaopatrzenia Apteka Punkt apteczny
Diagnostyka obrazowa Dizgnostyka lzboratoryina Podwykonawca

Kody resortowe

W tej sekeji wyswietlaja sie informacje dotyczace kodéw resortowych.
Zadne pole nie jest mozliwe do edycji.

Kody resortowe

Mr ksiegi rejestrowe] (czesc I K.R.):

Kod terytorialny (czedc IT K.R.):

Rodzaj podmiotu zahozycielskiego (czesc ITT K.R.):

Forma gospodarki finansowej (czesé IV K.R.):

Dane adresowe

W tej sekcji wyswietlajg sie informacje dotyczace danych adresowych swiadeczniodawcy: siedziby oraz
adresu korespondencyjnego.

Mozliwe pola do edycji to Adres korespondencyjny (zotte pola sa obowigzkowe).

Dane adresowe

Adres siedziby Adres korespondencyjny
Migjscowosc: Kod terytorialny:
Dzielnica: Migjscowost:
Ulica: Ulica:
Numer domu: Numer domu:
Numer lokalu: Numer lokalu:
Kod pocztowy: Kod pocztowy:
Poczta: Poczta:
Fax:
Telefon:

Dane kontaktowe

W tej sekcji wyswietlaja sie informacje dotyczace danych kontaktowych swiadczeniodawcy.

Mozliwe pola do edycji to: Adres e-mail (opcjonalnie mozna zaznaczy¢ informacje > Chce otrzymywac na
podany adres powiadomienia o wiadomosciach w Portalu Swiadczeniodawcy), Strona WWW, Faks, Telefon
do informacji, Telefon do rejestracji, Adres e-mail ZOZ.
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Dane kontaktowe

G el . Chce otrzymywac na podany adres powiadomienia o wiadomosciach w Portalu
T ’ Swiadczeniodawcy

Strona WWW:
Faks:
Telefon do informadji:

Telefon do rejestradji:

Adres e-mail ZOZ:

@70Z.0RG.PL
Adres poczty
elekironicznej do kontroli:
Adres elektronicznej
skrzynki podawczej:
Podmiat publiczny: Tak

W przypadku gdy swiadczeniodawca jest apteka:

Dane kontaktowe

Adres e-mail: adres e-mail apteki jest edytowany tylko poprez "Wniosek o zmiane adresu do
. kontrolif danych adresowych” (u adry strony)

Strona WWWWY:
Faks:
Telefon do apteki:

Adres e-mail ZOZ:
@Z0Z.0RG.PL

Adres poczty

elektronicznej do

kontroli:

Adres elektronicznej

skrzynki podaweczej:

Podmiot publiczny: Nie

Edycja pdl: adres e-mail, telefon do apteki, adres poczty elektronicznej do kontroli oraz adres elektronicznej
skrzynki podawczej ma miejsce tylko na wniosek.

Dane swiadczeniodawcy

Dane podstawowe || Organ zatozycielski || Podmiot | | Osoby uprawnione || Certyfikaty || Wpisy do rejestrdw || Zawieszenia dziafalnosci

Zatoszenia zmian danych kierownika

i |__‘f' Edytuj | i |} Weryfikuj zgodnosc danych z rejestrem |

[| ;{ﬁ Whioski 0 zmiane adresu do kontroli/ danych adresowych !}

Administracja

W tej sekcji wyswietlajg sie informacje dotyczace ksiegowego oraz kierownika/kierownikdw i okresow w
ktorych sa/byli zatrudnieni.

Mozliwe pola do edycji:

- Ksiegowy: Imie, Nazwisko, Telefon;

- Kierownik: Nr telefonu.

Z tej pozycji mozliwe jest zgtoszenie zmian kierownika za pomoca przycisku Zgtoszenia zmian®*'.
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Uwaga: Opcja ta jest dostepna tylko dla swiadczeniodawcédw, ktdrzy sg aptekami lub punktami aptecznymi.
Witedy tez, widoczna jest lista kierownika/kierownikdéw pracujacych w danej aptece lub punkcie aptecznym.

Administracja

Ksiegowy

Imie: Nazwisko: Telefon:

Kierownik ‘ |} Zgtoszenia zmian

_ _ Nr
Imieg Nazwisko Nr prawa wyk. zaw. e PESEL Nr telefonu Data od & Data do
31,12,1979

01.01.1980 31.12.1999
01.01.2000

Przycisk Edytuj umozliwia edycje danych.

Z pozycji tej strony mozna réwniez zleci¢ zweryfikowanie zgodnosci danych z Rejestrem Podmiotéw
Wykonujgcych Dziatalnos¢ Lecznicza.
Za pomoca przycisku Weryfikuj zgodnos¢ danych z rejestrem zostaje zlecona weryfikacja.

Portal Potendjatu »> Dane Swiadczeniodawcy Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Dane swiadczeniodawcy

Dane podstawowe || Organ zatoZycielski | | Podmiot | | Osoby reprezentujgce || Certyfikaty || Wpisy do rejestrdw || Zawieszenia dziatalnosci

Zotoszenia zmian danych kierownika

S

o [Jr-g, Weryfikuj zgodnosc danych z rejestrem ‘

Po zleceniu weryfikacji pojawi sie okno informujace o wykonaniu czynnosci.

Weryfikuj zgodnosc danych z rejesirem

Zlecenie zostato dodane. Weryfikacia zgodnosc danych z rejestrem
moze troche potrwacd. Wyniki weryfikacji beda dostepne pod
przyciskiem "Wyniki weryfikadi z rejestrem”

(& oK

Po zamknieciu okna pojawi sie komunikat z informacja, kiedy zlecenie zostato przestane: Ostatnia weryfikacje
zgodnosci danych z rejestrem zlecono RRRR.MM.DD GG:MM. Przycisk Weryfikuj zgodnos¢ danych z rejestrem
bedzie wtedy wyszarzony.

‘ D:g- Weryfikuj zgodnosc danych z rejestrem ‘

| Podany element zostat juz zlecony | oczekuje na weryfikacje.

© 2026 Kamsoft S.A.



16 System Obstugi Potencjatu Swiadczeniodawcy

Przeglad wynikéw weryfikacji z rejestrem jest opisany w podrozdziale Wyniki weryfikacji z rejestremB" .
2.1.1 Wniosek o zmiane adresu do kontroli/ danych adresowych

Funkcja Wniosek o zmiane adresu do kontroli/ danych adresowych pozwala na obstuge wnioskow o
zmiane adresu do kontroli lub danych adresowych.

W czesci Nowy wniosek mozliwe jest zarejestrowanie nowego wniosku. W celu zarejestrowania wniosku
nalezy klikna¢ przycisk Dodaj.

W dolnej czesci formatki prezentowana jest lista wnioskdw. Liste mozna filtrowa¢ wedtug statusu.
Odpowiednie wartosci wybiera sie w polu dostepnym w czesci Wyszukaj wniosek.

Mozliwe statusy wniosku:

- Wprowadzony;

- Przekazany do OW;

- Zakonczony;

- Anulowany.

Kazdy wniosek na liscie, w ostatniej kolumnie zawiera odnosnik Szczegély, ktorego klikniecie spowoduje
otwarcie formatki konkretnego wniosku, a zawierajacej szczegoty zgtoszenia.

Przygotowanie nowego wniosku o zmiane adresu do kontroli/ danych adresowych.

Za pomoca przycisku Edytuj uzytkownik edytuje szczegdty wniosku:
- e-mail do korespondenc;ji;

- e-mail do kontroli;

- adres elektronicznej skrzynki podawczej;

- numer telefonu do apteki.

Dane zatwierdza sie za pomoca przycisku Zapisz.
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Whiosek o zmiane adresu do kontroli/ danych adresowych

Powrot Pomoc

Kod swiadczeniodawey:

)F% MNazwa swiadczeniodawoy:
(il Uzytkownik:

Nagtéwek wniosku

Murmer: 103205 Utwaorzenie: 26.09.2023
Status: Wprowadzony QOstatnie przekazanie do OW: brak
Ostatnia zmiana: 26.09.2023 12:50 Zakorficzenie wniosku: brak
Szczegoty wniosku

e-mail do korespondendi
e-mail do kontroli
adres elektronicznej skrzynki podawczej

numer telefonu do apteki

+48

Zmiana statusu wniosku

Anuluj wniosek Przekaz do OW

W czesci Nagtowek wniosku znajduje sie identyfikator zgtoszenia, jego status, data utworzenia, ostatnia
zmiana jaka miata miejsce, a takze informacja o dacie
przekazania zgtoszenia do OW NFZ oraz zakonhczenia wniosku.

Zmiana statusu wniosku.
Zmienione dane nalezy wysta¢ za pomoca przycisku Przekaz do OW.

Whiosek mozna anulowa¢ za pomoca przycisku Anuluj wniosek.
2.1.2 Wyniki weryfikacji z rejestrem
Wynik weryfikacji jest mozliwy do podgladu za pomoca przycisku Wyniki weryfikacji z rejestrem.

Dane swiadczeniodawcy

Dane podstawowe || Organ zatozycielski | | Podmiot || Osoby reprezentujgce | | Certyfikaty || Wpisy do rejestrdw | | Zawieszenia dziafalnosci

Zafoszenia zmian danych kierownika

| E‘f Edytuj -l | :.5: Weryfikuj zoodnosé danych z rejestrem _| H I_CL Wnﬂnwvﬁmnizrejsmﬂ
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Po kliknieciu w link Wyniki weryfikacji z rejestrem operator zostaje przeniesiony do nowego okna, gdzie jest
wyswietlona informacja z wynikami.

Portal PotencCJatu v o oms o e oot et oot

Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Wyniki weryfikacji zgodnosci danych z rejestrem

Numer ksiegi rejestrowej: 000000020950

Dane z dnia: 26.04.2024 01:00

Data z rejestru:

Element Id komorki (czesc VII K.R.) Atrybut Wartosc z OW Wartosc z rejestru Rdznica
Swiadczeniodawca Numer NIP 1228130584 8652446476 Tak
Swiadczeniodawca Numer REGON 000560236 180162148 Tak
Swiadczeniodawca Forma organizacyjno-prawnz 1500 0800 Tak
Swiadczeniodawca Nazwa Jutrzeeeenka mk test IMNA151262 Tak
Swiadczeniodawca Ulica ul. Morelowa ULIC151262 Tak
Swiadczeniodawca Numer budynku 134z 123 320 Tak
Swiadczeniodawca Numer lokalu 123 Tak
Swiadczeniodawca Miejscowosc bddz MIEJ151262 Tak
Komdrka organizacyina 0oL VIII cz. KR 4106 0010 Tak
Komédrka organizacyjna 003 VIII cz. KR 1015 0010 Tak
Komdrka organizacyina 003 TERYT 1661011 1818032 Tak
Komédrka organizacyjna 004 VIII cz. KR 2731 0032 Tak
Komdrka organizacyina 004 TERYT 2407011 1818032 Tak
Komédrka organizacyjna 002 VIII cz. KR 2731 0041 Tak
Komdrka organizacyina ooz TERYT 2460011 1818032 Tak

W gdre
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2.2 Organ zatozycielski

Na zaktadce Organ zatozycielski wyswietlane s3 informacje zwigzane z organem zatozycielskim
Swiadczeniodawcy.

Dane swiadczeniodawcy

Dane podstawowe || Organ zalozydelski || Podmiot || Osoby reprezentujace/upowaznione | | Certyfikaty | | Wpisy do rejestrow || Zawieszenia dziztalnosc

Zatoszenia zmian danych kierownika

Dane wazne tylko w przypadku sktadania ofert dla umdw na rok 2011.

Organ zatozycielski

Rodzaj podmiotu

zatozycielskizgo (czesc 111 12 Minister Obrony Narodowej
K.R.):

NIP:
REGON:

Mazwa:

Kod terytorialny:
Migjscowost:
Ulica:

Numer domu:
Numer lokalu:
Kod pocztowy:
Poczta:

Telefon:

Fax:

E-Mail:

WWW:

2.3 Podmiot

Na zaktadce Podmiot znajduja sie dane podmiotu wykonujacego dziatalnos$¢ lecznicza.

Dane zawarte na zaktadce wymagaja jednorazowego potwierdzenia ich poprawnosci. W przypadku
wystepowania rozbieznosci pomiedzy danymi zawartymi na zaktadce, a stanem faktycznym mozna je
jednorazowo edytowac. Po potwierdzeniu ich poprawnosci nie bedzie juz mozliwosci edycji.

W przypadku braku potwierdzenia poprawnosci danych podmiotu wykonujgcego dziatalnos¢ lecznicza, przy
probie wygenerowania pliku profilu potencjatu zostanie wyswietlony komunikat informujacy o koniecznosci

potwierdzenia tych danych. Dostepny bedzie wtedy przycisk Edytuj, a pole Potwierdzam prawidtowos
informagji bedzie odznaczone, ktore nalezy zaznaczy¢ a nastepnie zatwierdzic.

Uwaga: Potwierdzenie poprawnosci jest koniecznym warunkiem rozpoczecia przygotowania oferty. Bez
wykonania opisywanych czynnosci nie bedzie mozliwe wygenerowanie pliku profilu potencjatu (pliku SSX).
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Dane swiadczeniodawcy

Dane podstawowe || Organ zafozycielski || Podmiot || Osoby reprezentujgce/upowaznione || Cerbyfikaty || Wpisy do rejestraw | | Zawieszenia dzialalnoscd

Zatoszenia zmian danych kizrownika

| _::{::1 Whioski 0 zmiane danych podmiotu oraz osob uprawnionych | | _E:ﬂ" 0Oswiadczenia dotyczace grupy VAT |

Podmiot prowadzacy apteke:

Forma organizacyjno -
prawna:

Spdtka z udziatern Skarbu
Paristwa albo jednostki Tak
samorzadu terytorizinego:
Dziakinosc statutowa

podmiotu leczniczeqo ma | Tak
na celu osigganie zysku:

Podmiot tworzacy (111 cz.

dziatalnos¢ gospodarcza prowadzona przez osobe fizyczng z udziatem Skarbu Paristwa albo jednostki samarzadu

K.R.):
Nazwa podmiotu
tworzacego:
4
Rodzaj drialalnosci: podmiot leczniczy
Forma dziatalnosci: przedsigbiorca (dzistalnos gospodarcza)
NIP:
REGOMN:
Nazwa:
A
Adres korespondencyjny jest inny niz adres siedziby
Adres siedziby Adres korespondencyjny
Kod terytorialny: Kod terytorialny:
Migjscowosc: Migjscowosc:

Dla podmiotu, ktérego dane nie sg potwierdzone, istnieje mozliwos¢ edycji danych adresowych. Jesli
zostanie zaznaczony znacznik 'Adres korespondencyjny jest inny niz siedziby' dostepne sie wtedy stang pola
umozliwiajace wprowadzenie adresu korespondencyjnego. Wymagalnos¢ pdl jest taka sama jak dla adresu
siedziby, tzn. wymagane sa: kod terytorialny, kod miejscowosci, numer domu, kod pocztowy i poczta.

Przycisk Wnioski o zmiane danych podmiotu oraz oséb uprawnionych przenosi uzytkownika do nowego
okna.

Przycisk OSwiadczenia dotyczace grupy VAT przenosi uzytkownika do nowego okna Grupa VAT, gdzie jest
mozliwos¢ okreslenia oraz zmian w przynaleznosci podmiotu do grupy VAT. Zostato ono opisane w
podrozdziale Grupa VATH?'
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2.3.1Grupa VAT

Okno Grupa VAT udostepnia mozliwos¢ sktadania oswiadczen o przystapieniu / ustaniu przynaleznosci
podmiotu w ramach grupy VAT oraz ich przeglad. Dane o cztonkostwie Podmiotu w ramach grupy/grup VAT
sg widoczne w Portalu réwnolegle na kontach Portalu wszystkich operatoréw wszystkich dziatalnosci
Podmiotu. Podobnie dane o ztozonym oswiadczeniu przez jedna z dziatalnosci Podmiotu sg widoczne dla
wszystkich dziatalnosci tego Podmiotu, co pozwala unikng¢ obstugi wielu oswiadczen dotyczacych tego

samego Podmiotu.

Grupa VAT
Powrét Pomoc
Kod swiadczeniodawcy: 01221
)1[;% Mazwa swiadczeniodawey: Niepubliczna przychodnia Jutrzenka
Uzytkownik: test

Nowe oswiadczenie

v

+ Dswiadczenie o przystapieniu do grupy VAT

Oswiadczenia w ramach grupy VAT Lista grup VAT podmiotu

Kod Kod
podmiotu swiadczeniodawcy Rodzaj NIP
P/01221 01221 Oéwiadczenie o 1148919862
przystapieniu Podmiotu
do grupy VAT
Pjo1221 01221 Oswiadczenie o 1148919862
przystapieniu Podmiotu
do grupy VAT
P/01221 01221 Oswiadczenie o 1148919861
przystapieniu Podmiotu
do grupy VAT

Data
przekazania

23.04.2024

22.04.2024

22.04.2024

Status Komentarz

Anulowany

Anulowany

Anulowany

Operacje

Przycisk + O$wiadczenie o przystapieniu do grupy VAT umozliwia ztozenie oswiadczenia o przystapieniu
Podmiotu do grupy VAT. Jego klikniecie spowoduje otwarcie panelu, w ktorym wymagane jest
wprowadzenie numeru NIP grupy VAT, do ktérej przystapit Podmiot. Po wprowadzeniu numeru NIP nalezy
klikng¢ przycisk Przekaz do OW, w celu przekazania go do OW.

© 2026 Kamsoft S.A.



22 System Obstugi Potencjatu Swiadczeniodawcy

Nowe oswiadczenie

w
‘ + Oswiadczenie o przystapieniu do grupy VAT ‘

Oswiadczenie o przystapieniu Podmiotu do grupy VAT
Kod podmiotu: pfo1221

Kod éwiadczeniodawcy: 01221

*MIP grupy VAT:

Przekaz do OW

Przycisk + OSwiadczenie o ustaniu cztonkostwa w ramach grupy VAT umozliwia ztozenie oswiadczenia o
ustaniu cztonkostwa Podmiotu w ramach wprowadzonej wczesniej grupy VAT. Jego klikniecie spowoduje
otwarcie panelu, w ktérym wymagane jest wprowadzenie numeru NIP grupy VAT, ktéra przestata istnie¢. Po
wprowadzeniu numeru NIP nalezy klikng¢ przycisk Przekaz do OW, w celu przekazania go do OW.

Nowe oSwiadczenie

‘ — '
+ Ofwiadczenie o ustaniu cztonkostwa w ramach grupy VAT

Oswiadczenie o ustaniu cztonkostwa Podmiotu w grupie VAT
Kod podmiotu: /01221

Kod éwiadczeniodawcy: 01221

*NIP grupy VAT:

Przekaz do OW

W dolnej czesci prezentowana jest tabela zawierajgca na dwoch zaktadkach wszystkie oswiadczenia ztozone
przez Podmiot (zaktadka Oswiadczenia w ramach grupy VAT) oraz grupy VAT, do ktorych podmiot nalezy
badz nalezat (zaktadka Lista grup VAT podmiotu).
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Oswiadczenia w ramach grupy VAT Lista grup VAT podmiotu

Kod Kod Data
podmiotu swiadczeniodawcy Rodzaj NIP przekazania Status Komentarz Operacje
Pf01221 01221 Oéwiadczenie o 1148919862 23.04.2024 Przekazany do

przystapieniu Podmictu ow

do grupy VAT

P/01221 01221 Oswiadczenie o 1148919862 23.04.2024 COdrzucony Powdd odrzucenia
przystapieniu Podmiotu
do grupy VAT

Pf01221 01221 Ofwiadczenie o 1148919862 22.04.2024 Anulowany

przystapieniu Podmictu
do grupy VAT

P/01221 01221 Ofwiadczenie o 1148919861 22.04.2024 Anulowany
przystapieniu Podmiotu
do grupy VAT

W kolumnie Komentarz na zaktadce Oswiadczenia w ramach grupy VAT moze znajdowac sie odnosnik do
ewentualnego komentarza/uzasadnienia zarejestrowanego przez operatora w OW.
W kolumnie Operacje, przy przekazanym oswiadczeniu znajduje sie przycisk Anuluj, pozwalajacy na

anulowanie oswiadczenia.

Oswiadczenia w ramach grupy VAT Lista grup VAT podmiotu

Data korica
Data rejestracji obowiazywania grupy
Podmiot NIP grupy VAT Nazwa grupy VAT grupy VAT VAT Szczegoly
PjD1221 731272318723 nazwa 23.04.2024 brak
Pj01221 731272318723 nazwa 23.04.2024 brak
PjD1221 731272318723 nazwa 23.04.2024 brak
Pj01221 731272318723 nazwa 23.04.2024 brak

W kolumnie Szczegdty zaktadki Lista grupy VAT podmiotu, przy kazdej pozycji znajduje sie przycisk Pokaz
umozliwiajacy przeglad szczegotow grupy.
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Grupa VAT x

Szczegoly Adres

Kod podmiotu: P/01221 Ulica: ulica

MNIP: 731272318723 Nr domu: 12

Nazwa: nazwa Nr lokalu: 123

NIP przedstawiciela: 838732832 Miejscowosc: miejscowosc

Rejestracja: 23.04.2024 Kod miejscowosa: kodmsc

Koniec obowiazywania: Kod pocztowy: kodpocztowy

Dopisanie do rejestru: 23.04.2024 Kod terytorialny kod teryt gminy
aminy:

Ostatnia aktualizacja w 23.04.2024

rejestrze:

2.3.2 Zgtoszenia zmian danych podmiotu

Zgtoszenia zmian danych podmiotu, gdzie jest mozliwos¢ zgtoszenia zmiany danych podmiotu lub oséb
uprawnionych/upowaznionych oraz przeglad tych wnioskow.

Sekcja Wyszukiwanie zgltoszen zmian danych podmiotu stuzy do filtrowania zgtoszen po statusie
zgtoszenia:

e Wprowadzone,

e Przekazane do OW NFZ,

e Zatwierdzone,

e Odrzucone,

oraz typie zgtoszenia:

e Zmiana danych podmiotuy,

e Zmiana osOb reprezentujacych/upowaznionych.

Lista moze zawiera¢ wnioski zalogowanego $wiadczeniodawcy lub/oraz wnioski innych swiadczeniodawcow,
ktdrzy maja ten sam podmiot.

Swiadczeniodawca dodajgcy protest, widzi na liscie wnioskéw oznaczone niebieskim wykrzyknikiem te
whnioski, do ktorych ztozyt protest.

Swiadczeniodawca tworzacy wniosek, widzi na liscie wnioskdw oznaczone czerwonym wykrzyknikiem te
wnioski, do ktorych inni Swiadczeniodawcy ztozyli protesty. Dodatkowo na szczegotach wniosku
Swiadczeniodawca tworzacy wniosek, bedzie widziat liste protestow ziozonych przez innych
Swiadczeniodawcow do tego wniosku.
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Zgloszenia zmian danych podmiotu

Wyszukiwanie zgloszen zmian danych podmiotu

Podaj dane zafoszenia, ktdrg choesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswietlic wszystkie zgfoszenia.

Status zghoszenia: | w |
Typ zgtoszenia: | v |
il Q. znajdi |
i ;{,’: HNowe zgtoszenie zmiany danych podmiotu | i |:|:[,': Nowe zgloszenie zmiany osob reprezentujacych/upowaznionych |
s - Data

- - Data Swiadczeniodawca - Data
Id zgtoszenia Typ Status zgtoszenia Tt e ggz%ﬁzlaigia zakoriczenia
79810 Eggﬁmtu Zatwierdzone 11.04.2019 11.04.2019  11.04.2019 Szczegély
79809 Eggﬁniutu Zatwierdzone 11.04.2019 11.04.2019  11.04.2019 Szczegély

! _ DIz tego zgloszenia istnieje protest zozony przez innego Swiadczeniodawee.
! _ Dl tego zgloszenia Swiadczeniodawea zhozyt protest.

Przycisk Nowe zgloszenie zmiany osob reprezentujacych/upowaznionych stuzy do wprowadzenia
nowego wniosku. Bedzie on dostepny jesli dla tego swiadczeniodawcy nie istnieje jeszcze wniosek o statusie
Wprowadzony.

Przycisk Nowe zgtoszenie zmiany danych podmiotu stuzy do wprowadzenia nowego wniosku. Bedzie on
dostepny jesli dla tego swiadczeniodawcy nie istnieje jeszcze wniosek o statusie Wprowadzony.

Klikniecie przycisku Szczegoéty przekieruje uzytkownika do szczegdtéw danego zgtoszenia zmian danych
podmiotu lub osdb upowaznionych/uprawnionych.
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2.3.2.1 Zgtoszenie zmiany osob reprezentujacych/upowaznionych.

Tylko wniosek w statusie Wprowadzony mozna edytowa¢, anulowac i przekaza¢ do OW.

Zmiana danych podmiotu - osoby reprezentujgce/upowaznione

> Powrdt * Pomoc

Kod wiadczeniodawcy:

) Mazwa swiadczeniodawcy:
\- Uzytkownik:

Mumer: 102104 Ostatnie przekazanie do OW: brak
Status: Wprowadzony Ocena OW:
Utwarzenie: 30.03.2023 Qcena OW - komentarz:

Nowe osoby reprezentujace podmiot/upowaznione przez podmiot

Brak oséb upowaznionych dodanych na wniosku

Dodaj osobe

Istniejace osoby reprezentujace podmiot/upowaznione przez podmiot

Imie Nazwisko Pesel Kategoria Data od Data do
Osoba upowainiona przez podmict do podpisywania umow i aneksdw Edytuj
Wizsoioel 01.01.2020 01.01.2021 Edytuj
Orsoba upowainiona przez podmiot do podpisywania zestawien zhiorarych apteki Edytuj

Zalaczniki do wniosku

Brak zafgcznikdw do wniosku

Dodaj plik

Zmiana statusu wniosku

Aby zacza¢ pracowac na wniosku, operator musi skorzysta¢ z przycisku Dodaj osobe, gdzie nalezy wypetnic
wymagane dane.

Dane do wypetnienia:
e Imie,
e Nazwisko,

Poczatek petnienia roli,

Rola/Kategoria upowaznienia,

W przypadku roli Osoba upowazniona przez podmiot do podpisywania umow [ anekséw: typy umow
(domyslnie wszystkie wybrane),

PESEL lub dane dokumentu tozsamosci (wymagany jest numer, kraj wydania oraz typ dokumentu).
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Po zapisaniu tych danych (czyli kliknieciu przycisku Dodaj) bedzie mozna dodac¢ zataczniki dla danej osoby.

Dane osoby

Imie

Poczatek pelnienia roli

data (rmrr-mm-dd)

Dane dokumentu
Typ dokumentu

Kraj wydania

Data wydania

data (rmrr-mm-dd)

Data uniewaznienia

data (rmrr-mm-dd)

Opis dokumentu

Dodawanie osoby upowaznionej przez podmiot

)

Nazwisko

Rola/Kategoria upowaznienia

Koniec pefnienia roli

data {rrrr-mm-dd)

Numer dokumentu

Wydany przez

Data waznosd

data {rrre-mm-dd)
Reprezentacja jednoosobowa
= | Nie dotyczy
Zalaczniki

| Dodaj zatacznik z komputera

| Dodaj zatacznik z repozytorium dokumentdw |

&)

Po zapisaniu tych danych (czyli kliknieciu przycisku Dodaj) bedzie mozna doda¢ zataczniki dla danej osoby.
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Dodawanie osoby upowaznionej przez podmiot

Dane osoby

Imie Mazwisko
Pesel Rola/Kategoria upowaznienia
Osoba upowazniona przez podmiot do podpisywania umdw i aneksdw ~

Typy umdw, dla ktérych osoba upowazniona moZe podpisywad umowy i aneksy (aby wyszukac zacznij wpisywac typ umowy)

12/2 - ZADPATRZENIE W WYROBY MEDYCZNE , 13/1 - REFUNDACIA CEN LEKOW , 1824 - PROGRAM PILOTAZOWY W ZAKRESIE USEUG FARMACEUTY
DOTYCZACYCH ZDROWIA REPRODUKCYINEGO , 21/1 - REALTZACIA ZALECANYCH SZCZEPIEN OCHRONNYCH W APTECE , 21/2 - REALIZACIA UMOW NA
PELNIENIE DYZUROW W DNI WOLNE OD PRACY LUB DYZUROW W PORZE NOCNE] W APTECE

Poczatek petnienia roli Koniec petnienia roli
data {rrr-mm-dd) | B | data (rr-mm-dd) | B |

Dane dokumentu

Typ dokumentu Mumer dokumentu
AT
Kraj wydania Wydany przez
A
Data wydania Data waznosd
data (rrer-mm-dd) | B | data (rr-mm-dd) | B |
Data uniewaznienia Reprezentacja jednoosobowa
data (rerr-mm-dd) | B | Hie dotycy W

Opis dokumentu

Zataczniki

| Dodaj zatacznik z komputera ‘ | Dodaj zatacznik z repozytorium dokumentdw

Jezeli konfiguracja wymaga dodania zatacznika dla osoby upowaznionej nalezy skorzysta¢ z sekgji
Zatgczniki.

Pliki mozna doda¢ na dwa sposoby jako plik z komputera czyli z dysku uzytkownika lub z repozytorium
dokumentéw widocznego na Portalu Swiadczeniodawcy.

Aby dodac¢ zatacznik z komputera operator klika przycisk ,Dodaj zatagcznik z komputera”, a nastepnie za
pomoca przycisku Przegladaj, operator wybiera plik i go zapisuje.
Mozna tez dodac opis zatacznika. Po kliknieciu Zapisz plik pojawi sie na liscie zatgcznikow.
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Zalgczniki

Dodzj zatacznik z komputera ‘ ‘ Dodaj zatacznik z repozytorium dokumentow |

Wybierz zatacznik z komputera

Wskat plik: Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Opis zatgcznika

Nazwa Czy plik z repozytorium dokumentéw Opis

Erak danych

Aby dodac¢ zatacznik z repozytorium dokumentéw operator klika przycisk ,Dodaj zatagcznik z repozytorium
dokumentow”’, a nastepnie wybiera kategorie dokumentu z repozytorium z ktérej chce dodac plik.

Zataczniki

Dodaj zatacznik z komputera ‘ | Dodaj zatacznik z repozytorium dokumentiw ‘

Wybierz zatacznik z repozytorium

Kategoria:

Mazwa Czy plik z repozytorium dokumentdw Opis

Erak damych

Jezeli operator posiada plik w repozytorium w danej kategorii, to moze go wybrac i dotgczyc jako zatgcznik
poprzez przycisk Zapisz.

Zataczniki

Dodaj zatacznik z komputera ‘ | Dodaj zatacznik z repozytorium dokumentdw ‘

Wybierz zatacznik z repozytorium

Kategoria:

Petnomocnictwo

Plik z repozytorium:

Nazwa Czy plik z repozytorium dokumentow Opis

Erak damych

Jezeli operator nie posiada takiego pliku w repozytorium, pojawi sie komunikat i link prowadzacy do
repozytorium dokumentow, gdzie taki plik mozna dodac.
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Zataczniki

Dodaj zatacznik z komputera ‘ | Dodaj zatacznik z repozytorium dokumentow ‘

Wybierz zatgcznik z repozytorium
Kategoria:
Odpis dokumentdw z KRS

Brak odpowiednich plikéw w repozytorium dokumentdw. Dodaj plik odpowiednigj kategorii do repozytorium dokumentdw.
Link do repozytorium dokumentow

Czy plik z
repozytorium
Nazwa dokumentow Opis
446cd2f2-60cd-419F-8652- Usuri
Tak Test zapisu ni h dat
0602dc50c533,pdf : FEEEPIS MiEpaprRATYE Pobierz
. . Usun
50226-sig.pdf Nie test-1

Pobiarz

W sekgcji Istniejgce osoby reprezentujgce podmiot/upowaznione przez podmiot znajduja sie osoby
reprezentujace juz podmiot.

Za pomoca przycisku Edytuj, mozna zmieni¢ date konca petnienia roli oraz dodac zataczniki z komputera
lub z repozytorium dokumentow w sposdb opisany powyzej .

Istniejgce osoby reprezentujace podmiot/upowaznione przez podmiot

Imie Nazwisko Pesel Kategoria Data od Data do
Osoha upowasniona przez podmict do podpisywaniz umdw i aneksdw Edytuj
Wizdziciel 01.01.2020 01.01.2021 Edytuj
Orsoba wpowagnionz preez podmiot do podpisywania zestawien zhiorcych apteki Edytuj

W sekcji Zataczniki do wniosku, operator moze zatgczy¢ ewentualne zatgczniki. Stuzy do tego przycisk
Dodaj plik.

Zalaczniki do wniosku

Brak zafgcznikdw do wniosku

Wypetniony wniosek nalezy wysta¢ za pomoca przycisku Przekaz do OW.

Zmiana statusu wniosku

==
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Po przekazaniu zgtoszenia zmian danych podmiotu do OW NFZ zostanie zablokowana mozliwos¢ edycji

zgtoszenia i nastagpi wystanie powiadomienia, o fakcie przekazania zgtoszenia, do innych
$wiadczeniodawcow, ktérzy maja ten sam podmiot. Wiadomos¢ pojawi sie na Portalu Swiadczeniodawcy w
sekcji Wiadomosci i akcje. Powiadomieni swiadczeniodawcy beda mieli mozliwos¢ zarejestrowania protestu

do zgtoszenia.

Uwaga: Ze wzgledu na przepisy o ochronie danych osobowych, w przypadku braku uprawnienia, uzytkownik
nie bedzie widziat danych oséb upowaznionych o czym tez bedzie poinformowany komunikatem. Dane
bedg zamaskowane.

2.3.2.2 Zgtoszenie zmiany danych podmiotu

Tylko wniosek w statusie Wprowadzony mozna edytowac, anulowac i przekaza¢ do OW.

Zgtoszenie zmiany danych podmiotu

—

Dane dotyczace zgltoszenia | _df F;rzekai-do OW NFZ .

1d zgloszenia: 99099 Status zgloszenia: Wprowadzone
Data rejestragi: 13.10.2022
Swiadczeniodawca rejestrujacy: 01221

i | # Edytuj

Dane dotyczgce podmiotu

| _x Anuluj zgtoszenie |

NIP: 122-81-30-584
REGON: 000560236
N Jutrzenka

Rodzaj podmiotu:
Podmiot tworzacy (111 cz. K.R.):
Nazzwa podmiotu tworzacego:

Spotka z udziztem Skarbu Paristwa

DZIALALNOSC GOSPODARCZA PROWADZONA PRZEZ OSOBE FIZYCZNA

albo jednostki samorzadu tak nie
terytorialnego:

Dziatalnose statutowa podmiotu

leczniczego ma na celu osizganie tak nie

zysku:
Rodzaj dziztalnosc:

Forma dziatalnosci:

Przyciski:

PODMIOT LECZNICZY
PRZEDSIEBIORCA (DZIAtALNOSC GOSPODARCZA)

e Zapisz - zapisuje wprowadzone dane przez operatora,

e Edytuj - mozna edytowad¢ dane wprowadzone na wniosku

¢ Anuluj zgtoszenie - anuluje wniosek wprowadzony przez operatora
¢ Przekaz do OW - przekazuje wniosek do OW NFZ.

© 2026 Kamsoft S.A.



32 System Obstugi Potencjatu Swiadczeniodawcy

Na szczegdtach wniosku zmian podmiotu, sSwiadczeniodawca, ktéry ma ten sam podmiot, ma mozliwos¢
dodania protestu do wnioskow przekazanych przez innych swiadczeniodawcow.

Protesty mozna dodawac/edytowac/usuwac. Funkcje sa dostepne tylko wtedy, gdy wniosek ma status
Przekazany do OW.

Zgloszenie zmiany danych podmiotu

Dane dotyczace zgloszenia

Id zatoszenia: 99093 Status zgtoszenia: Przekazane do OW NFZ
Data rejestragic 13.10.2022 Data przekazania do OW NFZ: 13.10.2022
Swiadczeniodawca rejestrujacy: 01221

Dane dotyczace protestu

| _M Zapisz | | _x Anuluj

2.4 Osoby reprezentujace/upowaznione

Na zaktadce Osoby reprezentujace/upowaznione wyswietlone sg osoby reprezentujgce lub upowaznione
przez $wiadczeniodawce.

Sekcja Osoby reprezentujace/upowaznione stuzy do filtrowania os6b wedtug:
e Kategoria upowaznienia:

- Dyrektor,

- Kierownik apteki/punktu aptecznego,

- Osoba upowazniona do reprezentowania Swiadczeniodawcy,

- Osoba upowazniona do zastepowania kierownika,

- Osoba upowazniona przez podmiot do podpisywania uméw i anekséw,

- Osoba upowazniona przez podmiot do podpisywania zestawdw zbiorczych apteki,
- Petnomocnik do spraw kontaktu NFZ,

- Przedstawiciel,

- Wiasciciel.

e Data obowigzywania upowaznienia.
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Dane swiadczeniodawcy

Dane podstawowe | | Organ zahodycielski || Podmict || Osoby upravmione || Certyfikaty || Wpisy do rejestrow | | Zawieszenia dziztalnosc
Zghoszenia zmian danych kierownika

Osoby uprawnione

[wnioski dotyczgce osdb uprawnionych znajdujz sie na zakladce "Podmiot™)

Kategoria uprawnieniz:

Data cbowigzywania uprawnienia:

w

PESEL oraz seria i nr dokumentu potwierd.

danych osobowych

Dane oscby
Mazwisho:

Imigz

Telefon:

Faks:

E-mail:

PESHEL:

Kategoria uprawnienia:
Reprezentacja samoistna)
samodzieina

Poczatek obowigzywania
LIprEwTHENiE

Koniec obowiazywania

LIprEwTHENiE
Dane dokumentu
tozsamosci

Typ dokumentu:
Marwa dobumentu:
Mr dokumentu:
Kraj wydania:
Wydany preez:
Opis:

Data wydania:
Data wainosd:

Data uniewainienia:

Dokumenty uprawnienia

ijacego tods SC P

CaqpssEg]
Osoba upowainiona do zastepowania kierownika
Nie dotyczy

ia ukryte, bo zalogowany uiytkownik nie posiada uprawnienia do dostepu do

01.04.2023

20.04.2023

Opis Czy z repozytorium dokumentdw
Upowaznienie nrl Tak | Pobiarz|
Upawainienie na kwieden 2023 Mie | Pabierz|

Ze wzgledu na przepisy o ochronie danych osobowych, w przypadku braku uprawnienia, uzytkownik nie
bedzie widziat danych osob upowaznionych o czym tez bedzie poinformowany komunikatem. Dane beda

zamaskowane.
Zamaskowane pola:
- PESEL,

- Nr dokumentu.

Uprawnienie jest nadawane w Portalu Swiadczeniodawcy>Administracja.
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Dane swiadczeniodawcy
Dane podstawowe | | Organ zahozycielski || Podmiot || Osoby upravmione || Certyfikaty | | Wpisy do rejestrow | | Zawieszenia daatalnosd

Zghoszenia zmian danych kisrownika

Osoby uprawnione

({wnioski dotyczgece osdb uprawnionych znajdujs sie na zakiadce "Podmiot™)

[Kategoria uprawnienia: | ~
Data cbhowigzywania uprawnienia: | o |

PESEL oraz seria i nr dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc pozostajg ukryte, bo zalogowany uizytkownik nie posiada uprawnienia do dostepu do
danych osobowych

Dane osoby

Mazwisho:

Imigz

Telefon:

Faks:

E-mail:

PESHL: SRRl

Kabegoria uprawnienia: Osoba upowainiona do zastepowania kierownika
e

Poczatek obowigzywania
uprawmienia:

Koniec ?bmwazywa. i iz 20.04.2023
uprawmienia:

01.04.2023

Dane dolumentu
tozsamosci

Tirp dokumentu:
Marwa dodusmentu:
Mr dokumentu:
Kraj wydania:
Wydany przez:
Opis:

Data wydania:
Data wainosd:

Data uniewsinienia:

Dokumenty uprawnienia

Opis Czy z repozytorium dokumentow

Upowaznienie nrl Tak |Fh:lhaz|

Upawainienie na kwieder 2023 Nie | Pobierz|

W przypadku osob z kategorig uprawnienia: "Osoba upowazniona przez podmiot do podpisywania umow i
aneksow" widoczna jest tez tabela z typami uméw, dla ktérych obowigzuje to uprawnienie.
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Dane osoby

Nazwisko:

Imie:

Telefon:

Faks:

E-mail:

PESEL:

Kategoria uprawnienia: COsobz upowazniona przez podmiot do podpisywania umow i aneksow
Typy Umow
12/2 - ZAOPATRZENIE W WYROBY MEDYCZNE
03/1 - LECZENIE SZPITALNE - ODDZIALY SZPITALNE
18/3 - PROGRAM PILOTAZOWY - PRZEZCEWNIKOWA TROMBEKTOMIA MECHANICZNA
03/8 - LECZENIE SZPITALNE - SWIADCZENIA PODSTAWOWEGO SZPITALNEGO SYSTEMU ZABEZPIECZENIA SWIADCZEN
OPIEKI ZDROWOTNED (PSZ)

E:r?'lr:ig?:;?sgimdzielna Brak danych

Po czate_k o_bowiaz',-wania

uprawnienia:

ﬁpalicn?;oi;\r:laszanla 28.06.2025

Dane dokumentu tozsamosci
Typ dokumentu:

Nazwa dokumentu:
Nr dokumentu:
Kraj wydania:
Wydany przez:
Oipis:

Data wydania:
Data waznosci:

Data uniewaznienia:
Dokumenty uprawnienia

Brak dokumentu uprawnienia

Uwaga: wnioski o zmiane danych osob reprezentujacych/upowaznionych znajduja sie na zakladce Podmiot.
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2.5 Certyfikaty

Na zaktadce Certyfikaty wyswietlone sg wszystkie zarejestrowane w systemie certyfikaty swiadczeniodawcy

Dane swiadczeniodawcy

Dane podstawowe | | Organ zatozycielski || Podmiot || Osoby reprezentujace/upowaznione || Certyfikaty | Wpisy do rejestrow | | Zawieszeniz dziatzlnosci

Zotoszenia zmian danych kisrownika

| | % Dodaj certyfikat |

Certyfikaty
Kod: 10022
Nazwa: Certyfikat OHSAS 18004 - system zarzadzania bezpieczenstwem i higiena pracy
Opis: OHSAS lgeed
s
Data wydania: 01.10.2022 Data poinformowania OW o posiadaniu certyfikatu:  01.10.2022
Data wazZnosdi: 30.09.2023
[ ] [5G .
[ eyt || O] usui
Kod: 10018
Nazwa: Certfikat PN-N 18000 - system zarzadzania bezpieczerstwem i higiena pracy
Opis: Certyfikat PN-N 18608
o
Data wydania: 25.11.2021 Data poinformowania OW 0 posiadaniu certyfikatu: | 29.11.2021
Data waZnosci: 31.12.2024
[ ] [ 5 .
| |_\j Edytuj | | <{j} Usuni |
Kod: 10023
Nazwa: Certyfikat Akredytacyiny Ministra Zdrowia w zakresie POZ
Opis:
s
Data wydania: 01.01.2021 Data poinformowania OW o posiadaniu certyfikatu:  01.01.2021

Data waznosci: 31.12.2023

i |—\j Edytuj | i &Usur’- |

Przycisk Dodaj certyfikat umozliwia wprowadzenie nowego certyfikatu.
Przycisk Edytuj umozliwia edycje certyfikatu, przycisk Usun - usuniecie certyfikatu z systemu.
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Dane swiadczeniodawcy

Dane podstawowe | | Organ zatozycielski | | Podmiot | | Osoby reprezentujacef/upowaznione || Certyfikaty | Wpisy do rejestrow | | Zawieszenia dziatalnosci

Zotoszenia zmian danych kierownika

i GL{,EDDdajcertyﬁkat !

Certyfikaty
Kod: | I

Nazwa:

Opis: ‘

Data wydania: . e
Data waznosci: . il
| @Zapisz | | _x Anuluj |

Uwaga: Dla certyfikatu Certyfikat Akredytacyjny Ministra Zdrowia w zakresie POZ (10023) nie ma
mozliwosci edycji z poziomu aplikacji, uzytkownik celem zmiany danych dla tego certyfikatu musi
skontaktowac¢ sie z OW NFZ.
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2.6 Wpisy do rejestrow

Na zaktadce Wpisy do rejestrow wyswietlone sg wpisy do rejestréw dotyczace podmiotu i dziatalnosci
Swiadczeniodawcy.

Dane swiadczeniodawcy

Dane podstawowe || Organ zatozycielski || Podmiot | | Osoby reprezentujgcefupowaznione | | Certyfikaty | | Wpisy do rejestrowr | | Zawieszenia dziatalnosci

Zatoszeniz zmian danych kierownika
Wpisy do rejestréw

Wpisy dotyczace podmiotu

Numer wpisu: 13654

Kod rodzaju rejestru: 23 wpis do Krajowego Rejestru Sadowego
Organ rejestrujacy: KRS 01 Krajowy Rejestr Sadowy

Data wpisu: 01.01.2000

Status aktywnosci: Akbywny

Datz aktualizagi:

i |—\!Edytuj | i <:[E[.;L.lsuﬁ |

Wpisy dotyczace dziatalnosd

Numer wpisu: 000000020950

| TRk TS R 39 . _ wpis do rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnosé lecznicza - w czesci dotyczacej
podmiotdw leczniczych

Organ rejestrujgcy: uw 18 Wojewoda Podkarpacki

Data wpisu: 25.10.2006

Status aktywnosci: Aktywny

Data aktualizadi:

I QEdytuj | I <:[f‘:[.;USuﬁ |

Dodanie nowego lub edycja istniejacego wpisu do rejestrow jest mozliwa tylko w przypadku, gdy OW NFZ

umozliwi taka operacje. Wowczas na stronie gtownej Portalu Potencjatu, wyswietli sie komunikat:
Nalezy zweryfikowac¢ poprawnos¢ danych we wpisach do rejestrow.

Przycisk Dodaj wpis do rejestru umozliwia wprowadzenie nowego wpisu.
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Dane swiadczeniodawcy

Dane podstawowe | | Organ zatoZycielski || Podmiot | | Osoby reprezentujace/upowaznione || Certyfikaty || Wpisy do rejestrow | | Zawieszenia dziztalnosci

Zgtoszenia zmian danych kierownika

Wpisy do rejestrow

| E.!:g- Dodaj wpis do rejestru ‘ |} Potwierdzam zgodnos¢ wpisow

Mumer wpisu:

Kod rodzaju rejestru:

i

i || -

Organ rejestrujacy:

Data wpisu: ol
Data aktualizacji: )|
‘ | 7 zapisz ‘ ‘ | X Anuluj |

Przycisk Edytuj umozliwia edycje wpiséw, przycisk Usun - usuniecie wpisu z systemu.

Podczas edycji lub dodawania na liscie stownika rodzajow rejestréw widoczne sg wpisy zalezne od wczesniej
okreslonego rodzaju prowadzonej dziatalnosci. Dostepnos¢ i zawartos¢ stownika w polu Organ rejestrujgcy
determinowana jest przez wybdr odpowiednich wartosci w polu Kod rodzaju rejestru.

Przycisk Potwierdzam zgodnos$¢ wpiséw umozliwia potwierdzenie zgodnosci a tym samym zakonczenie ich
weryfikacji.

P@'I}I Potencjatu - zatwierdzanie danych o wpisach do

rejestru

Czy na pewno przekazad dane o wpisach do zatwisrdzenia przez
OW NFZ 7
Dalsza edyga danych o wpisach nie bedzie mozlivwa.

Lok | L Ania |

Po udzieleniu pozytywnej odpowiedzi dalsza edycja danych zostanie zablokowana.
Jezeli status danych dotyczacych wpisow do rejestrow nie bedzie potwierdzony, wtedy nie bedzie
mozliwosci wygenerowania pliku profilu potencjatu SSX.
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2.7 Zawieszenia dzialalnosci

Na zaktadce Zawieszenia dziatalnosci wyswietlone sg zarejestrowane w systemie zawieszenia dziatalnosci
Swiadczeniodawcy.

Dane swiadczeniodawcy

Dane podstawowe || Organ zatozycielski | Podmiot || Osoby reprezentujzce/upowaznions | | Certyfikaty

Whpisy do rejestrdw || Zawieszenia dziatalnosd
Zatoszenia zmian danych kierownika

| |:%}_1 Dodaj zawieszenie dziatalnosci |

Zawieszenia dziatalnosci

Data zawieszenia dziatalnosci: 01.01.2021
Data wznowienia dziatalnosci: 31.01.2021

Remont
Przyczyna:

s
‘ | # Edytuj !‘&Usuri |

Przycisk Dodaj zawieszenie dziatalnosci umozliwia wprowadzenie nowego zawieszenia.

Dane swiadczeniodawcy

Dane podstawowe || Organ zatozyciglski | Podmiot || Osoby reprezentujzce/upowaznions || Certyfikaty

Whpisy do rejestréw || Zawieszenia dziatalnosd
Zatoszenia zmian danych kierownika

| ij:'l}.Dodaj Zawieszenie dziatalnosci |

Zawieszenia dziatalnosci

Data zawieszenia dziatalnosci: | m|
Data wznowienia dziatalnosci: . | m|

Przyczyna:

‘ @Zapisz | ‘ ;x Anuluj |

Przycisk Edytuj umozliwia edycje zawieszenia dziatalnosci, przycisk Usun - usuniecie wpisu z systemu
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2.8 Zgtoszenia zmian danych kierownika

Na zaktadce Zgltoszenia zmian danych kierownika wyswietlone s3 zarejestrowane w systemie wnioski o

zmiane danych kierownika lub jest mozliwos¢ ztozenia wniosku o dodanie nowego kierownika.
Zgtoszenia zmian danych kierownika dotycza tylko Swiadczeniodawcow, ktorzy sg aptekami lub punktami

aptecznymi. W innym wypadku widoczny jest komunikat:

Dane swiadczeniodawcy

Dane podstawowe || Organ zafozycielski || Podmiot || Osoby reprezentujace/upowaznione || Certyfikaty | | Wpisy do rejestrdw || Zawieszenia dziztalnosci

Zdgloszenia zmian danydh kierownika

Wyszukiwanie zgtoszeri zmian danych kierownika

Status zgfoszenia: | Wszystkie ~|

i _CL Znajdz |

i ._g{h Dodaj nowy wniosek |

Id wniosku Data rejestracii ¥ Data przekazania do OW NFZ Status zgloszenia Ocena OW NFZ Data oceny przez OW NFZ

91010 14.06.2021 14.06.2021 Zakonczony J 14.06.2021 Szczegoly
83876 12.03.2020 12.03.2020 Zakoriczony J 12.03.2020 Szczegoty
83874 12.03.2020 12.03.2020 Zakonczony J 12.03.2020 Szczegoly

Przycisk Dodaj nowy wniosek umozliwia wprowadzenie nowego wniosku.

Na wniosku, po kliknieciu przycisku Dodaj kierownika, nalezy wybra¢ ze stownika osobe bedaca

kierownikiem. Po wybraniu personelu nalezy wprowadzi¢ jej numer telefonu.
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Zgltoszenie zmian danych kierownika 99116

‘—ﬁ}—usun-aglaame—‘ ‘—@ ;

Data rejestracji: 13.10.2022 Data przekazania: Status: W trakcie edydji Datz oceny przez OW NFZ:
Imie: Nazwisko: PESEL: Nr prawa wyk. zaw.: Nr dokumentu:
P zapisz Okres: 01.10.2022
o] |
Imig: Nazwisko: PESEL: Nr prawa wyk. zaw.: Nr dokumentu:
—G’ﬂm— Okres: 06.01.2000 31.12.2009
_<ﬂ} Usuri Telefon:
Imis: MNazwisko: PESEL: Nr prawa wyk. zaw.: Nr dokumeantu:
—B’ﬂm— Okres: 01.01.2010 30.09.2022
_<ﬂ} Usuri Telefon:

Mozliwe jest dodanie wielu 0s6b, jednak ich okresy zatrudnienia nie moga sie na siebie nachodzic.

Dodanie nowego kierownika podczas gdy w systemie juz istnieje kierownik z aktualnym okresem
zatrudnienia spowoduje zakonczenie okresu zatrudnienia tej osoby z data poprzedzajaca poczatek okresu
zatrudnienia dodawanego kierownika.

W danym dniu moze wystepowac tylko jeden kierownik. Podany okres
koliduje z innymi okresami, czy cheesz aby inne wpisy zostaty
skrdcone/usunicte?

Przycisk Edytuj umozliwiaja edycje numeru telefonu i okresu zatrudnienia, przycisk Usun - usuniecie wpisu z
systemu.
Po przekazaniu wniosku do OW NFZ nie ma mozliwosci jego edycji.
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3 Struktura swiadczeniodawcy

Grupa Struktura swiadczeniodawcy umozliwia przeglad i edycje danych o strukturze

organizacyjnej swiadczeniodawcy (jednostkach organizacyjnych, komorkach organizacyjnych, profilach

medycznych w komorkach organizacyjnych oraz danych o wyposazeniu komodrek organizacyjnych), o

lokalizacjach swiadczeniodawcy (powigzanie komorek organizacyjnych z lokalizacjami swiadczeniodawcow)

i 0 zgtoszeniach zmiany danych komorek.

Wszystkie dane zawarte w tej czesci podzielone sa na nastepujace grupy podzielone na zaktadki:

¢ Jednostki organizacyjne - zawierajaca informacje o jednostkach organizacyjnych swiadczeniodawcy;

e Komorki organizacyjne - zawierajaca informacje o komorkach organizacyjnych swiadczeniodawcy oraz
ich wyposazeniu;

e Zaktady lecznicze - zawierajgca informacje o zaktadach leczniczych podmioty;

¢ Lokalizacje - zawierajaca informacje o lokalizacjach komorek organizacyjnych;

¢ Zgtoszenia zmian danych komérek - zawierajgca informacje o zgtoszeniach zmiany danych komérek;

e Dyspozytorzy RTM - prezentujgca personel zatrudniony w RTM;

e Pozostaly personel RTM - prezentujgca personel zatrudniony w ambulansach (sprzecie bedacym
Srodkiem transportu RTM);

e Personel CZP - prezentujaca personel CZP;

¢ Dodatkowy personel, koordynatorzy - prezentujgcy personel onkologiczny;

¢ Personel apteki - prezentujgca personel zatrudniony w aptece;

e Powiadomienia - prezentujgca przeglad listy adresow e-mail na ktore moga by¢ wysytane
powiadomienia.

Portal Potencjatu == Strukiura Swiadczeniodawcy Powrot | Pomoc | Wyloguj
Struktura swiadczeniodawcy
Jednostki organizacyjne | | Komdrki organizacyine | | Zakiady lecznicze | | Lokalizacie || Zatoszenia zmian danych komdrek | | Dyspozytorzy RTM

Pozostaty personel RTM || Personel CZP || Dodatkowy personel, koordynatorzy || Personel apteki || Powiadomienia

Wyszukiwanie jednostek organizacyjnych

Podaj dane jednostki organizacyjnej, ktdrg choesz wyszukacd lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswietlic wszystkie jednostki.

Kod: | |
Identyfikator: | |

MNazwa: | |

| _Q ZnajdZ |

| | I Dodaj jednostke organizacyjna
Okresl kryteria i nacisnij przycisk Znajdz

W gdre
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Sekcja Wyszukiwanie jednostek organizacyjnych stuzy do filtrowania jednostek swiadczeniodawcy za
pomoca filtréw:

- Kod;

- Identyfikator;

- Nazwa;

- Aktywna: przy zaznaczonym beda wyszukane aktywne jednostki, przy odznaczonym nieaktywne;

Klikniecie przycisku Znajdz przy niewypetnionych polach edycyjnych spowoduje wyswietlenie wszystkich
aktywnych jednostek organizacyjnych.

Jednostka organizacyjna moze by¢ miejscem udzielania Swiadczen.
Ta sama jednostka moze naleze¢ do roznych zaktadow leczniczych w réznych okresach czasu ale nie moga
na siebie nachodzic.

Aktualnie wyswietlany kod techniczny zostat zastgpiony dynamicznie budowanym tekstem sktadajacym sie z
nastepujacych elementéw:

» Litera ,K" oznaczajaca komodrke organizacyjng (wystepuje tylko w przypadku gdy miejsce jest

komorka organizacyjng podmiotu leczniczego)

* VIl cz. KR komérki organizacyjnej (o ile zostat nadany, czyli dla miejsc bedacych komdrkami
organizacyjnymi podmiotow leczniczych)

" VIl cz. KR miejsca

* Kod NFZ miejsca (liczbowy kod techniczny nadawany dla kazdego miejsca, nie zawierajacy zadnych
informacji merytorycznych o miejscu)

Dla jednostek organizacyjnych podmiotu leczniczego jest wyswietlany analogiczny opis tylko

zamiast VIl cz. KR jest wyswietlana wartos¢ V cz. KR, a zamiast litery ,K” jest wyswietlana litera ,J"
Uwaga:

W przypadku miejsc nie bedacych komdrkami organizacyjnymi podmiotu leczniczego, a wiec dla migjsc,
ktore nie maja formalnie nadanej wartosci VIl cz. KR ta wartos¢ nie bedzie prezentowana, nie bedzie tez
wyswietlana litera ,K".

W takim przypadku tekst opisujgcy miejsce bedzie sie sktadat z VIl cz. KR i kodu NFZ miejsca

3.1 Jednostki organizacyjne

Dane jednostek organizacyjnych zgrupowane sg na trzech zaktadkach: Dane podstawowe, Typy jednostki i
Certyfikaty.

Na podstronie dane podstawowe swiadczeniodawca, po kliknieciu Edytuj, ma mozliwos¢ edycji danych

Na podstronach: typy jednostki i certyfikaty; swiadczeniodawca ma mozliwo$¢ dodawania odpowiednich
dodatkowych wpisow.

Dodatkowo poprzez strony jednostki organizacyjnej mozna przejs¢ na podstrony zwigzane z komdrkami
organizacyjnymi oraz zwigzanymi z nimi: dostepnosciami, profilami oraz cechami komérek organizacyjnych.
Przejscie umozliwia klikniecie przycisku Lista komérek znajdujacego sie nad zaktadkami. Strona Lista
komérek opisana jest w dalszej czesciD®' niniejszej dokumentacji.
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Z podstron komorek mozliwe jest tez przejscie na podstrony zwigzane z zasobami i ich dostepnoscia w
poszczegdlnych komorkach organizacyjnych, innymi stowy: z podstron jednostki organizacyjnej jest dostep
do podstron dotyczacych komérek organizacyjnych zwigzanych z jednostka organizacyjng, z ktorej nastapito
przejscie na podstrone komorek, zas z podstron komoérek organizacyjnych jest dostep do podstron
dotyczacych zasobu zwigzanego z komérka organizacyjng, z ktorej nastapito przejscie na podstrone zasobu.
Ponizszy diagram przedstawia sposob potgczenia podstron ze soba.
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3.1.1 Dane podstawowe

Po kliknieciu Szczegoty w tabelce, bedacej wynikiem wyszukiwania jednostek organizacyjnych na stronie
Struktura swiadczeniodawcy, otworzy sie podstrona na ktorej zgrupowane zostaty wszystkie dane
podstawowe jednostki organizacyjnej oraz imie i nazwisko kierownika jednostki wraz z danymi
kontaktowymi.

Portal POtenCJatu v . ouzoms o g fodomit et ront e

Portal Potendjatu == Struktura sSwiadczeniodawcy == Jednostkz organizacyjna Powrét | Pomoc | Wyloguj

/01221/0101) Przychodznia specialistyczna

Jednostka organizacyjna

Lista komorek

Dane podstawowe | | Certyfikaty

‘_. [/ Edytuj { <ﬂ> usuii | { @ Miejsce udzielania $wiadczer

Dane ogdlne Adres siedziby
Kod jednostki: 1/01221/0101 Kod terytorialny: 0204014 Gora
Identyfikator jednostki 101 Migjscowsc: 0954449 Géra
(czasc VK. R.):
~ Przychodznia Ulica: 12740 Adama Mickiewicza
Nazwa: A :
specjalistyczna 4 Numer domu: 1
REGON: 350044762 TR
Data rozpoczecia dziatalnosc: | 01.12.2012 Kod pocztowy: 11-111
Data zakonczenia dzisfalnosc: | __._ . Poczts: Géra
Kierownik Dane kontaktowe
Imie: Pika Faks:
Nazwisko: Pikaczu Telefon do rejestracji:
Telefon: +48 2112356 79 Telefon do informacii:
Adres e-mail:

Strona WWW:

Okresy obecnosci jednostki w zaktadach leczniczych

Kod zaktadu leczniczego Nazwa zakfadu leczniczego Data od Data do
114700 nowe 01.12.2012 31.10.2023
82519 test 01.11.2023 bezterminowo

‘ Qpnenmzmiejednostki |

W gdre

Klikniecie przycisku Edytuj umozliwia edycje wyswietlanych danych. Wyglad stron podczas edycji danych
zasadniczo w niczym nie odbiega wygladem od stron przegladu danych, z tg jednak réznica, ze przy
niektérych polach istnieje przycisk ['=.. Przycisk ten, zamiast recznego wpisywania wartosci, umozliwia jej
wybér ze stownika. Nawigacje oraz postugiwanie sie stownikami opisano w rozdziale Stowniki®™. Po
zakonczeniu edycji nalezy klikng¢ Zmien znajdujacego sie w miejscu przycisku Edytuj. Przycisk Anuluj
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spowoduje wyjscie z trybu edycji bez zapisywania wprowadzonych zmian. System nie zezwoli na zapisanie
danych bez wypetnionych wymaganych pol - przy probie zapisu pola wymagajace uzupetnienia zostang
oznaczone czerwong gwiazdka.

Przycisk Miejsce udzielania $wiadczenn umozliwia wskazanie jednostki jako miejsca udzielania swiadczen. Po
jego kliknieciu otworzy sie okno z zaktadkami identycznymi jak dla komérek organizacyjnych®® oraz
dodatkowa zaktadka Zawieszenia dziatalnosci pozwalajacej na wprowadzenie zawieszenia dziatalnosci

jednostki organizacyjne;.
Dane podstawowe | | Dostepnodc | | Profile medyczne | | Cechy | | Obszary dziatania | | Dostepny personel | | Zgtoszenia zmian | | Zasoby
Zawieszenia dziatalnosci
| | 4 Dodaj zawieszenie |
Zawieszenia dziatalnosci
Jednostka nie posiada zawieszen dziatzinesd

Przycisk | L Pedaizawieszenie | o7]iwia dodanie nowego zawieszenia. Po jego kliknieciu wyéwietla sie pola,

ktore nalezy uzupetnié.

Zawieszenie dziatalnosci

; o . -

Datz zawieszenia dziatalnosc: .. L

. . - .. =

Data wznowienia dziatalnosc: . A
Przyczyna:

| T‘iﬁ Zapisz | | x Anuluj

Po uzupetnieniu danych nalezy klikna¢ przycisk Zapisz zapisujac tym samym nowe zawieszenie.
Nalezy pamietad, ze zawieszona jednostka nie ma mozliwosci generowania plikow SSX.

Po uzupetnieniu zaktadek i kliknieciu przycisku Zapisz dane zostang zapisane. Przeglad danych jednostki
organizacyjnej udzielajacej swiadczen mozliwy jest po kliknieciu przycisku Miejsce udzielania $wiadczen.

Przycisk Przenoszenie jednostki umozliwia przeniesienie jednostki do innego zaktadu leczniczego. Po jego
kliknieciu otworzy sie okno prezentujgce okresy obecnosci jednostki w zaktadach leczniczych.

Okresy obecnosci jednostki w zaktadach leczniczych

Kod zak¥adu leczniczego Nazwa zaktadu leczniczego Data od Data do
114700 nowe 01.12.2012 31.10.2023
82519 test 01.11.2023 bezterminowo

| [F_f Przenoszenie jednostki |

W ostatniej kolumnie znajduje sie przycisk Przenies, po kliknieciu ktérego otworzy sie okno pozwalajace na:
wskazanie daty poczatku okresu obecnosci w zaktadzie leczniczym do ktorego jest jednostka przenoszona;
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oraz na wskazanie zaktadu leczniczego do ktérego jest jednostka przenoszona - zaktad nalezy wybrac ze
stownika dostepnego po kliknieciu przycisku =,

Dane okresu

@M. 7mief zakiad leczniczy i dostosuj date poczatku przynaleinosci jednostki do wybranego zaldadu leczniczego.

W przypadku przesunieciz poczatku okresu lub wykryciz okresu przylegtego z tym samym zakiadem leczniczym, system dokona automatycznego
scalenia/przesunicecia okresdw przyleghych.

Zakiad [

leczniczy: [

(v | [ X A |

Po uzupetnieniu danych nalezy klikna¢ przycisk Zapisz zmiany zapisujac tym samym zmiane w systemie.
3.1.2 Rodzaje jednostki

Na zaktadce Rodzaje jednostki wymienione sg wszystkie rodzaje jakie jednostka spetnia.

Portal Potencjatu .....ou: omes

Portal Potendgatu == Struktura Swiadczeniodawcy =3 Jednostka organizacyjna (1/01221/0102) Powrot | Pomoc | Wyloguj

Jednostka organizacyjna

Lista komorek

Dane podstawowe || Rodzajejednostki || Certyfikaty
| - Dodaj rodzaj

Rodzaje jednostki organizacyjnej
Kod Nazwa rodzaju jednostki

HP.1 Szpitalnictwo Usun

W gdre

Klikniecie napisu Dodaj rodzaj (znajdujacego sie w gornej czesci okna, pod przyciskami wyboru podstrony)
umozliwia wprowadzenie nowego typu jednostki organizacyjnej poprzez wybor jej ze stownika. Klikniecie

Usun, znajdujacego sie po prawej stronie kazdego wybranego typu, umozliwia usuniecie typu jednostki z
systemu.
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3.1.3 Certyfikaty

Na zaktadce Certyfikaty wyswietlone sa wszystkie zarejestrowane w systemie certyfikaty dla danej jednostki
organizacyjnej.

Portal Potencjatu .....ou e

Portal Potengatu == Struktura éwiadczeniodawoy = Jadnostka organizacyjna (3/01221/0102) Powrdét | Pomoc | Wyloguj
Jednostka organizacyjna
Lista komorek

Dane podstawowe || Rodzaje jednostki || Certyfikaty

I | 4 Dodaj certyfikat

Certyfikaty

Kod: 10001

Nazwa: Certyfikat Centrum Monitorowania Jakosci w Ochronie Zdrowia
opisz

Opis:

Data wydania: 01.01.2009
Data waznosci 17.07.2020

l | # Edytui !I&muﬁ !

W gdre

Klikniecie przycisku Dodaj certfikat umozliwia wprowadzenie nowego certyfikatu. Wyglad stron podczas
edycji danych zasadniczo w niczym nie odbiega wygladem od stron przegladu danych, z tg jednak réznica,
ze przy niektérych polach istnieje przycisk = :. Przycisk ten, zamiast recznego wpisywania wartosci, umozliwia
jej wybor ze stownika. Nawigacje oraz postugiwanie sie stownikami opisano w rozdziale Stownikil™. Po
zakonczeniu edycji nalezy klikng¢ Zmien znajdujacego sie pod datg waznosci certyfikatu. Przycisk Anuluj
spowoduje wyjscie z trybu dodawania bez dodania wprowadzonego certyfikatu. W trybie przegladu danych,
pod kazdym z certyfikatow dostepny jest przycisk: Edytuj - umozliwiajacy edycje certyfikatu, oraz Usun -
umozliwiajacy usuniecie certyfikatu z systemu. Przy probie zapisania certyfikatu bez wypetnionych
wymaganych pol, po kliknieciu przycisku Zmien wymagane pola zostang oznaczone czerwona gwiazdka.
Bez ich uzupetnienia system nie zezwoli na zapisanie certyfikatu.
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3.2 Komorki organizacyjne

Dane komorek organizacyjnych zgrupowane sg na szesciu nastepujacych zaktadkach: dane podstawowe,
dostepnos¢ komorki, profile medyczne, cechy komérki, obszary dziatania oraz dostepny personel; ktore
zostaty opisane na kolejnych stronicach niniejszej dokumentacji.

Na stronie Lista komorek organizacyjnych mozliwe jest wyszukiwanie zapisanych w systemie komorek
organizacyjnych, jak i dopisywanie nowych. Wyszukiwanie mozliwe jest po identyfikatorze lub nazwie
komorki organizacyjnej. Pole wyboru Kompletnos¢ danych posiada trzy mozliwe wartosci: puste, ‘tylko
kompletne' oraz 'tylko niekompletne'. Jezeli zostanie wybrana wartos¢ ‘tylko kompletne' wyswietlone beda
komorki, ktére sg karetkami ze statusem ustawionym na ‘catodobowo’ oraz komorki, ktore nie sa karetkami z
dowolnie ustawionym statusem. Jezeli zostanie wybrana wartos$¢ 'tylko niekompletne' wyswietlone beda
komorki, ktére sa karetkami ale status dostepnosci maja ustawiony na ‘wg harmonogramu'. Mozliwe tez jest
ograniczenie wyswietlanych wynikéw tylko do komérek aktywnych - po zaznaczeniu znacznika Aktywna. Pole
Data zakonczenia dziatalnosci jest elementem filtrujagcym dla komodrek aktywnych. Jego ustawienie jest
obowigzkowe. Wyswietlane sg tylko te komorki, ktorych data zakonczenia dziatalnosci nie jest wczesniejsza
niz podana data. Komoérki, ktérych data rozpoczecia dziatalnosci jest pdzniejsza niz data biezaca roéwniez
zostang wyswietlone. Wyszukiwanie nastepuje po kliknieciu przycisku Znajdz znajdujacego sie pod polami
edycyjnymi. Klikniecie przycisku Znajdz przy niewypetnionych polach edycyjnych spowoduje wyswietlenie
wszystkich komorek organizacyjnych swiadczeniodawcy zapisanych w systemie.

Portal Potencjatu v....omzem o e

Portal Potencjatu == Struktura swiadczeniodaweoy Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Struktura swiadczeniodawcy

Jednostki organizacyjne || Komdrki organizacyjne || Przedsiebiorstwa || Lokalizacje | | Zgtoszenia zmian danych komdrek || Dyspozytorzy RTM

Pozostaty personel RTM || Persongl CZP || Personel apteki | | Powiadomienia

Wyszukiwanie komdrek organizacyjnych

Podaj dane komdrki organizacyjnej, kidrg chcesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie komarki.
Identyfikator komarki (czesc VII K.R.):

Specjalnosc komarki (czesc VI K.R.):

MNazwa komarki:

Kompletnosé danych: v

Aktywna: v

Data zakonczenia dziatalnosci: 27.08.2019 |
_ —

O, znagat |

i ;{': Dodaj komorke organizacying |

Kod komorki Cz. VIIK.R.4 Cz. VIII K.R. Kod NFZ  Nazwa komorki
K/01221/0001 001 1011 36386 Poradnia alergologiczna dla dzied Szczegoty
K/01221/0002 ooz 2731 42405 Zespot leczenia srodowiskowego dla dziedi | mtodziezy Szczegoly
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Przegladanie danych poszczegolnych wyswietlonych komérek organizacyjnych mozliwe jest po kliknieciu
Szczegoty znajdujacego sie po prawej stronie kazdej pozycji wyswietlonej w tabelce. Klikniecie Dodaj
komorke umozliwia dodanie nowych pozycji do systemu. Podstrony na ktorych odbywa sie dopisywanie
nowych komorek sg prawie identyczne jak podstrony przegladania danych szczegotowych (jedyna roznica to
istniejgce w przypadku edycji przyciski ['=| przy niektérych pozycjach), dlatego zostaty opisane razem na
nastepnych stronach tego rozdziatu.

Przycisk Drukuj harmonogram komérek umozliwia zapis danych w formacie PDF aktualnych
harmonograméw wybranych komérek, wystepujacych w danej jednostce organizacyjnej, na dany dzien. Po
kliknieciu przycisku nalezy wskaza¢ date, na ktérg harmonogram dostepnosci komorki/komdrek ma byé

aktualny.

Przycisk Przenoszenie komorki pozwala na przenoszenie komorki organizacyjnej pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi. Dostepnos¢ funkcji przenoszenia komorek pomiedzy jednostkami zalezna jest od
wiasciwego swiadczeniodawcy Oddziatu Wojewddzkiego NFZ.

Okresy obecnosci komorki

Kod jedn. Nazwa jedn. org. Kod przed. Nazwa przedsiebiorstwa Data od Data do

Jjo1221/0102 lokalizaga na 102 01221 Miepubliczna przychodnia "Jutrzenka" 01.02.2009 bezterminowo

‘ B" Przenoszenie komorki |

Po jego kliknieciu otworzy sie formatka pozwalajgca na zarzadzanie przynaleznoscia komorki
organizacyjnej.

i

Portal Potencjatu u....co om e e

Portal Potengatu =3 Struktura Swiadczeniodawey > Jednostka organizacyina = Zarzadzanie preynaleznoscig komdrki Powrot | Pomoc | Wyloguj
Zarzadzanie przynaleznoscia komorki organizacyjnej
(K/01221/3114) - ZESPOE WYIAZDOWY REANIMACYINY R - spegjalistyczny (3114)
Okresy obecnosci komorki w jednostkach organizacyjnych
Kod jedn. Nazwa jedn. org. Kod przed. Nazwa przedsiebiorstwa Data od Data do
J/o1221/0102 lokalizaga na 102 01221 Miepubliczna preychodnia "Jutrzenka” 01.02.2009 bezterminowo Przenies

|$- Powrdt do komérki

W gore

Przeniesienia dokonuje sie klikajac Przenie$§ znajdujace sie w ostatniej kolumnie tabelki z okresami
obecnosci komorki w jednostkach organizacyjnych. Po kliknieciu Przenie$ wyswietlona zostanie formatka
umozliwiajgca wprowadzenie daty poczatku okresu obecnosci komérki w jednostce organizacyjnej oraz

wybér ze stownika, dostepnego po kliknieciu przycisku =, odpowiedniej jednostki organizacyjnej.
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Dane okresu
Data od: (01.02.2009 |{1]
Data do:  bezterminowo
A Zmigri jednostke i dostosuj date poczatku przynaleznosc komdrki do wybranegj jednostki organizacyinei.

w W przypadku przesuniecia poczatku okresu lub wykrycia okresu przyleglego z t3 sama jednostka, systermn dokona automatycznego
scalenia/przesuniecia okresdw przyleghych.

Jednostka: [1/01221/0102 lokalizaga na 102

| -:ﬁ?hpszzmhnv { | x Anuluj |

Po wprowadzeniu zmian nalezy je zapisa¢ klikajac przycisk Zapisz zmiany.

3.2.1 Dane podstawowe

Na zaktadce Dane podstawowe dostepny jest szereg grup danych zwigzanych z wybrang komorka.

Klikniecie przycisku Edytuj umozliwia edycje wyswietlanych danych. Wyglad stron podczas edycji danych
zasadniczo w niczym nie odbiega wygladem od stron przegladu danych, z ta jednak roznica, ze przy
niektérych polach istnieje przycisk "=/, Przycisk ten, zamiast recznego wpisywania wartosci, umozliwia jej
wybér ze stownika. Nawigacje oraz postugiwanie sie stownikami opisano w rozdziale Stowniki® . Po
zakonczeniu edycji nalezy klikng¢ Zmien znajdujacego sie w miejscu przycisku Edytuj. Przycisk Anuluj
spowoduje wyjscie z trybu edycji bez zapisywania wprowadzonych zmian. System nie zezwoli na zapisanie
danych bez wypetnionych wymaganych pél - przy prébie zapisu pola wymagajagce uzupetnienia zostana
oznaczone czerwong gwiazdka.

Dane nowo dodanej komorki organizacyjnej, ktdra nie zostata jeszcze wykorzystania w umowie ani w
wygenerowanym profilu ofertowym, moga by¢ dowolnie edytowane przez swiadczeniodawce w Portalu, w
przeciwnym przypadku taka edycja jest mozliwa tylko za zgodg OW NFZ.
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Komérka organizacyjna

Dane podstaweowe || Dostepnosc || Profile medyczne | Cechy | | Obszary driatania | | Dostepny personel | | Zgloszenia zmian || Zasoby | Personel POZ

# Edytuj 'L usui " Sprawdi poprawnosd

Dane ogdlne

Kindl: k012214
Kod NFZ: 35366
001
4106 ODDZIAL INTENSYWNEGD NADIORU KARDIOLOGICZNEGO
i odzial intensywnego nadzoru kardiec
Miejsce realizacji
Identyfikator: 100747
Mobilnas:
02.05.2009
Dal —e
Przynaleinosc czasowa lokalizadi
Kod Hazwa lokalizacji Adres lokalizacji Data od Data do
LD802723 01.02.2011 barterminowo

” Zgtoszenie zmiany

Kierownik

Imig:

+4B 122 456 789 wew. 1266

+48 123 456 789

Ches otrzymvwad na podany adres powiadomienia o wisdomodtach w Portalu Swiadczeniodawey

Dodatkowe dane kontaktowe
<= Nowe dane kontaktowe
Nr telefonu Opis
+48 569 dane kontaktowe Usuni
Okresy obecmosci komarki

Kod jedn. Nazwa jedn. org. Data do

1f01221/0343 przychodnia w katowicach

101221/0345 JEDNOSTKA

Dane podstawowe komérki organizacyjnej
(wypetnione przykladowymi danymi)

Jezeli swiadczeniodawca dopisze do swojej struktury komorke organizacyjng z kodem specjalnosci komorki
(czes¢ VIII K.R.)) oznaczonych atrybutem wymagalnosci unikalnosci to system podpowie czes¢ VIl KR. dla
takiej komorki o wartosci rownej czesci VIII KR. i nie bedzie mozliwosci zmiany wartosci czesci VII K.R.

W przypadku wyboru ze stownika typédw komérek organizacyjnych zespotu RTM ponizej pola Nazwa komérki
zostanie wyswietlone nieedytowalne pole Nazwa typu zespotu RTM oraz pole Liczba srodkéw transportu
ratownictwa medycznego RTM, ktéra jest automatycznie wyliczana przez system.

Nie ma mozliwosci bezposredniej edycji czesci VIII K.R. Edycja czesci VIII KR. jest mozliwa tylko poprzez
ztozenie odpowiedniego wniosku (zaktadka Zgtoszenia zmian).
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Przycisk Nowe dane kontaktowe umozliwia wprowadzenie dodatkowych numeréw telefonow.

Dane kontaktowe mozna tylko usuna¢, nie mozna ich edytowac. Maksymalna ilos¢ wprowadzonych numeréw
to 10.

Dodatkowe dane kontaktowe

| u__{,b Howe dane kontaktowe |

Nr telefonu Opis
+48 589 dane kontaktowe Usun

Przycisk Przenie§ komorke umozliwia przeniesienie wybranej komorki do innej jednostki organizacyjnej.

Przycisk Edycja powiazan lokolizacji umozliwia edycja powigzan komorki z lokalizacjg na portalu. Jest on
dostepny dla komorki, ktéra nie jest w umowie i nie wystepuje w zadnym ssx lub nie posiada okresow
przynaleznosci czasowej do lokalizacji. Po jego kliknieciu otworzy sie formatka pozwalajaca na edycje
przynaleznosci czasowej lokalizacji.

Zarzadzanie przynaleznoscia czasowa miejsca do lokalizacji

Przynaleznosc czasowa lokalizacji

| |T.‘Iﬂs Dodaj powigzanie |

Kod Nazwa lokalizacji Adres lokalizacji Data od Data do

LO803082 LOK M.PAW 32-300 OLKUSZ, ul. M.PAW pop X 123/123 04.10.2011 31.07.2014 Zmien

L0203283 fido 32-300 Olkusz, ul. Skalska 4/8 01.08.2014 bezterminowo  Zmiern
| @ Powrdt |

Przycisk Dodaj powiazanie umozliwia dodanie nowego powigzania. Po jego kliknieciu wyswietlg sie pola,
ktore nalezy uzupetnic.

Okres przynaleznosci do lokalizacji
Datz oad: . o

Data do: . ]

r Wskai lokalizacje oraz okres przynaleznosd do migjsca.
Okresy przynalegnodd lokalizacii do migisc nie moga na sigbie nachodzic, System dokona automatycznego scalenia/przesuniscia okresdw przyleghych,

Lokalizaca:

| |T‘V Zapisz | | _x Anuluj |

Okresy czasu opisujace powigzanie komorki z lokalizacja musza byc¢ roztgczne i musza by¢ ciggte w catym
okresie prowadzenia dziatalnosci przez komorke organizacyjng - dla kazdego dnia winno by¢ wskazane
powigzanie komorki z doktadnie jedng lokalizacja, czyli z jednym adresem.
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Po uzupetnieniu danych nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz wszystkie zmiany zapisujac tym samym nowe
powigzanie.

Klikniecie Zmien znajdujace sie w tabelce lokalizacji z prawej strony kazdej pozycji umozliwia edycje dat
przynaleznosci.

Scalenie dwoch lub wiecej okresow w jeden, mozliwe jest poprzez utworzenie nowego powigzania w ktoérym
data poczatkowa jest data poczatku pierwszego okresu, natomiast data koncowa jest data konca ostatniego
okresu.

Przycisk Zgtoszenie zmiany umozliwia wnioskowania o zmiane powigzan komorki z lokalizacja. Jest on
dostepny dla komorki ktora jest w umowie lub wystepuje w ssx. Po kliknieciu przycisk nastapi przekierowanie
do funkcjonalnosci sktadania wnioskow o zmiane powigzan miejsca z lokalizacjami (Zgtoszenie zmiany

przynaleznoéci czasowej miejsca do lokalizacjiB™).

Przycisk Sprawdz poprawnos¢ uruchamia mechanizm sprawdzajacy poprawnos¢ wpisanych danych pod
wzgledem zgodnosci z formatem SSX (profile ofertowe). Jesli komodrka zostata sprawdzona i nie wykryto
btedow to zostanie wyswietlony komunikat: "Komorka sprawdzona pod wzgledem pliku SSX", bedzie on
widoczny do momentu gdy uzytkownik wejdzie w tryb edycji. Jesli zostanie zmieniona dowolna wartosc,
czynnos¢ sprawdzenia Sprawdz poprawnos¢ nalezy powtorzyc.

Jesli zostang wykryte btedy, uniemozliwiajagce poprawne wygenerowanie pliku SSX, bedzie widoczny spis
btedéw w formie "drzewka" umozliwiajac szybsze poprawienie btedow.

Drzewko z btedami mozna usuna¢ za pomoca przycisku Skasuj drzewko Btedy nie poprawione nie zostang
usuniete, przy ponownym sprawdzeniu bedg widoczne ponownie.

Dane podstawowe || Dostepnosé komdrki || Profile medyczne || Cechy komdrki || Obszary dziaknia || Dostepny personel || Zgfoszenia zmian || Zasoby

| [ﬁ Edytuj | | .{l Usuni | | [‘?‘ Przenies komorke | | QV SprawdZ poprawnosé | | .{l Skasuj drzewko |

= Bledy w profilu potengatu (wyswietlane w paczkach)
= Komndrka organizacyjna: K/01220/3338 - GABIMET ZABIEGOWY
# Okres dostepnosci komdrki organizacyjnej

# Profil medyczny:

Drzewko z btedami
(wypekione przyktadowymi danymi)
W przypadku komorek, ktore zostaty dopisane do modutu K2000 lub zostaty uzyte w profilu potencjatu lub w
profilu/umowie podwykonawstwa zablokowana jest mozliwos¢ “przepinania® komorek pomiedzy
lokalizacjami dlatego pola dla 'Lokalizacji komorki' s3 wyszarzone, nie ma mozliwosci wyboru lokalizacji ze
stownika, a przycisk Dodaj lokalizacje nie jest wyswietlony.

Dla komoérek z kodem 9994 - APTEKA OGOLNODOSTEPNA, gdy $wiadczeniodawca jest apteka nie ma
mozliwosci dodania drugiej komorki z kodem 9994 jesli w systemie istnieje juz inna aktywna komérka o tym
kodzie.
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3.2.2 Dostepnos¢ komorki

Na zaktadce Dostepnos¢ komorki mozliwe jest okreslenie harmonogramu dostepnosci komorki.

Na zaktadce znajduje sie tez znacznik umozliwiajacy oznaczenie danego miejsca realizacji swiadczeh w
strukturze swiadczeniodawcy jako ‘Filia POZ'. Swiadczeniodawca ma do wyboru ustawienie znacznika na:

Nie dotyczy, Tak lub Nie.

Dla miejsc nie oznaczonych jako Filia POZ (zwyktych miejsc w umowie POZ), dla zakreséw swiadczen
dotyczacych swiadczen :

- lekarza POZ,

- pielegniarki POZ

wymagane jest wskazanie dostepnosci miejsca w kazdym roboczym dniu tygodnia.

Zaktadka dzieli sie na dwie czesci, umozliwiajagce osobne definiowanie Godzin pracy oraz Godzin
rejestracji wybranej komérki organizacyjnej. Metoda edycji obu zaktadek jest identyczna. Dla komorek
bedacych ambulansami nie da sie ustawié¢ dostepnosci Wg harmonogramu - mozliwe jest tylko ustawienie

Catodobowo.

Komorka organizacyjna

Dane podstawowe || Dostepnosc | | Profile medyczne | | Cachy || Obszary dziataniz | | Dostepny personel | | Zgtoszenia zmian | | Zasoby
| -:i:%fw;rdruk [

Godziny pracy || Godziny rejestracji

Godziny pracy

Data od Data do Dostepnosc Filia POZ
©01.01.2007 Wag harmonogramu Tak Szczegoly
Dzieri tygodnia Godzinaod Godzina do
00:00 23:59
00:00 23:59
00:00 23:59
00:00 23:59
00:00 23:59

| [ # odblokuj edycje '

W gore

Przycisk Wydruk dla komérki umozliwia wydruk aktualnego harmonogramu komérki wraz z zestawieniem
aktualnych harmonograméw pracy personelu zatrudnionego w danej komoérce. Po jego kliknieciu nalezy
podac¢ date - na wydruku bedzie uwzgledniony stan obowigzujagcy w podanym dniu. W pierwszej czesci
raportu bedzie przedstawiona informacja o dostepnosci komorki, natomiast w drugiej czesci raportu - lista
0s6b personely, a dla kazdej osoby:
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o Nazwisko

o Imie

o Numer PESEL

o Grupa zawodowa (ktorej dotyczy informacja o zatrudnieniu w tej komorce, w tym harmonogram)
o Specjalnosc¢ (ktérej dotyczy informacja o zatrudnieniu w tej komodrce, w tym harmonogram)

o Data rozpoczecia zatrudnienia

o Data konca zatrudnienia

o Sredni tygodniowy czas pracy

o Harmonogram pracy w miejscu (w komaorce organizacyjnej), jezeli zostat zdefiniowany

o Harmonogram wizyt domowych, jezeli zostat zdefiniowany

Nacisniecie przycisku Odblokuj edycje uaktywnia mozliwos¢ edycji godzin pracy, jak réwniez tworzenie
nowych okresow dostepnosci, a przy tym roéwnoczesnie blokuje mozliwos¢ przetaczania pomiedzy
poszczegdlnymi zaktadkami. Dostepna bedzie wytacznie ta zaktadka, z poziomu ktérej zostat nacisniety
przycisk Odblokuj edycje. Po zakonczeniu wprowadzania danych nalezy nacisna¢ przycisk Zablokuj edycje

Godziny pracy || Godziny rejestrad

Godziny pracy

._Ju‘_. Nowy okres dostepnosci | J

Data od Data do Dostepnosc Filia POZ
€>|EI1.DL.2EIO? | o |_._._ | o |Wg harmonogramu v| |Ta|-< ¥ | Zapisz Anuluj J
Dzien tygodnia Godzinaod Godzina do
00:00 23:59
00:00 23:59
00:00 23:59
00:00 23:59
00:00 23:59

Harmonogram pracy komérki
(wypetione przyktadowymi danymi)

Przycisk Nowy okres dostepnosci dodaje nowy okres dostepnosci. Okresow moze by¢ dowolna ilosc.
Kazdy z okreséw moze miec¢ wiasny harmonogram lub moze by¢ dostepny catodobowo. Nowo dodawany
okres musi mie¢ inny przedziat czasowy od dotychczas zarejestrowanych okresow.

W przypadku edycji danych okresu dostepnosci oraz zmiany statusu dostepnosci z 'Wg harmonogramu' na
‘Catodobowo’ usuwany jest istniejacy harmonogram. Natomiast w przypadku edycji danych okresu pracy
komorki oraz zmiany statusu dostepnosci z ‘Catodobowo’ na 'Wg harmonogramu' automatycznie
uzupetniany jest harmonogram, wynikajacy z istniejacych w danym okresie dostepnosci personelu oraz

profili medycznych .

Przycisk Dodaj pozwala na dodanie nowej pozycji w harmonogramie dostepnosci komaorki. Przycisk Zapisz
umozliwia zapisanie wprowadzonej pozycji w harmonogramie. Przycisk Anuluj spowoduje wyjscie z trybu
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edycji bez zapisywania wprowadzonych zmian. Z prawej strony kazdej pozycji w harmonogramie znajduje
sie przycisk Edytuj - umozliwiajacy edycje pozycji, i przycisk Usun - pozwalajacy na usuniecie pozycji z
harmonogramu.

Po prawej stronie kazdego okresu znajduja sie przyciski:

Data od Data do Dostepnosc Filia POZ

©01.01.2007 Wag harmonogramu Tak Szczegoly

Przycisk Nowy jak stuzy do dodawania nowego okresu wraz z przepisaniem ewentualnego harmonogramu.
Nowo dodawany okres musi mie¢ inny przedziat czasowy od dotychczas zarejestrowanych okreséw. Pola z
datami poczatku, oraz zakonczenia obowigzywania okresu domyslnie nie sg przepisywane z istniejacego
okresu, posiadaja puste wartosci.

Przycisk Podziel umozliwia podziat istniejgcego okresu na dwa osobne okresy (z takim samym
harmonogramem), wymagane jest w tym przypadku podanie daty podziatu, ktéra musi sie zawiera¢ w
danym dzielonym okresie. Ponadto mozliwe jest wykorzystanie przycisku Podziel do skrocenia okresu
obowigzywania danego harmonogramu. Po dokonaniu podziatu wystarczy usunag¢ nowo utworzony nie
interesujacy nas okres czasowy.

Przycisk Edytuj stuzy do edycji danych okresu dostepnosci.

Przycisk Usun umozliwia kasowanie okresu wraz z istniejgcym harmonogramem.

Przycisk Szczegéty to zaznaczenie wiersza z okresem oraz wyswietlenie harmonogramu wystepujacego dla
tego okresu.

3.2.3 Profile medyczne

Zaktadka Profile medyczne umozliwia rejestracje roznych harmonogramow profili medycznych w réznych
przedziatach czasowych. Przedziaty, w ktérych moga obowigzywad rézne harmonogramy sa rozgraniczone
za pomocy poczatkowej i koncowej daty obowigzywania harmonogramu. Nie jest konieczne podawanie
tych dat, pod warunkiem, ze nie dojdzie do nachodzenia na siebie dat obowigzywania ktorychkolwiek z
okreslonych harmonograméw (btednym przypadkiem bedzie przynajmniej jedna data, w ktorej bedzie
obowigzywac wiecej niz jeden harmonogram). Nie jest wymagana ciggtos¢ obowigzywania jakiegokolwiek
harmonogramu dla kazdej daty. Mozliwe jest ustalenie okreséw czasu, do ktérych nie jest przypisany zaden
ze zdefiniowanych harmonogramow.
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Portal Potencjatu ....:ou o e *

Portal Potendgatu = Struktura swiadczeniodawey == Jednostka organizacyjna (3/01221/0102) == Komdrka Powrdt | Pomoc | Wyloguj
organizacyjna

Komorka organizacyjna

Willes L i9930) - AR LA A T C NS

Dane podstawowe Dostepnos¢ komdrki || Profile medyczne || Cechy komdrki || Obszary dzizfania Dostepny personel || Zgloszenia zmian || Zasoby
| Dodaj profil |

Profile medyczne

Funkda: |HC.5.2. ISDIIQ’E terapeutyczny i pozostate dobra medyczne trwateg
Dziedzina: |1D |Diagn05tyka laboratorying
Okresy dostepnosci
Data od Data do
©01.01.2000 Nowy jak Podziel Edytuj Usurn Szczegoly
Dzieri tygodnia Godzinaod Godzina do
| Poniedzialek j |DS:DD |16:DD
[ Wiorek =l |osmo [16:00
[ $roda =l |osmo [16:00
| Czwartek =l |osmo [16:00
[ Piatek =l |os:mo [16:00
| Sobota = |oeo [23:00
[ Niedziela = foeo [23:00

| |—\jEdvtuj |‘q{i‘z Usun |

W gdre

Profile medyczne - widok w trybie przegladu
(wypetnione przykladowymi danymi)

Klikniecie przycisku Dodaj profil umozliwia dodanie nowego profilu medycznego.

Nie podanie harmonogramu profilu medycznego dla danego okresu, oznacza, ze w tym przedziale
czasowym harmonogram profilu medycznego bedzie zgodny z harmonogramem pracy komorki
organizacyjnej dla tego przedziatu. W przypadku tworzenia nowego profilu medycznego podpowiadany jest
harmonogram zgodny z harmonogramem komorki organizacyjnej w biezagcym okresie. Termin
obowigzywania profilu medycznego musi sie zawiera¢ w ramach ktérego$ z okreséw dostepnosci danej
komorki organizacyjnej, a takze zawierac¢ sie w harmonogramie godzin pracy komorki organizacyjnej. W
ramach danego profilu medycznego istnieje mozliwos¢ zdefiniowania wiekszej liczby okresow dziatania (ze
zdefiniowanymi harmonogramami) pod warunkiem, ze nie nachodza one na siebie, oraz, ze wszystkie
mieszcza sie w ramach dostepnosci komorki.

Po zakonczeniu edycji nalezy klikng¢ Zapisz znajdujgcego sie w miegjscu przycisku Edytuj. Przycisk Anuluj
spowoduje wyjscie z trybu edycji bez zapisywania wprowadzonych zmian. W trybie przegladu danych, pod
kazdym profilem dostepny jest przycisk: Edytuj - umozliwiajacy edycje profilu, oraz Usun - umozliwiajacy
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usuniecie profilu z systemu. System nie zezwoli na zapisanie danych bez wypetnionych wymaganych pdl -
przy prébie zapisu pola wymagajace uzupetnienia zostang oznaczone czerwong gwiazdka.

Po prawej stronie kazdego z harmonograméw znajduja sie przyciski:

HC.3. Diugoterminowa opieka pielegnacyjna
08 Choroby zakaine
Data od Data do
@ 01.01.2008 Szczegoty

Harmonogram profilu medycznego
(wypetnione przykladowymi danymi)

Przycisk Nowy jak stuzy do dodawania nowego okresu wraz z przepisaniem ewentualnego harmonogramu.
Nowo dodawany okres musi mie¢ inny przedziat czasowy od dotychczas zarejestrowanych okreséw. Pola z
datami poczatku, oraz zakonczenia obowigzywania okresu domyslnie nie sg przepisywane z istniejacego
okresu, posiadajg puste wartosci.

Przycisk Podziel umozliwia podziat istniejagcego okresu na dwa osobne okresy (z takim samym
harmonogramem), wymagane jest w tym przypadku podanie daty podziatu, ktéra musi sie zawiera¢ w
danym dzielonym okresie. Ponadto mozliwe jest wykorzystanie przycisku Podziel do skrocenia okresu
obowigzywania danego harmonogramu. Po dokonaniu podziatu wystarczy usungé nowo utworzony nie
interesujacy nas okres czasowy.

Przycisk Edytuj stuzy do edycji danych okresu dostepnosci.

Przycisk Usun umozliwia kasowanie okresu wraz z istniejgcym harmonogramem.

Przycisk Szczegéty to zaznaczenie wiersza z okresem oraz wyswietlenie harmonogramu wystepujacego dla
tego okresu.
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3.2.4 Cechy komorki

Na zaktadce Cechy komérki mozliwe jest okreslenie cech komérki organizacyjne;.

Portal Potencjatu ... oo e

Portal Potendgatu = Struktura swiadczeniodawey == Jednostka organizacyjna (3/01221/0102) == Komdrka

organizacyjna

Komorka organizacyjna

T S A e T L et e 1
(K/01221/4448) - PORADNIA ALERGOLOGICZNA (1010

Dane podstawowe Dostepnos¢ komdrki || Profile medyczne || Cedhy komorki || Obszary dzizhania Dostepny personel
| Edytuj
Cechy komdrki organizacyjnej
Liczba gabinetdw lekarskich |5
Gabinet zabiegowy |5
Czy pomieszczenia w ktdrych przebywaja pagenci sg klimatyzowane Tak

g .

Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Zaloszenia zmian || Zasoby

W gdre

Cechy komérki - widok w trybie przegladu
(wypetnione przyktadowymi danymi)

Klikniecie przycisku Edytuj umozliwia edycje wyswietlanych pdél. Wyglad stron podczas edycji danych

zasadniczo w niczym nie odbiega wygladem od stron przegladu danych. Po zakonhczeniu edycji nalezy

klikng¢ Zapisz znajdujacego sie w miejscu przycisku Edytuj. Przycisk Anuluj spowoduje wyjscie z trybu edycji

bez zapisywania wprowadzonych zmian.

© 2026 Kamsoft S.A.



Struktura Swiadczeniodawcy 63

3.2.5 Obszary dziatania

Zaktadka Obszary dziatania umozliwia wprowadzenie i edycje obszaru dziatania komorki organizacyjne;j.

Portal Potencjatu ...:ce o e

Portal Potendatu == Struktura éwiadczeniodawcy >= Jednostka organizacyina (J/01221/0102) => Komdrka Powrdt | Pomoc | Wyloguj

organizacyjna

Komorka organizacyjna

(K/01221/4448) - PORADNIA ALERGOLOGICZMA (1010)

Dane podstawowe Dostepnos¢ komdrki || Profile medyczne || Cechy komdrki || Obszary dziatania || Dostepny personel || Zgloszenia zmian

Zasoby

‘ E(H}. Dodaj obszar dziatania |

Obszary dziatania transportu sanitarnego POZ

Kod Nazwa
16 QOPCLSKIE Usun

W gdre

Obszar dziatania komorki organizacyjnej
(wypetnione przykladowymi danymi)

Klikniecie przycisku Dodaj obszar dziatania umozliwia wybdr obszaru dziatania ze stownika koddéw
terytorialnych. Nawigacje oraz postugiwanie sie stownikami opisano w rozdziale StownikiD™. Klikniecie
przycisku Usun, znajdujacego sie po prawej stronie kazdego obszaru, umozliwia usuniecie obszaru dziatania

z systemu.
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3.2.6 Dostepny personel

Zaktadka Dostepny personel umozliwia podglad personelu zatrudnionego w danej kombrce oraz
zatrudnienie personelu z poziomu komorki. Po prawej stronie kazdej z osdb personelu znajduje sie przycisk
Szczegoty umozliwiajacy wglad w szczegdtowe dane zatrudnionej osoby.

Komorka organizacyjna

(K/01220/1001) - PORADNIA CHOROB WEWNETRZNYCH (1000)

Dane podstawowe || Dostepnosc || Profile medyczne || Cechy || Obszary dzigfania || Dostepny personel || Zaloszenia zmian || Zasoby

Raporty personelu (pokaz)

Wyszukiwanie personelu

Podaj dane personelu, ktdry cheoesz wyszukad lub nie podawai nic, jezeli choesz wyswietlic caty personel.

MNazwisko: | |
PESEL: | |
Zatrudniony na dzieri: | 'n°
l I}} Znajdi | I :x Wyczysc filtr |
| CJT-}. Dodaj zatrudnienie personelu | l @ Przenies do komdrki od dnia | I @ Zakoricz zatrudnienie w dniu |
Imieg Mazwisko PESEL
O Dane personelu Szczegoly

- Osoba posiadajaca dostepnosd w miejscu realizacii swiadczen bez pozygi w harmonogramie i z nie wypeionym Srednim tygodniowym czasem pracy.
- Osoba posiadajaca konflikt harmonogramdw czasu pracy Z innym Swiadczeniodawca.
- Zatrudnienie w ktdrym istnigje nieaktywna grupa zawodowa bad? spedialnosc,

W celu wprowadzenia osoby personelu medycznego w komorce, nalezy skorzysta¢ z przycisku Dodaj
zatrudnienie personelu.

i} Dodaj zatrudnienie personelu [ @ Przenies do komdarki od dnia | I {} Zakoncz zatrudnienie w dniu |

Imie Nazwisko PESEL

O Dane personelu Szczegoty

! _ Osoba posiadajaca dostepnosé w miejscu realizacji swiadczen bez pozydi w harmonogramie i z nie wypefnionym rednim tygodniowym czasem pracy.
! _ Osoba posiadajaca konflikt harmonograméw czasu pracy z innym $wiadczeniodawca.
! _ Zatrudnienie w ktdrym istnieje nieaktywna grupa zawodowa bad? spedalnost.

Wprowadzenie personelu rozpoczyna sie od wybrania z listy ze stownika obecnie zatrudnionego personelu
lub wprowadzenia recznie numeru PESEL.
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WprowadZ PESEL

Podzj numer PESEL personglu medvcznegol“

‘ [ Q. szukaj |‘ | ¥ Anuluj |

e Jezeli dana osoba znajduje sie juz na liscie zatrudnionych u Swiadczeniodawcy, mozna wprowadzi¢
informacje dotyczace zatrudnienia bez wprowadzania danych podstawowych

o Jezeli numer PESEL nie znajduje sie w bazie, zostanie wyswietlony komunikat: Nie znaleziono personelu o

podanym PESELU. Prosze przejs¢ do modufu personelu, doda¢ osobe, oraz zdefiniowa¢ dla niej grupy zawodowe oraz
specjalnosci.

Komorka organizacyjna

K/01220/1001) - PORADMNIA CHOROB WEWNETRZNYCH (1000
Dane podstawowe | | Dostepnosé || Profile medycene || Cechy || Obszary dziatania || Dostepny personel | | Zghoszenia zmian | | Zasoby

Raporty personelu (pokaz)

Vs | X Ay |

Dane podstawowe
PESEL:

Imig:

Drugie imis:

Mazwisko:

Nowe zatrudnienie w komdrce organizacyjnej

Godziny pracy :
. Okres dostspnosci:
Czas zatrudnienia: [2000-01-01 - Beztermlnm_nve . e 0d- 01.10.2021 v
Dana komorka jest
Mazwa stanowiska: p dostepna catodobowo
Data rozpoczecia [

zatrudnienia: | 2|
Data zakoriczenia [ |
zatrudnienia: | 20|
Rodzaj zatrudnienia: ® zatrudniony u mnie

O Zatrudniony u podveykonawecy / w podmicdie dzistajgoym na podst. art. 132a ustawy o
Swiadczeniach
Tef opgi uéyy w orzypadiu, Kedy osoba jest wskazywana w bm migiscy w cely dalszego
wskazania jef do umowy dotyczacef koordynowansy opieky nad kobiefa w oiaZy (KOC).

Nowa dostepnosc w komdreoe organizacyjnej

Grupa zawodowa: [Lekarze bez specjalizacii v | @;
Spegalnosc: Lekarz +

$redni tygodniowy czas pracy:

O posiada harmonogram w migjscu pracy

[ Posiada harmanogram wizyt domowych

W wyswietlonym oknie nalezy wprowadzi¢ szczegoty zatrudnienia. Wymagane pola:
- Data rozpoczecia zatrudnienia
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- Sredni tygodniowy czas pracy

Zapisz - zapisuje wprowadzone dane
Anulyj - anuluje wprowadzone dane

W zwigzku z potrzeba wskazania, ktory personel w umowach POZ zbiera deklaracje wybory, wprowadzono
znacznik 'Czy personel zbiera deklaracje POZ', umozliwiajacy $wiadczeniodawcy oznaczenie personelu jako
zbierajacy / nie zbierajacy deklaracji POZ.

Rejestrujgc zatrudnienie osoby w miejscu udzielania $wiadczeh nie wiadomo czy to miejsce zostanie
wskazane w umowie POZ czy w innej umowie, a wiec nie wiadomo, czy na pewno istnieje potrzeba takiego
oznaczenia kazdej z osob. Z tego powodu dopuszczalne jest pozostawienie opisu osoby zatrudnionej w
danym miejscu z wartosciag Nie dotyczy.

Wartos¢ Nie dotyczy zostata przyjeta jako wartos¢ domyslna i dopoki swiadczeniodawca celowo nie
wprowadzi innej wartosci — taki opis pozostanie.

Wymdg oznaczenia osdb (lekarzy, pielegniarek, potoznych) jako zbierajacych lub niezbierajacych deklaracji
wyboru w POZ dotyczy tych os6b wskazanych do realizacji umowy POZ. Termin uzupetnienia tej informacji
jest okreslony przez Narodowy Fundusz Zdrowia.

Taka informacja (jednoznaczne oznaczenie osoby jako zbierajgca/niezbierajgca deklaracji) bedzie
wymagane w czasie zgtoszenia osoby do realizacji umowy POZ. Dla os6b wykazanych w umowach POZ,
rowniez na poziomie zatrudnienia osoby w miejscu bedzie wymagane uzupetnienie tej informacji.

Znacznik przyjmuje nastepujace wartosci:
¢ Nie dotyczy;

e Tak, przyjmuje deklaracje;

e Tak, ale nie przyjmuje nowych deklaracji;
¢ Nie.

Ustawienie znacznika jest mozliwe dla personelu o grupie zawodowej: lekarz, pielegniarka, potozna. W
przypadku innych grup zawodowych znacznik ten nie ma znaczenia i nie jest wyswietlany.

Dostepnosci personelu

2222
Pielegniarki z tytulem spedalisty lub w trakcie spedalizagi
222201

Grupa zawodowa:

Spedalnosc:
Pielegniarka - spedqalista organizagi i zarzadzania
Sredni tygodniowy czas pracy: | 1:0
Nie dotyczy
Czy personel zbiera deklarage Tak, proyimuje deklarage
POZ: Tak, ale nie przyjmuje nowych dekfaragi

Nie

Posiada harmonogram w miejscu pracy

Dzien tygodnia Godzina od Godzina do

Poniedziatek W 08:00 09:00

Posiada harmonogram wizyt domowych
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Oznaczenie dotyczace zbierania deklaracji obowiazuje we wskazanym okresie. Jezeli nastagpi zmiana stanu
faktycznego np. od pewnego dnia osoba rozpocznie zbieranie deklaracji to w okresie do dnia
poprzedzajacego powinna by¢ zapisana jako niezbierajgca deklaracji i nalezy zdefiniowa¢ nowy okres, w
ktdbrym osoba zostanie odpowiednio oznaczona jako zbierajaca deklaracje.

Dla kazdej osoby, grupy zawodowej i miejsca oznaczenie osoby jako zbierajgcej deklaracje moze by¢
zapisane w wielu okresach, te okresy muszg by¢ roztagczne.

W przypadku, gdy personel jest oznaczony jako zbierajacy deklaracie POZ u wiecej niz jednego
Swiadczeniodawcy, w tym samym czasie to, na Portalu jest wyswietlone ostrzezenie dla Swiadczeniodawcow
o zidentyfikowanym konflikcie.

W przypadku, gdy personel jest oznaczony jako zbierajacy deklaracje POZ a nie posiada odpowiednich
kompetencji wymaganych dla danego zatrudnienia, na Portalu jest wyswietlone ostrzezenie dla
Swiadczeniodawcow:

Harmonogram zatrudnienia pracownika w komérce musi zawiera¢ sie w ramach harmonogramu godzin
pracy tej komorki organizacyjnej.

Pracownik w ramach jednego zatrudnienia w miejscu nie moze posiada¢ wielu dostepnosci o takim samym
kodzie grupy zawodowej i specjalnosci.

W celu dodania okreslonej dostepnosci nalezy zmodyfikowac juz istniejgce pozycje.

W ramach jednego zatrudnienia godziny pracy zdefiniowane w dostepnosciach moga na siebie nachodzic.
Pozycje harmonogramu dostepnosci nachodzace na siebie w ramach réznych zatrudnien u tego samego
Swiadczeniodawcy sa traktowane jako btedne. Po dodaniu pozycji w harmonogramie ktéra nachodzi na
jakas inng u innego swiadczeniodawcy generowany jest konflikt pozycji harmonogramu. Operator czuwajacy
nad poprawnoscia i spojnoscig danych po stronie OW NFZ jest o takiej sytuacji informowany.

W jednym okresie zatrudnienia personelu w komaorce nie moga byc¢ zdefiniowane takie same dostepnosci. W
momencie checi dodania/zmiany pozycji w harmonogramie dostepnosci personelu nalezy skréci¢ okres
zatrudnienia i zdefiniowa¢ nowe z oczekiwanymi dostepnosciami.

Podczas dodawania nowego, edycji istniejacego lub podziatu okresu zatrudnienia w komodrkach o
nastepujacych czesciach VIII kodu res.: 3112, 3114, 3150, 3152, 3154 zastosowano blokade nie pozwalajaca
na zapis okresu zatrudnienia w ,dacie od” lub ,dacie do” pozniejszej niz 31.12.2009. Jesli ,data od” jest
mniejsza niz 31.12.2009, a ,data do” jest pusta, to aplikacja pozwoli na zapis takiego zatrudnienia ustawiajac
automatycznie ,data do” na 31.12.2009 i wyswietlajac komunikat informacyjny po zapisie.

W sekcji Raporty personelu uzytkownik ma mozliwos¢ wydruku personelu zatrudnionego w komérce.
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Raporty personelu (ukryj)

| W Drukuj personel | Qf Drukuj szczegoty personelu -:33' Odswiez zlecenia
Brak zlecen raportdw personelu
Przycisk Drukuj personel umozliwia wydruk personelu zatrudnionego w komérce wraz z aktualnym

harmonogramem. Po jego kliknieciu nalezy poda¢ date - na wydruku bedzie uwzgledniony stan
obowigzujacy w podanym dniu.

Przycisk Drukuj szczegoéty personelu umozliwia wydruk personelu zatrudnionego w komorce wraz z danymi
szczegbtowymi m.in.: grupa zawodowa, specjalnoscig, numerem prawa wykonywania zawodu itp. Po jego
kliknieciu nalezy podac date - na wydruku bedzie uwzgledniony stan obowigzujacy w podanym dniu.

Przycisk OdSwiez zlecenia odswieza status zlecenia.

Raporty personelu (ukryj)

| V Drukuj personel | V Drukuj szczegoty personelu | | -3?’ Odswiez zlecenia
Zlecenie Raport Typ raportu Kod komorki  Na dzien Status Guid P:;g&'jumeda Raport
szCzegoty (7153 3A94 AT - ! . 2cf800cf-c054-40ba-8447- 2021-11-28 -
121 55 personlu K/01220/1024  2021-10-29  Zakonczono z sukcesem SEedcitahhiT 09-22:30 Pobierz
. S S s : N ae758a75-e53c-4fbd-87dd-  2021-11-28 ]
119 54 personel K/01220/1024 2021-10-29 Zakoriczono z sukcesem 076653380265 09-91:46 Pobierz

Wygenerowane raporty sktadaja sie z nastepujacych tabel:

Zlecenie - unikalny numer, ktéry zostaje nadany w momencie dodawania raportu
Raport - unikalny numer, ktory zostaje nadany w momencie dodawania raportu

Typ raportu - typ raportu jaki zostat wygenerowany: szczegoty personelu lub personel
Kod komérki- kod komorki dla jakiego zostat wygenerowany raport

Na dzien - data na jaki dzieh zostat wygenerowany raport

Status - moze miec nastepujace statusy: Oczekujacy, W trakcie, Zakonczono z sukcesem, Zakonczono z
btedem

Guid - identyfikator wygenerowanego pliku

Data usuniecia raportu - data po ktorej raport nie bedzie juz wyswietlat sie na liscie
Raport - Pobierz, pobiera plik raportu

Uwaga:

1. W zestawieniu beda wykazane wszystkie zawody/specjalnosci osob wybranych do zestawienia.

2. Jezeli osoba bedzie miata wiecej niz jeden zawdd/specjalnosé to w zestawieniu bedzie wiecej wierszy dla
tej samej osoby - dla kazdego zawodu/specjalnosci jeden wiersz.

3. Zawody/specjalnosci dla ktorych jest wykazane zatrudnienie w komorce, ktorej dotyczy raport beda
oznaczone znakiem * (gwiazdka) obok kodu specjalnosci.
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Przycisk Przenie§ do komérki od dnia umozliwia przeniesienie do wskazanej komorki zatrudnienia
wybranych (zaznaczonych) oséb.

Uzycie tej funkcji spowoduje zakonczenie okresu zatrudnienia przenoszonej osoby w dotychczasowej
komorce z dniem poprzedzajacym podang date i dopisaniu informacji o zatrudnieniu osoby w nowo
wskazanej komorce od podanej daty. Koniec okresu zatrudnienia osoby w nowo wskazanej komorce bedzie
taki sam jak koniec okresu zatrudnienia w dotychczasowej komoérce.

Szczegotowe informacje o zatrudnieniu w komorce jak wymiar czasu pracy czy szczegdtowe harmonogramy
zostang automatycznie skopiowane do wskazanej komorki. Harmonogram dostepnosci osoby w nowej
komorce bedzie taki sam, jak zdefiniowany w dotychczasowej komorce z nastepujgcymi zastrzezeniami:

e Poniewaz harmonogram dostepnosci osoby w komorce nie moze wykracza¢é poza harmonogram
dostepnosci komérki to po przeniesieniu do nowej komorki harmonogram dostepnosci zostanie
ograniczony (zmniejszony) w takim zakresie, aby zawierat sie w harmonogramie pracy komorki.

e W szczegolnym przypadku, jezeli harmonogram dostepnosci komérki i harmonogram dostepnosci
personelu beda w catosci roztgczne (nie beda miaty czesci wspdlnej) to w nowej komédrce moze nie
zostac zapisana informacja o pracy osoby w wybranych dniach, lub nawet w catych okresach czasu.

Przycisk Zakoncz zatrudnienie w dniu umozliwia automatyczne zakonczenie zatrudnienia wybranych oséb
w komodrce w podanym dniu. Uzycie tej funkcji pozwoli dla wskazanych osob (w szczegdlnosci wszystkich)
zakonczyc¢ zatrudnienie w tej komérce (bez przenoszenia informacji o zatrudnieniu do innej komorki).
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3.2.6.1 Szczegoly zatrudnienia personelu

W szczegdtowych danych zatrudnienia personelu prezentowane sg informacje o zatrudnieniu osoby u
Swiadczeniodawcy oraz o zatrudnieniu osoby w miejscu realizagji.

Po rt a l Po t e n Cj a{ u ‘Wersja 2016.07.2.0525 | 0BR/66666 (jarek1234) Srodowisko serwisowe gsplan2

Portal Potendgatu == Struktura Swiadczeniodawey == Prace w migjscach realizagi swiadczen Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Zatrudnienie personelu

Lista zatrudnien personelu u swiadczeniodawcy

Data rozpoczecia Data zakoriczenia Sredni czas pracy DostepnosE zatrudnienia

01.01.2009 40:00 Dostepne Dodaj zatrudnienie Szczegoty

! _ Zatrudnienie w ktdrym jedna z dostepnoéci nie posiada pozydi w harmonogramie i nie ma wypehionego éredniego tygodniowego czasu pracy.
! _ Zatrudnienie w kidrym istnigje konflikt harmonogramdw czasu pracy z innym éwiadczeniodawea.

Lista zatrudnier personelu w miejscu realizacji - K/ 08R/ 66666/ 0002 - IZBA PRIYIEC SZPITALA (4900)

Rok:| 2016 [ Q Znaidz |

Cz. VILK.R. Nazwa Data od Data do

0z IZBA PRZYIEC SZPITALA @ 01.01.2009 Podziel Szczegity

! _ Jedna z dostepnoéci nie posiada pozydi w harmonogramie i nie ma wypelnionego éredniego tygodniowego czasu pracy.
! Jedna z dostepnosci posiada konflikt harmonogramdw czasu pracy z innym éwiadczeniodawea.

W gdre

W gornej czesci prezentowana jest lista zatrudnien personelu u swiadczeniodawcy. Przy kazdej pozycji na
liscie dostepne sg odnosniki Dodaj zatrudnienie oraz Szczegéty. Dodaj zatrudnienie umozliwia dodanie
nowego zatrudnienia w komérce. Dodawanie nowego zatrudnienia zostato opisane w podrozdziale
ZatrudnienieP” rozdziatu Personel.

W dolnej czesci personelu prezentowana jest lista zatrudnien personelu w miejscu realizacji. Mozliwe jest
wystepowanie pozornie wielu tych samych zatrudnien jednakze r6znia sie one przynaleznoscia personelu do
roznych grup zawodowych oraz specjalnosciami.
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Lista zatrudnien personelu w miejscu realizacji - K/01221/1130 - Poradnia nefrologiczna (1130)

Rok: (2018

[. El InajdZ |

Cz. VII K.R. MNazrwa

! 1130
! 1130
! 1130
! 1130
! 1130

Poradnia nefrologiczna
Poradnia nefrologiczna
Poradnia nefrologiczna
Poradnia nefrologiczna

Poradnia nefrologiczna

Data od

01.03.2018

02.01.2018

01.01.2018

01.01.2018

01.01.2018

GGG

Data do

! _ Jedna z dostepnosd nie posiada pozydi w harmonogramie i nie ma wypehnionegoe fredniego tygodniowego czasu pracy.
! - Jedna z dostepnosd posiada konfikt harmonogramdw czasu pracy z innym Swiadzeniodawca.
! _ Zatrudnienie w ktérym istnigje nieaktywna grupa zawodowa bad? specalnosé.

Pole filtrujgce Rok umozliwiaja wyswietlenie zatrudnienia w konkretnych latach. Domyslnie wybrang
wartoscig w filtrze jest rok biezacy. Operator moze usunag¢ rok z filtra, co bedzie oznaczato wyswietlenie

wszystkich wartosci, bez wzgledu na rok.

Przy kazdej pozycji na liscie dostepne sa odnosniki Podziel oraz Szczegéty. Podziel umozliwia podzielenie
okresu zatrudnienia na dwa osobne okresy. Szczegoély umozliwia przeglad szczegétdéw zatrudnienia osoby

w miejscu realizacji swiadczen.

Zatrudnienie w miejscu realizacji swiadczeri

Kod stanowiska:

Mazwa stanowiska:

Data rozpoczecia zatrudnienia: | 01.05.2016

Data zakonczenia zatrudnienia:

Rodzaj zatrudnienia:

Grupa zawodowa:

Spedalnosc:

Dzien tygodnia
Poniedziatek
Wtorek
Sroda
Czwartek

Pigtek

— Dostepnosci personelu

Zatrudniony u mnig
Zatrudniony u podwykonawcy [/ w podmiocie dziafgjgcym na podst. art. 132a ustawy o Swiadczeniach
Tar opgi ufy w przypadky, kiedy osoba jest wskazywana w tym migiscu w cely dakzege wekazani jef do umowy
dotyvezace] koordynowanel opieki nad kobieta w c@dy (KOC).

Podziel

Podziel

Podziel

Podziel

Podziel

Szczegoly
Szczegoty
Szczegoty
Szczegoty

Szcregoly

8322
832203

Sredni tygodniowy czas pracy:  |40:0

¥ Posiada harmonogram w migjscu pracy

Godzina od
v 07:00
v 07:00
v 07:00
v 07:00
v 07:00

Posiada harmonogram wizyt domowych

Godzina do

15:00

15:00

15:00

15:00

15:00

Kierowecy samochodow osobowych i dostawezych

Kieroweca samochodu osobowego

l_ | Edytuj | I | # Przenies do komérid od dnia | l_Cﬁyuﬁuﬁ |
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3.2.7 Zgtoszenia zmian

Zaktadka Zgtoszenia zmian umozliwia przeglad zgtoszonych dla danej komorki zmian oraz sktadanie
nowych zgtoszen. Po prawej stronie kazdego zgtoszenia znajduje sie przycisk Szczegéty umozliwiajacy
wglad w szczegotowe dane zgtoszenia.

P o r t a I P o t e n Cj a' u Wersja 2.0478 | 999999 (testowy5) Srodowisko serwisowe gsplan2

Portal Potendgatu == Struktura $wiadczeniodawcy == Komdrka organizacyjna Powrdt | Pomoc | Wyloguj

omorka organizacyjna

Dane podstawowe || Dostepnosc || Profile medyczne || Cechy || Obszary dzigknia || Dostepny personel || Zoloszenia zmian || Zasoby

Wyszukiwanie zgloszen zmian danych komérki

Podaj dane zgloszenia zmian, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlié wszystkie zgloszenia.

Status zatoszenia: Przekazane do OW NFZ v
Rodzaj zgloszenia: w

‘ E‘H}.Zgloe;zeriemiany?ﬂltz.lm | ‘ E‘H]:Znianadanwhadrmowm:h |

Okreél kryteria i naciénj przycisk Znajdi

W gore

Za pomoca przycisku Zgtoszenie zmiany VIII cz. KR mozna doda¢ nowe zgtoszenie zmiany VIII czesci K.R
dla wybranej komorki. Po jego kliknieciu otworzy sie formatka, na ktorej mozliwy bedzie wybor nowej czesci

VIIl K.R. ze stownika, zmiana nazwy komorki oraz jej cech (liczby gabinetoéw lekarskich, liczby gabinetow
zabiegowych etc.).

Zgtoszenie zmiany czesci VIII K.R. komoérki

Spegalnesc komdrki (czesd VIII KL.R.): |1409 E

PORADNIZ PEDIATRYCZNA SZCZEPIEN DLA DZIECI Z GRUP WYSOEIEGO
RYZYER

PORADNIA (GABINET) PIELEGNIARKEI SRODOWISKOWES - RODZINNEJ
Mazwa Komdrki

Cechy komérki dla wnioskowanej VIII cz. kodu resortowego

Liczba gabinetdw lekarskich |2

Czy pomieszczenia w ktdrych przebywaia padenci sa klimatyzowane I Tak - I

‘ [ {7 Przekaz do akceptadii | | [ d¢ Anuluj |

© 2026 Kamsoft S.A.



Struktura Swiadczeniodawcy 73

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych zmian wniosek przekazuje sie do akceptacji OW NFZ za pomoca
przycisku Przekaz do akceptacji. Przycisk Anuluj pozwala na anulowanie zmian i powr6t do poprzedniego
okna.

Za pomoca przycisku Zmiana danych okresowych mozna dodac zgtoszenie zmiany powigzania miejsca z
lokalizacjami. Po jego kliknieciu otworzy sie formatka prezentujgca aktualne powigzania wraz z okresami
przynaleznosci miejsca do lokalizacji. Przycisk Dodaj powiazanie umozliwia dodanie nowego powigzania w
ktorym nalezy okresli¢ okres przynaleznosci oraz ze stownika wybra¢ lokalizacje.

Portal POteNCIatU ve..zom s aemows) ictowhioserwhowe otz

Portal Potengatu Powrét | Pomoc | Wyloguj

Zgltoszenie zmiany przynaleznosci czasowej miejsca do lokalizacji

(K/999999/0011) - PORADNIA (GABINE EKARZA POZ (0010)

Whioskowana przynaleznosc czasowa lokalizacji

Uit aasmimnty

Kod Nazwa lokalizacji Adres lokalizacji Data od Data do

LOB03585 Lokalizaga 1 44-100 Gliwice, ul. Zwyciestwa 12/103 02.04.2008 30.06.2014 Zmien

L0O800682 Lokalzaga 2 43-100 TYCHY, ul. batorego 100/102 01.07.2014 31.12.2014 Zmien

LOB01321 Lokalizaga 3 44-300 KOTLARNIA, ul. Katowicka 14/15 01.01.2015 31.12.2021 Zmieni
I }Anuluj | [ @Przekazzghﬁzemedoow |

W gdre

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych zmian zgtoszenie przekazuje sie do OW NFZ za pomoca
przycisku Przekaz zgtoszenie do OW. Przycisk Anuluj pozwala na anulowanie zmian i powrét do
poprzedniego okna.

Po przekazaniu wniosku okno prezentuje dane o wniosku i nowych okresach przynaleznosci czasowej miejsca
do lokalizacji.
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Portal POteNCIatU ve.zom s aamouss) iatowiko srsiowe goinz

Portal Potengatu Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Zgtoszenie zmlany przynaleznosci czasowej miejsca do lokalizacji

(K/999999/0011) - PORADNIA u_‘;_ IET) LEKARZA POZ (0010)

Dane zgtoszenia zmian

Id zgloszenia:

Data przekazania do OW
MFZ:

Status zafoszenia: e
Data oceny przez OW NFZ:

Whioskowana przynaleznosc czasowa lokalizacji

Kod Nazwa lokalizacji Adres lokalizagji Data od

Data do
L0803585 Lokalizaga 1 44-100 Gliwice, ul. Zwyciestwa 12/103 02.04.2008 30.06.2014
L0800682 Lokalizaga 2 43-100 TYCHY, ul. batorego 100/102 01.07.2014 31.12.2014
L0801321 Lokalizaga 3 44-300 KOTLARNIA, ul. Katowicka 14/15 01.01.2015 31.12.2021
W gdre

3.2.8 Zasoby

Zaktadka Zasoby umozliwia przeglad zasobow dostepnych dla komorki, jak i dopisywanie nowych.
Wyszukiwanie mozliwe jest po kodzie typu zasobu (wybieranego ze stownika typow zasobdow - sposédb
postugiwania sie stownikiem opisany zostat w rozdziale Stownikil™). Mozliwe tez jest ograniczenie
wyswietlanych wynikow tylko do zasobow obecnych lub dostepnych; do konkretnego typu zasobu (sprzet,
pojazd, pomieszczenie) i/lub zasobdw znajdujacych sie na stanie komérki na wybrany dzieh. Wyszukiwanie
nastepuje po kliknieciu przycisku Znajdz znajdujacego sie pod polami edycyjnymi. Klikniecie przycisku
Znajdz przy niewypetnionych polach edycyjnych spowoduje wyswietlenie wszystkich zasobéw dostepnych
dla komorki.
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Portal POteNCJatU v mmous o swssss o ittt oo ot

Portal Potenciatu == Struktura swizdczeniodawcy => Komdrka organizacyjna Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Komorka organizacyjna
(K/999999/0013) - PORADNIA (GABINET) PIELEGNIARKI I POLOZNE] SRODOWISKOWET (0030)

Dane podstawowe | | Dostepnosé || Profile medyczne || Cechy | | Obszary dziafania || Dostepny personel || Zgloszeniz zmizn || Zasoby

Wyszukiwanie zasobow

Podaj dane zasobu, ktdry cheesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie zasoby.

Id:

Kod typu: 5}
Nr fabryczny/seryiny:

Model:

Obecny/dostepny: Wszystkie v

Typ zasobu: Wszystkie v

Status posiadania zasobu: Wszystkie v

Stan na dzien: I EI

‘ [ Q, znaidi ‘ ‘ | X Wyczysc filtr ‘

‘ | & Wydruk na dzieri ‘ ‘ [ 1 Dodaj zasob ‘
Nr fabryczny/ Dostepny/ Obecny w B Dostepnosc dla
1d Kod Nazwa P Model p— e Liczba e Data od Data do
121077 0010001 ABR NR35 MO35  Obecny - 1 Wa harmonogramu  01.01.2014 30.09.2016 Szczegdly
109783 0010004 ANGIOGRAF &8 a200 Obecny - 1 Catodobowo 05.11.2008 31.12.2020 Szczegoty
113625 0010207 STEPPER 3444 MM2 Obecny - 10 Catodobowo 03.01.2008 31.03.2011 Szczegoty
121763 0010002 AMPLIFON NS18 Té’de' Dostepny K/900000/0011 1 Calodobowo 01.01.2011 31.12.2011 féflz:gd"
113625 0010207 STEPPER 3444 MM2 Dostepny K/999999/0014 30 Cztodobowo 01.07.2011 31.12.2011 flzsfﬁ?gd\f
113625 0010207 STEPPER 3444 MM2 Dostzpny K/999999/1234 10 Catodobowo 10.06.2011 20.06.2011 32‘[3'2:90'\’
1 _ Zasdhb, kidrego typ zostal usunisty ze stownika zasobéw ! - Zasdb, ktéry ma niekompletne dane ! - Zaséb podwykonawcy
W gore

Przegladanie danych poszczegdlnego, wyswietlonego zasobu mozliwe jest po kliknieciu przycisku Szczegéty
znajdujgcego sie po prawej stronie kazdej pozycji wyswietlonej w tabelce. Klikniecie Dodaj zaséb umozliwia
dodanie nowego zasobu do systemu. Po jego kliknieciu otworzy sie okno w ktérym nalezy okresli¢ sposéb
dostepnosci zasobu.

Portal Potencjatu - dodawanie zasobdw bl 4

= Dodaj zasob
' Dodaj dostepnost z innej komarki
' Dodaj dostepnos¢ z komérki podwykonawcy

" Dodaj zas6b podwykonawcy nie zwiazany z jego komdrkami

7ok -[2¢-anar
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e Dodaj zaséb - umozliwia dodanie wiasnego zasobu. Zaktadki na ktorych odbywa sie dopisywanie nowego
zasobu sag prawie identyczne jak zaktadki przegladania danych szczegdtowych (jedyna roznica to istniejace

w przypadku edycji przyciski [Z przy niektérych pozycjach) i zostaty opisane razem w rozdziale ZasobyD"™ .
e Dodaj dostepnosc¢ z innej komérki - umozliwia dodanie dostepnosci dla komorki zasobu fizycznie
znajdujacego sie w innej komodrce swiadczeniodawcy.

Dodawanie dostepnosci zasobu z komérki wiasnej

Podaj kryteriz wyszukiwania lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie dostepnosci.

Komdrka organizacyina:

Kod typu komdrki:

Kod typu zasobu:

|
|
|
Kod UMDNS: |
|
|

Producent:

Nr seryjny:
[T pokaz tylko zasoby dostepne na dany dzieri: I_._.

| __Cl,lnaj-di | _x Wyczysc filer |

Po kliknieciu przycisku Znajdz wyswietlona zostanie tabela z dostepnymi zasobami. W tabeli nalezy
zaznaczy¢ odpowiedni zasob, a nastepnie klikng¢ Zapisz wybrane.

e Dodaj dostepnos¢ z komérki podwykonawcy - umozliwia dodanie dostepnosci dla komorki zasobu
fizycznie znajdujacego sie w komorce podwykonawcy.

Dodawanie dostepnosci zasobu z komorki podwykonawcy

Podaj kryteria wyszukivania lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie dostepnosc.

Komdrka organizacyina:

Kod typu komdrki:

|

|

Kod typu zasobu: |
Kod UMDHS: |
|

|

Praducent:

Nr seryny:
" pokaz tylko zasoby dostepne na dany dzien: I__

| __Cklna}di | | _x Wryczysc filtr |

Po kliknieciu przycisku Znajdz wyswietlona zostanie tabela z dostepnymi zasobami. W tabeli nalezy
zaznaczy¢ odpowiedni zasdb, a nastepnie kliknag¢ Zapisz wybrane.

e Dodaj zas6b podwykonawcy nie zwigzany z jego komérkami - umozliwia dodanie do komorki zasobu
fizycznie przeniesionego od podwykonawcy. Nalezy pamietaé o tym, ze po przekazaniu zasobu
podwykonawca traci mozliwosé¢ dysponowania dostepnoscig zasobu.
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Dodawanie obecnosci zasobu otrzymanego od podwykonawcy

Podaj kryteria wyszukiwania lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlié wszystkie dostepnosci.

Kod UMDNS: |

Producent: |

Nr seryjny: I
[T pokaz tylko zasoby dostepne na dany dzieri: I_._.

| __C)\.}Znajdi | | _x Wyczysc filtr |

Po kliknieciu przycisku Znajdz wyswietlona zostanie tabela z dostepnymi zasobami. W tabeli nalezy
zaznaczy¢ odpowiedni zaséb, zmieni¢ ilos¢ jesli jest to mozliwe i konieczne okresli¢ status dostepnosci
zasobu dla innych komorek, a nastepnie klikng¢ Zapisz wybrane.

Przycisk Wydruk na dzien pozwala na zapis listy zasobow w formacie pdf. Dane wykazane w zestawieniu s
okreslone warunkami podanymi w filtrze, a wiec lista pozycji zasobow w wydruku bedzie zgodna z lista
zasobow, ktéra swiadczeniodawca uzyska po wypetnieniu filtréw i kliknieciu przycisku Znajdz.
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3.3 Zaktady lecznicze

Zaktadka Zaktady lecznicze umozliwia rejestracje w systemie listy zakladédw leczniczych podmiotu.
Mozliwosc¢ rejestracji listy zaktadow dotyczy tylko podmiotow wykonujgcych dziatalnos¢ lecznicza. Pierwszy
zaktad leczniczy do listy zaktadow zostat dopisany przez system automatycznie na podstawie danych
Swiadczeniodawcy zapamietanych aktualnie w rejestrze. Istnieje mozliwos¢ edycji danych zakfadu
leczniczego, dodawanie nowego zaktadu, dezaktywacji zaktadu pod warunkiem, ze po takiej operacji na
lisScie pozostanie przynajmniej jeden inny zaktad leczniczy ze statusem ,aktywny”.

Portal PotenNCJatU w::miozams o et et serwiows oot e

Portal Potencjatu == Strukiura Swiadczeniodawoy Powrot | Pomoc | Wyloguj
Struktura swiadczeniodawcy
Jednostki organizacyjne || Komdrki organizacyjne || Zakdady lecznicze | | Lokalizacje || Zatoszenia zmian danych komdrek | | Dyspozytorzy RTM

Pozostaty personel RTM || Persongl CZP || Dodatkowy personel, koordynatorzy || Personel apteki || Powiadomienia

Wyszukiwanie zakladu leczniczego

Podaj dane zakladu leczniczeno, kidrg choesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswietlic wszystkie zaklady lecznicze.

Kod: | |
Nazwa: | |
Aktywna:

| | Q, Znajdz |

i |:l{,': Dodaj zakiad leczniczy |

Kod zaktadu leczniczego Nazwa zakladu leczniczego A Cz. VIK.R.
01221 Nigpubliczna przychodnia Jutrzenks 1 Szczegity Komdrki
114700 nowe 1 Szczegity Komdrki
82519 test 1 Szczegity Komdrki
114680 Toto 1 Szczegity Komdrki
W gore

Wyszukiwanie mozliwe jest po kodzie zaktadu leczniczego, nazwie oraz statusie aktywnosci. Wyszukiwanie
nastepuje po kliknieciu przycisku Znajdz znajdujacego sie pod polami edycyjnymi.

Przeglad danych szczegdtowych wyswietlonych zaktadow mozliwy jest po kliknieciu Szczegéty znajdujacych
sie po prawe;j stronie kazdej pozycji wyswietlonej w tabelce.

Po kliknieciu linku Lista komdrek przypisanych do zaktadéw leczniczych nastapi przekierowanie do listy
komérek jednostki technicznej, czyli inaczej grupy komorek nieprzypisanych do jednostek.

Klikniecie Dodaj zaktad leczniczy umozliwia dodanie nowego zaktadu leczniczego. Wyglad stron podczas
wprowadzania danych nowego zaktadu zasadniczo w niczym nie odbiega wygladem od stron przegladu

danych zaktadu leczniczego, z ta jednak roznica, ze przy niektorych polach istnieje przycisk =, Przycisk ten,
zamiast recznego wpisywania wartosci, umozliwia jej wybor ze stownika. Nawigacje oraz postugiwanie sie

stownikami opisano w rozdziale StownikiD™ . Po zakonczeniu edycji nalezy klikng¢ Zapisz. Przycisk Anuluj
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spowoduje wyjscie z trybu edycji bez zapisania wprowadzonych zmian. System weryfikuje unikalnos¢ 14-
cyfrowego nr REGON zaktadu leczniczego w ramach struktury danego podmiotu.

Portal POtenCJatu v mouzoms | o e foovido st rost e

Portal Potendjatu == Struktura Swiadczeniodawcy == Zaklfad leczniczy Powrét | Pomoc | Wyloguj

Zakiad leczniczy

Dane ogdlne

Nazwa zaktadu leczniczego:

NIP:

REGON:
CzaSc VI KR

Data rozpoczedia dziatalnosci:

Data zakofczenia dziatalnosd: '

Zaktad leczniczy jest:

@ ppteka O Punktem aptecznym

Dane adresowe

Adres korespondencyjny

Kod terytorialny:
Kod terytorialny:

—
il ||

Migjscowosc:
Miejscowosc:

Dzielnica: |1§
S Ulica: — @
' L]
o E Numer domu: | |
Numer domu: | | Numer lokalu: | |
Numer lokalu: | | Kod pocztowy: |_-_
Kod pocztowy: [ | Poczta: |

Poczta: [ |

Dane kontaktowe

Adres e-mail:

Strona WWW:

|
|

Faks: [+48 |
|

Telefon:

W gdre

Podczas edycji istniejgcego juz w systemie zaktadu leczniczego mozliwa jest modyfikacja tylko adresu e-
mail, strony www, numeru faksu oraz numeru telefonu. Dostepne sg rowniez przyciski: Usun i Zakoncz
dziatalnos¢. Przycisk Usun umozliwia usuniecie zaktadu leczniczego z systemu. Przycisk Zakoncz dziatalnos¢
pozwala na wprowadzenie daty zakonczenia dziatalnosci zaktadu leczniczego oraz zmiane jego statusu na

nieaktywne.
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3.4 Lokalizacje

Dane o lokalizacji i ich powigzan z komérkami organizacyjnymi zgrupowane sg na trzech zaktadkach.
Dostep do tych zaktadek mozliwy jest ze strony Struktura Swiadczeniodawcy po kliknieciu przycisku
Szczegoly znajdujacego sie z prawej strony powigzaniej lokalizacji.

Portal Potencjatu ...z,

Portal Potencizfu == Struktura Swiadczeniodawcy Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Struktura swiadczeniodawcy

Jednostki organizacyine | | Komdrki organizacyjne || Przedsizbiorstwa | | Lokalizacje | | Zgtoszenia zmian danych komdrek || Dyspozytorzy RTM

Pozostaty personel RTM || Personel CZP || Dodatkowy personel, koordynatorzy || Personel apteki | Powiadomienia

Wyszukiwanie lokalizacji

Podaj dane lokalizaci, ktdrg chcesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswietlic wszystkie lokalizacje.

Kod: | |
Nazwa: [I |
Aktywna:

@ ZnajdZ |

I E.!:E:. Dodaj lokalizacje |

Kod S

lokalizagii Nazwa lokalizacji & Adres

L0B01801 lokalizagjz prdobna Szczegoty
W gdre
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3.4.1 Dane podstawowe

Na zaktadce Dane podstawowe dostepne sg dane adresowe lokalizacji oraz jej powigzanie z komorkami.

Portal Potencjatu ... ..

Portal potencjatu » Lokalizacja (L1200161) Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Lokalizacja

Dane podstawowe || Powiazania 2 korndrkami

i Q" Edytuj |i <:Ei’> Usuri |

Dane podstawowe

Kod: L1200161

Lokalizacja gliwicka
Mazwa:

Data ropoczecia: 01.01.2001
Data zakoriczenia:  |27,11,2007

Adres
) — o Winda: | hrak j
Kod terytorialmy: 2466011 M. Gliwice )
B B ——p —_- Lutomatyczne drawi; =

Migjscownse: Gliwice parking: r

Ulica: Zamajska Klimatyzacia: ]

Hurner dormnu: 12 Podiazd dla niepefrosprawnych: |

Humer lokalu: Korytarze dla niepefrosprawnych; =

Kod pocztowy: 11111 tazienka dia niepetosprawnych: ]|

U e Wiizki inwealidzkie: =
Status kondygnacii: Farerawy j
Status dostepnosc: Dostepny vl

Komunikacja Wspohlrzedne geograficzne

M linii kormunikacyinych: Dhugose geograficzna:

Odlegtost praystankow, Szerokost geoaraficzna:

Klikniecie przycisku Edytuj umozliwia edycje wyswietlanych danych. Wyglad stron podczas edycji danych
zasadniczo w niczym nie odbiega wygladem od stron przegladu danych, z tg jednak roznica, ze przy
niektorych polach istnieje przycisk =, Przycisk ten, zamiast recznego wpisywania wartosci, umozliwia jej
wyboér ze stownika. Nawigacje oraz postugiwanie sie stownikami opisano w rozdziale Stowniki®™. Po
zakonczeniu edycji nalezy klikng¢ Zmien znajdujacego sie w miejscu przycisku Edytuj. W przypadku gdy
istnieje powigzanie lokalizacji z komorka organizacyjnych dopisang do K2000 lub uzyta w profilach
potencjatu badz profilach/umowach podwykonawstwa edycja danych adresowych jest niemozliwa.

Przycisk Anuluj spowoduje wyjscie z trybu edycji bez zapisywania wprowadzonych zmian.

W trakcie edycji moze by¢ dostepna mapa (uzaleznione jest to od OW NFZ) pozwalajgca na wskazanie
doktadnej lokalizacji. Domyslnie wskazywana jest lokalizacja zgodna z adresem podanym w czesci Dane
podstawowe. Jednakze dane mapy moga nie odzwierciedla¢ rzeczywistej lokalizacji dlatego mozliwe jest
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"ztapanie" kursorem i przesuniecie znacznika (@) by wskazywat rzeczywista lokalizacje. Pozycja znacznika?

zapisywana jest we wspotrzednych geograficznych.

Komunikacja Wspdtrzedne geograficzne

Mr linii komunikacyjnych: I Dlugosé geograficzna: |20,919606 E
Odlegiosc przystankdw: I . Szerokos¢ geograficzna: |52,194800 M

Mapa | Satelita Pokaz na mapie wybrany adres

.Y
(¢ »)
Ny 4
5-
Bag,
‘[ﬁ| waﬁ?*a
- ar
&
i

[+ %, $

) §

G;% o7
=
3
F
=
3
a
i
Dane do Mapy 82012 Google - Warunki korzystania z programu
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3.4.2 Powigzania z komérkami

Na zaktadce Powiqgzania z komérkami mozliwe jest powigzanie poszczegolnych komérek organizacyjnych
z lokalizagja.

Portal Potencjatu «....uw

Portal potencjatu » Lokalizacia (L1200161) Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Lokalizacja

Dang podstawowe | Powiazania 2z komorkami

l @ Zapisz zmiany |

Lista komdrek organizacyjnych

Powiazanie Id miejsca Kod komorki Typ komorki

I 7282 1430 PORADNIA GINEKOLOGICZNO-POLOZNICZA

¥ 7383 7210 PRACOWNIL LISG

2 53375 04006405 DZIAL (PRACOWNIA) HYDROTERAPII

I 100026 001241 PORADMIA (GABINET ) LEKARZE RODZINMEGD

I 100039 0032,/554 PORADMLA (GABINET ) PIELEGMIARKI SRODOWISKOWED - RODZINNE)
- 100038 10111212 PORADNIA ALERGOLOGICZMA DLA DZIEC

I 100021 f111 PORADMIA (GABINET ) LEKARZE RODZINMEGD

I 3095 2 ODDZIA4/OSRODEK LECZEMIA ALKOHOLOWYCH ZESPOLOW ABSTYMEMCY INYCH(DETOKSYKACI)
W o094 1 ODDZIAL REHABILITACY MY

I 100032 4000,321 CDDZIAL CHOROR WEWNETRZMYCH

I 100037 1033/1212  PORADMIA ENDOKRYMOLOGICZNCO-GIMEKOLOGICZMA DLA DZIECT

Il 100030 00s0,12 PUNKT SZCZEPIER

I 100029 f111 PORADNIA (GABINET ) PIELEGMISRKI SRODOWISKCOWE]D - RODZIMME]
I 100028 5180,/121 HOSPICIA STACIONARNE

Il 100025 1509/1212  PORADMIA CHIRURGII EMDOKRYMNOLOGICZME] DLA DZIEC]

Powigzanie komorek organizacyjnych z lokalizacjg nastepuje poprzez oznaczanie odpowiednich komorek, a
nastepnie kliknieciu przycisku Zapisz zmiany znajdujgcego sie w gornej czesci okna, pod przyciskami
wyboru podstrony.

W przypadku komorek, ktore zostaty dopisane do modutu K2000 lub zostaty uzyte w profilu potencjatu lub w
profilu/umowie podwykonawstwa zablokowana jest mozliwos¢ “przepinania“ komorek pomiedzy
lokalizacjami  dlatego  znaczniki  Powigzanie przy tych komdérkach s3 zablokowane do
zaznaczania/odznaczania.
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3.5 Zgtoszenia zmian danych komorek

Zaktadka Zgtoszenia zmian danych komoérek umozliwia przeglad wszystkich zgtoszonych zmian danych dla

komorek organizacyjnych. Po prawej stronie kazdego zgtoszenia znajduje sie przycisk Szczegéty
umozliwiajacy wglad w szczegdtowe dane zgtoszenia.

Portal Potencjatu v oo

Portal Potenciatu == Struktura swiadczeniodawoy Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Struktura swiadczeniodawcy

Jednostki organizacyine || Komdrki organizacyjne | | Przedsicbiorstwa | | Lokalizacje | | Zoloszenia zmian damych komérek | | Dyspozytorzy RTM

Pozostaly personel RTM || Personel CZP || Dodatkowy personel, koordynatorzy || Personel apteki || Powiadomienia

Wyszukiwanie zgloszen zmian danych komdrek

Podaj dane zgloszenia zmian, ktdre choesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswietlic wszystkie zgtoszenia.

Status zgloszenia: | Wszystkie v
Rodzaj zotoszenia: | V|

| Q, znajdi |

Data - Ocena
Cz.VII K.R. Nazwa komorki Rodzaj zgtoszenia  przekazania SRS L5 ow Datainceny

do OW NFZ zgtoszenia zgtoszenia NEz  Przez OW NFZ

001 odziat intensywnego nadzoru kardio Zmiana VIII cz. K.R. 04.12.2019 Zaskceptowany 4106 0 04.12.2019 Szczegoly

001 odzial intensywnego nadzoru kardio Zmiana VIII cz. K.R. 03.12.2019 Zazkceptowany 1584 a 03.12.2019 Szczegoly
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3.6 Dysporzytorzy RTM

Zaktadka Dyspozytorzy RTM umozliwia dodawanie, przeglad oraz edycje danych zatrudnionego personelu
medycznego.

Od 2021 roku dyspozytorzy medyczni nie beda ewidencjonowani w umowach RTM, nie bedzie mozliwosci
dodawania tego personelu na zaktadce Dyspozytorzy RTM - pozostanie edycja (ewentualne dodanie do
31.12.2020).

Portal Potencjatu ...z,

Portal Potencjatu == Struktura éwiadczeniodawcy Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Struktura swiadczeniodawcy
Jednostki organizacyjne || Komdrki organizacyjne || Przedsicbiorstwa | | Lokzlizacje | Zgloszenia zmian danych komdrek || Dyspozytorzy RTM

Pozostaty personel RTM || Personel CZP | | Dodatkowy personel, koordynatarzy || Personel apteki || Powiadomienia

Wyszukiwanie personelu

Podaj dane personelu, kidry cheoesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli cheesz wyswietlic caly personel.

PESEL: | |

Imie: | |

Nazwisko: | |

Q[ e

| I:'PF Dodaj zatrudnienie dyspozytordw medycznych |

Imie Nazwisko PESEL
Dane personelu Szczegoly
Dane personelu Szczegotly
Dane personelu Szczegoty
Dane personelu Szczegoly
Dane personelu Szczegoty
Dane personelu Szczegoly
Dane personelu Szczegoty
W gore

Na zaktadce Dyspozytorzy RTM mozliwe jest wyszukiwanie zapisanego w systemie personelu.
Wyszukiwanie mozliwe jest po numerze PESEL, imieniu oraz nazwisku. Wyszukiwanie nastepuje po kliknieciu
przycisku Znajdz znajdujgcego sie pod polami edycyjnymi.

Przegladanie danych poszczegolnych wyswietlonych oséb mozliwe jest po kliknieciu Dane personelu
znajdujacego sie po prawej stronie kazdej pozycji wyswietlonej w tabelce. Szczegéty pozwalaja na przeglad
szczegotow zatrudnienia osoby u Swiadczeniodawcy jako dyspozytor. Formatka jest identyczna jak formatka
przegladu szczegdtéw zatrudnienia personelu w komorceD™.
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Klikniecie Dodaj zatrudnienie dyspozytorow medycznych umozliwia dodanie nowego personelu.
Dopisywanie odbywa sie w taki sam sposéb jak kazdego innego personelu medycznego swiadczeniodawcy.
Doktadny opis znajduje sie w rozdziale Personel®™ .

e system umozliwia wskazanie tej samej osoby na réznych listach zatrudnienia (np. jako personel RTM oraz
dyspozytor)

e zatrudnionych dyspozytoréw mozna wskazaé jako zatrudnionych u danego $wiadczeniodawcy lub innego
Swiadczeniodawcy (wspotrealizatora lub podwykonawcy) analogicznie jak ma to miejsce w pozostatym
personelu RTM

e jesli operator bedzie wskazywat dany personel (dyspozytora) do realizacji w umowie RTM i osoba ta
bedzie posiadata wiecej niz jeden zawod/specjalnos¢ to mozna jg wykazac z wszystkimi potrzebnymi
zawodami/specjalnosciami

Portal Potencjatu ... .osemzouromi e

Portal Potenciaiu == Struktura Swiadczeniodawey == Prace w migjscach rezlizadi swiadczen Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Zatrudnienie personelu

Lista zatrudnien personelu u swiadczeniodawcy

Data rozpoczecia Data zakoriczenia  Sredni czas pracy  Dostepnosé zatrudnienia
o 01.01.2000 0:00 Costzpne Dodaj zatrudnienie Szczegity

! Zatrudnienie w ktérym jedna z dostepnosci nie posiada pozydji w harmonogramie i nie ma wypetionego Sredniego tygodniowego czasu pracy.
1 Zatrudnienie w ktdrym istnieje konflikt harmonogramdw czasu pracy z innym Swiadczeniodawea.
! _ Zatrudnienie w ktdrym istnieje nieaktywna grupa zawodowa badz spedjalnost.

Lista zatrudnien dyspozytoréw medycznych RTM

Rok: @ Znajdz |

Data od Data do
01.07.2019 Podziel Szczegdty
01.07.2019 Podziel Szczegity

! Jedna z dostepnosd nie posiada pozydii w harmonogramie i nie ma wypetnionego Sredniego tygodniowego czasu pracy.
! Jedna z dostepnosd posiada konflikt harmonograméw czasu pracy z innym $wiadczeniodawea.
! Zatrudnienie w ktdrym istnieje nieaktywna grupa zawedowa bad# spedjalnost.

W gdre
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3.7 Pozostaty personel RTM

Zaktadka Pozostaly personel RTM umozliwia dodawanie, przeglad i edycje danych o zatrudnionym w
zespotach RTM personelu medycznym, grupach zawodowych i specjalnosciach tego personelu medycznego
oraz danych o pracy personelu w komérkach organizacyjnych.

Pozostaty personel RTM ma by¢ rozumiany jako lista lekarzy, ratownikow kierowcow itd. za wyjatkiem
dyspozytoréw medycznych dla ktorych jest dedykowana osoba zaktadka Dyspozytorzy RTM.

Struktura swiadczeniodawcy

Jednostki organizacyjne | | Komdrki organizacyjne || Przedsiebiorstwa | | Lokalizacje | | Zgtoszenia zmian danych koemdrek | | Dyspozytorzy RTM
Paozostaly personel RTM || Personel CZP || Dodatkowy personel, keordynatorzy || Personel apteki || Powiadomiznia

Raporty personelu (pokaz)

Wyszukiwanie personelu

Podzj dane personelu, ktdry chcesz wyszukad lub nie podawa] nic, jezeli choesz wyswietlic caty personel,

PESEL: | |

Imie: | |

Mazwisko: | |

Grupa zawodowa:

Spedalnosc:

| _Q Znajdz | | _x Wyczysé filtr

__{,':. Dodaj zatrudnienie personelu |

Imie MNazwisko A PESEL
Dane personelu Szczegoty
Dane personelu Szczegoty
Dane personelu Szczegity
Dane personelu Szczeg oty
Dane personelu Szczegity
Dane personelu Szczegoty
Dane parsonelu Szczegoty

! . Osoba posiadajace dostepnos¢ w miejscu realizaci Swiadczen bez pozydi w harmonogramie i z nie wypetionym Srednim tygodniowym czasem pracy.
! - Osoba posiadajaca konflikt harmonograméw czasu pracy z innym $wiadczeniodawca.

moze

Na zaktadce Pozostaty personel RTM mozliwe jest wyszukiwanie zapisanego w systemie personelu, jak i
dopisywanie nowego.

Wyszukiwanie mozliwe jest po numerze PESEL, imieniu oraz nazwisku, grupie zawodowej oraz specjalnosci.
Pola Grupa zawodowa i Specjalnos¢ mozna uzupetni¢ przez wybor odpowiedniej pozycji za pomoca
stownika.

Przegladanie danych poszczegolnych wyswietlonych oséb mozliwe jest po kliknieciu Dane personelu
znajdujgcego sie po prawej stronie kazdej pozycji wyswietlonej w tabelce. Szczegéty pozwalaja na przeglad
szczegotdéw zatrudnienia osoby u $wiadczeniodawcy oraz w zespole RTM. Formatka jest identyczna jak
formatka przegladu szczegétdw zatrudnienia personelu w komoérceB™.
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Klikniecie Dodaj zatrudnienie personelu umozliwia dodanie nowego personelu. Dopisywanie odbywa sie w
taki sam sposob jak kazdego innego personelu medycznego Swiadczeniodawcy. Doktadny opis znajduje sie
w rozdziale Personel®”".

W sekcji Raporty personelu uzytkownik ma mozliwos¢ wydruku personelu zatrudnionego w komérce.

Raporty personelu (ukryj)

| Q;ﬁ Drukuj personel | QV Drukuj szczegoty personelu | | l:'} 0Odswiez zlecenia
Brak zleceri raportéw personglu
Przycisk Drukuj personel umozliwia wydruk personelu RTM zatrudnionego u $wiadczeniodawcy wraz z

aktualnym harmonogramem. Po jego kliknieciu nalezy podac date - na wydruku bedzie uwzgledniony stan
obowigzujacy w podanym dniu.

Przycisk Drukuj szczegoty personelu umozliwia wydruk personelu RTM zatrudnionego u Swiadczeniodawcy
wraz z danymi szczegdtowymi m.in.: grupa zawodowa, specjalnoscia, numerem prawa wykonywania zawodu
itp. Po jego kliknieciu nalezy poda¢ date - na wydruku bedzie uwzgledniony stan obowigzujacy w podanym
dniu.

Przycisk Od$wiez zlecenia odswieza status zlecenia.

Raporty personelu (ukryj)

| c;ﬂ Drukuj personel | C,V Drukuj szczegoty personelu | | ':"} 0Odswiez zlecenia
Zlecenie Raport Typ raportu Ma dzien Status Guid 1EEIEEITEeE] Raport
raportu
72 38 personel RTM 2021-10-28  Zakonczono z sukcesem efb9fb43-c185-4705-8e7b-c45ab%afz8b5 22201? ].;32" Pobierz
70 = szczeqdty 10 : ' - $150h1-377 04300 AN - p04f2 2021-11-27 -
70 37 personelu RTM 2021-10-28  Zakonczono z sukcesem 5e1150b1-323c-4319-9d0c-e94f0384ed79 15:22:24 Pobierz

Wygenerowane raporty sktadaja sie z nastepujacych tabel:

Zlecenie - unikalny numer, ktory zostaje nadany w momencie dodawania raportu

Raport - unikalny numer, ktory zostaje nadany w momencie dodawania raportu

Typ raportu - typ raportu jaki zostat wygenerowany: personel RTM lub szczegéty personelu RTM

Na dzien - data na jaki dzien zostat wygenerowany raport

Status - moze mie¢ nastepujace statusy: Oczekujacy, W trakcie, Zakonczono z sukcesem, Zakonczono z
btedem

Guid - identyfikator wygenerowanego pliku

Data usuniecia raportu - data po ktérej raport nie bedzie juz wyswietlat sie na liscie

Raport - Pobierz, pobiera plik raportu
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3.8 Personel CZP

Zaktadka Personel CZP umozliwia dodawanie, przeglad oraz edycje danych zatrudnionego personelu
medycznego.

Struktura swiadczeniodawcy

Jednostki organizacyine || Komdrki organizacyjne || Przedsicbiorstwa || Lokalizacie || Zgtoszenia zmizan danych komdrek | | Dyspozytorzy RTM

Pozostaly personel RTM || Personel CZP || Dodatkowy personel, koordynatorzy || Personel apteki || Powiadomienia

Raporty personelu (pokaz)

Wyszukiwanie personelu

Podaj dane personelu, kidry chcesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli cheesz wyswietlic caty personel.

PESEL: | |
Tmie: | |
Nazwisko: | |

| _Q Inajdi | | _x Wyczysc filtr

[ E ﬁ]: Dodaj zatrudnienie CZP dla personelu

Imie Mazwisko PESEL
Dane personelu Szczegoly
Dane personelu Szczegoty
Dane personelu Szczegoly
Dane personelu Szczegoty
Dane personelu Szczegoly
Dane personelu Szczegoty
Dane personelu Szczegoly
Dane personelu Szczegoty

Na zaktadce Personel CZP mozliwe jest wyszukiwanie zapisanego w systemie personelu, jak i dopisywanie
nowego.

Wyszukiwanie mozliwe jest po numerze PESEL, imieniu oraz nazwisku.

Przegladanie danych poszczegolnych wyswietlonych oséb mozliwe jest po kliknieciu Dane personelu
znajdujacego sie po prawej stronie kazdej pozycji wyswietlonej w tabelce. Szczegéty pozwalajg na przeglad
szczegotdéw zatrudnienia osoby u Swiadczeniodawcy jako dyspozytor. Formatka jest identyczna jak formatka
przegladu szczegdtéw zatrudnienia personelu w komércel™ .

Klikniecie Dodaj zatrudnienie CZP dla personelu umozliwia dodanie nowego personelu. Dopisywanie
odbywa sie w taki sam sposéb jak kazdego innego personelu medycznego $wiadczeniodawcy. Doktadny
opis znajduje sie w rozdziale PersonelB* .

e system umozliwia wskazanie tej samej osoby na réznych listach zatrudnienia (np. jako personel RTM)

e zatrudniony personel mozna wskaza¢ jako zatrudniony u danego S$wiadczeniodawcy lub innego
Swiadczeniodawcy (wspotrealizatora lub podwykonawcy) analogicznie jak ma to miejsce w pozostatym
personelu RTM
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e personel bedzie posiadat sredniotygodniowy czas pracy

Portal Potencjatu ..oz o e

Portzl Potenciatu == Struktura swiadczeniodawey == Prace w migiscach rezlizadi swiadczen Powrdét | Pomoc | Wyloguj

Zatrudnienie personelu

Lista zatrudnien personelu u swiadczeniodawcy

Data rozpoczecia Data zakoriczenia  Sredni czas pracy  Dostepnosé zatrudnienia

01.02.2019 28.02.2019 0:00 Dostepne Dodaj zatrudnienie Szczegoty
-] 01.03.2019 15.03.2019 0:00 Dostepne Dodaj zatrudnienie Szczegity
17.03.2019 10:00 Dostepne Dodaj zatrudnienie Szczegity

! Zatrudnienie w ktérym jedna z dostepnoédi nie posiada pozydii w harmonogramie i nie ma wypehionego Sredniege tygodniowege czasu pracy.
! . Zatrudnienie w ktérym istnieje konflikt harmonogramdw czasu pracy z innym Swiadczeniodawca.
! - Zatrudnienie w ktdrym istnieje nieaktywna grupa zawodowa bad? specialnost.

Lista zatrudnien personelu CZP

Rok: | Q, znajdi |

Data od Data do
01.03.2019 15.03.2019 Podziel Szczegdty

! Jedna z dostepnosdi nie posiada pozydi w harmenogramie i nie ma wypetnionego sredniego tygodniowego czasu pracy.
! Jedna z dostepnosdi posiada konflikt harmonograméw czasu pracy z innym $wiadczeniodawca.
! - Zatrudnienie w ktdrym istnieje nieaktywna grupa zawodowa bad? specialnost.

W sekcji Raporty personelu uzytkownik ma mozliwos¢ wydruku personelu zatrudnionego w komérce.

Raporty personelu (ukryj)

‘ @Drukujpersnnel || @'Dmh.ljszczeg&lypusonelu |‘* Odswiez zlecenia

Brak zlecen raportéw personelu

Przycisk Drukuj personel umozliwia wydruk personelu CZP zatrudnionego u $wiadczeniodawcy wraz z
aktualnym harmonogramem.

Przycisk Drukuj szczegoty personelu umozliwia wydruk personelu CZP zatrudnionego u $wiadczeniodawcy
wraz z danymi szczegdtowymi m.in.: grupa zawodowa, specjalnoscia, numerem prawa wykonywania zawodu

itp.

Przycisk OdSwiez zlecenia odswieza status zlecenia.
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Raporty personelu (ukryj)

| ITW Drukuj personel | Ff’ Drukuj szczegdty personelu | | l@ 0Odswiez zlecenia |
Zlecenie Raport Typ raportu Na dzien Status Guid Data usunieda Raport
raportu
- . - . . . . R e anaoe 2021-11-28 :
125 57 personel CZP 2021-10-29  Zakoriczono z sukcesem 4feb16e6-2270-432b-85e6-460249406C7F 09:39'18 Pobierz
. 2021-11-28 -
123 56 personel CZP 2021-10-29  Zakoriczono z sukcesem 083334ab-6e2b-4ff7-9f6d-57302918fbde 09:38:36 Pobierz
- o szczegdty e . i N 332151 AR 1 605G 2021-11-27 -
75 40 personelu CZP 2021-10-28  Zakonczono z sukcesem 723d812-1bff-481e-929d-f29b1d70d389 13-00:54 Pobierz
74 39 i 2021-11-27 -
personel CZP 2021-10-28  Zakoriczono z sukcesem 36307f16-c6c1-438f-3366-d721040dd39c 13-26:12 Pobierz

Wygenerowane raporty sktadajg sie z nastepujacych tabel:

Zlecenie - unikalny numer, ktéry zostaje nadany w momencie dodawania raportu

Raport - unikalny numer, ktory zostaje nadany w momencie dodawania raportu

Typ raportu - typ raportu jaki zostat wygenerowany: personel CZP lub szczegoty personelu CZP

Na dzien - data na jaki dzien zostat wygenerowany raport

Status - moze miec nastepujace statusy: Oczekujacy, W trakcie, Zakonczono z sukcesem, Zakonczono z
btedem

Guid - identyfikator wygenerowanego pliku

Data usuniecia raportu - data po ktérej raport nie bedzie juz wyswietlat sie na liscie

Raport - Pobierz, pobiera plik raportu
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3.9 Dodatkowy personel, koordynatorzy

Zaktadka Dodatkowy personel, koordynatorzy umozliwia dodawanie, przeglad oraz edycje danych
zatrudnionego personelu medycznego.

Struktura swiadczeniodawcy

Jednostki organizacyjne || Komdrki organizacyjne || Przedsiebiorstwa | | Lokalizacje || Zghoszenia zmian danych komdrek || Dyspozytorzy RTM
Pozostaly personel RTM || Personel CZP || Dodatkowy personel, koordynatorzy || Personel apteki | | Powiadomienia

Raporty personelu (pokaz)

Wyszukiwanie personelu

Podzj dane personelu, ktdry chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcoesz wyswietlic caty personel.

PESEL: | |

Imig: | |

Nazwisko: | |

| _Q Znajd | _x Wryczyse filtr

Imie Nazwisko PESEL
Dane personelu Szczegoly
Dane personelu Szczegoty
Dane personelu Szczegotly
Dane personelu Szczegoty
Dane personelu Szczegotly
Dane personelu Szczegoty
Dane personelu Szczegotly
Dane personelu Szczegoty
Dane personelu Szczegotly
Dane personelu Szczegoty
Dane personelu Szczegoly

Na zaktadce Dodatkowy personel, koordynatorzy mozliwe jest wyszukiwanie zapisanego w systemie
personelu, jak i dopisywanie nowego.

Wyszukiwanie mozliwe jest po numerze PESEL, imieniu oraz nazwisku.

Przegladanie danych poszczegolnych wyswietlonych oséb mozliwe jest po kliknieciu Dane personelu
znajdujgcego sie po prawej stronie kazdej pozycji wyswietlonej w tabelce. Szczegéty pozwalaja na przeglad
szczegotdéw zatrudnienia osoby u Swiadczeniodawcy jako dyspozytor. Formatka jest identyczna jak formatka
przegladu szczegdtéw zatrudnienia personelu w komércel™,

Klikniecie Dodaj zatrudnienie dodatkowego personelu, koordynatoréw umozliwia dodanie nowego
personelu. Dopisywanie odbywa sie w taki sam sposob jak kazdego innego personelu medycznego

éwiadczeniodawcy. Doktadny opis znajduje sie w rozdziale Personel? .

e system umozliwia wskazanie tej samej osoby na réznych listach zatrudnienia (np. jako personel RTM)
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e zatrudniony personel mozna wskaza¢ jako zatrudniony u danego swiadczeniodawcy lub innego
Swiadczeniodawcy (wspotrealizatora lub podwykonawcy) analogicznie jak ma to miejsce w pozostatym
personelu RTM

e personel bedzie posiadat sredniotygodniowy czas pracy

e personel musi mie¢ wypetniony Zatacznik oraz Czes$¢ zatacznika

Portal Potencjatu w..xmo e

Portal Potencjafu == Struktura swiadczeniodaweoy == Prace w migjscach realizacji swiadczen Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Zatrudnienie personelu

Lista zatrudnieri personelu u swiadczeniodawcy

Data rozpoczecia Data zakoficzenia  Sredniczaspracy  Dostepnosé zatrudnienia
+] 01.01.2019 0:00 Dostepne Dodaj zatrudnienie Szczegoly

- Zatrudnienie w kidrym jedna z dostepnosci nie posiada pozyci w harmonogramie i nie ma wypelnionego sredniego tygodniowego czasu pracy.

I
|
! - Zatrudnienie w kidrym istnieje konflikt harmonogramdw czasu pracy z innym Swiadczeniodawea.

! - Zatrudnienie w kidrym istnieje nieaktywna grupa zawodowa bad? specialnoée.

Lista zatrudnien dodatkowego personelu, koordynatordw

S T

Data od Data do
o 01.01.2021 Podziel Szczegoly

! - Jedna z dostepnoéci nie posiada pozycji w harmonogramie i nie ma wypelnionege éredniega tygodnioweqo czasu pracy.
! - Jedna z dostepnoéc posiada konflikt harmonagraméw czasu pracy z innym &wiadeczeniodawea.
! - Zatrudnienie w kisrym istnigje nieaktywna grupa zawodowa badz specialnose,

Zatrudnienie w zespole dodatkowego personelu, koordynatordw
Kod stanowiska:

Nazwa stanowiska:
e

Zatacznik: Leczenie w ramach onkologicznych swiadczen kompleksowych

Czesc zalacznika: Koordynator organizacyjny

Data rozpoczedia zatrudnienia: | 01.01.2021
Data zakonczenia zatrudnienia: .
Rodzaj zatrudniznia: Zatrudniony u mnie

Zatrudniony u podwykonawcy / w podmiocie dziatajacym na podst. art. 132a ustawy o Swiadczeniach
Tef opoi uZyT w przypadiu, Kedy osoba jest wakazywana w bym migiscy w calu dalszego wskazania jef do umowy dotyczacef
koardynowanei opieli nad kobietz w cigéy (KOC)

Dostepnosci personelu

Grupa zawoedowa: 2221 Pielegniarki bez specjalizagji
Spegalnosc: 222101 Pielegniarka
Sredni tygodniowy czas pracy: 10:0

| # by 0] usud

W gore

W sekcji Raporty personelu uzytkownik ma mozliwos¢ wydruku personelu zatrudnionego w komérce.
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Raporty personelu (ukryj)

| Qf Drukuj personel | QV Drukuj szczegoty personelu | | ':'} Odswiez zlecenia

Brak zlecen raportdw personelu

Przycisk Drukuj personel umozliwia wydruk personelu dodatkowego, koordynatoréw zatrudnionego u
Swiadczeniodawcy wraz z aktualnym harmonogramem.

Przycisk Drukuj szczegoly personelu umozliwia wydruk personelu dodatkowego, koordynatoréw
zatrudnionego u swiadczeniodawcy wraz z danymi szczegdtowymi m.in.: grupg zawodowa, specjalnoscia,
numerem prawa wykonywania zawodu itp.

Przycisk OdSwiez zlecenia odswieza status zlecenia.

Raporty personelu (ukryj)

| Qf Drukuj personel | M Drukuj szczegoty personelu | | -:? Odswiez zlecenia
Zlecenie Raport Typ raportu Na dzier Status Guid LA Raport
raportu

szczeqity

. dodatkowego o bt ~ i Samna e 2021-11-27 i

79 42 personelu, 2021-10-28  Zakorczono z sukcesem 210d521f-2bf8-4712-803d-f5fadeBefbas 13-00:52 Pobierz
koordynatordw
dodatkowy 2021-11-27

78 3] personel, 2021-10-28  Zakofizono z sukcesem  fc306192-0910-41e2-h7ca-8f236289h6hd A Pobierz
koordynatorzy e

Wygenerowane raporty sktadaja sie z nastepujacych tabel:

Zlecenie - unikalny numer, ktory zostaje nadany w momencie dodawania raportu

Raport - unikalny numer, ktory zostaje nadany w momencie dodawania raportu

Typ raportu - typ raportu jaki zostat wygenerowany: dodatkowy personel, koordynatorzy lub szczegoty
dodatkowego personelu, koordynatoréw

Na dzien - data na jaki dzien zostat wygenerowany raport

Status - moze miec nastepujace statusy: Oczekujacy, W trakcie, Zakonczono z sukcesem, Zakonczono z
btedem

Guid - identyfikator wygenerowanego pliku

Data usuniecia raportu - data po ktérej raport nie bedzie juz wyswietlat sie na liscie

Raport - Pobierz, pobiera plik raportu

UWAGA:

Dla wszystkich osob wystepujacych w grupie koordynatoréw merytorycznych, jezeli ich data konca
wystepowania w tej grupie jest pdzniejsza niz 31.12.2023, to data ta zostata automatycznie zmieniona na
31.12.2023.

Dodawanie nowych osob i modyfikacja danych osob juz istniejacych w tej grupie jest mozliwa, ale nie
mozna wpisa¢ daty konca wystepowania w grupie pdzniejszej niz 31.12.2023.
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3.10 Personel apteki

Zaktadka Personel apteki umozliwia przeglad i edycje danych o zatrudnionym w aptece personelu
medycznym, grupach zawodowych i specjalnosciach tego personelu oraz danych o pracy personelu w
aptece. Zaktadka widoczna jest tylko dla aptek i punktow aptecznych.

Personel widoczny na zaktadce to personel posiadajacy jedna z nastepujacych  grup
zawodowych/specjalnosci:

1. 2281 Farmaceuci bez specjalizacji lub w trakcie specjalizacji (228101)

2. 2282 Farmaceuci specjalisci (z dedykowanymi specjalnosciami: 228201-228212 oraz 228290)

3. 3213 Technicy farmaceutyczni (321301)

Portal Potencjatu ..o

Portal Potendiatu == Struktura swiadczeniodawoy Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Struktura swiadczeniodawcy

Jednostki organizacyine || Komdrki organizacyjne || Przedsicbiorstwa || Lokalizacie || Zaotoszenia zmian danych komdrek | | Dyspozytorzy RTM
Pozostaty personel RTM || Personel CZP || Dodatkowy personel, koordynatorzy || Personel apteki | | Powizdomieniza

Wyszukiwanie personelu apteki

Podaj dane personelu, ktdry chcesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswietlic caty personel.

PESEL: | |
Imie: | |
Nazwisko: | |

Grupa zawodowa: I

Vi ||| i

Specjalnosc: I

l E]h Znajd? | ‘ :'x Wyczysé filtr |

|_|_:.{{,E Dodaj personel do apteki |

Imie Nazwisko A PESEL
Dane personelu
Dane personelu
Dane personelu

Dane personelu

Dane personelu

Na zaktadce Personel apteki mozliwe jest wyszukiwanie zapisanego w systemie personelu, jak i
dopisywanie nowych.

Wyszukiwanie mozliwe jest po numerze PESEL, imieniu lub nazwisku. Wyszukiwanie nastepuje po kliknieciu
przycisku Znajdz znajdujacego sie pod polami edycyjnymi. Pola Grupa zawodowa i Specjalnos¢ mozna
uzupetié przez wybér odpowiedniej pozycji ze stownika dostepnego po kliknieciu przycisku =,
Przegladanie danych poszczegolnych wyswietlonych oséb mozliwe jest po kliknieciu Dane personelu
znajdujacego sie po prawej stronie kazdej pozycji wyswietlonej w tabelce.
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Klikniecie Dodaj personel do apeki umozliwia dodanie nowego personelu. Dopisywanie odbywa sie w taki
sam sposob jak kazdego innego personelu medycznego $wiadczeniodawcy. Doktadny opis znajduje sie w
rozdziale Personel®” .

3.11 Powiadomienia

Zaktadka Powiadomienia umozliwia przeglad listy adresow e-mail na ktére moga my¢ wysytane
powiadomienia i dla ktorych zostato wyrazone zyczenie otrzymywania powiadomien. Przeglad zawiera
poszczegdlne elementy danych swiadczeniodawcy, w ktorych wystepuje adres e-mail, gdzie pole adres e-
mail jest niepuste.

. - '
Portal Potencjatu w...oou,
Portal Potencjatu >> Struktura Swiadczeniodawcy Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Struktura swiadczeniodawcy

Jednostki organizacyjne | | Komdrki organizacyjne || Przedsicbiorstwa | | Lokalizacje || Zatoszenia zmian danych komdrek || Dyspozytorzy RTM
Pozostaty personel RTM || Personel CZP | | Dodatkowy personel, koordynatorzy | | Personel apteki || Powiadomienia

Wyszukiwanie listy adresow email

Podaj kod komdrki organizacyjne], kod jednostki organizacyjnej, adres email lub jego fragment. Jesli chcesz wyswietlic wszystkie adresy email nie podawaj nic.

Kod komdrki organizacyjne: | |

Kod jednostki organizacyinei: | |

Adres email | |
Powiadomienia:
: |_(}:~ Znajdz |
_ . _ : = = Zgoda na otrzymywanie
Zakres A Kod Okres dziatalnosci dla jednostek i komdérek Adres email e
Jednostka ora. 1/01221/025 -

W gdre

Na zaktadce Powiadomienia mozliwa jest bezposrednia edycja pola oznaczajgcego che¢ otrzymywania
powiadomien na wskazany adres dla wskazanego elementu.

Wyszukiwanie mozliwe jest po kodzie komorki organizacyjnej, kodzie jednostki organizacyjnej oraz adresie
e-mail. Wyszukiwanie nastepuje po kliknieciu przycisku Znajdz znajdujacego sie pod polami edycyjnymi.
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4 Personel

Grupa Personel umozliwia przeglad i edycje danych o zatrudnionym personelu medycznym,
grupach zawodowych i specjalnosciach personelu medycznego oraz danych o pracy personelu w komorkach
organizacyjnych.

Na stronie gtéwnej grupy znajduja sie cztery zaktadki: Lista personelu®”, Aktualizacja grup zawodowych
i specjalnosci personelu®™®, Poréwnanie danych z CWPM"", Raport ze zgonéw pracownikéw"” .

Personel
Istnieje personel, dla ktdrego konieczne jest zaktualizowanie grup zawodowych i spegjalnosci.
Lista personelu || Aktualizacja grup zawodowych i specjalnogd personelu || Pordwnanie danych z CWPM || Raport ze zgondw pracownikéw

Wyszukiwanie personelu

Podaj dane pesonelu, ktdry cheesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli cheesz wyswietlic caty personel.
PESEL: i |

Imig: | |

Mazwisko: | |

Grupa zawodowa:

Spedalnosc:

Rodzaj zatrudnienia: | v |
[ Pokaz tylko personel zatrudniony w dniu: |23.12.2024

Tylko z konfliktami harmonogramu: [
Pomin konflikty dotyczace tylko poprzednich okresdw:

Tylko konflikty w miejscach zwigzanych z aktywnymi umowami;
| |_Q Inajdz | | |_ X Wyezyséfilte

| _5“} Dodaj personel |

Okresl kryteria | nacisnij przycisk Znajdz

! - Osoba posiadajaca dostepnoéd w miejscu realizacji éwiadczen bez pozycii w harmonogramie i z nie wypednionym érednim tygodniowym czasem pracy.
W gdre

Strona gléwna Listy personelu
Na zaktadce Lista personelu mozliwe jest wyszukiwanie zapisanego w systemie personelu, jak i

dopisywanie nowych.
Wyszukiwanie mozliwe jest za pomoca:

e PESEL;

e Imig;

e Nazwisko;

e Grupa zawodowa - wybor ze stownika;

e Specjalnos¢ - wybor ze stownika;

e Rodzaj zatrudnienia: Zatrudniony u mnie / Zatrudniony wytacznie u innych swiadczeniodawcow;

e Pokaz tylko personel zatrudniony w dniu - pozwala na wyswietlenie personelu, ktéry byt zatrudniony w

konkretnym dniu. Domyslnie znacznik nie jest zaznaczony, a pole z data jest ustawione na date biezaca i
nie jest dostepne do edycji. Zaznaczenie znacznika umozliwia edycje daty;

© 2026 Kamsoft S.A.



98 System Obstugi Potencjatu Swiadczeniodawcy

e Tylko z konfliktami harmonogramu - spowoduje, ze zostang wyswietlone osoby, dla ktorych stwierdzono
konflikty harmonogramu;

e Pomin konflikty dotyczace tylko poprzednich okresow - dostepne dopiero po zaznaczeniu Tylko z
konfliktami harmonogramu spowoduje wyszukiwanie personelu dla ktérego wystepuja konflikty
harmonograméw dotyczace daty biezacej i/lub przysztosci. Osoby dla ktérych wystepowaty konflikty
harmonograméw w przesztosci, ale nie wystepuja juz obecnie ani w przysztosci - nie zostang wyswietlone,;

e Tylko konflikty w miejscach zwigzanych z aktywnymi umowami - pozwala na wyszukiwanie tylko tych
konfliktow harmonogramu, dla ktérych obydwa konfliktujace ze sobg harmonogramy dotycza miejsc, ktore
we wskazanym dniu sg objete aktywng umowa pomiedzy swiadczeniodawcg a Funduszem. Wystepowanie
miejsca w aktywnej umowie pomiedzy swiadczeniodawcg a Funduszem nalezy rozumie¢ w ten sposob, ze
punkt umowy zwigzany w wtasciwg komaorka jest aktywny we wskazanym dniu (wystepuje w planie umowy
na dany dzien). Po zaznaczeniu znacznika Tylko konflikty w miejscach zwigzanych z aktywnymi umowami
dostepne stanie sie pole Umowy aktywne na dzien. W tym polu domyslnie bedzie wyswietlana data
biezaca, uzytkownik moze dowolnie edytowad wartosc tego pola, data jednakze musi by¢ okreslona.;

Wyszukiwanie nastepuje po kliknieciu przycisku Znajdz.

Personel

Istnieje personel, dla ktdrego konieczne jest zaktualizowanie grup zawodowych i specjalnosci.
Lista personelu || Aktualizacja grup zawodowych i specjalnosci personelu || Pordwnanie danych z CWPM || Raport ze zgondw pracownikow

Wyszukiwanie personelu

Podaj dane pesonelu, kiory cheesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic caly personel.

pes R

Grupa zawodowa:

Specjalnosc:

Rodzaj zatrudnienia: [ [
T] Pokaz tylko personel zatrudniony w dniu:  15.09.2025

Tylko z konfliktami harmonogramu:
Pomin konflikty dotyczace tylko poprzednich okresdw:

Tylko konflikty w migjscach zwigzanych z akbywnymi umowami:

Q. znaidz | | | X Wyczyscfiltr |

= Dodaj personel |

123 45 67 8 9% 10 ... >>

PESEL Imie Nazwisko &

Szczegily|
Szczegdly
Szczegaly|
Szczegaly|
Szczegily|
Szczegily|
N szczegily|

Strona gléwna Listy personelu - wyniki wyszukiwanie personelu
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Przegladanie danych poszczegdlnych wyswietlonych oséb mozliwe jest po kliknieciu Szczegétly
znajdujacego sie po prawej stronie kazdej pozycji wyswietlonej w tabelce.

Klikniecie Dodaj personel umozliwia dodanie nowego personelu.

Portal Potencjatu 5

Portal Potenciatu = Personel == Dane personelu Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Dane personelu

Dane podstawowe || Grupy zawodowe || Doswiadczenie | | Kompetendge || Wyksztatcenie | Zatrudnienie || Umowy z NFZ || Staz | | Dokumenty

Wyszukiwanie dokumentéw personelu

Poziom: | b
p— e ]
il Q, Znajdi !

Dokumenty personelu

Brak dokumentow

W gore

Dopisywanie nowego personelu - wyszukiwanie numeru PESEL w systemie

Dopisywanie nowej osoby zaczyna sie od sprawdzenia czy dana osoba istnieje juz w systemie

Podczas dodawania osoby, ktéra nie wystepuje jeszcze w rejestrze OW, po podaniu nr PESEL dostepna
bedzie mozliwos¢ pobrania danych z CWPM. Uzyskane informacje zostang automatycznie ustawione w polu
Imie i Nazwisko.

Po wybraniu przez operatora typu uprawnienia dla wpisywanego nr PESEL podpowie sie NPWZ.

W przypadku, gdy operator poda dane niezgodne z CWPM, zostang one automatycznie oznaczone jako
niepoprawne.

W przypadku nie znalezienia osoby w systemie, automatycznie otworzy sie zaktadka Dane podstawowe w
trybie edycji, a wyszukiwany numer PESEL zostanie automatycznie przepisany w odpowiednie pole.

Rodzaj uprawnienia Nr prawa  Organ wydajacy Data uzyskania é%‘?s:‘lusc z

Edytuj uprawnienie
Usuri uprawnienie
Dodaj grupe zawodowa

Lekarz Beskidzka Izba Lekarsks w Biglsku-Biatej 01.01.2000

Wyglad stron, na ktorych odbywa sie dopisywanie nowych jednostek/lokalizacji, jest prawie identyczny jak
strony przegladania danych szczegotowych (jedyna réznica to istniejagce w przypadku edycji przyciski =
przy niektorych pozycjach), dlatego zostaty opisane razem na nastepnych stronach tego rozdziatu. Nie ma
mozliwosci samodzielnego dodania do potencjatu swiadczeniodawcy personelu bez numeru PESEL. W celu
dodania osoby bez numeru PESEL nalezy skontaktowac sie z wtasciwym dla swiadczeniodawcy OW NFZ.

Aktualizacja grup zawodowych i specjalnosci personelu
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Na zaktadce Aktualizacja grup zawodowych i specjalnosci personelu mozliwe jest potwierdzenie przez
Swiadczeniodawce koddéw grup zawodowych i specjalnosci personelu. Od miesigca lipca 2015 w SINFZ
weszta do uzytku nowa wersja stownika kodow grup zawodowych i specjalnosci personelu zgodna z
aktualnym rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej Zdrowia, ktora zastepuje dotychczasowa
wersje opartg na rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 8 grudnia 2004 r. (Dz.U. nr 265 poz.
2644). W nowej wersji stownika catkowitej zmianie ulegty kody grup zawodowych i specjalnosci, inne sa np.
kody oznaczajace lekarzy, pielegniarki oraz zwiekszona zostata precyzja stownika. Dla czesci stosowanych
kodéw mozliwe jest wskazanie odpowiadajgcych im wartosci w nowej wersji stownika jednakze przez
zwiekszenie precyzji stownika nie zawsze jest mozliwa petni podpowiedz nowej wartosci. W celu
przyspieszenia i utatwienia pracy swiadczeniodawcéw system bedzie proponowat nowe kody, gdzie bedzie
to mozliwe ale zmiana musi by¢ potwierdzona przez swiadczeniodawce. Jesli dla uzywanego kodu zostanie
odszukany wtasciwy nowy kod, tzn. jesli staremu do kodowi odpowiada tylko jeden nowy kod, system
umozliwi zbiorcza zmiane kodéw dla wielu os6b jednoczesnie. Wieksza uwaga i manualny wybdor nowego
kodu wymagany jest wowczas, gdy dotychczas uzywanemu kodowi odpowiada wiecej niz jeden kod z nowej
wersji stownika. Wowczas system sugeruje wybdér nowego kodu z listy koddéw, ktére w opinii  NFZ
odpowiadajg dotychczasowemu kodowi, jednakze z mozliwoscig wyboru dowolnego innego kodu, z petnej
listy wartosci wystepujacych w stowniku. W przypadku gdy system nie bedzie potrafit zasugerowa¢ nowego
kodu, wowczas swiadczeniodawca bedzie musiat recznie wskazac¢ wtasciwg wartos¢ z nowej wersji stownika.

Wyszukiwanie mozliwe jest za pomoca:

e PESEL;

e Imieg;

e Nazwisko;

e Status aktualizacji: Niezaktualizowany / Zaktualizowany;

e Status zlecenia: Oczekuje na zatwierdzenie, Trwa zatwierdzanie, Btad zatwierdzania, Oczekuje, poprzednia
proba przerwana;

e Pokaz tylko personel do zbiorczej aktualizacji;

e Pokaz tylko personel, dla ktérego jest konieczna aktualizacja.

Wyszukiwanie nastepuje po kliknieciu przycisku Znajdz.
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Personel
Istnieje personel, dla ktérego konieczne jest zaktualizowanie grup zawodowych i specjalnosci.
Lista personelu | | Aktualizaga grup zawodowych i spegalnosd personelu | | Porownanie danych z CWPM

Wyszukiwanie personelu

Podaj dane pesonelu, ktdry cheesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli cheesz wyswietlic caly personel.

PESEL: | |

Imie: | |

Nazwisko: | |

Status aktualizadi:

Status zlecenia: | v

O pokaz tylko personel do zbiorczej aktualizadi
O pokaz tylko personel, dia ktdrego jest konieczna akiuzlizaga

(O znastz | | [ X wrempstiitr

I @Aktualizacja zaznaczonych | I @Aktualizacja zbiorcza

Okresl kryteria i nacisnij przycisk Znajdz
! _ personel, dla kidrego konieczne jest zaktuzlizowanie grup zawodowych i spegjalnogdi.

W gore

Wyswietlenie personelu, ktéry wymaga aktualizacji kodéw umozliwia rozwijane pole wyboru Status
aktualizacji, w ktorym nalezy wybrac¢ warto$¢ Niezaktualizowane, a nastepnie klikna¢ przycisk Znajdz. Lista
personelu wymagajaca aktualizacji kodéw zostanie zaprezentowana ponizej pdl filtrujacych.
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12 3 4567 89 10 ... >>
o - - Status
4¥ PESEL Imig Nazwisko A aktualizacji
PrzejdZ do aktualizacii
Grupa zawodowa Nowa grupa zawodowa
3226 - Technicy farmaceutyczni 3213 - Technicy farmaceutyczni
Specjalnosci Nowe specjalnosci
322601 - Technik farmaceutyczny 321301 - Technik farmaceutyczny
Grupa zawodowa Nowa grupa zawodowa
2234 - Farmaceuci 2282 - Farmaceuci spedalisci
! Hiezaktualzowany . . . . . .
Specjalnosci Nowe specjalnosci
223404 - Farmaceuts - farmaga 228206 - Farmaceuta - spedalista
szpitalna farmagi szpitalnej
Grupa zawodowa Nowa grupa zawodowa
2241 - Pielegniarki 2221 - Pielegniarki bez spedqalizadgi lub
w trakcie speqalizadgi
Specjalnosc Nowe specjalnosci
224101 - Pielegniarka 222101 - Pielegniarka
! Niezaktualzowany PrzejdZ do aktualizacji
Przejdz do aktualizacii
Grupa zawodowa Nowa grupa zawodowa
5132 - Pomacniczy personel 5321 - Pomocniczy personel
medyczny medyczny
Specjalnosci Nowe specjalnosci
513290 - Pozostaly pomocniczy 532190 - Pozostaly pomocniczy
personel medyczny personel medyczny
1 Migzaktualizowany
Grupa zawodowa Nowa grupa zawodowa
2234 - Farmaceud 2282 - Farmaceud spedgalisc
Specjalnosci Nowe specjalnosci
223404 - Farmaceuta - farmaga 228206 - Farmaceuta - spedalista
szpitalna farmadi szpitalnej

Na prezentowanej liscie personelu przedstawione s3 stare i nowe kody grup zawodowych i specjalnosci (jesli
system mogt je jednoznacznie wskazac) oraz odnosniki ,PrzejdZz do aktualizacji”. Przejscie do aktualizacji
moze by¢ uzyte w jednym z dwodch przypadkow - dla kodow ktérych system nie mégt jednoznacznie
podpowiedzie¢ oraz w przypadku gdy operator uzna, ze podpowiedziany kod nie jest wiasciwy i bedzie
chciat wskazad inny.

Aktualizacje kodéw mozna przeprowadzi¢ na trzy sposoby:
1. Zbiorczo - za pomoca przycisku Aktualizacja zaznaczonych po wczesniejszym wybraniu
(zaznaczeniu) osob, dla ktorych ma zosta¢ przeprowadzona aktualizacja. Wyboru dokonuje sie

zaznaczajac kliknieciem myszy puste pole znajdujgce sie w pierwszej kolumnie listy.

2. Zbiorczo - za pomoca przycisku Aktualizacja zbiorcza, co spowoduje, ze zaktualizowane zostang
kody wszystkich oséb dla ktorych mozliwe byto jednoznaczne wskazanie nowego kodu przez system.
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W tym przypadku nie ma potrzeby wybierania (zaznaczania) oséb do zmiany kodu. Jesli osoba ma
przynajmniej jeden kod, dla ktorego system nie mogt samodzielnie wyznaczyé nowego kodu to nie
zostanie ona uwzgledniona podczas wykonywania aktualizacji zbiorczej. Odnosnik Przejdz do
aktualizacji pozwoli na reczne wskazanie wtasciwego kodu ze stownika.

3. Indywidualnie - aktualizacja kodu dla wybranej osoby, ktéra jest dostepna po kliknieciu odnosnika
Przejdz do aktualizacji, co spowoduje otwarcie okna pozwalajagcego na wskazanie kodéw przez
Swiadczeniodawce.

Portal Potencjatu wezoe us eensosmisorna

Portal Potengatu => Personel > > Aktualzaga grup zawodowych i spedgainoid personelu Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Aktualizacja grup zawodowych i specjalnosci personelu

Grupa zawodowa (okodowanie z roku 2004) Grupa zawodowa (okodowanie z roku 2014)

Grupa zawodowa: |3339 Grupa zawodowa:
Sredni personel ochrony zdrowia gdzie indziej
niesklasyfikowany

M

—Specjalnosci

Specjalnosc (okodowanie z roku 2004) Specjalnosé (okodowanie z roku 2014)

Spedalnosc: 322990 Spegalnosc: [=)
Pozostaty sredni personel ochrony zdrowia gdzie
indziej niesklasyfikowany

Stopien

spedalnosci: lbez speqakzaqi

W gdre

Kody wybierane s3 ze stownika dostepnego po kliknieciu przycisku ! L

Stownik grup zawodowych @ ﬁ ﬁ
Kod: Nazwa: __|_C§| {1;*-‘

1#/ - pokaz tylko zaproponowane kody

Kod Nazwa

3252 Srodowiskowi pracownicy ochrony zdrowiz Wybierz

Ratownicy medyczni Wybierz

W stowniku domysinie podpowiadane sg kody, ktore w opinii NFZ odpowiadaja staremu kodowi (w nowej
wersji stowniku maja takie samo znaczenie jak kod uzywany obecnie). Odznaczenie pola pokaz tylko
zaproponowane kody spowoduje wyswietlenie wszystkich kodéw z nowej wersji stownika. Kod wybiera sie
klikajac odnosnik Wybierz znajdujacy sie w ostatniej kolumnie pozycji z odpowiednim kodem. Po wybraniu
kodu okno stownika zostanie zamkniete.
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Po uzupetnieniu wymaganych kodow dane aktualizuje sie poprzez klikniecie przycisku Aktualizuj dane.

Najszybszym sposobem aktualizacji kodow jest sposdb opisany w drugim podpunkcie — za pomoca
przycisku Aktualizacja zbiorcza.

Gdy osoba personelu zatrudniona jest u wiecej niz jednego swiadczeniodawcy, potwierdzenie zmiany
kodéw przez dowolnego z zatrudniajacych ja Swiadczeniodawcow spowoduje widocznosé tej osoby dla
pozostatych jej pracodawcéw z nowymi kodami. W takim przypadku pozostali Swiadczeniodawcy
zatrudniajacy tg osobe nie musza juz potwierdza¢ nowych kodow dla tej osoby, ale nie maja réwniez
mozliwosci wskazania innego kodu zawodu specjalnosci.

Nalezy pamietad, ze osoby, dla ktérych jeszcze nie potwierdzono zmiany kodow nie moga by¢ wskazane w
zgtoszeniu zmian potencjatu w umowie oraz ze plik profilu potencjatu moze zosta¢ wygenerowany tylko w
przypadku, gdy wszystkie osoby uwzglednione w profilu beda opisane za pomoca tej samej wersji stownika
zawodow i specjalnosci. W przypadku gdy przynajmniej jedna osoba uwzgledniona w profilu potencjatu
bedzie opisana za pomocg nowej wersji stownika, do wygenerowania pliku profilu potencjatu wymagana
bedzie aktualizacja pozostatych o0séb wystepujacych w profilu. Jest to szczegdlnie istotne dla
Swiadczeniodawcéw zatrudniajgcych osoby pracujace rowniez u innych swiadczeniodawcow. poniewaz
potwierdzenie zmiany przez drugiego Swiadczeniodawce moze oznaczaC rozpoczecie procesu zmiany
kodéw zatrudnionego personelu i konieczno$¢ potwierdzenia tej zmiany réwniez dla pozostatych
zatrudnionych oséb.

Porownanie danych z CWPM

Na zaktadce Poréownanie danych z CWPM mozliwe jest wizualne poréwnanie danych personelu w Portalu
Potencjatu z Centralnym Wykazem Pracownikéw Medycznych.
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Portal Potencjatu ...xsezom

Portal Potenciatu >> Personel Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Personel
Istnieje personel, dla ktdrego konieczne jest zaktualizowanie grup zawodowych i specjalnosci.
Lista personelu || Aktualizacia grup zawodowych i specjalnosd personelu | | Pordwmnanie danych z OWPM | | Raport ze zgondw pracownikdw

Wyszukiwanie personelu

Podaj dane pesonelu, kidry chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jeZeli cheesz wyswietlic caly personel.

PESEL: 1
Mazwisko:
NPWZ:

Status zgodnosc danych: ~

Q. Zmaidi | X Wycayséfiltr i| |  Zapisz niezgodny personel |

123456789 10 .. =>
PESEL Imiona Nazwisko Uprawnienie Status zgodnosci
Szczegoly
Szczegoly
Szczegoly
Wyszukiwanie mozliwe jest za pomoca:
e PESEL;
e Imie;
e Nazwisko;
o NPWZ;
e Status zgodnosci danych: Zgodny / Niezgodny.
Wyszukiwanie nastepuje po kliknieciu przycisku Znajdz.
Jezeli zatrudniony personel posiada kilka rodzajow uprawnien, wystapi na liscie kilka razy.
Po wyszukaniu danego personelu nalezy wejé¢ w SzczegotyP ™.
Wyszukiwanie personelu
Podaj dane pesonelu, kidry cheesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli cheesz wyswietlic caty personel.
PESEL: |
Imie: | |
Nazwisko: | |
NPWZ: | |
Status zgodnosd danych:
‘ | Q, Znajdi | ‘ | ¥ Wyczysc filtr |
PESEL Imiona Nazwisko Uprawnienie Status zgodnosci
Lekarz Zgodny (Szczegoty|
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Otworzy sie okno, na ktorym wyswietlone sg w tabeli dane z Portalu Potencjatu (po lewej) oraz z systemu
CWPM (po prawe)j).

Dane personelu

| [ P 4 Edytuj
Dane personelu w Portalu Dane personelu w systemie CWPM
Imie: Ma Imie: Ma
Drugie imie: Drugie imie:
Nazwisko: Ani Nazwisko: Ant
PESEL: 37 PESEL: 37(
Uprawnienie: Higienistka stomatologiczna Uprawnienie: Higienistka stomatologiczna
gluzrrllqe:r prawa/Id 24 g;zr"&el prawa/Id 24
Dane spéjne.
Dane personelu
# Edytuj
Dane personelu w Portalu Dane personelu w systemie CWPM
Imie: Bo Imie: Ce
Drugie imie: Drugie imie:
Nazwisko: At Nazwisko: S
PESEL: 48 PESEL: 34
Uprawnienie: Diagnosta laboratoryjny Uprawnienie: Diagnosta laboratoryjny
Numer prawa/Id el Numer prawa/Id 2
RIZM: RIZM:

Dane rozbiezne.

Dodatkowo operator za pomoca przycisku Zapisz niezgodny personel, ma mozliwos¢ zapisania do pliku
danych osob, dla ktérych system stwierdzit niezgodnos¢ opisu pomiedzy systemem NFZ a danymi
przekazanymi z Centralnego Wykazu Pracownikéw Medycznych. Operator za pomoca wyzej wymienionych
filtrow moze zdefiniowac jakie dane zostang zapisane do pliku.
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Personel
Istnieje personel, dla ktorego konieczne jest zaktualizowanie grup zawodowych i specjalnosci.
Lista personelu || Aktualizacja grup zawodowych i specjalnosd personelu || Pordwnanie damych z CWPM || Raport ze zgondw pracownikdw

Wyszukiwanie personelu

Podaj dane pesonelu, ktdry cheesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli cheesz wyswietlic caty personel.
PESEL: | |

Imig: | |

Nazwizko: | |

NPWZ: | |

Status zgodnosd danych: v

Ozt | | [ wvcapscine | ([ o zopmemergodn persone

123456 789% 10 . >=

PESEL Imiona Nazwisko Uprawnienie Status zgodnosci
Lekarz Niezgodny Szczegoly
A B C D E F G H | J K L M N o
Kod personelu Uprawnienie NPWZ CWPM NPWZ NFZ Status zgodnosci NPWZ PESELCWPM PESELNFZ  Status zgodnosci PESEL Nazwisko CWPM Nazwisko NFZ Status zgodnosci Nazwisko Imig CWPM Imie NFZ Status zgodnosci Imie  Status zgodnosci
PERS_10015672 Pielegniarka Nie " Nie Nie MARIA  Nie Nie

Jezeli jakas wartos¢ nie wystapi w jednym z systemow, to pole bedzie puste a status zgodnosci dla tego pola
bedzie ustawiony na 'Nie".

Raport ze zgonow pracownikow.
Na zaktadce Raport ze zgonéw pracownikéw mozliwe jest przegladanie informacji o umowach i miejscach
w ktorych personel ma wykazane zatrudnienie po dacie zgonu.
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Lista personalu || Aktualzacja grup zawodowych i specjalnosci personelu

Wyszukiwanie personelu

Podaj dane pesonelu, ktory choesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli choesz wySwietlic caly personal.

PESEL: | |

Irnig:

Mazwisko:

Diata zgonu od: 02.07.2020 |

[ Q) Znajdi | | | ¥ Wyczyscfiltr

PESEL Imig Hazwisko Umiowwa

01.01.2024 - 31.12.2024

01.10.2024 - 31,12, 2024

01.02.2025 - 31,12.2025

01.01.2024 - 31122024

Wyszukiwanie mozliwe jest za pomoca:
e PESEL;
e Imig;

Nazwisko;

Wyszukiwanie nastepuje po kliknieciu przycisku Znajdz.

Wazne:

2

Data
Zgonu

01.12.2024

01.12.2024

31.03.2025

14.05.2024

Praca w miejscu

Obszar RTM
01.01.2000 -

- odziat
intensywnego nadzoru kardio
01.10.2024 -

- Realizator
zaopatrzenia w wyroby
medyczne A
28.02.2025 - 31.03.2025

Dodatkowy personel,
koordynatorzy
01.10.2021 -

Data zgonu od - Wybor daty ma przetozenie na diugosc generacji raportu.

Pordemanie damych z OWPM | | Raport 22 zgondw pracovnikodvw

| W przypadku braku wybrania daty, cas generowania mporty maze wlec znacnemu wydluganiu

Okres zatrudnienia u
swiadczeniodawcy

28,08.2023 -

28.08.2023 -

01,01.2025 - 31.03.2025

01.01.2000 -

Na stronie gtownej Portalu Potencjatu oraz w oknie Personel bedzie wyswietlany ponizszy komunikat

przypominajacy o potrzebie aktualizacji kodéw personelu:

Istnieje personel, dla ktérego konieczne jest zaktualizowanie grup zawodowych i specjalnosai.

Komunikat ten bedzie wyswietlany dopoki wszystkie osoby wymagajace aktualizacji kodow nie beda miaty

potwierdzonej zmiany koddéw. Jako osoby wymagajace aktualizacji kodow uznaje sie osoby zatrudnione w

dniu dzisiejszym oraz wszystkie wykazane w umowach z Funduszem na rok 2015 (nawet te, ktore wg stanu na

dzisiaj nie s3 juz zatrudnione, ale byty wykazane w umowach z funduszem w roku 2015).

Zaktadki Personelu:
e Dane podstawoweD“’g
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e Grupy zawodowel™

e DoéwiadczenieB”

o Kompetencjel™

o Kompetencje na wniosek?™

o Wykszta’rcenieD”s
e ZatrudnienieD”

o Umowy z NFZB™
e StazD™

e Personel POZD™
o Dokumenty®"™

4.1 Dane podstawowe

Na zaktadce Dane podstawowe zaprezentowane sg dane podstawowe oraz obecny czas zatrudnienia
wybranej osoby.

Dostepnych jest tu takze szes¢ zaktadek umozliwiajacych wyswietlenie pozostatych danych takich jak:
przynalezno$¢ do grup zawodowych i uzyskane specjalnosci, zdobyte doswiadczenie oraz kompetencje,
wyksztatcenie, zatrudnienie w komaorce organizacyjnej, umowy z NFZ, staz, oraz dokumenty.

Dane personelu

Dane podstawowe || Grupy zawodowe || Doswiadczenie || Kompetencie || Wyksztatcenie || Zatrudnienie | Umowy z NFZ || Staz || Dokumenty
| :;'_{,‘:. Dodaj zatrudnienie |
Dokumenty (pokaz)

Dane podstawowe

PESEL:

Imie: M
Drugie imig:
Mazwisko: Ar
[ eyt

Zatrudnienie personelu

Data poczatku zatrudnienia: 30.06.2020

Data konica zatrudnienia: e
Status dostepnosci:
Bezterminowe:
Sredni miesieczny czas pracy: 0:00
Zatrudniony u mnie

Rodzaj zatrudnienia: Zatrudniony ycznie u innych Swiadczeniodawcow

Brak informacj

[P v ] s |

Aktualny stan personelu zsynchronizowano z Centralg NFZ ? Tak
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Dokumenty

Aby wyswietli¢ liste dokumentéw wystarczy klikng¢ w sekcje Dokumenty(pokaz).
Na liscie beda znajdowac¢ sie dokumenty pochodzace z zatgcznikow dodanych do wnioskdéw aneksowych,
ktore zostaty zatwierdzone przez OW.

Podglad zatacznikdéw zawiera nastepujace informacje:

e Plik - nazwa dodanego pliku w formacie PDF

e Umowa do ktérej przekazano dokument

e Data przekazania - data przekazania zgtoszenia (DD:MM:RRRR)
e Pobierz - opcja pobrania zatagczonego pliku

Dane personelu

Dane podstawowe || Grupy zawodowe || DoSwiadczenie || Kompetencie || Wyksztatcenie || Zatrudnienie || Umowy z NFZ || Staz || Dokumenty
._Ju'n Dodaj zatrudnienie |

Dokumenty (ukryj)

Plik Umowa, do ktorej przekazano dokument Data przekazania

pdf 0122 20.08.2024 Pobierz

Informacja: Dostep do dokumentéw posiada uzytkownik z uprawnieniem ,Mozliwos¢ dodawania i
podgladu zatacznikdéw do wniosku dotyczacych personelu”.

W czesci Dane podstawowe operator ma mozliwos¢ zmiany imienia i nazwiska danej osoby personelu.

W czesci Zatrudnienie personelu operator moze zmienia¢ gtowne zatrudnienie u Swiadczeniodawcy.
Pola wymagane sa podswietlone na zétto.

e Data poczatku zatrudnienia (wymagana);

e Data konca zatrudnienia (wymagana jesli nie zostanie zaznaczone pole Bezterminowe);

e Status dostepnosci: wybor z pola Dostepne/Planowane;

e Bezterminowe - do zaznaczenia za pomoca znacznika;

« Sredni miesieczny czas pracy;

¢ Rodzaj zatrudnienia: Zatrudniony u mnie/Zatrudniony wytgcznie u innych Swiadczeniodawcow/Brak

informadji.

Pole Aktualny stan personelu zsynchronizowano z Centrala NFZ? prezentuje informacje o stanie
przekazywania danych personelu do Centralnego repozytorium. Pole moze przyjmowaé wartosci Tak/Nie.
Jedli dla danego personelu brak informacji o stanie synchronizacji to pole Aktualny stan personelu
zsynchronizowano z Centralg NFZ? nie bedzie widoczne.

*kk
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Swiadczeniodawca bedacy apteka

Jezeli operator bedzie chciat zakonczyc¢ zatrudnienie personelu apteki, to system sprawdzi, czy dla tej osoby
nie istnieje w rejestrze upowaznienie wykraczajgce poza aktualizowany

okres zatrudnienia. Jedli taka sytuacja wystapi, poinformuje komunikatem uzytkownika i skroci okres
upowaznienia do daty zatrudnienia.

Zatrudnienie personelu

Data poczatku zatrudnienia: - m
Data korica zatrudnienia: - m
Status dostepnosci:
Bezterminowe: [

Sredni miesieczny cZas pracy:

® zatrudniony u mnie
Rodzaj zatrudnienia: O Zatrudniony wylacznie u innych swiadczeniodawcdw
O Brak informagji

Uwaga: jesli jakies upowaznienie wykracza poza okres zatrudnienia, to zostanie ono skrdcone do obowigzujacego okresu zatrudnienia.

| jqf Zapisz | | _x Anuluj

Dane personelu

Dane podstawowe | | Grupy zawodowe | | Doswiadczenie | | Kompetendge | | Wyksztatcenie || Zatrudnienie | | Umowy z NFZ | | Staz

k%%

Zgon personelu

Zostato wprowadzone ograniczenie (poprzez funkcje) zatrudnienia osoby personelu w przypadku zgonu
tejze osoby. Zatrudnienie zostanie wprowadzone z datg wynikajacg z daty zgonu. Mozna edytowac daty
zakonczenia zgonu — wprowadzona data nie bedzie mogta by¢ jednak pdzniejsza niz przekazana data
zgonu i nie bedzie mozliwe usuniecie tej daty.

Jezeli jest wykazana osoba personelu w miejscach realizacji swiadczen, w okresie wykraczajagcym poza date
zgonu, okres zatrudnienia w kazdym z tych miejsc zostanie ograniczony do daty wynikajacej z daty zgonu.
Data zakonczenia bedzie dotyczyta:

e Zakonczenia wystepowania osoby w miejscu udzielania swiadczen (komédrce organizacyjnej)

e Zakonczenia wystepowania osoby w rejonie operacyjnym RTM

e Zakonczenia wystepowania osoby w CZP

e Zakonczenie wystepowania osoby w umowie — koordynatorzy i dodatkowy personel (DiLO)
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Swiadczeniodawca, dla ktérego wykonano skrécenie okresu zatrudnienia i/lub okresu udzielania $wiadczen
w miejscach, zostanie wystane automatyczne powiadomienie o wykonanej operacji i powodzie wykonania
takiej zmiany.

Jezeli zostata wykazana taka osoba personelu w aktywnych umowach w miejscu realizacji swiadczen w
okresie wykraczajacym poza date zgonu (przynajmniej w jednym miejscu w umowie), w powiadomieniu
zostanie dodana informacja o koniecznosci ztozenia wniosku dotyczaca zmian w umowie — usunieciu z

potencjatu wykazanego w umowie o0s6b, dla ktorych wykonano skrécenie zatrudnienia, w okresie
przekraczajagcym date zgonu.

Zatrudnienie personelu

Data poczatku zatrudnienia: 01.01.2000
Data korica zatrudnienia: 25.07.2024
Status dostepnosci: Dostepne v
Bezterminowe:
Sredni miesieczny czas pracy: 0:00
Zatrudniony u mnie
Rodzaj zatrudnienia: Zatrudniony wylgcznie u innych Swiadczeniodawcdow

Brak informacji

| ey [ Usun |

Osoba posiada ograniczenia wynikajace z wprowadzenia daty zgonu personelu.

Dane personelu

Dane podstawowe | Grupy zawodowe || Doswiadczenie || Kompetencie | Wyksztalcenie || Zatrudnienie  Umowy z NFZ | Staz

» Dla edycja danych po dacie 25-07-2024 zostala zablokowana z powodu zgonu personelu. W przypadku potrzeby edycji danych
dotyczacych okresdw po tej dacie, prosze o kontakt z pracownikiem OW

Klikniecie przycisku Edytuj umozliwia edycje wyswietlanych danych. Wyglad stron podczas edycji danych
zasadniczo w niczym nie odbiega wygladem od stron przegladu danych, z tg jednak roznica, ze przy

niektorych polach istnieje przycisk =1, Przycisk ten, zamiast recznego wpisywania wartosci, umozliwia jej
wybodr ze stownika. Nawigacje oraz postugiwanie sie stownikami opisano w rozdziale Stowniki®™ . Po
zakonczeniu edycji nalezy klikng¢ Zmien znajdujgcego sie w miejscu przycisku Edytuj. Przycisk Anuluj
spowoduje wyjscie z trybu edycji bez zapisywania wprowadzonych zmian. System nie zezwoli na zapisanie
danych bez wypetnionych wymaganych pél - przy prébie zapisu pola wymagajace uzupetnienia zostana
oznaczone czerwong gwiazdka.
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4.2 Grupy zawodowe

Na zaktadce Grupy zawodowe mozliwy jest przeglad uprawnien, grup zawodowych, do ktérych nalezy
wybrana osoba oraz specjalnosci tej osoby.
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Portal Potencjatu

Portal Potenciatu == Personel == Dane personglu Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Dane personelu

Dane podstawowe || Grupy zawodowe || Doswiadczenie | | Kompetenge || Wyksztatcenie || Zatrudnienie || Umowy z NFZ || Staz || Dokumenty

: o (lub pozostaw puste pole .Rodzzaj uprawnienia” i dodaj grupe zawodows i specjalizacje jezeli dodawana grupa zawodowa lub spedalizacia
‘ Dg' Dodaj uprawnienie nie jest powiazana z Zzadnym z obshugiwanych uprawnien — nie jest nadawany NPWZ/1d RIZM)

Dokumenty (pokaz)

Nr prawa/Id

_ Data Zgodnosc z
RIZM Organ wydajacy

Rodzaj uprawnienia e CWPM
Edytuj uprawnienie
Higienistka 0L.01.2026 Brak danych  Usuni uprawnienie
stomatologiczna e w CWPM Dodaj grupe
zawodowa

Edytuj uprawnienie
Dolnoslgska Okregowa Izba Pieleaniarek i Potoinych we 30.06.2020 Brak danych  Usun uprawnienie
Wrockawiu (43) e w CWPM Dodaj grupe

zawodowsg

Pielegniarka

Grupa zawodowa

Uprawnienie zawodowe  Pieleaniarka
Grupa zawodowa: 2221 Pielegniarki bez specjalizacji

Status aktywnosci
— Specjalnosci

Specjalnosc: 222101 Pielegniarka

Stopien specjalnosci: w trakcie specjalizacji

Data otwarcia: 01.03.2021

Data uzyskania specjalnosci:

Data waznosd specjalnosci:

Numer dyplomu:

Data wydania dyplomu:
Status akbywnosci

L v | v

Grupa zawodowa

Grupa zawodowa: 3256 Ratownicy medyczni

Status aktywnosci
’* Specjalnosci

Pokaz

A e | v

Grupa zawodowa

Grupa zawodowa: 3251 Asystenci dentystyczni
Status aktywnosci
’7 Specjalnosci

Pokaz

L v | | e

W gore
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Dokumenty

Aby wyswietli¢ liste dokumentéw wystarczy klikng¢ w sekcje Dokumenty(pokaz).
Na liscie beda znajdowac¢ sie dokumenty pochodzace z zatgcznikow dodanych do wnioskdéw aneksowych,
ktore zostaty zatwierdzone przez OW.

Podglad zatacznikdéw zawiera nastepujace informacje:
e Specjalizacja - nazwa specjalizagji

Plik - nazwa dodanego pliku w formacie PDF

Umowa do ktérej przekazano dokument
Data przekazania - data przekazania zgtoszenia (DD:MM:RRRR)

Pobierz - opcja pobrania zatgczonego pliku
Dane personelu

Dane podstawowe | | Grupy zawodowe || Doswiadczenie || Kompetendge || Wyksztatcenie || Zatrudnienie || Umowy z NFZ | | Staz || Dokumenty

(lub pozostaw puste pole ,Rodzaj uprawnienia™ i dodaj grupe zawodows i specjzlizacie jezeli dodawana grupa zawodowa lub spedalizacia
nie jest powiazana z zadnym z obstugiwanych uprawnien — nie jest nadawany NPWZ/Id RIZM)

| _IJ}_. Dodaj uprawnienie |
Dokumenty (ukryj)

Data

Specjalizacia Plik Umowa, do ktdrej przekazano dokument przekazania

222101 - Pielegniarka pdf 01 20,08.2024 Pobierz

Informacja: Dostep do dokumentéw posiada uzytkownik z uprawnieniem ,Mozliwos¢ dodawania i
podgladu zatacznikdéw do wniosku dotyczacych personelu”.

Dodanie uprawnienia

Przycisk Dodaj uprawnienie umozliwia dodanie nowego uprawnienia wybranej osobie. Po wybraniu
rodzaju uprawnienia dostepna stanie sie do wyboru grupa zawodowa, a po jej wybraniu - specjalnosc.
Przycisk Zapisz umozliwia zapisanie nowo wprowadzonych danych w systemie i wysSwietlenie jej w
uprawnieniach wybranej osoby. Przycisk Anuluj powoduje wyjscie z trybu dodawania uprawnienia bez
zapisywania zmian w systemie.
Przycisk Edytuj umozliwia edycje wczesniej zapisanej grupy zawodowej. Przycisk Usuf umozliwia usuniecie

grupy zawodowej.

Wyglad stron podczas edycji danych zasadniczo w niczym nie odbiega wygladem od stron przegladu

danych, z tg jednak rdéznica, ze przy niektorych polach istnieje przycisk [“=\. Przycisk ten, zamiast recznego
wpisywania wartosci, umozliwia jej wybor ze stownika. Nawigacje oraz postugiwanie sie stownikami opisano

w rozdziale StownikiD™ .
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Dane personelu

Dane podstawowe | | Grupy zawodowe || Doswiadczenie || Kompetende || Wyksztatcenie || Zatrudnienie || Umawy z NFZ || Dokumenty|

‘ GI ai _ ‘ (lub pozostaw puste pole ,Rodzaj uprawnienia” i dodaj grupe zawodows i specjalizadje jezeli dodawana grupa zawodowa lub spedalizaca

nie jest powigzana z Zadnym z obstugiwanych uprawnien — nie jest nadawany NPWZ/Id RIZM)

Nowe uprawnienie

Rodzaj uprawnienia:

Organ rejestrujacy:

(36t oormuniome-

Numer prawa/1d

RIZM:

Nowa grupa zawodowa

Grupa zawodowa:

Specjalnosc:

Stopien specalnosdi: [ X - Nalezy wybra¢ stopien v |
Data otwardia:

Data uzyskania specjalnosci:

Data waznosc specialnosci:

Numer dyplomu:

Data wydania dyplomu:
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4.3 Doswiadczenie

Na zaktadce Doswiadczenie mozliwy jest przeglad i dodawanie nowych pozycji doswiadczenia
zawodowego wybranej wczesniej osoby.

Portal Potencjatu =

Portal Potencjatu == Personel =: Dane personelu Powrot | Pomoc | Wyloguj

Dane personelu

Dane podstawowe || Grupy zawodowe || DoSwiadczenie | | Kompetende | Wyksztatcenie || Zatrudnienie || Umowy z NFZ || Staz | | Dokumenty

|} Dodaj doswiadczenie |
Dokumenty (pokaz)

Doswiadczenie

Kod & Nazwa doswiadczenia Staz
DOSWIADCZENIE W OCENIANIU MAMMOGRAFII PRZYNAIMNIE] 5 000 MAMMOGRAFII W CIAGU OSTATNICH .
0010004 Usun
12 MIESIECY
DOSWIADCZENIE W OCENIANIU MAMMOGRAFII PRZYNAIMNIE] 500 MAMMOGRAFII W CIAGU OSTATNICH 12 -
0010005 Usun
MIESIECY
0010008 DOSWIADCZENIE W PRACY W ODDZIALE ANESTEZIOLOGII I INTENSYWNE] TERAPIL PRZYNAIMNIE] 2 LATA Usun
0010009 DOSWIADCZENIE W PRACY W ODDZIALE ANESTEZIOLOGII I INTENSYWNE] TERAPII PRZYNAIMNIE] 3 LATA Usuri
0010016 DOSWIADCZENIE W PRACY W ODDZIALE KARDIOLOGII PRZYNAIMNIE] 3 LATA Usun

DOSWIADCZENIE W PROWADZENIU LECZENIA SPASTYCZNOSCI PRZY ZASTOSOWANIU TOKSYNY
BOTULINOWE] - PRZYNAIJMNIE] 1 ROK

DOSWIADCZENIE W SAMODZIELNYM WYKONYWANIU I INTERPRETACII PRZEZPRZELYKOWYCH BADAN
0010131 ECHOKARDIOGRAFICZNYCH - samodzielne wykonanie i interpretacia min. 100 badan (dotyczy badania Usun
dorostych i dzieci).

! _ Pozyde, ktdre w stowniku rodzajéw doéwiadczenia oznaczone s3 jako nieaktywne

0010054 0 Szczegoty Usun

W gdre

Doswiadczenie - widok w trybie przegladu
(wypehione przyktadowymi danymi)
Dokumenty
Aby wyswietli¢ liste dokumentow wystarczy klikng¢ w sekcje Dokumenty(pokaz).
Na liscie beda znajdowad sie dokumenty pochodzace z zatgcznikow dodanych do wnioskdéw aneksowych,
ktore zostaty zatwierdzone przez OW.

Podglad zatacznikow zawiera nastepujace informacje:
e Doswiadczenie - nazwa doswiadczenia
e Plik - nazwa dodanego pliku w formacie PDF

Umowa do ktérej przekazano dokument

Data przekazania - data przekazania zgtoszenia (DD:MM:RRRR)

Pobierz - opcja pobrania zatgczonego pliku
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Dane personelu

Dane podstawowe || Grupy zawodowe || DoSwiadczenie || Kompetendie || Wyksztatcenie || Zatrudnienie || Umowy z NFZ || Staz | | Dokumenty

| | U Dodaj doswiadczenie |
Dokumenty (ukryj)

Doswiadczenie Plik Umowa, do ktdrej przekazano dokument Data

przekazania
0010005 - DOSWIADCZENIE
W OCENIANIU
MAMMOGRAFII 4 _
PRZYNAIMNIE] 500 pdf 01: 20.08.2024 Pobierz
MAMMOGRAFII W CIAGU
QOSTATMICH 12 MIESIECY

Informacja: Dostep do dokumentéw posiada uzytkownik z uprawnieniem ,Mozliwos¢ dodawania i
podgladu zatacznikdw do wniosku dotyczacych personelu”.

Dodanie doswiadczenia

Przycisk Dodaj do$wiadczenie umozliwia wybor ze stownika i dodanie wybranego doswiadczenia do

listy do$wiadczenia osoby. Nawigacje oraz postugiwanie sie stownikami opisano w rozdziale Stowniki®™
Przycisk Usun umozliwia usuniecie wybranego doswiadczenia.
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4.4 Kompetencje
Na zaktadce KompetencjeP™ mozliwy jest przeglad, dodawanie oraz usuwanie kompetencji personelu.

Portal Potencjatu =

Portal Potenciatu == Personel == Dane personelu Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Dane personelu

Dane podstawowe | | Grupy zawodowe || Dodwiadczenie || Kompetencie | | Wyksztatcenie || Zatrudnienie || Umowy z NFZ | | Staz || Dokumenty

Dokumenty (pokaz)
Kompetencje
Koda MNazwa kompetencii Data uzyskania LEE ut‘ratw korica  Sposcb
wainosc edycji
A Edytuj
0001 PIELEGNIARSTWO RODZINNE (KURS KWALIFIKACYINY) 01.01.2023 Recznie Usuri
. . . Edytuj
0076 UMIEJETNOSCI Z ZAKRESU MEDYCYMNA BOLU 17.11.2025 Recznie Usuri
KWALIFIKACIE 0SOB REALTZUIACYCH SWIADCZENIA W RODZAIU ; Edytuj
0428 ZAOPATRZENIE W WYROBY MEDYCZNE 01.09.2025 01.09.2030 Wniosek Usuri
KWALIFIKACIE 0SOE REALIZUIACYCH SWIADCZENIA W RODZAIU . Edytuj
0428 ZAOPATRZENIE W WYRORY MEDYCZNE 01.10.2031 01.10.2031 Wniosek Ustri
! _ Pozycie, kidre w stowniku rodzajéw kempetendji oznaczone s3 jako nieaktywne
Whnioski 0 kompetencje
Id Kod Nazwa kompetencyi Data uzyskania Typ Status Data Dl?;:kazania
wniosku  kompetencji ] kompetencji whniosku wniosku rejestracji 50 OW NEZ

KWALIFIKACJE 0SGB

REALIZUJACYCH SWIADCZENIA Usuniecie W .
W RODZAIU ZAOPATRZENIE W 01-09-2023 kompetendi przygotowaniuy  Lo-11-2023 Szczegdty
WYROBY MEDYCZNE

KWALIFIKACJE OS0B

REALIZUJACYCH SWIADCZENIA o\ 10 500c Usunigcie
W RODZAJU ZAOPATRZENIE W o kompetendii
WYROBY MEDYCZNE

108572 0428

108571 0428 Anulowany 19.11.2025 Szczegoty

Dokumenty

Aby wyswietli¢ liste dokumentéw wystarczy klikng¢ w sekcje Dokumenty(pokaz).
Na liscie beda znajdowac sie dokumenty pochodzace z zatgcznikow dodanych do wnioskow aneksowych,
ktore zostaty zatwierdzone przez OW.

Podglad zatacznikdéw zawiera nastepujace informacje:

Kompetencja - nazwa kompetengji

Plik - nazwa dodanego pliku w formacie PDF, JPG, PNG

Umowa do ktérej przekazano dokument

Data przekazania - data przekazania zgtoszenia (DD:MM:RRRR)

Pobierz - opcja pobrania zatgczonego pliku
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Dane personelu

Dane podstawowe | | Grupy zawodowe || Doswiadczenie || Kompetencie || Wyksztatcenie || Zatrudnienie || Umowy z NFZ || Staz | Dokumenty

Dokumenty (ukryj)

Data

Kompetencja Plik Umowa, do ktdrej przekazano dokument T

0428 - KWALIFIKACIE OS0B

REALIZUJACYCH

SWIADCZENIA W RODZAIU .pdf 12,09.2025 Pobierz
ZAOPATRZENIE W WYROBY

MEDYCZNE

Informacja: Dostep do dokumentéw posiada uzytkownik z uprawnieniem ,Mozliwos¢ dodawania i
podgladu zatacznikdw do wniosku dotyczacych personelu”.

Dodanie kompetencgji

Kompetencje mozna dodawac recznie (bez wniosku) lub za pomocg wniosku. Jest to zalezne od
kompetencji ktora zostata wybrana przez uzytkownika.
To czy dana kompetencja jest dodawana za pomoca wniosku czy nie, wynika z wytycznych Centrali NFZ.
Aby doda¢ kompetencje nalezy skorzysta¢ z przycisku Dodaj kompetencje, a nastepnie wybra¢ ze stownika
kompetencje.
Jezeli kompetencja jest dodawana bez wniosku pojawi sie formatka, do ktorej nalezy wpisa¢ date uzyskania.

0075  UMIEJETNOSCI Z ZAKRESU MIKROCHIRURGIA o | - [HE)  Recznie

Jezeli kompetencja jest dodawana za pomoca wniosku pojawi sie formatka, do ktérej nalezy uzupetié, aby

utworzyt sie wniosekP™.

Personel:

Kompetenda: 0001-PIELEGNIARSTWO RODZINNE (KURS KWALIFIKACYINY)

Data od: 2023-07-01 = |

Data do:
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4.4.1 Obstuga kompetencji za pomoca wniosku.

Dodawanie kompetencji za pomoca wniosku:
Na otwartej formatce nalezy wybra¢ Date od, ktéra jest wymagana a nastepnie zatwierdzi¢ kompetencje
poprzez przycisk Wprowadz.

Personel:

Kompetenda: 0001-PIELEGNIARSTWO RODZINNE (KURS KWALIFIKACYINY)

Data od: 2023-07-01 B
Data do: data (rrrr-mm-dd) B |

Po zapisaniu kompetencji wniosek mozna edytowac lub anulowac.

Whiosek o dodanie kompetencji

Powrdt Pomoc

Kod swiadczeniodaweoy:

) Mazwa Swiadczeniodawoy:
™ Uzytkownik:

Dane wniosku

Mumer: 102884 Przekazanie do OW: brak
Status: W przygotowaniu Data zakoriczenia: brak
Personel:

Kompetenda: 0001-PIELEGNIARSTWO RODZINNE (KURS KWALIFIKACYINY)

Data od: 2023-06-30 = |
Data do: data (rrrr-mm-dd) ] |

Zatgczniki do wniosku

Nalezy dodac skan dokumentu potwierdzajacego posiadanie kompetendi.

Zmiana statusu wniosku

Anuluj wniosek Przekaz do OW
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W czesSci Dane wniosku znajduje sie numer wniosku, jego status, data przekazania do OW oraz data
zakonczenia oceny wniosku.

W czesdci Zatgczniki do wniosku operator moze dotgczy¢ do wniosku jeden dokument. Skan dokumentu
nalezy dodac¢ za pomoca przycisku Dodaj plik.

Zatgczniki do wniosku

Malezy dodac skan dokumentu potwierdzajgcego posiadanie kompetendi.

W cze$ci Zmiana statusu wniosku wniosek mozna anulowac¢ lub wysta¢ za pomoca przycisku Przekaz do
ow.

Zmiana statusu wniosku

Anuluj wniosek Przekaz do OW

Edycja kompetencji za pomoca wniosku:

W celu edycji kompetencji ktora zostata dodana za pomoca wniosku nalezy skorzystac z przycisku Edytuj.

Portal Potencjatu w..uumzome

Portal Potencjatu == Personel => Dane personelu Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Dane personelu

Dane podstawowe || Grupy zawodowe || Doswiadczenie || Kompetendie || Wyksztalcenie || Zatrudnienie || Umowy z NFZ || Stad

| | Dodaj kompetencie |

Kompetencje
Kod A Nazwa kompetengi Data uzyskania Data utraty/kofica  Sposcb
wainosd edygji
0001 PIELEGNIARSTWO RODZINNE (KURS KWALIFIKACYINY) 01.01.2023 Recznie Eds“"t"ﬁ 1
0031  UMIEJETNOSC W ZAKRESIE ULTRASONOGRAFTI NACZYH| KRWIONOSNYCH  26.06.2023 Recznie 5‘::2’1
0177  PIELEGNIARSTWO PEDIATRYCZNE (KURS KWALIFIKACYINY) 01.01.2023 Recznie 5‘::2”
KWALIFIKACIE 0SOB REALIZUIACYCH SWIADCZENIA W RODZAIU . Edytuj
T428  ZAQPATRZENIE W WYROBY MEDYCZNE DRI UEIERED L FST
KWALIFIKACIE 0SOB REALIZUIACYCH SWIADCZENIA W RODZAIU . Edytuj
M428  ZAQPATRZENIE W WYROBY MEDYCZNE 01.10.2031 01.10.2031 Winiosek Usuri

- Pozycje, kidre w stowniku rodzajow kompetendi oznaczone s3 jako nieakbywne
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Zostanie dodany nowy wniosek o edycje daty kohca kompetencji, ktéra nie moze spowodowacd konfliktow z
innymi okresami tej samej kompetengji.

Portal Swiadczeniodawcy ... o1 @

Whiosek o edycje daty konca kompetencji

Powrdt Pomoc

Kod Swiadezeniodawcy:
ﬁ Nazwa swiadczeniodawcy: Miepubliczna przychodnia Jutrzenka
( Uzytkownik:

Dane wniosku

Numer: 108201 Przekazanie do OW: brak

Status: W przygotowaniu Data zakoficzenia: brak

Personel:

Kompetencja: 0428-KWALIFIKACIE 0SOB REALTZUIACYCH SWIADCZENIA W RODZAJU ZAOPATRZENIE W WYROBY MEDYCZNE
Data od: 2025-09-01

Data utraty/ kofica 2030-09-01

waznosci:

Zmiana statusu wniosku

Anuluj wniosek Przekaz do OW

Usuwanie kompetencji za pomoca wniosku:
W celu usuniecia kompetencji ktora zostata dodana za pomoca wniosku nalezy skorzystac z przycisku Usui.
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Portal Poteana'llu Wersja 2025.09.2.0764 |

Portal Potencjatu > Personel == Dane personelu Powrot | Pomoc | Wyloguj

Dane personelu

Dane pod: Grupy d Doswiadezenie || Kompetencie || Wyksztalcenie || Zatrudnienie || Umowy z NFZ || Staz

(L e dammctenion

Kompetencje
Koda Nazwa kompetendgi Data uzyskania m:;‘:tﬁ korica 25::]':"
0001  PIELEGNIARSTWO RODZINME (KURS KWALIFIKACYINY) 01.01.2023 Recznie E:ﬁ]
0031 UMIEJETNOSC W ZAKRESIE ULTRASOMOGRAFII NACZYN KRWIONOSNYCH — 26.06.2023 Recznie E‘:ﬂ‘-‘
0177  PIELEGNIARSTWO PEDIATRYCZNE (KURS KWALIFIKACYINY) 01.01.2023 Recznie E‘:ﬂ“
1428 %ﬁ?&?&ojmﬁﬁzﬁg%mﬂém”'DCZENI" Ly EERELY 01.09.2025 01.09.2030 Wriosek |
1428 %ﬁ?&?&%ﬁi&g@ﬁ:‘égﬂ%émADCZE”I*" W RODZAIU 01.10.2031 01.10.2051 Whiosek E‘:::‘J

- Pozygje, kidre w stowniku rodzajow kompetengi oznaczone sa jako nieakbywne

Po zatwierdzeniu akgcji usuniecia uzytkownik zostaje automatycznie przeniesiony do widoku Wniosek o
usuniecie kompetencji, gdzie ma mozliwos¢ Edycji i uzupetnienia przyczyny usuniecia kompetencji.
Taki wniosek moze by¢ Anulowany lub Przekazany do OW.
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— . -
Portal Swiadczeniodawcy ... (pons @O

Whiosek o usuniecie kompetengji

Kod swiadczeniodawcy:

Nazwa swiadczeniodawcy:
\ a Uzythownik:

Dane wniosku

Mumer: Przekazanie do OW: brak

Status: W przygotowaniu Data zakoficzenia: brak

Personel:

Kompetendia: 0428-KWALIFIKACIE 0SOB REALTZUJACYCH SWIADCZENIA W RODZAJU ZAOPATRZENIE W WYROBY MEDYCZNE

Data od: 2025-09-01
Data wtraty korica 2030-09-01

WaEnosd:

Przyczyna usuniedia:

Zmiana statusu wniosku

Anuluj wniosek Przekaz do OW
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4.5 Wyksztatcenie

Na zaktadce Wyksztatcenie mozliwy jest przeglad i dodanie stopnia wyksztatcenia wybranej wczesniej

osoby.
Portal Potencjatu L
Portal Potencjalu == Personel == Dane personelu Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Dane personelu

Dane podstawowe || Grupy zawodowe || Doswiadczenie || Kompetende | Wykszialcenie || Zatrudnienie || Umowy z NFZ | | Staz || Dokumenty

|. E%}_.Dodajwksztalcmie |

Dokumenty (pokaz)

Wryksztatcenie

Kod & Nazwa wyksztalcenia

0003 SREDNIE MEDYCZNE Usun
0009 SREDNIE - TYTUE TECHNIKA Usuri
0011 WYZ5ZE MEDYCZNE - TYTUE MAGISTRA NA KIERUNKU PIELEGNIARSTWO Usun

W gdre
Wyksztatcenie - widok w trybie przegladu
(wypetnione przykladowymi danymi)
Dokumenty

Aby wyswietli¢ liste dokumentéw wystarczy klikng¢ w sekcje Dokumenty(pokaz).
Na liscie beda znajdowac¢ sie dokumenty pochodzace z zatgcznikow dodanych do wnioskow aneksowych,
ktore zostaty zatwierdzone przez OW.

Podglad zatacznikdéw zawiera nastepujace informacje:

e Wyksztatcenie - nazwa wyksztatcenia

e Plik - nazwa dodanego pliku w formacie PDF

e Umowa do ktorej przekazano dokument

e Data przekazania - data przekazania zgtoszenia (DD:MM:RRRR)
e Pobierz - opcja pobrania zatagczonego pliku

© 2026 Kamsoft S.A.



Personel 127

Dane personelu

Dane podstawowe || Grupy zawodowe || Doswiadczenie || Kompetendie || Wykszialcenie || Zatrudnienie || Umowy z NFZ || Staz || Dokumenty

| ;%. Dodaj wyksztaicenie

Dokumenty (ukryj)

_ = o= Data
Wryksztatcenie Plik Umowa, do ktorej przekazano dokument e
0003 - SREDNIE MEDYCZNE .pdf 01z 20.08.2024 Pobierz

Informacja: Dostep do dokumentéw posiada uzytkownik z uprawnieniem ,Mozliwos¢ dodawania i
podgladu zatgcznikéw do wniosku dotyczacych personelu”.

Dodanie wyksztalcenia
Przycisk Dodaj wyksztatcenie umozliwia wybodr ze stownika i dodanie stopnia wyksztatcenia do listy
wyksztatcenia osoby.
Nawigacje oraz postugiwanie sie stownikami opisano w rozdziale StownikiB™ .
Przycisk Usun umozliwia usuniecie wybranego stopnia wyksztatcenia.

4.6 Zatrudnienie

Na zakladce Zatrudnienie mozliwe jest powigzanie personelu z komorka organizacyjng, okreslenie
stanowiska i miejsca zatrudnienia, a takze dostepnosci personelu.

Portal Potencjatu 5

Portal Potencjatu = Personel > Dane personelu Powrét | Pomoc | Wyloguj

Dane personelu

Dane podstawowe || Grupy zawodowe | | Doswiadczenie || Kompetende | Wyksztatcenie | | Zatrudnienie || Umowy z NFZ || 5taz | Dokumenty

Lista zatrudnien personelu u Swiadczeniodawcy

Rok: 2025 ||| Qy Znaidi |

Data rozpoczecia Data zakoriczenia  Sredni czas pracy  Dostepnosé zatrudnienia

30.06.2020 0:00 Dostepne Dodaj zatrudnienie Szczegoty

¥ _ Zatrudnienie w ktdrym jedna z dostepnodci nie posiada pozycii w harmonogramie i nie ma wypetnionego $redniego tygodniowego czasu pracy.
! - Zatrudnienie w ktdrym istnieje konflikt harmonogramdw czasu pracy z innym $wiadczeniodawca.
! - Zatrudnienie w ktdrym istnieje nieaktywna grupa zawodowa bad? spedalnosc.

W gdre

Zatrudnienie (wypetnione przykladowymi danymi)
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Pole filtrujgce Rok umozliwiajg wyswietlenie zatrudnienia w konkretnych latach. Domysinie wybrang
wartoscig w filtrze jest rok biezacy. Operator moze usuna¢ rok z filtra, co bedzie oznaczato wyswietlenie

wszystkich wartosci, bez wzgledu na rok.

Klikniecie przycisku Szczegély umozliwia wyswietlenie stanowiska, miejsca zatrudnienia oraz dostepnos¢
zatrudnienia. Dodanie nowego zatrudnienia w komdrce umozliwia przycisk Dodaj zatrudnienie.
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Portal Potencjatu y

Portal Potencjatu == Personel =3 Dane personelu Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Dane personelu

Dane podstawowe || Grupy zawodowe || Dodwiadczenie || Kompetencie || Wyksztatcenie || Zatrudnienie || Umowy z NFZ | | Staz | Dokumenty

Lista zatrudnien personelu u swiadczeniodawcy

Rok: 2025 |l [ Q, znajdz |

Data rozpoczecia Data zakoriczenia Sredni czas pracy  Dostepnosc zatrudnienia

] 30.06.2020 0:00

Dostepne Dodaj zatrudnienie Szczegoly
- Zatrudnienie w ktdrym jedna z dostepnosci nie posiada pozycji w harmonogramie i nie ma wypelnionego Sredniego tygodniowego czasu pracy.
- Zatrudnienie w ktdrym istnieje konflikt harmonogramdw czasu pracy z innym Swiadczeniodawca.

]
]
! - Zatrudnienie w ktdrym istnieje nieaktywna grupa zawodowa bad? spedjalnoéé.

MNowe zatrudnienie w komdrce

Kod stanowiska: | =l

Mazwa stanowiska:

Migjsce zatrudnienia: Kod komdrki: KR VII:

Data rozpoczecia zatrudnienia: E
Data zakofczenia zatrudnienia: IE

Rodzaj zatrudnienia: ® Zatrudniony u mnie
O zatrudniony u podwykonawcy / w podmiocie dziatajacym na podst. art. 132a ustawy o swiadczeniach

Tej opgi uZyj w przypadku, kiedy osoba jest wskazywana w tym miejscu w celu dalszego wskazania jej do umowy dotyczacef
koordynowanef opieki nad kobieta w ciaZy (KOC).

Nowa dostepnosc w komdrce organizacyjnej

Grupa zawodowa: | Pielegniarki bez specjalizacji v| @

Specjalnosc: Pielegniarka v

Sredni tygodniowy czas pracy: |D:0 |

@ Nie dotyczy

(O Tak, przyimuje deklaragje

Tak, ale nie przyimuje nowych deklaragi
) Nie

Czy personel zhierz deklarage
POZ:

O posiada harmonogram w migjscu pracy

[ posiada harmonoaram wizyt domowych

‘ | 7 zapisz |‘ | X Anuluj

W gore

Praca w komérce - dodawanie nowego zatrudnienia
widok w trybie edycji

Wyglad stron edycji danych zasadniczo w niczym nie odbiega wygladem od stron przegladu danych, z tg
jednak réznica, ze przy niektorych polach istnieje przycisk =, Przycisk ten, zamiast recznego wpisywania
wartosci, umozliwia jej wybor ze stownika. Nawigacje oraz postugiwanie sie stownikami opisano w rozdziale
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StownikiD* . Po uzupetnieniu pdl zwiazanych z nowym zatrudnieniem personelu, nalezy doda¢ dostepnosé
personelu w komodrce organizacyjnej. W ramach Dostepnosci personelu mozliwe jest dodanie
harmonogramu dostepnosci personelu. Zaznaczenie Posiada harmonogram w miejscu pracy lub Posiada
harmonogram wizyt domowych pozwala na dodanie nowej pozycji w harmonogramie dostepnosci
personelu. Przycisk Dodaj umozliwia zapisanie wprowadzonej pozycji w harmonogramie.

Nowa dostepnosé w komérce organizacyjnej

Grupa zawodowa: Lekarze 'l J
Spedalnosc: Lekarz - pediatria 'l
Sredni tygodniowy czas pracy: | 0:0

M posiada harmonogram w misiscu pracy
Brak pozydi w harmonogramie
Dodawanie pozycji do harmonogramu

Dzieri od Dzieni do Godzina od Godzina do

| Poniedzialek | | Piatek =l Josoo 16:00 Dodaj

[¥! Posiada harmonoaram wizyt domowrych
Brak pozydi w harmonograrmie
Dodawanie pozydi do harmonogramu

Dzien od Dzien do Godzina od Godzina do

Fcniedzialekd EPiatek d IDB:DD 16:00 Dodaj

Dla personelu zbierajagcego deklaracje POZ, wyswietla sie znacznik ‘Czy personel zbiera deklaracje POZ’,
umozliwiajacy Swiadczeniodawcy oznaczenie personelu jako zbierajacy / nie zbierajacy deklaracji POZ.
Znacznik przyjmuje nastepujace wartosci:

¢ Nie dotyczy;

e Tak, przyjmuje deklaracje;

e Tak, ale nie przyjmuje nowych deklaracji;

¢ Nie.

Ustawienie znacznika jest mozliwe dla personelu o grupie zawodowej: lekarz, pielegniarka, potozna. W
przypadku innych grup zawodowych znacznik ten nie ma znaczenia i nie jest wyswietlany.
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Dostepnosci personelu

2222
Pielegniarki z tytulem spedalisty lub w trakcie spedalizagi
222201

Grupa zawodowa:

Spedalnosc:
Pielegniarka - spegalista organizagi i zarzadzania
Sredni tygodniowy czas pracy: | 1:0
Nie dotyczy
Czy personel zbiera deklarage Tak, przyimuje deklaracge
POZ: Tak, ale nie przyimuje nowych dekfaragi
Mie
Posiada harmonegram w miejscu pracy
Dzien tygodnia Godzina od Godzina do
Poniedziatek W 08:00 09:00

Posiada harmonogram wizyt domowych

Wartos¢ znacznika posiada date poczatku oraz date konca (opcjonalng) dla okreslonego miejsca realizacji
Swiadczen. System bedzie weryfikowat, czy data poczatku okresu zbierania deklaracji zawiera sie w datach
zatrudnienia personelu w danym miejscu.

Dla kazdej osoby, grupy zawodowej i miejsca oznaczenie osoby jako zbierajacej deklaracje moze byc
zapisane w wielu okresach, w takim przypadku te okresy musza by¢ roztgczne.

W przypadku, gdy personel jest oznaczony jako zbierajacy deklaracje POZ u wiecej niz jednego
Swiadczeniodawcy, w tym samym czasie, na Portalu jest wyswietlone ostrzezenie dla $wiadczeniodawcédw o
zidentyfikowanym konflikcie.

W przypadku, gdy personel jest oznaczony jako zbierajacy deklaracje POZ a nie posiada odpowiednich
kompetencji wymaganych dla danego zatrudnienia, na Portalu jest wyswietlone ostrzezenie dla
Swiadczeniodawcow:

Harmonogram zatrudnienia pracownika w komérce musi zawiera¢ sie w ramach harmonogramu godzin
pracy tej komorki organizacyjnej. Pracownik w ramach jednego zatrudnienia w miejscu nie moze posiadac
wielu dostepnosci o takim samym kodzie grupy zawodowej i specjalnosci. W celu dodania okreslonej
dostepnosci nalezy zmodyfikowac juz istniejace pozycje. W ramach jednego zatrudnienia godziny pracy
zdefiniowane w dostepnosciach moga na siebie nachodzi¢. Pozycje harmonogramu dostepnosci
nachodzace na siebie w ramach réznych zatrudnien u tego samego swiadczeniodawcy sg traktowane jako
btedne. Po dodaniu pozycji w harmonogramie ktora nachodzi na jakas inng u innego Swiadczeniodawcy
generowany jest konflikt pozycji harmonogramu. Operator czuwajacy nad poprawnoscia i spojnoscig danych
po stronie OW NFZ jest o takiej sytuacji informowany. W jednym okresie zatrudnienia personelu w komorce
nie moga byc¢ zdefiniowane takie same dostepnosci. W momencie checi dodania/zmiany pozycji w
harmonogramie dostepnosci personelu nalezy skréci¢ okres zatrudnienia i zdefiniowaé nowe z
oczekiwanymi dostepnosciami.
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Po zakonczeniu wprowadzania nalezy klikng¢ Zapisz znajdujgcego sie w lewym dolnym rogu. Przycisk
Anuluj spowoduje wyjscie z trybu dodawania bez zapisania w systemie wprowadzonych danych. W trybie
przegladu danych, pod kazdym z zatrudnien dostepny jest przycisk: Edytuj - umozliwiajacy edycje danych,
oraz Usun - umozliwiajacy usuniecie zatrudnienia z systemu. Przy probie zapisania zatrudnienia bez
wypetnionych wymaganych pol, po kliknieciu przycisku Zapisz wymagane pola zostang oznaczone czerwong
gwiazdka. Bez ich uzupetnienia system nie zezwoli na zapisanie zatrudnienia.

Zgon personelu

Zostato wprowadzone ograniczenie (poprzez funkcje) zatrudnienia osoby personelu w przypadku zgonu
tejze osoby. Zatrudnienie zostanie wprowadzone z data wynikajacg z daty zgonu. Mozna edytowac daty
zakonczenia zgonu — wprowadzona data nie bedzie mogta by¢ jednak pdzniejsza niz przekazana data
zgonu i nie bedzie mozliwe usuniecie tej daty.

Jezeli jest wykazana osoba personelu w miejscach realizacji swiadczen, w okresie wykraczajacym poza date
zgonu, okres zatrudnienia w kazdym z tych miejsc zostanie ograniczony do daty wynikajacej z daty zgonu.
Data zakonczenia bedzie dotyczyta:

e Zakonczenia wystepowania osoby w miejscu udzielania Swiadczen (komdrce organizacyjnej)

e Zakonczenia wystepowania osoby w rejonie operacyjnym RTM

e Zakonczenia wystepowania osoby w CZP

e Zakonczenie wystepowania osoby w umowie — koordynatorzy i dodatkowy personel (DiLO)
Swiadczeniodawca, dla ktérego wykonano skrécenie okresu zatrudnienia i/lub okresu udzielania $wiadczen
w miejscach, zostanie wystane automatyczne powiadomienie o wykonanej operacji i powodzie wykonania
takiej zmiany.

Jezeli zostata wykazana taka osoba personelu w aktywnych umowach w miejscu realizacji swiadczen w
okresie wykraczajagcym poza date zgonu (przynajmniej w jednym miejscu w umowie), w powiadomieniu
zostanie dodana informacja o koniecznosci ztozenia wniosku dotyczgca zmian w umowie — usunieciu z
potencjatu wykazanego w umowie o0sob, dla ktérych wykonano skrécenie zatrudnienia, w okresie
przekraczajagcym date zgonu.

Zatrudnienie personelu

= Data zakoriczenia pracy w miejscu realizacji jest wieksza od daty (2024-07-25) zakoriczenia zatrudnienia personelu u swiadczeniodawcy.
= Dla edycja danych po dacie 25.07.2024 zostata zablokowana z powodu zgonu personelu. W przypadku potrzeby edycji danych
dotyczacych okresdw po tej dacie, prosze o kontakt z pracownikiem OW

Lista zatrudnien personelu u swiadczeniodawcy

Data rozpoczecia Data zakoriczenia Sredni czas pracy  Dostepnos¢ zatrudnienia

01.01.2000 25.07.2024 0:00 Dostepne Dodaj zatrudnienie Szczegitly

! - Zatrudnienie w kidrym jedna z dostepnosci nie posiada pozycji w harmonogramie i nie ma wypelionego éredniego tygodniowego czasu pracy.
! - Zatrudnienie w ktérym istnieje konflikt harmonograméw czasu pracy z innym $wiadczeniodawca.
* - Zatrudnienie w ktorym istnieje nieaktywna grupa zawodowa badZ specjalnosc.
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4.7 Umowy z NFZ

Na zaktadce Umowy z NFZ prezentowana jest informacja o tym, w ktorych umowach wykazany jest dany
personel.

Portal Potencjatu = o

Portal Potendiatu = Personel =3 Dane personelu Powrot | Pomoc | Wyloguj

Dane personelu

Dane podstawowe || Grupy zawodowe | | Doswiadczenie || Kompetendge | Wyksztatcenie || Zatrudnienie || Umowy z NFZ || Staz || Dokumenty

Wyszukiwanie umow

Podaj dane umowy, ktdra chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli choesz wySwietlic wszystkie umowy.

Rok umowy: 2026w

Zakres Swiadczen:

Stan na dzieni: IE

‘@majdz'ﬂ‘:\'wﬁm |

LE;; |

Brak danych

W gdre

Umowy z NFZ (wypetnione przyktadowymi danymi)

Pola filtrujgce Rok, Zakres swiadczeri i Stan na dzieri umozliwiaja wyswietlenie wykazania w konkretnych
przypadkach. Domyslnie wybranag wartosciag w filtrze jest rok biezacy, a pozostate pola pozostaja puste.

Klikniecie przycisku Szczegoty umozliwia wyswietlenie rejondéw operacyjnych dla umowy.

Rok umowy Kod umowy
© 2015 099999/16/UM/15/3 Szczegoty|
Rejony operacyjne dla umowy

Kod rejonu operacyinego Nazwa rejonu operacyinego

16/99 Rejon TESTOWY 2012 (Z ZALEWEM SULEJOWSKIM) Szczegoty|

Klikniecie Szczegéty w rejonie operacyjnym dla umowy spowoduje wyswietlenie okresu wystepowania
personelu w umowie.

Rejony operacyjne dla umowy

Kod rejonu operacyjnego Nazwa rejonu operacyjnego

© 16/99 Rejon TESTOWY 2012 (Z ZALEWEM SULEJOWSKIM) Szczegoty|

Okresy wystepowania personelu w umowie

Data od Data do Grupa zawodowa Spedgjalizacia g:g::ar
01.01.2015 3%'&3‘%215 2212 - Lekarze specjalisci (ze specializaciz II stopniz lub tytutem specialisty, w trakcie 221214 - Lekarz - specialista ;[éd[:ﬁo w
trwania umowy specjalizacii lub ze specjalizacjz 1 stopnia) chordb wewnetrznych tygodniu
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4.8 Staz

Na zaktadce Staz prezentowana jest informacja o stazach podyplomowych personelu. Zgodnie z ustawag o
zawodzie lekarza i lekarza dentysty lekarz odbywajacy staz podyplomowy otrzymuje ograniczone prawo
wykonywania zawodu - ma prawo wykonywac swiadczenia i wystawiac recepty tylko w miejscu odbywania
stazu i w czasie odbywania stazu.

Portal Potencjatu 5

Portal Potenciztu = Personel == Dane personelu Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Dane personelu

Dane podstawowe | | Grupy zawodowe || Doswiadczenie || Kompetencje || Wyksztatcenie || Zatrudnienie | | Umowy z NFZ || Staz || Dokumenty

Data
- Data Data - ) ) ) _ Data
Uprawnienie e e Miejsce Opiekun Opiekun - NPWZ a?row:(:ﬁma e
Lekarz 01.05.2018 31.12.2025  Blok operacyjny 25.05.2018 25.05.2012  Edytuj Usuni
Fizjoterapeuta 10102018 2410.201g Foradnia 10.10.2018 10.10.2018 Edytuj Usur
] P e e nefrologiczna B e 1
Felczer 01.01.2017 01012020 Foradnia 24.05.2018 24.05.2012  Edytuj Usur
e e alergologiczna B R e

Przycisk Dodaj staz umozliwia wprowadzenie informacji o stazu wybranej osoby. W kolejnych polach nalezy:
wybra¢ uprawnienie ze stownika uprawnien, wprowadzi¢ daty rozpoczecia i zakonczenia stazu, wskazac
miejsce odbywania stazu oraz wskazac¢ opiekuna stazysty. Wyboru danych w polach (za wyjatkiem dat)
dokonuje sie poprzez ich wybdér z odpowiedniego stownika dostepnego po kliknieciu przycisku =
Nawigacje oraz postugiwanie sie stownikami opisano w rozdziale StownikiD™. Przycisk Zapisz umozliwia
zapisanie wprowadzonych danych w systemie. Przycisk Anuluj powoduje wyjscie z trybu dodawania stazu
bez zapisywania zmian w systemie.

Dane personelu

Dane podstawowe | | Grupy zawodowe | Doéwiadczenie || Kompetencje || Wyksztatcenie || Zatrudnienie || Umowy z NFZ || StaZ || Dokumenty

l_ ;_{l;. Dodaj staz |

MNowy staz

Uprawnienie: |

Data rozpoczedia:

Data zakoriczenia:

Migjsce odbywania stazu: Kod komorki: KR VII: |

Opiekun: Kod personelu =] [ 0soba bez peselu

(Vs X v
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Po dodaniu stazu zostanie on zaprezentowany w tabelce. Odnosnik Edytuj pozwala na edycje wczesniej
zapisanego stazu. Podczas edycji mozliwa jest zmiana tylko daty zakonczenia stazu oraz miejsca jego
odbywania. Odnosnik Usun umozliwia usunigecie zapisanego stazuj.

Jezeli dla osoby zostanie zapisana informacja o odbywania stazu, to taka osoba nie bedzie mogta pobierac
numeréw recept w Portalu Personelu. a w Portalu Swiadczeniodawcy numery recept dla takiej osoby bedzie
mogt pobieraé tylko éwiadczeniodawca, u ktdrego osoba odbywa staz. Swiadczeniodawca u ktérego lekarz
odbywa staz bedzie mdgt pobiera¢ numery recept dla lekarza/lekarza dentysty - stazysty tylko w okresie
odbywania stazu. Po zakonczeniu stazu (po dniu konca stazu) nie bedzie zadnej mozliwosci pobrania
numerdéw recept dla tego lekarza do czasu odnotowania informacji o uzyskaniu petnego prawa
wykonywania zawodu. Przywrocenie mozliwosci pobierania numerdéw recept dla danej osoby nastapi w
przypadku zakonczenia stazu — pobieranie numeréw recept bez ograniczen (pobieranie recept dla osoby
przez wszystkich Swiadczeniodawcow i pobieranie numeréw recept przez lekarza w Portalu Personelu) lub w
przypadku zmiany daty konca odbywaniu stazu — do konca stazu jak dla lekarzy stazystéw.

W przypadku, gdy inny swiadczeniodawca bedzie zatrudniat osobe, dla ktérej wprowadzono informacje o
stazu, zostanie mu wyswietlona informacja, ze dla danego uprawnienia jest odbywany staz podyplomowy
(bez mozliwosci zmiany tej informacji, bez szczegdtéw u jakiego swiadczeniodawcy, w jakim miejscu ten
staz sie odbywa).
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4.9 Dokumenty

Zaktadka Dokumenty sktada sie z dwoch gtownych sekgji:

Portal Potencjatu = &

Portal Potenciatu = Personel => Dane personelu Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Dane personelu

Dane podstawowe || Grupy zawodowe | | Doswiadczenie | | Kompetencie | Wyksztatcenie | | Zatrudnienie || Umowy z NFZ | | Staz || Dokumenty

Wyszukiwanie dokumentdiw personelu

Poziom: | -

@ ZnajdZ |

Dokumenty personelu

. . . Umowa, do ktorej Data

Pozom o= Plik przekazano dokument przekazania

0Ogdlne .pdf 20.08.2024 Pobierz
Spedalizada pdf 20.08.2024 Pobierz
Wyksztatcenie i pdf 20.08.2024 Pobierz
Kompetendje .pdf 12.09.2025 Pobierz
Doswiadczenie pdf 20.08.2024 Pobierz

W gore

Wyszukiwanie dokumentow personelu
Umozliwia filtrowanie dokumentéw na podstawie Poziomu na ktorym dokument zostat dotgczony. Dzieki
temu uzytkownik moze szybko odnalez¢ dokumenty powigzane z okreslonym etapem procesu.

Wyszukiwanie dokumentdw personelu

Poziom: [ v

@ Inajdz |

Ogdlne
Dokumenty personell ghacializacia

Doswiadczenie

_ _ Umowa, do ktorej Data

Poziom Opis - ;
Kompetencje przekazano dokument przekazania

0Ogélne Wyksztatcenie pdf 20.08.2024 Pobierz

Snerializacia 20.08.7024 Pnhiarz

Dokumenty personelu

Sekcja prezentuje liste zbiorczg dokumentow, ktore zostaty dodane do wnioskdw aneksowych danego
personelu.
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Lista zawiera nastepujace kolumny:
e Poziom - etap, na ktorym dokument zostat dotgczony

Opis — krotka charakterystyka dokumentu

Plik — nazwa pliku dokumentu

Umowa, do ktérej przekazano dokument — identyfikator umowy, do ktérej dokument zostat przekazany
Data przekazania — data dodania dokumentu do systemu (DD:MM:RRRR)
Pobierz — przycisk umozliwiajgcy pobranie wybranego dokumentu

Informacja: Dostep do dokumentéw posiada uzytkownik z uprawnieniem ,Mozliwos¢ dodawania i
podgladu zatgcznikéw do wniosku dotyczacych personelu”.

4.10 Personel POZ

Na zaktadce Personel POZ prezentowany jest raport z personelu zatrudnionego w wybranym przez
uzytkownika miejscu realizacji s$wiadczen.

Dane prezentowane s3 dla miejsc wystepujacych w umowie POZ lub takich, ktére maja byé wykazane w
umowie POZ.

Raport zwraca aktualne dane na dzien w ktorym operator przeglada raport.

Komorka organizacyjna

Dane podstawowe || Dostepnos¢ || Profile medyczne || Cechy || Obszary dziafania | | Dostepny personel | | Zgloszenia zmian || Zasoby | | Personel POZ

Wyszukiwanie personelu

Podaj dane personelu, ktdry chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wydwietlicé caty personel.

Nazwisko: I |

PESEL: I I

Zatrudniony na dzien: I_._. I fin)

O, mnaidi | | X Wyeysé filer

” Zbiera Kompetencje
Imie Nazwisko PESEL Nr prawa Grupa zawodowa Wystepme W dekl. do zbierania
umowie POZ
POZ dekl.

Lekarze bez spedalizagi Mig Tak  Hie
Pielegniarki z tytulem
spedalisty lub w trakcie Mig Tak  Nie
spedalizadi
Polozne z tytutern
spedalisty lub w trakcie Mie Tak  Nie
spedalizadi
Lekarze Mg Hie Nie
Psycholodzy i pokrewni Mig Mig Iig
Pielegniarki z tytulem
spedalisty lub w trakcie MNig Mig Nig
spedalizadi
Lekarze bez spedalizadgi Mig Tak  Nie

Personel mozna filtrowa¢ w czesci Wyszukiwanie personelu wedtug nastepujacych kryteriow:
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e Nazwisko;
e Pesel;
e Zatrudniony na dzien.

W dolnej czesci formatki prezentowana jest lista personelu.
4.11 Raport danych z CWPM

Raport personelu jest wyswietlany w tabeli ktora przedstawia Portal Potencjatu (po lewej) oraz z systemu
CWPM (po prawej).

Dane personelu

| I P g Edytuj |

Dane personelu w Portalu Dane personelu w systemie CWPM
Imie: Ma Imie: Ma

Drugie imie: Drugie imie:

Nazwisko: Ani Nazwisko: Ant

PESEL: 37 PESEL: 37(

Uprawnienie: Higienistka stomatologiczna Uprawnienie: Higienistka stomatologiczna
gluzrrllqe:r prawa/Id 24 g;zr"&el prawa/Id 24

Dane spéjne.

Dane personelu

# Edytuj
Dane personelu w Portalu Dane personelu w systemie CWPM
Imie: Bo Imie: Ce
Drugie imie: Drugie imie:
Nazwisko: At Nazwisko: S
PESEL: 48 PESEL: 34.
Uprawnienie: Diagnosta laboratoryjny Uprawnienie: Diagnosta laboratoryjny
Numer prawa/Id el Numer prawa/Id 2
RIZM: RIZM:

Dane rozbiezne.
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4.12 Aktualizacja grup zawodowych i specjalnosci personelu

Aktualizacja Indywidualna - aktualizacja kodu dla wybranej osoby, ktéra jest dostepna po kliknieciu

odnosnika Przejdz do aktualizacji, co spowoduje otwarcie okna pozwalajagcego na wskazanie kodow przez
Swiadczeniodawce.

Portal Potencjatu w...zoe v ensotmisonne

Portal Potengatu == Personel == Aktualzaga grup zawodowych i spedzinosd personelu Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Aktualizacja grup zawodowych i specjalnosci personelu

‘ [y Aktualizuj dane |
Grupa zawodowa (okodowanie z roku 2004) Grupa zawodowa (okodowanie z roku 2014)
Grupa zawodowa: 3329 Grupa zawodowa: ,_=.

Sredni personel ochrony zdrowia gdzie indziej
niesklasyfikowany

—Specjalnosci

Specjalnosc (okodowanie z roku 2004) Specjalnosc (okodowanie z roku 2014)

Spedialnosc: 332480 Spedainosc:

'Pczostaw sredni personel ochrony zdrowia gdzie

indziej niesklasyfikowany .
Stopien BRI 2l
spedalnosci: 1 bez spedjalzad

W gdre

Kody wybierane sg ze stownika dostepnego po kliknieciu przycisku ! E=h

Stownik grup zawodowych E ﬁ ﬁ
Kod: | Nazwa: FEYINE

¥ - pokaz tylko zaproponowane kody

Kod Nazwa

3252 Grodowiskowi pracownicy ochrony zdrowiz Wybierz

3256 Ratownicy medyczni Wybierz

W stowniku domyslnie podpowiadane sag kody, ktore w opinii NFZ odpowiadajg staremu kodowi (w nowej
wersji stowniku majag takie samo znaczenie jak kod uzywany obecnie). Odznaczenie pola pokaz tylko
zaproponowane kody spowoduje wyswietlenie wszystkich kodow z nowej wersji stownika. Kod wybiera sie
klikajac odnosnik Wybierz znajdujacy sie w ostatniej kolumnie pozycji z odpowiednim kodem. Po wybraniu
kodu okno stownika zostanie zamkniete.

Po uzupetnieniu wymaganych kodéw dane aktualizuje sie poprzez klikniecie przycisku Aktualizuj dane.
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Nalezy pamieta¢, ze osoby, dla ktorych jeszcze nie potwierdzono zmiany kodéw nie moga by¢ wskazane w
zgtoszeniu zmian potencjatu w umowie oraz ze plik profilu potencjatu moze zosta¢ wygenerowany tylko w
przypadku, gdy wszystkie osoby uwzglednione w profilu beda opisane za pomoca tej samej wersji stownika
zawodow i specjalnosci. W przypadku gdy przynajmniej jedna osoba uwzgledniona w profilu potencjatu
bedzie opisana za pomoca nowej wersji stownika, do wygenerowania pliku profilu potencjatu wymagana
bedzie aktualizacja pozostatych osob wystepujacych w profilu. Jest to szczegdlnie istotne dla
Swiadczeniodawcéw zatrudniajgcych osoby pracujace réwniez u innych swiadczeniodawcow. poniewaz
potwierdzenie zmiany przez drugiego sSwiadczeniodawce moze oznaczal rozpoczecie procesu zmiany
kodow zatrudnionego personelu i konieczno$¢ potwierdzenia tej zmiany rowniez dla pozostatych
zatrudnionych osob.
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5 Profile potencjatu

W systemie obstugi potencjatu zostat zmieniony sposéb rejestrowania i obstugi uméw

podwykonawstwa. Zamiast stosowanych do tej pory:

e profili podwykonawstwa definiowanych przez podwykonawce

e kluczy podwykonawstwa, przekazywanych swiadczeniodawcy

e rejestrowania umowy podwykonawstwa przez S$wiadczeniodawce podpisujgcego umowe z

Funduszem zostat zastosowany nastepujacy sposob rejestracji umow podwykonawstwa:

o Podwykonawca wskazuje swiadczeniodawce (druga strone umowy podwykonawstwa) wybierajac

go ze stownika

o Podwykonawca wprowadza wszystkie dane umowy; zakres informacji pamietanych o umowie nie

ulega zmianie — zapamietywane s3:

Numer umowy

Typ umowy (Umowa/promesa)

Okres obowigzywania umowy (data poczatku — obowigzkowo, data konca — opcjonalnie)
Zakres umowy

Udostepniony potencjat, czyli lista komorek udostepnionych w ramach umowy
podwykonawstwa i lista zasobow udostepnionych w ramach umowy podwykonawstwa

o Podwykonawca rejestruje umowe podwykonawstwa bez udziatu swiadczeniodawcy (drugiej

strony umowy podwykonawstwa)

W czasie zapisywania danych o umowie podwykonawstwa (w tym informacji o udostepnionym potencjale)

system wykonuje sprawdzenie prawidtowosci i kompletnosci opisu tych elementow potencjatu, ktore sa

wskazane do umowy podwykonawstwa. Dopiero po poprawnej weryfikacji zostang zapisane informacje o

umowie. W systemie zostanie zapisany aktualny stan wszystkich danych dotyczacych udostepnionych

komorek (w tym opisu i dostepnosci komorek, personelu zatrudnionego w tych komoérkach i zasobdéw

zlokalizowanego w tych komérkach i dostepnych w tych komorkach) oraz udostepnionych zasobéw. Te dane

zostang zapisane w profilu potencjatu swiadczeniodawcy (w zbiorze informacji o potencjale przekazywanym

do aplikacji ofertowanie).

Zarejestrowana umowa podwykonawstwa moze by¢é modyfikowana w catym czasie jej obowigzywania.

a) Podwykonawca moze zmieniac:

e Numer umowy

e Typ umowy

e Zakres umowy

e Daty obowigzywania umowy

e Liste elementéw potencjatu udostepnionego w umowie (liste komérek i liste zasobow)

W systemie jest pamietana historia zmian udostepnionego potencjatu — dla kazdej wersji danych

(listy udostepnionego potencjatu) beda pamietane daty obowigzywania. Przez caty czas trwania

umowy podwykonawstwa jest pamietana lista udostepnionego potencjatu (przedziaty czasu nie
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moga na siebie nachodzi¢, muszg by¢ ciggte i musza obowigzywac caty okres obowigzywania umowy
podwykonawstwa.

b) Kazda ze stron umowy moze wypowiedzie¢ umowe - wpisaC informacje o jej zakonhczeniu.
Zarejestrowanie wypowiedzenia umowy polega na wypetnieniu daty konca trwania umowy (lub
zmiany tej daty na wczesniejsza) i zapisaniu ktéra ze stron umowy wprowadzita zmiane. Wycofanie
wypowiedzenia umowy moze zarejestrowac tylko ta sama strona, ktére wypowiedziata umowe.

W systemie obstugi potencjatu zostata dodana mozliwos¢ przegladu:
a) Listy Swiadczeniodawcow dla ktérych swiadczeniodawca przygotowujacy raport jest podwykonawca
b) Listy podwykonawcow swiadczeniodawcy

Kazdy z tych przegladdéw jest utworzony na podstawie umow podwykonawstwa obowigzujacych
(aktywnych) w wybranym dniu — domyslnie data biezaca.
Przeglady zawieraja nastepujace informacje:
e Dane swiadczeniodawcy (drugiej strony umowy)
e Numer umowy
e Typ umowy
e Zakres umowy
e Daty obowigzywania umowy
e Dla wybranej umowy bedzie mozliwe przejrzenie potencjatu udostepnionego w ramach tej
umowy podwykonawstwa (listy komorek i listy zasobow, obowigzujacych w poszczegolnych
przedziatach czasu)

Przeglady opisane w poprzednim punkcie obejmuja zarbwno nowo definiowane umowy (wg zmienionych
zasad) jak i umowy juz istniejgce w systemie.

Zakonczenie trwania umowy podwykonawstwa (wypowiedzenie umowy przez podwykonawce i
Swiadczeniodawce) jest mozliwe zardwno dla nowo definiowanych uméw (wg zmienionych zasad) jak i
umow juz istniejgcych w systemie.

5.1 Profile ofertowe swiadczeniodawcy

Profil ofertowy przedstawia catkowity potencjat swiadczeniodawcy do wykonywania Swiadczen. Zawarty w
nim jest potencjat swiadczeniodawcy oraz potencjat podwykonawcow, ktérzy udostepniajg swoj potencjat
Swiadczeniodawcy na podstawie uméw podwykonawstwa. Potencjat swiadczeniodawcy wykazany w profilu
ofertowym wykorzystywany jest przez NFZ w ofertowaniu, wiec ewentualny pozniejszy kontrakt bedzie
obejmowat tylko te swiadczenia, ktére Swiadczeniodawca, zgodnie z wykazanym potencjatem w profilu
ofertowym, bedzie w stanie realizowad.

Przycisk Eksport do XML dla Konkursu ofert 2 umozliwia eksport profilu ofertowego w postaci pliku w
formacie XML.
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Profile ofertowe swiadczeniodawcy

| ..-;',: Nowy profil | | " Ukryj zaznaczone profile | Pokaz profile | akiywne »

Lista profili ofertowych
1232 4567 8 9 10 .. ostatnia
A& Nazwa profilu  Id profilu¥ Obowigzuje w dniu Data wygenerowania Plik do Konkursu

O test 63227 15.11.2019 15.11.201% Eksport do XML dla Konkursu ofert 2 Szczegoly profilu

O test2 63226 15.11.2019 15.11.2019 Eksport do XML dla Konkursu ofert 2 Szczegoly profilu

Na stronie profilu ofertowego mozliwe jest stworzenie nowego profilu ofertowego $wiadczeniodawcy oraz
eksport profilu w postaci pliku XML dla Konkursu ofert 2.

Utworzenie nowego profilu ofertowego umozliwia przycisk Nowy profil. Po kliknieciu wyswietlone zostana
pola pozwalajgce na wprowadzenie nazwy profilu oraz daty obowigzywania profilu. W wyborze komorek w
funkcji generowania profilu potencjatu s3 uwzgledniane daty okreslajace okres dziatalnosci komorki (data
rozpoczecia i data zakonczenia). Mozliwe jest wskazanie do profilu tylko komorek aktywnych, dla ktorych
wskazana data dla generowanego profilu zawiera sie w okresie dziatalnosci komérki. Dla komorek
udostepnionych przez podwykonawcow, dodatkowo wystepuje sprawdzenie, czy istnieje przynajmniej jedna
aktywna umowa podwykonawstwa przez ktérg komodrka zostata udostepniona.

Profile ofertowe swiadczeniodawcy

Mowy profil ofertowy

Nazwa: ||:|r0ﬂ| ofertowy

Obowiazuje w dniu: 30.03.2023 ‘_\J
| Q. zmieri date i odswiez liste miejsc

Miejsca realizacji swiadczen wchodzace w sklad profilu:

[l= szddkaonawcv Kod komorki Cz.VII KR. €z VIII K.R. Nazwa komdrki

v [ Jf01220/0102 1010 jednostka numer jeden
O K/01220/10-10 0010 JEDNOSTKA_MIEISCE

v [ 1/01220/0834 0010 MIEISCE UDZIELANIA S'".".'IADCZEF'J_JE:HUSTKP.

n K/01220/0132 132 0017 poradnia (gabinet) nocnej i Swistecznej opieki zdrowotnej dia dzied
v O K/01220/0217 217 1001 poradnia choréb wewnetrznych dla dzieci
v [ K/01220/0221 221 0020 punkt felczerski 11
v [ K/01220/0222 222 0020 punkt felczerski 111 -

[

komdrki, kidre zostaly wezesniej sprawdzone pod wzgledem potencjalnych bieddw.

[[] Personel Zespotdw RTM (przy wybraniu przynajmniej jednej karetki zostaje dodany automatycznie)
] Personel CZP

| | & Zapisz | | | ¥ Anuluj

W gdre

Po zakonczeniu edycji nalezy klikng¢ Zapisz. Przycisk Anuluj spowoduje wyjscie z trybu edycji bez
zapisywania wprowadzonych zmian.

Przycisk Ukryj zakonczone profile pozwala na ukrycie nieaktywnych profili, po wczesniejszym ich
oznaczeniu znacznikiem znajdujacym sie z lewej strony kazdego profilu. Ukryte profile zostang wyswietlone
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po wybraniu ukryte z rozwijanego pola wyboru Pokaz profile. Wyswietlane ukryte profile oznaczone sa
czerwonym wykrzyknikiem i mozna je przywrdci¢ do profili aktywnych za pomoca przycisku Przywréé
zaznaczone profile, dostepnego po wczesniejszym wyswietleniu profili ukrytych, i oznaczeniu ich w
analogiczny sposéb jak przy ukrywaniu.

Jesdli w profilu zostaty wykryte btedy, uniemozliwiajace poprawne wygenerowanie pliku SSX, pokaze sie spis
btedow w formie 'drzewka' utatwiajgcego szybsze zlokalizowanie miejsca wystepowania btedu.

Podczas generacji profilu ofertowego ma miejsce walidacja, ktéra w zaleznosci od ustawionego parametru
wyswietla komunikat dotyczacy niezgodnosci personelu znajdujgcego sie w profilu ofertownym z danymi z
Centralnego Wykazu Personelu Medycznego. Komunikat ma forme informacyjng, profil zostanie
wygenerowany.

Profile ofertowe swiadczeniodawcy

i"\ y

Przycisk Szczegéty profilu, znajdujacy sie z prawej strony kazdego wyswietlonego profilu ofertowego
pozwala na przeglad miejsc realizacji przypisanych do tego profilu ofertowego.

W szczegdtach jest réwniez mozliwos¢ eksportu profilu do pliku XML dla wersji:

e Eksport do XML dla Konkursu ofert 2 (nowa wersja)

e Eksport do XML dla Konkursu ofert (starsza wersja)

Szczegoty profilu:

Id profiluz 62410
Mazwa profilu: 12
Obowiazuje w dniu: 19.03.2019

Eksport do XML dla Konkursu ofert 2
Eksport do XML dla Konkursu ofert

Miejsca realizacji wchodzace w skiad profilu potencjatu

Pobierz plik XML:

Kod podwykonawcy Kod komdrki Cz. VII K.R. Cz. VIII K.R. Nazwa komdrki

K/01220/0254 254 0010 poradnia {gabinet) lekarza POZ 11T

Informacja: Do czasu stworzenia profilu ofertowego swiadczeniodawca moze dowolnie modyfikowac
wszystkie swoje zapisane w systemie dane. Po stworzeniu profilu ofertowego dane zapisane w systemie
zostaja uznane przez NFZ za obowigzujgce i aktualne dane $wiadczeniodawcy. Od tej chwili wszelkie zmiany
beda skutkowaty wygenerowaniem wniosku, ktory musi zosta¢ zaakceptowany przez NFZ. Wiecej o
whnioskach w rozdziale Przeglad wnioskowP™ .
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6 Umowy podwykonawstwa

v
Na stronie Umowy podwykonawstwa podwykonawca wprowadza wszystkie informacje o swoich

umowach zawartych ze swiadczeniodawcami, natomiast swiadczeniodawca ma mozliwos¢ przegladu swoich
umow zawartych z podwykonawcami.

6.1 Umowy z Swiadczeniodawcami

Na zaktadce Umowy z swiadczeniodawcami prezentowane s3 umowy, ktore podwykonawca ma zawarte
ze $wiadczeniodawcami. Mozliwe jest rowniez dodawanie nowych umow.

Portal Potencjatu w...zouzoss s ceen

Portal Potendatu == Umowy podwykonawstwa Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Umowy podwykonawstwa

Umowy ze Swiadczeniodawcami || Umowy z podwykonawecami

Wyszukiwanie umow ze swiadczeniodawcami Filtr jest nieaktywny

Ukryj
Podaj dane umdw ze Swiadczeniodawcami, ktdre chcesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie urnowy.

Nurmer umowy:

Data rozpoczecia umowy  ods|__ . . |'ﬁ’ do:
Data zakoficzenia umowy  od:|__.__ . |'ﬁ= do:|__.__. |'|'1= - bezterminowo
Kod swiadczeniodawey:
Nazwa swiadczeniodawoy:

Migjscowansc
Swiadczeniodawcy:

NIP swiadczeniodawcy:
REGOM Swiadczeniodawoy:
Akbywna: v

|1§ Znajdi | |1} wyczysc filtr

L Himtedemaen

% Stan procesow dotyczacych umow.

Kod techniczny Numer Kod Data ostatniej
umowy umowy swiadczeniodawcy 4 Data od Data do aktualizacji
) 01-01- . Uaktualnij .
1 R
1 3842 Z Krzysiem 01220 2008 hezterminowe 10.12.2008 dane Szczegoty
! Umowa, ktdra nalezy uaktualnié, poniewaz posiada nieakbywna komdrke.
I I} Aktualizuj zaznaczone umowy | W gore

Wyszukiwanie umow mozliwe jest po numerze umowy, datach poczatku i kornca obowigzywania umowy, jaki
i po kodzie Swiadczeniodawcy (mozliwy wybor ze stownika Swiadczeniodawcow) oraz statusie aktywnosci.
Wyszukiwanie nastepuje po kliknieciu przycisku Znajdz znajdujgcego sie pod polami edycyjnymi. Klikniecie
przycisku Znajdz przy niewypetnionych polach edycyjnych spowoduje wyswietlenie wszystkich umoéw
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podwykonawcy zapisanych w systemie. Przycisk Uaktualnij dane pozwala na zaktualizowanie danych umowy
u $wiadczeniodawcy ktorego ta umowa dotyczy. Mozliwe jest zaktualizowanie danych wielu uméw
jednoczesnie. Realizuje sie to poprzez oznaczenie wybranych umoéw znacznikiem znajdujacym sie z lewej
strony kazdej pozycji, a nastepnie kliknieciu przycisku Aktualizuj zaznaczone umowy znajdujgcego sie pod
lista umdw. Po jego kliknieciu pojawi sie formatka, w ktorej nalezy podaé date wzgledem ktorej zostana

sprawdzone dane zawarte w umowie podwykonawstwa.

Aktualizaga danych o przedmiocie podwykonawstwa

Data, wzgledem ktdrej zostang sprawdzone dane zawarte w
umowie podwykonawstwa: | 05.03.2010 '71“

| (&2 ok || | ¥ Anuly |

Po wprowadzeniu daty i potwierdzeniu, w czesci Stan procesow dotyczgcych umow (przyciski A/
umozliwiaja zwijanie i rozwijanie) zostana wyswietlone aktualizowane umowy wraz ze statusem ich
aktualizacji. Przycisk Pobierz odpowiedzi umozliwia pobranie odpowiedzi do aktualizowanych umow. W
przypadku wystapienia btedow w aktualizacji z prawej strony aktualizowanej pozycji znajduja sie przyciski:
Pokaz bledy i Wygeneruj ponownie. Po kliknieciu przycisku Pokaz btedy, w gornej czesci formatki zostanie
wyswietlone btedy w profilu potencjatu w postaci drzewka.

= Bledy w profilu potengatu (wydwietlane w paczkach)
= Swiadczeniodaweca: 01221 - Jutrzenka
= Swiadczeniodawca: 01221 - Jutrzenka
= Jednostks organizacyina: 1/01221/0102 - lokalizaga na 102
= 11D'I'ka organizacyjna: K/01221/6821 - DZIAL ANESTEZIOLOGII I INTEMSYWHET TERAPII

ofil medyczny:

Komdrka nie posizda zdefiniowanych profii medycznych diz dnia 2010-03-05

Przycisk Wygeneruj ponownie pozwala na ponowna aktualizacje danych umowy. Po aktualizacji, za pomoca
przycisku Wyczys¢ zakonczone, danych nalezy wszystkie aktualizowane umowy usungé z czesci Stan
proceséw dotyczgcych umoéw. W innym przypadku do czasu ich usuniecia nie bedzie mozliwa edycja i
aktualizacja danych w tych umowach.

Przycisk Szczegélty pozwala na przeglad szczegotow wybranej umowy. Podczas przegladu szczegdtdéw
umowy, w jej dolnej czesci znajduje sie przycisk Nowa jak, ktory pozwala na utworzenie nowej umowy na
podstawie przegladanej, z podpietymi komérkami, zasobami i zakresami podwykonawstwa oraz przycisk
Usun, ktéry pozwala na usuniecie zakonczonej umowy. Przycisk Usun nie wystepuje dla umow, ktore nie
maja podanej daty zakonczenia umowy.

© 2026 Kamsoft S.A.



Umowy podwykonawstwa 147

6.1.1 Dodawanie nowej umowy

Przycisk Dodaj umowe umozliwia dodanie nowej umowy. Po jego kliknieciu otworzy sie formatka
pozwalajaca na dokonczenie wprowadzania niezakonczonej umowy badz wprowadzenie nowej.

Dodawanie nowych umow ol 74

‘ E.!:'}-.Dodajmwa

Umowy niedokonczone:

Kod swiadczeniodawcy Nr umowy Data od Data do

08R/88888 tyriyrt 06-08-2010 bezterminowo dokoricz umowe

Po kliknieciu Dokoncz umowe otworzy sie okno umozliwiajgce dokonczenie wprowadzania niezakonczonej
wczesniej umowy. Po kliknieciu przycisku Dodaj nowa otworzy sie okno umozliwiajace wybor
Swiadczeniodawcéw (przycisk Dodaj Swiadczeniodawcéw), ktorych ma dotyczy¢ dodawana umowa oraz
wprowadzenie okresu obowigzywania umowy. Wprowadzenie daty poczatku obowigzywania umowy jest
wymagane. Po wybraniu $wiadczeniodawcow zostang oni wyswietleni w formie tabelki, a obok kazdego
Swiadczeniodawcy znajdowal sie bedzie pole pozwalajagce na wprowadzenie numeru umowy (pole
wymagane) oraz typu umowy (umowa, promesa - pole wymagane).

Portal Potencjatu .. o.zoms s o ®

Portal Potengatu == Umowy podwykonawstwa == Umowa podwykonawstwa Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Umowa podwykonawstwa

Dodawanie nowej umowy

- bodas swiadceniodawes

Kod swiadczeniodawcy Nazwa swiadzeniodawcy Humer umowy Typ umowy
0000007020324274 Mazwa swiadczeniodaweoy I Umowa ¥ Usun
oooooi Swiadczeniodawca 01 I Promesa ¥ Usun

Obowiazuie od: [19.04.2016 [
0Obowigzuje do: . ’E

Data wypowiedzenia:

b vak X A |

W gdre

Po kliknieciu przycisku Dalej otworzy sie gtdwne okno dodawania nowej umowy, pozwalajace dodac
komérki, zasoby oraz zakresy podwykonawstwa.
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Portal Potencjatu w..o.zoms; s oo

Portal Potendatu == Umowy podwykonawstwa >> Umowa podwykonawstwa

Umowa podwykonawstwa

Powrét | Pomoc | Wyloguj

—Dane umowy / uméw podwykonawstwa

Kod swiadczeniodawcy Nazwa swiadzeniodawcy

Obowigzuje od: 22.06.2015
Obowiazuje do:

Data wypowiedzenia:

Numer umowy

Typ umowy

Umowa

— Miejsca realizacji swiadczen wchodzace w skiad profilu

brak zdefiniowanych migjsc realzagi swiadczen

| 4 Dodaj komrke |

¥ - komdrki, ktdre zostaly wezesniej sprawdzone pod wzgledem potendalnych bleddw.

—Zasoby nie zwiazane z komdrkami

Ry ye—

brak zasobdw nieprzyporzadkowanych do komdrek organizacyinych, kidre mozna by udostepnic w ramach umowy podwykonawstwa

— Zakresy podwykonawstwa

brak zakresdw podwykonawstwa

[ I Dodaj zakres |

‘@ Edytuj nagtdwek umowy | ‘ @Zapﬁzumowq | ‘ &Anuluj

W gdre

Przycisk Dodaj komérke pozwala wybor ze stownika i dodanie do umowy komérek organizacyjnych. Przycisk
Dodaj zasoby pozwala na dodanie do umowy zasobow nie zwigzanych z komdrkami. Po dodaniu komorki
oraz zasobow mozna zmodyfikowa¢ ich okresy dostepnosci. Dokonuje sie tego klikajac na link okresy

znajdujacy sie na listach dodanych komorek i zasobow.
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— Miejsca realizacji swiadczen wchodzace w skiad profilu

Cz.VII |Cz. VI

KR KR Nazwa komorki Okresy dostepnosci w umowie

Kod komorki

! / .
K/01221/6821| 6821 0010 INTENSYVWNE] TERAPT od: 27.07.2011 okresy| Usuri

K/01221/4448| 4448 1010 PORADNIA ALERGOLOGICZNA od: 27.07.2011 okresy| Usun

v _ komdrki, kidre zostaly wozesniej sprawdzone pod wzgledem potendalnych bfeddw.

| & Dodaj komrke

— Zasoby nie zwigzane z komérkami

Numer Rok . §
Kod Nazwa T — Producent Model Okresy dostepnosci w umowie
APARAT DO ) .
0010008 ELEKTROKOAGULACT] " r od: 27.07.2011 okresy| Usuri
0010041 | DEFIBRYLATOR 123 eh od: 27.07.2011 okresy| Usun
0010004 | ANGIOGRAF 1 1 od: 27.07.2011 okresy| Usun

Przycisk Dodaj zakres pozwala na dodanie zakreséw podwykonawstwa do umowy. Po jego kliknieciu
otworzy sie formatka pozwalajgca na wprowadzenie kodu zakresu, jego rodzaju, opisu oraz na okreslenie
okresu obowigzywania tego zakresu. Okres obowigzywania zakresu musi miesci¢ sie w okresie
obowigzywania umowy.

Dodawanie nowego zakresu podwykonawstwa - ¥

Kod zakresu: |wyb|erz... =l

Opis:

Obowiazuje od: |06.08.2010 {5l
Obowigzuje do: |__._ . \l-_n’”

|- (3 zapis | (3¢ anuar-

— Zakresy podwykonawstwa

Kod Nazwa Opis Okresy dostepnosci w umowie

001 zakres Zakres 1 od: 06.08.2010 okresy Usuri

003 ustuga Ustuga 1 od: 06.08.2010 okresy Usuni

noz2 éwiadczenis Swiadezenie 1 od: 06.08.2010 okresy Usuni

no1 zakres Zakres 2 od: 06.08.2010 de: 30.09.2010 okresy Usuni
RE—

Mozliwa jest edycja okreséw dostepnosci wprowadzonych zakreséw podwykonawstwa oraz ich usuniecie.
Okres dostepnosci modyfikuje sie na formatce wyswietlanej po kliknieciu link okresy znajdujacego sie na
liscie zakresow podwykonawstwa.
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=T*
Okresy dostepnosci w umowie:
Data od Data do
|06.08.2010 o Edytuj Usuii
|26.02.2010 . Edytuj Usuri
|26.02.2010 [ Edytuj Usuri

Nowy okres
’7Da—_a od: I__ WiH Data do: I__ |7 Dodai

| _|qf Zamknij okno |

Przycisk Edytuj nagtowek umowy pozwala na dodawanie nastepnych swiadczeniodawcow, usuniecie
istniejgcych, modyfikacje numeru umowy, jej typu oraz okresu obowigzywania umowy. Modyfikacja numeru
umowy jest mozliwa do czasu dodania umowy podwykonawstwa przez swiadczeniodawce do swoich uméw
w Portalu Aneksowania.

Przycisk Zapisz umowe pozwala na zapisanie wprowadzonej umowy.

Zakonczenie umowy podwykonawstwa zgodnie z podanymi wczesniej datami obowigzywania lub w wyniku
modyfikacji daty konca obowigzywania umowy spowoduje powiadomienie o tym fakcie swiadczeniodawcy i
podwykonawcy, na 30 dni przed koncem obowigzywania umowy. Komunikat bedzie widoczny na stronie
gtéwnej Portalu Swiadczeniodawcy w polu ‘Nowosci'.
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6.2 Umowy z podwykonawcami

Na zaktadce Umowy z podwykonawcami prezentowane sg umowy, ktore swiadczeniodawca ma zawarte z
podwykonawcami.

Portal Potencjatu u...zouzoss sss ceen

Portal Potengatu => Umowy podwykonawstwa Powrot | Pomoc | Wyloguj
Umowy podwykonawstwa

Umowy ze Swiadczeniodaweami | | Umowy z podwykonawcami

Wyszukiwanie umdéw z podwykonawcami Filtr jest nieaktywny
Ukryj

Podaj dane umdw z podwykonawcami, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie umowry.

Numer urnowy:

Data rozpoczecia umowy od:|__._ . LD dos| .. e

Data zakoriczenia urmowy od:|__._ |f dor| . . |f - bezterminowo

Kod podwykonawey:

Nazwa podwykonawoy: P

Miejscowosc podwykonawoy:

NIP podwykonawcy:

REGOM podwykonawoy:

Akbywna: ’

‘ | Q, znaidi | | | X Wyezysé filer

% Stan procesow dotyczacych umow.

Kod techniczny umowy  Kod podwykonawcy 4  Numer umowy Data od Data do Data ostatniej aktualizacji
09-06-2008  31-12-2011 02.12.2009 Szczegity
01-01-2009  31-01-2009 30.11.2009 Szczegdty
30-10-2008  30-10-2015 30.10.2008 Szczegity
19-06-2008  besterminowo  19.06.2009 Szczegoty
30-10-2008  30-11-2009 02.12.2009 Szczegoly
10-10-2010  besterminows  22.04.2013 Szczegoty
03-0g-2008  23-06-2008 12.06.2008 Szczegoly
W gdre

Wyszukiwanie umow mozliwe jest po numerze umowy, datach poczatku i konca obowigzywania umowy jaki
i po kodzie podwykonawcy. Wyszukiwanie nastepuje po kliknieciu przycisku Znajdz znajdujacego sie pod
polami edycyjnymi. Klikniecie przycisku Znajdz przy niewypetnionych polach edycyjnych spowoduje
wyswietlenie wszystkich uméw Swiadczeniodawcy zapisanych w systemie. Przycisk Pokaz profil pozwala na
przeglad szczegdtdw wybranej umowy.

Swiadczeniodawca nie ma mozliwosci edytowania szczegotéw umowy.
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Portal Potencjatu = &

Portal Potencjatu == Umowy podwykonawstwa => Umowa podwykonawstwa Powrot | Pomoc | Wyloguj

Umowa podwykonawstwa / wspolrealizacji

Szczegoty umowy podwykonawstwa

Numer umowy: 012

Typ umowy: Umowa

Forma wykonywania ustug: Podwykonawstwo

Podwykonawca:

Obowigzuje od: 01.01.2011

Obowigzuje do: 01.10.2020

Data wypowiedzenia: 01.10.2020 Zmieniono przez OW NFZ dn. 16.10.2020 09:10
‘ <ﬂj Wypowiedz umowe | ‘ 1} Wrycofaj wypowiedzenie |

Miejsca realizacji swiadczen
Kod komorki Cz. VII K.R. Cz. VITI K.R. Nazwa komorki Okresy dostepnosci w umowie

K/ 3114 3114 zespot ratownictwa medycznego spedalistyczny od: 01.01.2011

Zasoby nie zwigzane z komorkami

nie udostepniono zasobdw w ramach profilu podwykonawstwa

Zakresy podwykonawstwa

Kod Nazwa Opis Okresy dostepnosci w umowie
001 od: 01.01.2011
Umowy podwykonawstwa

brak umdw podwykonawstwa

Dokumenty
Plik Umowa, do ktérej przekazano dokument Data
‘ przekazania
012 20.08.2024 Pobierz
i.pdf 012 20.08.2024 Pobierz
W gére
Dokumenty

W ostatniej sekcji Dokumenty znajduje sie lista plikdw dodanych do wnioskédw aneksowych, ktore zostaty
zatwierdzone przez OW.

Podglad zatacznikdéw zawiera nastepujace informacje:

e Plik - nazwa dodanego pliku w formacie PDF

e Umowa do ktorej przekazano dokument

e Data przekazania - data przekazania zgtoszenia (DD:MM:RRRR)

e Pobierz - opcja pobrania zatagczonego pliku
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Informacja: Dostep do dokumentéw posiada uzytkownik z uprawnieniem ,Mozliwos¢ dodawania i
podgladu zatgcznikéw do wniosku, innych niz dotyczace personelu”.

Swiadczeniodawca moze rozwigza¢ umowe z podwykonawca. Stuzy do tego przycisk Wypowiedz umowe
znajdujacy sie ponizej danych umowy.

| {1 Wypowiedz umowe | | _x Wycofaj wypowiedzenie |

Klikniecie przycisku Wypowiedz umowe wywotuje okno z mozliwoscig wpisania daty zakonczenia umowy.

Podaj date zaskoriczeniz umowy: I_._._ Wi}

Zakonczenie umowy podwykonawstwa zgodnie z podanymi wczesniej datami obowigzywania lub w wyniku
modyfikacji daty konca obowigzywania umowy spowoduje powiadomienie o tym fakcie swiadczeniodawcy i
podwykonawcy, na 30 dni przed kohcem obowigzywania umowy. Komunikat bedzie widoczny na stronie
gtéwnej Portalu Swiadczeniodawcy w polu Nowosci.

© 2026 Kamsoft S.A.



154 | System Obstugi Potencjatu Swiadczeniodawcy

7 Zmiany danych personelu

Przeglad danych personelu umozliwia przegladanie zmiany danych personelu dokonanych przez
innego Swiadczeniodawce.

Na zaktadce Zmiany danych personelu jest widoczna lista personelu w ktdrej nastapity zmiany. Klikniecie
odnosnika Szczegoéty, umozliwia wyswietlenie informacji w jakim zakresie i kiedy nastgpita zmiana.

-
Portal Potencjatu ....ou ommes *
Portal Potendatu == Zmiany w danych personelu Powrot | Pomoc | Wyloguj
Zmiany personelu

Zmiany danych personelu || Informage o protestach

Lista zmian danych personelu

Imie i nazwisko: . PESEL:
Data zmiany Opis zmiany Data protestu Opis protestu
08-06-2010 Zmiana spedalnosc (): Szczegoty
08-06-2010 Zmiana grupy zawodowe]j (2232 - ): kod organu reje(...) Szczegoty

W gdre

W tym miejscu mozna réwniez oprotestowac zmiane poprzez nacisniecie przycisku Oprotestuj. Pojawi sie
wtedy dodatkowy panel w ktérym wypetnia sie opis protestu a nastepnie zapisuje za pomoca przycisku
Zapisz. Przycisk Anuluj spowoduje wyjscie z trybu edycji bez zapisywania wprowadzonych danych.
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Portal Potencjatu .....ou o

Zmiana danych personelu

| # oprotestuj |

Informacja o zmianie personelu

Imie:
Mazwiska:
PESEL:
Data zmiany: . &
Zmiana specjalno3ci () :
Opis zmiany:

Partal Potendatu == Zmiany w danych personelu == Szczegdty zmiany Powrot | Pomoc | Wyloguj

W gdre

Na zaktadce Informacje o protestach widoczny jest personel, dla ktorego zostat zgtoszony protest.

Portal Potencjatu .....ous om e

Zmiany personelu

Zmiany danych personely Informacje o protestach

Lista zmian danych personelu

Imie i nazwisko: PESEL:
Data zmiany Opis zmiany
12-05-2008 Zmiana danych personelu: drugie imiz - przed zmiang: [brak], po zmianie: Michat Pokaz protesty

Portal Potendgatu == Zmiany w danych personelu Powrot | Pomoc | Wyloguj

W gdre

Klikniecie odnosnika Pokaz protesty wyswietla formatke z datg oraz opisem protestu.
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Portal Potencjatu - protesty X
Data protestu Opis protestu
12-05-2008 rtertet
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8 Zasoby swiadczeniodawcy

Na stronie Lista zasobéw mozliwe jest wyszukiwanie, prezentacja, modyfikacja, dodawanie i usuwanie
sprzetu.

Lista zasobow

Wyszukiwanie zasobow

Podaj dane zasobu, ktdrego chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie zasoby.

Kod typu:
Id:
Kod UMDNS:

Producent:
Mr seryjny:
Typ zasobu: Wszystkie v
Status posiadania zasobu: Wszystkie v
(®) wszystkie
tylko wiasne zasoby
tylko zasoby podwykonawcdw
zasoby, ktdrych typ zostat usuniety ze stownika zasobdw
zasdb aktywny

| _Q ZnajdZ | | _x Wyczysc filtr |

| | It Dodajzaséb | | |4 zapisz do pdf |

Okresl kryteria i naciéni przycisk Znajdz

! - Zasdh, ktdrego typ zostat usunigty ze stownika zasobdw ! - Zasdb, ktdry ma niekormpletne dane ! - Zasdb podwykonawcy

W gdre

W sekcji Wyszukiwanie zasobow mozliwe jest wyszukiwanie sprzetu za pomoca filtrow:

¢ Kod typu (mozliwos¢ wpisania kodu odrecznie lub wybor za pomoca stownika);

e Id;

e Kod UMDNS ((Univerasal Medical Device Nomenclature System - Uniwersalny System Nazewnictwa Wyrobow
Medycznych);

Producent;

Numer seryjny;

Typ zasobu: Wszystkie, Sprzet, Pojazd, Pomieszczenie;

Status posiadania zasobu: Wszystkie, Aktualnie dostepny, Planowany w przysztosci gdzie dodatkowo
mozna wybrac jeszcze: wszystkie, tylko wtasne zasoby, tylko zasoby podwykonawcéw;

e Zasoby, ktérych typ zostat usuniety ze stownika zasobow;

e Zasbb aktywny.

Z prawej strony kazdego produktu dostepny jest przycisk Szczegoéty, po kliknieciu ktérego wyswietlone
zostang szczegotowe informacje o sprzecie.

Klikniecie przycisku Dodaj zaséb umozliwia wprowadzenie nowego sprzetu.
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Zasob

Dane zasobu || Cechy zasobu | Obecnosc zasobu || Dostepnosc zasobu dla innych komdrek || Udostepnienie poprzez umowy podwykonawstwa

Wykorzystanie w umowach | | Lista umdw || Dokumenty
| .TV Zapisz | | _x Anuluj |

Dane ogdlne

Kod:
Kod UMDNS:

Producent:

I

|

|

Model: |
Rok produkcii: | Vl

|

|

|

|

Nr seryjny [ Nr rejestracyjny * :

VIN:

Pojemnosc silnika (cm3) *:

Numer swiadectwa homologadgi:

Data uzyskania swiadectwa homologadii: - [}

Atestowany: Umowa serwisowa:
Opis: ‘

P
Status posiadania zasobu: [ - Wybierz - v|

* - dotyczy karetek

W zaleznosci od wybranego zasobu wymagane jest uzupetnienie dodatkowych pol.

W sekcji Dane ogélne do wypetnienia dostepne sg nastepujace pola:

e Kod (mozliwos¢ wpisania kodu odrecznie lub wybor za pomoca stownika);

e Kod UMDNS ((Univerasal Medical Device Nomenclature System - Uniwersalny System Nazewnictwa Wyrobow
Medycznych);

Producent;
Model;
Rok produkg;ji;

Nr seryjny / Nr rejestracyjny;
° V|N,'
Pojemnos¢ silnika (cm3);

Numer Swiadectwa homologacji;

Data uzyskania swiadectwa homologacji;

Typ ambulansu (dotyczy karetek);

o Atestowany: Tak/Nie;

e Umowa serwisowa: Nie/Tak;

e Opis;

e Status posiadania zasobu: Aktualnie dostepny, Planowany w przysztosci.
Dla zasobéw KOS-ZAWAL:

e Kod;

e Opis;

e Status posiadania zasobu: Aktualnie dostepny, Planowany w przysztosci.

Lista zasobu:

© 2026 Kamsoft S.A.



Zasoby swiadczeniodawcy 159

e Dane zasobul'™

e Cechy zasobuB™

e Obecnoé¢ zasobul™

e Dostepnoé¢ zasobu dla innych komérekP™

e Udostepnienie poprzez umowy podwykonawstwal™
o Wykorzystanie w umowach-"™

e Lista umowP™

. DokumentyD"”

Uwaga: Dla komorek o VIII czesci kodu res.: 3112, 3114, 3150 jest mozliwe dodanie jest wiecej niz jednego
egzemplarza zasobu o takim samym typie bedacego srodkiem transportu RTM oraz mozliwe jest
udostepnianie wiecej niz jednego egzemplarza takiego zasobu tylko komorkom o podanych wyzej czesciach
VIl kodu resortowego.

8.1 Dane zasobu

Zaktadka Zasob - Dane zasobu wyswietlajg sie dane dotyczace sprzetu.

Zasob

Dane zasobu || Cechy zasobu | Obecnosc zasobu || Dostepnosc zasobu dla innych komdrek | | Udostepnienie poprzez umowy podwykonawstwa

Wykorzystanie w umowach | | Lista umdw || Dokumenty

| [ Edyng | L) usui (ET—

Dane ogdlne

Id: 132085

Kod: 0010055 EKG
Kod UMDNS:

Producent: MMDRT

Model:

Rok produkcii:

Nr seryjny /[ Nr rejestracyjny * : 7876/UY778
VIN:

Pojemnosc silnika (cm3) *:

Numer Swiadectwa homologadi:

Data uzyskaniz swiadectwa homologaci: _._ .

Arestowany: Umowa serwisowa:
Opis:
Status posiadania zasobu:

= - dotyczy karetek

Klikniecie przycisku Edytuj umozliwia edycje wyswietlanych danych zasobu. Po zakonczeniu edycji nalezy
klikng¢ Zmien.

Przycisk Anuluj spowoduje wyjscie z trybu edycji bez zapisywania wprowadzonych zmian.

Przycisk Usun pozwala na usuniecie zasobu.

Przy probie zapisania zasobu bez wymaganych pdl, takie pole zostanie oznaczone czerwona gwiazdka.
Przycisk Nowy pozwala na dodanie nowego zasobu.
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8.2 Cechy zasobu
Zaktadka Zasob - Cechy zasobu wyswietla dane o cechach zasobu.

Zasob

Dane zasobu || Cedhy zasobu || Obecnosc zasobu || Dostepnosc zasobu dla innych komdrek | | Udostepnienie poprzez umowy podwykonawstwa

Wykorzystanie w umowach | | Lista umdw || Dokumenty

| ._IJ}:. Dodaj cechy |

Cechy sprzetu
Nazwa cechy sprzetu
3-KANAEOWY Usuri
HOLTER EKG Usuni

Klikniecie przycisku Dodaj cechy umozliwia wprowadzenie nowej cechy zasobu poprzez wybér jej ze
stownika.
Klikniecie przycisku Usun, znajdujgcego sie po prawej stronie kazdej wybranej cechy, umozliwia jej
usuniecie.
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8.3 Obecnosc¢ zasobu

Zaktadka Zaséb - Obecnos¢ zasobu wyswietla informacje o okresach zlokalizowania zasobu w komérkach
Swiadczeniodawcy, jego liczbie (ilosci) oraz jego status dostepnosci dla innych komorek.

Zasob
(0010055) EKG - Id: 132085

Dane zasobu || Cechy zasobu || Obecnosc zasobu || Dostepnosc zasobu dla innych komdrek || Udostepnienie poprzez umowy podwykonawstwa
Wykorzystanie w umowach | | Lista umdw || Dokumenty

Okresy umiejscowienia zasobu we wiasnych komdrkach organizacyjnych

Kod jednostki Kod komdrki KR7 Nazwa komdrki Data od A Data do Status dost. dla innych kom. Liczba

o J K/ 4912 SALA PORODOWA  01.11.2025 bezterminowo  Catodobowo 1 Szczegoty

QETe—

Szczegoly obecnosd zasobu w komdrce

Kod komdrki: Ky 4912 SALA PORODOWA
Data od: 01.11.2025

Data do: e

Liczba: 1

Status dostepnodci: | dostepny catodobowo v

| [ # Edytui i| [ # podziel H [ # Przenies do komérki od dnia H{\ﬁ;llsun |

Komdrki, w ktdrych zasdb jest dostepny w danym okresie obecnosci

Brak dostepnosci dia tej obecnodc

Przycisk Edytuj umozliwia edycje obecnosci zasobu. Po zakonczeniu edycji nalezy klikng¢ Zmien.

Przycisk Podziel umozliwia podziat okresu obecnosci na dwa osobne okresy. Operator musi poda¢ date
pierwszego dnia obowigzywania nowego okresu obecnosci.

Przycisk Przenie$ do komoérki od dnia umozliwia przeniesienie zasobu do wybranej komérki od wybranego
dnia. Operator musi podac¢ date pierwszego dnia obowigzywania okresu obecnosci w nowej komdrce oraz
czy zas6b ma zachowac obecne dostepnosci.

Portal Potencjatu - przenoszenie do komoérki od dnia 4

Zasdb zostanie przeniesiony do komndrki docelowej od daty
wybranej w kroku pierwszym. W wyniku danej operagi zasdb bedzie
posiadat nastepujace okresy lokalzagi:

21.03.2021 - 30.11.2022
01.12.2022 - bezterminowo
Komdrka docelowa: K/01221/1130

Czy na pewno chcesz dokonad takiego przeniesienia?

4 7achowsj dostepnoda
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Przycisk Usun umozliwia usuniecie obecnosci zasobu. W przypadku usuniecia okresu obecnosci zasobu w
komorce, okres obowigzywania informacji o udostepnianiu rowniez sie zakonczy.

Przycisk Dodaj obecno$¢ pozwala na dodanie nowego okresu obecnosci zasobu w komorce. Przy
wprowadzaniu nowego okresu dostepnosci pozostawienie pustego pola Data do spowoduje ustawienie
bezterminowego okresu dostepnosci. Przycisk Szczegoéty znajdujacy sie z prawej strony wybranego zasobu
umozliwia podejrzenie szczegdtdéw okreséw lokalizacji zasobu w komérce.

Dodawanie obecnosci zasobu w komdrce

Kod komdrki: I I B
Data od: : m

Data do: : m

Liczha: |1

Status dostepnosci: | nigckreslona j

| RIVZEIDEZ | | x Anuluj |

Okresy czasu w ktérych zasob znajduje sie w kolejnych komérkach musza byc¢ roztgczne (jednoczesnie zaséb
nie moze byc¢ zlokalizowany w kilku komérkach), natomiast przedziaty czasu nie musza byc¢ ciagte - zaséb
moze nie by¢ przypisany do zadnej komérki. Tylko ostatni z przedziatow czasu moze mieé niewypetniong
date konca okresu. W ramach kazdego okresu zlokalizowania zasobu w komérce moze zmieniac sie liczba
zasobéw w komorce oraz informacja o udostepnianiu innym komorkom i zasadach (statusie) tego
udostepniania.

Przy dodawaniu nowego okresu obecnosci nalezy na nowo zdefiniowac informacje o udostepnieniu.

Przycisk Dodaj dostepnos¢ pozwala na udostepnienie zasobu w innej komérce.
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8.4 Dostepnosc zasobu dla innych komorek

Zakladka Zasob - Dostepnos¢ zasobu dla innych komoérek wyswietla informacje o udostepnianiu

posiadanego zasobu (wfasnego Iub posiadanego na podstawie umowy podwykonawstwa) innym
komorkom.

Zasob

Dane zasobu | Cechy zasobu || Obecnosc zasobu | | Dostepnosc zasobu dla innych komorek | | Udostepnienie poprzez umowy podwykonawstwa

Wykorzystanie w umowach || Lista umdw || Dokumenty

Wyszukiwanie obecnosci/ dostepnosci zasobu

Podaj dane komdrki, dlz ktdrej cheesz znalezd obecnosc/dostepnosc lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswietlic wszystkie, Mozesz rowniez sprawdzic stan na
konkretny dzien lub pokazac cata historie w przypadku wyczyszczenia daty.

Komdrka org.:

Typ komdrki org.:

Zas6b obecny/dostepny na . —
dzien: 20.11.2025 o

| _C).; Inajdé | | _x Wyczysc filtr |
Obecnosc
= Komdrka organizacyjna: K/ (K.R. VII 4912) SALA PORODOWA

= Data od/do: 01.11.2025 - bezterminowo = Status dostepnosc dla komdrek: Catodobowo = Liczba: 1

Dostepnosci

Brak dostepnosc w ramach tej obecnosd

| __.Iél]:. Dodaj dostepnosé |

W gornej czesci formatki mozna wyszukac obecnosci/dostepnosci zasobu za pomoca filtréw:
- Komérka organizacyjna;

- Typ komérki organizacyjnej;
- Zasdb obecny/dostepny na dzien.

Przycisk Znajdz umozliwia wyszukanie zasobow spetniajgcych okreslone warunki. Przycisk Wyczysé filtr
umozliwia wyczyszczenie pol filtrujgcych.

W dolnej czesci formatki zaprezentowane sg dane dotyczace dostepnosci zasobu dla innych komoérek.
Przycisk Dodaj dostepnos¢ umozliwia dodanie nowej dostepnosci.
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8.5 Udostepnienie poprzez umowy podwykonawstwa

Zaktadka Zaséb - Udostepnienie poprzez umowy podwykonawstwa wyswietla informacje o komérkach
organizacyjnych udostepnianych wraz z zasobami innym sSwiadczeniodawcom w ramach umowy
podwykonawstwa oraz o zasobach udostepnianych innym s$wiadczeniodawcom w ramach umowy
podwykonawstwa.

Zasob podwykonawcy

Dane zasobu || Cechy zasobu || Obecnosc zasobu | | Dostepnosc zasobu dla innych komdrek | | Udostepnienie poprzez umowy podwykonawstwa
Wykorzystanie w umowach | | Lista umdw || Dokumenty

Okresy udostepniania komdrek organizacyjnych zawierajacych dane zasoby poprzez umowy podwykonawstwa

Kod Nazwa Numer umowy Data od Data do

swiadczeniodawcy swiadczeniodawcy umowy umowy Kod komérki Data od Data do

[i]] 06.02.2019 bezterminowo K/ 06.02.2019 bezterminowo

Réznica pomiedzy udostepnieniem komorki, a udostepnieniem zasobu jest taka, iz w przypadku
udostepnienia komorki zasdb znajdujacy sie w niej fizycznie, znajduje sie u udostepniajacego i
udostepniajacy okresla sposdb dostepnosci zasobu. W przypadku udostepnienia zasobu, zaséb fizycznie
znajduje sie w miejscu okreslonym przez Swiadczeniodawce, ktéremu zaséb jest udostepniany i to ten
Swiadczeniodawca okresla sposéb dostepnosci zasobu, a podwykonawca udostepniajacy zasob traci
mozliwos¢ dysponowania dostepnoscia zasobu.
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8.6 Wykorzystanie w umowach

Zaktadka Zaséb - Wykorzystanie w umowach wyswietla liste umow, w ktorych sprzet jest wykorzystywany
w umowach.

Zasob

Dane zasobu || Cechy zasobu || Obecnosc zasobu | | Dostepnosc zasobu dls innych komdrek || Udostepnienie poprzez umowy podwykonawstwa

Wykorzystanie w umowadh | | Lista umdw

Wykorzystanie wyposaZenia w umowach

Rok

chowizywania | 2022 ~
Urmowy:

Rodzaj

Swiadczenia:

Typ umowy: hd
Data poczatku

obowRzywania [__._ . | 7

Urmowy:

Data korfca

obowiazywana |__._ ._ ||}

urmowy:

| _Q InajdZ | | _x Whyczysc filtr | 5'_{';. Zgtoszenie zmian do umowy |

Kod umowy Data od Data do Typ umowy

01221/P0OZ/2022/1123/a 01.01.2022 31.03.2022 PODSTAWOWA OPIEKA ZDROWOTNA

01221/P0OZf2022/1123/a 01.01.2022 31.12.2022 PODSTAWOWA OPIEKA ZDROWOTNA

W gdre

W gornej czesci formatki mozna wyszukac zasoby wykorzystane w okreslonych umowach za pomoca filtrow:
- Rok obowigzywania umowy;

- Rodzaj swiadczenia;

- Typ umowy;

- Data poczatku obowigzywania umowy;

- Data konca obowigzywania umowy.

Przycisk Znajdz umozliwia wyszukanie zasobdw spetniajagcych okreslone warunki. Przycisk Wyczysé filtr
umozliwia wyczyszczenie pdl filtrujgcych.

W dolnej czesci formatki prezentowane sg umowy spetniajagce warunki okreslone w polach filtrujacych.

Przycisk Zgtoszenie zmian do umowy pozwala na zgtoszenie zmian do zasobu. Wyboru dokonuje sie
poprzez zaznaczenie pola znajdujgcego sie w pierwszej kolumnie kazdej z pozycji. Klikniecie przycisku
spowoduje wygenerowanie nowego whniosku, ktory bedzie widoczny w Portalu Aneksowania. Jezeli dla danej
umowy istnieje juz wniosek w trakcie przygotowania, moze zosta¢ on zmodyfikowany.
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Portal Potendjatu -

Czy cheesz dlz zaznaczonych umdw zalosic zmiane opisu zasobu?
Dlz zaznaczonych umdw zostang wygenerowane nowe wnioski. Jezeli
dla danej umowy istnieje juz wniosek w trakcie przygotowania, moze
zostad on zmodyfikowany.

et [ e

8.7 Lista umoéw

Zaktadka Zaséb - Lista umoéw wyswietla przeglad wykazu umow i punktéw umoéw, w ktorym dany zaséb
wystepuje.

Zasob
(0D010055) EKG - Id: 125989

Dane zasobu || Cechy zasobu || Obecnosé zasobu || Dostepnosc zasobu dla innych komérek || Udostepnienie poprzez umowy podwykonawstwa

Wykorzystanie w umowach || Lista umow || Dokumenty |

Lista umow i punktow uméw

Rok 2022 |
Zakres swiadczen
Stan na dzien

(O znasdt

e

Lista umdw

Rok umowy Kod umowy

2022 01221/P0Z/2022/1123/a Szczegéty

Lista punktow umow

Kod umowy Kod zakresu swiadczeri WyrdZnik VII cz. KR komdrki Nazwa komorki organizacyjnej Okresod  Okres do
01221/P0OZf2022{1123/a 01.0034.030.11 1 1123 PORADMIA (GABINET) POLOZNME] POZ DLA DZIECI  01.04.2022 31.12.2022
01221/P0OZf2022{1123/a 01.0034.022.11 1 1123 PORADMIA (GABINET) POLOZNE] POZ DLA DZIECI  01.04.2022 31.12.2022
01221/POZf2022{1123/a 01.0034.023.11 1 1123 PORADNIA (GABINET) POEOZNE] POZ DLA DZIECT  01.04.2022 31.12.2022
01221/P0OZf2022{1173/a 01.0034.028.11 1 1123 PORADMIA (GABINET) POLOZNE] POZ DLA DZIECI  01.04.2022 31.12.2022
01221/P0OZf2022{1123/a 01.0034.026.11 1 1123 PORADNIA (GABINET) POLOZNE] POZ DLA DZIECT  01.04.2022 31.12.2022
01221/P0Z{2022(1123f3 01.0034.024.11 1 1123 PORADMIA (GABINET) POLOZNE] POZ DLA DZIECI  01.04.2022 31.12.2022
01221/P0OZf2022{1123/a 01.0034.021.11 1 1123 PORADNIA (GABINET) POLOZNE] POZ DLA DZIECT  01.04.2022 31.12.2022
01221/P0OZf2022(1123/a 01.0034.027.11 1 1123 PORADNIA (GABINET) POLOZNE] POZ DLA DZIECI  01.04.2022 31.12.2022
01221/P0OZf2022{1123/a 01.0034.010.01 1 1123 PORADNIA (GABINET) POLOZNE] POZ DLA DZIECT  01.04.2022 31.12.2022
01221/P0OZf2022{1123/a 01.0034.025.11 1 1123 PORADMIA (GABINET) POLOZNE] POZ DLA DZIECI  01.04.2022 31.12.2022

W gornej czesci formatki mozna wyszuka¢ umowy za pomoca filtrow:

- Rok;

- Zakres swiadczen;

- Stan na dzien.

Przycisk Znajdz umozliwia wyszukanie zasobow spetniajacych okreslone warunki. Przycisk Wyczysé filtr
umozliwia wyczyszczenie pdl filtrujgcych.

W dolnej czesci formatki prezentowane sg umowy spetniajace warunki okreslone w polach filtrujacych.
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Klikniecie w odnosnik Szczegéty, spowoduje wyswietlenie listy punktow umow w ktérych dany zaséb
wystepuje.

8.8 Dokumenty zasobu

Zaktadka Dokumenty prezentuje liste zbiorcza dokumentéw, ktére zostaty dodane do wnioskow
aneksowych danego zasobu.

Portal Potencjatu = &

Portal Potendatu == Zasoby swiadczeniodawoy == Zasoby Powrot | Pomoc | Wyloguj

Zasob podwykonawcy

1) ABR - Id:110241

Dane zasobu || Cechy zasobu | | Obecnosc zasobu || Dostepnosc zasobu dla innych komérek || Udostepnienie poprzez umowy podwykonawstwa

Wykorzystanie w umowach | | Lista umdéw | Dokumenty

Dokumenty wyposaZenia

Plik Umowa, do ktérej przekazano dokument Data przekazania

pdf 012 20.08.2024 Pobierz

W gdre

Lista zawiera nastepujace kolumny:

e Plik — nazwa pliku dokumentu

e Umowa, do ktérej przekazano dokument — identyfikator umowy, do ktorej dokument zostat przekazany
e Data przekazania — data dodania dokumentu do systemu (DD:MM:RRRR)

e Pobierz — przycisk umozliwiajgcy pobranie wybranego dokumentu

Informacja: Dostep do dokumentéw posiada uzytkownik z uprawnieniem ,Mozliwos¢ dodawania i
podgladu zatgcznikéw do wniosku, innych niz dotyczace personelu”.

8.9 Uzupetnienie w portalu potencjatu informacji o sprzecie wykorzystywanym do realizacji
Swiadczen w RTM

Dla zasobu wykorzystywanego do realizacji swiadczen w RTM, ktéry jest srodkiem transportu zespotu
ratownictwa medycznego wprowadzono koniecznos$¢ podania kilku dodatkowych informacji:

e Typ ambulansu

e Numer swiadectwa homologagji

e Data uzyskania homologacji

Wartos$¢ Typ ambulansu nalezy okresli¢ wybierajac odpowiednig pozycje z listy ponizej:
e typ Al: ambulans do transportu jednego pacjenta
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e typ A2: ambulans do transportu jednego pacjenta lub kilku pacjentow (na noszach i/lub w fotelu(-
ach))

e typ B: ambulans ratunkowy - ambulans drogowy skonstruowany i wyposazony do transporty,
podstawowego leczenia i monitorowania pacjentéw

e typ C: ruchoma jednostka intensywnej opieki - ambulans drogowy skonstruowany i wyposazony do
transportu, zaawansowanego leczenia i monitorowania pacjentéw

e typ W; Srodek transportu medycznego wodnego — srodek transportu wodnego, zaprojektowany i
wyposazony do transportu pacjenta w obszarach przybrzeznych oraz na jeziorach i rzekach, do
przewozu medyczne wyszkolonego personelu do miejsc nagtych przypadkéw w celu szybkiego
leczenia i/lub przetransportowania ciezko chorych, i/ lub rannych oséb

Obowigzek podania tych dodatkowych informacji dotyczy ambulanséw ladowych i wodnych srodkow
transportu dla wodnych zespotéw ratownictwa. System bedzie wymagat podania tych cech dla zasobéw o
kodzie wskazanym przez Fundusz w stowniku typu zasobow.

Poniewaz te nowe cechy sq obowigzkowe, to wykorzystanie tego zasobu w przygotowaniu oferty
bedzie mo:zliwe dopiero po uzupetnieniu w portalu brakujgcych informadji.

Zasob, ktory jest niekompletny mozemy wyszukac za pomoca filtra Kompletnosc¢ danych. Ustawiamy filtr na
‘tylko niekompletne’ a nastepnie klikamy w przycisk Znajdz. Przy zasobie po lewej stronie tabeli znajduje sie
tez pomaranczowy wykrzyknik.

© 2026 Kamsoft S.A.



Przeksztalcenia strukturalne zwiazane z cesjami 169

9 Przeksztatcenia strukturalne zwigzane z cesjami

Na stronie Przeksztatcenia strukturalne zwigzane z cesjami mozliwe jest przekazanie komorek
innemu swiadczeniodawcy, przeglad otrzymanych komorek oraz operacje zwigzane z przypisaniem
komorek.

9.1 Podstawowe funkcjonalnosci

Podstawowe funkcjonalnosci wspierajace proces rejestracji nowego Swiadczeniodawcy i jego potencjatu:

e Rejestracja w systemie nowego swiadczeniodawcy, nawet podmiotu utworzonego w wyniku

przeksztatcen na bazie danych innego swiadczeniodawcy, wykonywana jest wg ogdlnych zasad:

o Ztozenie wniosku o rejestracje Swiadczeniodawcy i uzyskanie konta dostepowego do portaly,
podpisanie stosownej umowy

o Rejestracja w portalu podstawowych danych opisujacych swiadczeniodawce

o Rejestracja w portalu jednostek organizacyjnych swiadczeniodawcy (zgodnych z rejestrem)

o Rejestracja w portalu lokalizacji sSwiadczeniodawcy

o Rejestracja w portalu komorek organizacyjnych swiadczeniodawcy (zgodnie z rejestrem), wskazujac
dla kazdej komorki wtasciwa lokalizacje i jednostke organizacyjna

e W systemie znajduje sie funkcja, pozwalajgca na przekazanie innemu $wiadczeniodawcy swojego
potencjatu — dla bezpieczenstwa o wiaczeniu tej funkcji (udostepnieniu jej konkretnemu
Swiadczeniodawcy) kazdorazowo decyduje OW NFZ. Funkcja pozwala na wskazanie
Swiadczeniodawcy, ktbremu ma zosta¢ przekazany potencjat oraz odpowiednio listy przekazywanych
komorek (wszystkich dla sukcesji generalnej lub wybranych dla sukcesji syngularnej)

e O kazdej komorce wskazanej do przejecia sg wyswietlane nastepujace informacje:

o VIl czKR

o VIl czKR

o Nazwa komorki (zgodna ze statusem)
o Jednostka organizacyjna

o Lokalizacja

o Swiadczeniodawca przejmujacy ma mozliwoéé podania informacji czy przejmuje komarke, a jezeli ja
przejmuje to musi wskaza¢ wiasciwg komorke ze swojej struktury i podac date rozpoczecia
dziatalnosci tej komorki

e Przepisywana komorka ze struktury swiadczeniodawcy przejmujacego musi by¢ nowo dopisang
komoérka, to znaczy: nie moze zawierac informacji o profilach medycznych, harmonogramach
dostepnosci, zasobach ani zatrudnionym w niej personelu.

e Po okresleniu powigzan pomiedzy komérkami swiadczeniodawcédw, dla wszystkich przejmowanych
komoérek, na zyczenie swiadczeniodawcy przejmujacego zostang przekopiowane wszystkie dane
podrzedne komorki a wiec:

o Harmonogram dostepnosci komorki
o Profile medyczne komorki
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o Harmonogramy dostepnosci profili medycznych (jezeli sa zdefiniowane)

o Dane o zasobach zlokalizowanych w tej komorce (nie beda kopiowane informacje o udostepnieniu
zasobow z innych komorek)

o Dane o osobach personelu zatrudnionych w tej komorce i wymiarze czasu pracy —
sredniotygodniowej liczbie godzin pracy lub harmonogramie szczegdtowym

e Kopiowaniu podlegaja dane dotyczace okresu czasu poczawszy od daty wskazanej jako poczatek
dziatalnosci komérki, przekopiowane beda wszystkie dane dotyczace tej komodrki dotyczace okresdw
po6zniejszych niz podana data rozpoczecia dziatalnosci komorki.

e Zasoby kopiowane w wyniku przejecia poszczegdlnych komorek sg rowniez dopisywane do stownika
zasobdw Swiadczeniodawcy przejmujacego. Jako date poczatku posiadania zasobu zostanie wpisana
najmniejsza z dat poczatku zlokalizowania zasobu w komorkach.

e Personel, ktory jest wykazany w poszczegolnych komorkach (pracujacy w poszczegdlnych komérkach)
w razie potrzeby zostanie réwniez dopisany do listy personelu zatrudnionego przez swiadczeniodawce

e W wyniku funkgcji kopiowania nie beda wprowadzane zadne zmiany danych swiadczeniodawcy
przekazujacego:

o Nie beda wprowadzane informacje o zakonczeniu dziatalnosci komérek

o Nie beda wprowadzane zmiany dotyczgce zatrudnionego personelu

o Nie beda wprowadzane zmiany dotyczace zasobow (stownika zasobéw i zasobow zlokalizowanych
w poszczegolnych komédrkach)

Wprowadzanie informacji o zakonczeniu dziatalnosci komorki musi zosta¢ wprowadzone recznie.

Funkcja ta spowoduje automatyczne wpisanie zmian w harmonogramie dostepnosci komorki i profili

medycznych, informacji o zatrudnionym w niej personelu i zakonczeniu lokalizacji w niej zasobu.

Omawiana funkcja pozwala na obstuge wielu typow przeksztatcen
e Przeksztatcenie catosci lub czesci jednego swiadczeniodawcy w innego, nowego $wiadczeniodawce
e Przejecie catosci lub czesci jednego Swiadczeniodawcy przez innego istniejgcego Swiadczeniodawce
e Potaczenia dwoch lub kilku swiadczeniodawcow w jednego

Sprawdzenia wykonywane przez system — zabezpieczajgce przed pomytkowym przypisaniem komorek
Swiadczeniodawcow

e W ramach jednego procesu rejestracji przeksztatcenia struktury jednej komorce przekazywanej moze
by¢ przypisana tylko jedna komédrka organizacyjna drugiego swiadczeniodawcy,

e Komoérka wykazana w jednym dokumencie opisujgcym przeksztatcenia — przejecia potencjatu moze
by¢ uzyta (wykazana) w innym dokumencie opisujacym przeksztatcenia tylko w sytuacji, jezeli na
podstawie poprzedniego dokumentu nie zostato zapisanie powigzania z inna komérka to znaczy
komorka nie zostata przyjeta przez Swiadczeniodawce przejmujacego.

¢ Jedna komorka swiadczeniodawcy przejmujacego moze by¢ przypisana tylko do jednej komorki
przejmowanej

e Jako komorka przejmujgca potencjat innej komorki moze by¢ uzyta tylko komorka, dla ktérej nie
wskazano jeszcze jej wtasnego potencjatu,

¢ Do przekazania innemu Swiadczeniodawcy moze by¢ wskazana tylko komorka aktywna w dniu, w
ktorym bedzie wskazywana do przekazania.
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Na zadnym etapie obstugi cesji nie sg kopiowane dane o umowach podwykonawstwa. Ewentualne umowy
podwykonawstwa dotyczace cesjonariusza musza by¢ wprowadzone do systemu recznie, na ogdlnych
zasadach.

Kazda umowa podwykonawstwa musi zawiera¢ dane jej obowigzywania, przedmiot podwykonawstwa i

informacje o udostepnionym potencjale.

9.2 Komorki przekazywane innym swiadczeniodawcom

Zaktadka Koméorki przekazywane umozliwia uzytkownikowi obstuge cesji, czyli przekazanie komorek
innemu swiadczeniodawcy.

Przycisk Nowy dokument przeksztatcen otwiera formatke na ktérej uzytkownik dodaje dane pozwalajace

na dokonanie cesji.

Cesje - przeksztatcenia struktury swiadczeniodawcow

Komorki przekazywane || Komdrki przejmowane

[‘ _::{"a Nowy dokument przeksztatcen J

Dokumenty przeksztatceri:
Brak dokumentdw przeksztatcenia struktury swiadczeniodawcdw,
W gore

W pierwszym kroku nalezy wybra¢ ze Stownika swiadczeniodawcow kod/nazwe cesjonariusza.

Dodawanie nowego dokumentu przeksztatcen

Kod cesjonariusza: 01220

Lista komorek do przekazania

Brak komdrek do przekazania innemu Swiadczeniodawcy.

| 1_5{::1 Dodaj komdrke If _:H]" Dodaj wszystkie komdrki || _x Anuluj || .-f‘]_ Usuni | jy;f Zapisz | _:H}:‘ Przekaz komorki |

W drugim kroku za pomocg przycisku Dodaj komorke ze Stownika jednostek i komorek nalezy wybrac
komérke lub komorki, ktore majg zostaé przekazane cesjonariuszowi.
Dodaj wszystkie komérki - dodaje wszystkie aktywne komérki cedenta.
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Dodawanie nowego dokumentu przeksztatcen

Kod cesjonariusza: |0122D I |

Lista komdrek do przekazania

Kod jednostki Kod komorki KR 7 KR 8 Nazwa komorki
3/01221/0102 K/01221/1070 1070 1070 Usuni

&Dﬂdaj komdrke l |} Dodaj wszystkie komdrki | :x Anuluj || <:El}lu.lsuﬁ I @Zapisz |I C%[,S Przekaz komorki |

Jezeli cesja bedzie dotyczyta komodrek, wykorzystywanych w umowach:
o CZP

e Leczenie szpitalne 03/1 oraz 03/8

w ktorych jest wykorzystywany dodatkowy personel, pojawia sie dodatkowe znaczniki:
- Przekaz personel CZP,

- Przekaz personel KonPiers,

- Przekaz personel DILO (zaleznie od pracy w miejscu i wybranego zatacznika).

Dodawanie nowego dokumentu przeksztatcen

Kod cesjonariusza: 01220 |

W przekaz persongl CZP
M preekaz personel KonPiers
4 przekaz personel DILO

Lista komdrek do przekazania

Kod jednostki Kod komdrki KR 7 KR 8 Nazwa komdrki
1/01221/0343 Kf01221f0011 011 1009 Usuri
J/01221/0102 K/01221/0325 325 2730 Usun

I i:.{{bDodaj komorke || |:+[,5 Dodaj wszystkie komorki l :x Anuluj |[ <:El_}l.lsuri

| zapisz || | 4 Przekaz komérki |

e ZPO

pojawi sie dodatkowy przycisk Dodaj zestawy produktéow handlowych, ktéry wyswietli liste zestawow
asortymentu, gdzie nalezy wskazac zestawy do skopiowania.
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Dodawanie nowego dokumentu przeksztatcen

Kod cesjonariusza: 01220

i

Przekaz personel CZP
Przekaz personel KonPiers

Przekaz personel DILO

—Zestawy produktéw handlowych

1D Nazwa Typ srodka Miesigc

30744 Mkznia SP P pazdziernik Usun

i:.{:'l}_x Dodaj zestawy produktéw handlowych

Lista komodrek do przekazania

Kod jednostki Kod komorki KR7 KR 8 Nazwa komdrki

J/01221/0102 K/01221/0002 00z 2731 Usuri
1/01221/0343 K/01221/0011 011 1009 Usuni
Jf01221f/0102 K/01221/0325 325 2730 Usuri

Po uzupetnieniu wszystkich danych uzytkownik moze cesje zapisa¢ (w celu ewentualnej dalszej edycji) za
pomoca przycisku Zapisz lub przekaza¢ do cesjonariusza za pomoca przycisku Przekaz komorki.

Anulyj - cofa ostatnio wprowadzone, niezapisane dane
Usun - usuwa cesje

Zapisana/przekazana cesja pojawi sie na liscie.

Cesje - przeksztalcenia struktury swiadczeniodawcow

Komorki przekazywane || Komdrki przejmowane

|. |_:.ﬂ]:: Nowy dokument przeksztatcen |

Dokumenty przeksztatcen:

: . D . | Data Status Komunikat
Id. Jonariusz) Nazwa fajubupszenia kopiowania SEITE przetwarzania przetwarzania

1l o172 2021-10-26 . Sp— <
1841 01220 12:40:18 Przygotowywany Szczegoty

Komorki bedace w trakcie cesji, jak i po jej zakonczeniu mozna edytowac.

*k*k

Uwaga:

technicznie cesja jest wykonywana w momencie zaakceptowania jej po stronie przyjmujacego, a wiec do
momentu akceptacji wszelkie zmiany wprowadzone w komérkach wybranych do cesji beda miaty
odzwierciedlenie po stronie odbierajgcego.
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Poprawne dokonanie cesji nie wprowadza w komdrkach po stronie przekazujacej zadnych zmian.
Swiadczeniodawca jest zobowigzany recznie zamkna¢ komérke i zwolni¢ personel zgodnie ze stanem

faktycznym.
Funkcja cesji jedynie ufatwia techniczny i czesto pracochtonny proces przeniesienia danych od

Swiadczeniodawcy bedacego cedentem na rzecz cesjonariusza.

9.3 Komorki przejmowane od innych swiadczeniodawcow

Zaktadka Komérki przejmowane umozliwia przejecie komorek otrzymanych w wyniku ces;ji.

Cesje - przeksztalcenia struktury swiadczeniodawcow

Komdrki przekazywane || Komdrki przejmowane
| _Q Jednostki Organizacyijne |

Dokumenty przeksztatceri:

._ | Data Status Komunikat
Id. | Cedent Nazwa Data utworzenia i Status B T B
B 2021-10-28 — =
1861 01221 12098026 Obstugiwany Log | Szczego

Przepisywana komorka ze struktury Swiadczeniodawcy przejmujacego musi by¢é nowo dopisang komorka, to
znaczy, ze nie moze zawiera¢ informacji o profilach medycznych, harmonogramach dostepnosci,

zasobach ani zatrudnionym w niej personelu.

Za pomoca przycisku Wybierz komérke nalezy wybra¢ ze Stownika komorek organizacyjnych komorke,

ktora bedzie biorcg danych ces;ji.
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Cesje - przeksztalcenia struktury swiadczeniodawcow

| Komarki przekazywane || Komédrki przejmowane |

e

Dokumenty przeksztatcen:
__ | Data Status Komunikat
Id. |Cedent Nazwa Data utworzenia | - nia Status twarzania twarzania
2021-10-28 . .
1861 01221 12:28:26 Cbstugiveany| Log| Szczegoly
1d dokumentu: 1861
Kod swiadczeniodawcy (cedent): 01221
Nazwa:
Status dokumentu:
Data utworzenia: 28.10.2021
Data kopiowania danych: e
Personel CZP
Personel KonPiers
Personel DILO
Zestawy produktow handlowych
D Mazwa Typ srodka Miesigc
30744 tMkania SP SP paZdziernik
Komdrka przekazana Komorka przypisana
Nazwa komarki: Mazwa komadrki:
Kod NFZ: 42405 Kod NFZ:
Kod komarkiz K/01221/0002 Kod komdrki:
Kod jednostki: 3/01221/0102 Kod jednostki:
Nazwa jednostki: Mazwa jednostki:
KR 7: 002 KR 7:
KR 8: 2731 KR 8:
Nazwa KR 8: Mazwa KR 8:
Przynaleinosc d Przynaleinosc
czasowa lokalizacii: Ko _____ Nazwa lokalizagi Okres od-do  zasowa lokalizagji:
lokalizacji
16.07.2009
L0802001 31.12.7054
Status przejeca: | Propozycja w
| wbermkomarke || {1, usuiprepsame | 1. Reovomuezpravece

Komoérki przejmowane - wybierz komérke
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Personel CZP
Personel KonPiers
Personel DILO

Zestawy produktéw handlowych
1D Nazwa Typ srodka Miesiac
30744 Mkania 5P SP pazdziernik
Komorka przekazana Komorka przypisana
Mazwa komorkiz Mazwa komarki:
Kod NFZ: 42405 Kod NFZ: 94619
Kod komadrki: K/01221/0002 Kod komdrki: K/01220/6514
Kod jednostki: 3/01221/0102 Kod jednostki: J/01220/0444
Mazwa jednostki: Mazwa jednostki:
KR 7: 002 KR 7: 6514
KR 8: 2731 KR B: o012
MNazwa KR B: Mazwa KR 8:
Przynalesnose Przynaleinosc
zasowa lokalizagji: :cook: lizacji Nazwa lokalizacji Okres od-do |czasowa lokalizagji:
7. ]
Lo
Status przejeda:  Przyjeia g

i | hv}uw'blenlmnwrh: ( | ‘,{j., Usuri przypisanie | | ‘,.[j Rezygnuje z przyjecia

Komorki przejmowane - komérka przypisana

Usun przypisanie - pozwalana na usuniecie przypisania
Rezygnuje z przyjecia - pozwala na rezygnacje z przyjecia komérki cedenta

Skopiowanie danych podrzednych komorki, takich jak harmonogram dostepnosci, profile medyczne,
harmonogramy dostepnosci profili medycznych (jezeli s zdefiniowane), dane o sprzecie zlokalizowanym w
komérce, dane o osobach personelu zatrudnionych w komorce i wymiarze czasu pracy nastapi po kliknieciu
przycisku Przepisz dane.

Komdrka przekazana Komodrka przypisana

Mazwa komdrki: Nazwa komdrki:

Kod NFZ: 36369 Kod NFZ: 75759

Kod komdrki: K/f01221/0011 Kod komdrki: K/01220/5943

Kod jednostki: 1/01221/0343 Kod jednostki: J/01220/0102

Mazwa jednostki: Mazwa jednostki:

KR 7: 011 KR 7: 5943

KR 8: 1009 KR 8: 0060

Mazwa KR 8: Nazwa KR 8:

Przyn alez’noic’_ ) o Przynalein 0\5&_ | kod o

czasowia lokalizacjis| |- lizacji  Na2wa lokalizaji Okres od-do | zasowa lokalizagi: lokalizagii NaZWa lokalizacji Okres od-do
Losozdst bexterminono Losozses 04092013

Status przejedia: Przyjeta A

| tr}' Wybierz komdrke I | 11 usuri przypisanie | | A1 Rezvgnue  pravieca

L_#Przepiszdane |
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Po przypisaniu komérek i przyjeciu cesji w przypadku danych Personelu CZP, Personelu KonPiers, Personelu
DILO lub Zestawu produktéw handlowych zostang one przekopiowane do potencjatu cesjonariusza.
Jezeli cesjonariusz odrzuci ktérakolwiek z komorek dla ktorej byt przypisany Personel CZP, Personel KonPiers,
Personel DILO lub Zestaw produktow handlowych to taki personel/zestaw nie zostanie skopiowany.

Dokumenty przeksztatceni:

_ _ . Status Komunikat
Id. | Cedent| Nazwa Data utworzenia | Data kopiowania | Status przetwarzania przetwarzania
. 2021-10-28 2021-10-29 . . .
2 akonczony| Zak oty
1861 01221 12028126 06:24:08 Zzkoniczony| Zakonczony Log| SzZczeg
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10 Produkty handlowe

Na etapie przygotowania do zawarcia umowy na realizacje Swiadczen opieki zdrowotnej, w rodzaju ZPO
(zaopatrzenie w wyroby medyczne) swiadczeniodawcy sporzadzaja rejestr produktow handlowych
oferowanych w ramach realizacji planowanej umowy. Podstawa tworzenia rejestru jest stownik przedmiotow
ortopedycznych i sSrodkdw pomocniczych stanowigcy zatacznik do rozporzadzenia Ministra Zdrowia w
sprawie szczegétowego wykazu wyrobow medycznych bedacych przedmiotami ortopedycznymi i Srodkéw
pomocniczych, wysokosci udziatu wtasnego $wiadczeniobiorcy w cenie ich nabycia, kryteriow ich
przyznawania, okresdw uzytkowania, a takze wyrobéw medycznych bedacych przedmiotami ortopedycznymi
podlegajacymi naprawie w zaleznosci od wskazah medycznych oraz wzoru zlecenia na zaopatrzenie w te
wyroby i Srodki.

Produkty handlowe

Wyszukiwanie produktéw handlowych Filtr jest nieaktywny

Ukryj
Podaj dane produktdw handlowych, ktdre chcesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie produkiy.

v|

Typ wyrobu medycznego:

Nazwa wyrobu medycznego:

Kod wg NFZ:

MNazwa wybwdrcy:
Akbywiny:

Wykonywany na zamdwienie:

Tylko pozycje z zestawu o id:
Tylko pozycje z zestawdw, ktdre
byly uzywane w umowie nie
starszej niz z roku:

Zestawy wystepujace w umowie:
Mieakbywne wa stownika na . -
dzien: —

O Tylko pozycie nie wystepujace w zadnym zestawie
) Tylko pozycje wystepujace w zestawach
O Pozycje wystepujace w zestawach w statusach ,Przekazane do OW” i pézniejszych

| _Q Inajdi | | _x Wyczysc,

b Historia importu listy produktdw z pliku

| _J{b Dodaj produkt | | _::{,':. Import listy produktéw | | _{17 Usuri zaznaczone produkty | | rf Eksport produktéw |

Produkty handlowe - widok w trybie przegladu danych

Na stronie gtownej Produkty handlowe mozliwe jest wyszukiwanie, prezentacja, modyfikacja, dodawanie i
usuwanie produktéw handlowych oraz eksport i import.

W sekcji Wyszukiwanie produktow handlowych mozliwe jest wyszukiwanie produktow za pomoca filtrow:

e Typ wyrobu medycznego: AS - aparaty stuchowe, SP - $rodki pomocnicze, SO - srodki optyczne, PO -
przedmioty ortopedyczne;

e Nazwa wyrobu medycznego;

e Kod wg NFZ;

e Nazwa tworcy;
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e Aktywny (przy zaznaczonym beda wyszukane aktywne produkty handlowe, przy odznaczonym nieaktywne);
e Wykonywany na zamowienie: Tak/Nie;

e Tylko pozycje z zestawu o id, w wersji;

e Tylko pozycje z zestawow, ktore byty uzywane w umowie nie starszej niz z roky;

e Zestawy wystepujace w umowie;

¢ Nieaktywne wg stownika na dzien;

e Tylko pozycje nie wystepujace w zadnym zestawie;

e Tylko pozycje wystepujace w zestawach;

e Pozycje wystepujgce w zestawach w statusach "Przekazane do OW" i pdzniejszych.

Wyszukiwanie przy niewypetnionych polach spowoduje wyswietlenie wszystkich aktywnych produktow
handlowych.

Wyszukane produkty handlowe widoczne sg w postaci listy. Z prawej strony kazdego produktu dostepny jest
przycisk Szczegéty, po kliknieciu ktérego wyswietlone zostang szczegdtowe informacje o produkcie.

o Id Kod wyrobu Cena : Nazwa  Typ wyrobu
= produkiu medycznego & Nazwa wyrobu medycznego brutto Model wytwarcy medycznego

[ 524308 9130.15.N naprawa: aparat DAFQ 22 DAFQ  DAFO PO
C

| 524357 M.061.00 Kotnierz sztywny - dla doroshych 80 model producent PO

[ 524400  P.O71.00.B sfera do 6,00 dptr i cylinder do 2,00 dptr- do blizy dorasli 25 E‘SdE' nazwa A SO

Lista wyszukanych produktéw handlowych

Wazne: Zasady weryfikacji poprawnosci wykazu produktow i zestawow na rok 2023 w zwiazku ze
zmianami wprowadzonymi w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia.

Zgodnie z rozporzadzeniem MZ zostaty wprowadzone zmiany okodowania wyrobéw medycznych — czes¢
koddéw stosowanych w roku 2022 nie bedzie juz stosowanych w roku 2023 oraz dodano nowe kody do
stosowania poczawszy od roku 2023.

W umowach na 2023 rok moga by¢ wykazane tylko pozycje z kodami wystepujacymi dla roku 2023.
Ewentualny zestaw, w ktorym wystapia pozycje z kodami niewystepujacymi dla roku 2023 (obowigzujacymi
tylko do roku 2022) bedzie zestawem niepoprawnym i nie moze by¢ uzyty w umowie na rok 2023. Proces
przygotowania zestawu produktow handlowych

Sposob weryfikacji ,czy zestaw moze byc¢ uzyty od 01.01.2023?"

Dla analizowanego zestawu ustawi¢ ,Planowang date uzycia zestawu = 01.01.2023 (patrz: zaktadka

Szczegoty zestawu).

Wykonac funkcje weryfikacji zestawu (patrz: Weryfikacja zestawu).

Wywotana funkcja weryfikacji sprawdzi kazda pozycje analizowanego zestawu, uwzgledniajac nastepujace

warunki:

e czy kod produktu wystepuje w stowniku dla wskazanej daty, w tym przypadku dla 01.01.2022;

e czy oznaczenie ,wykonywany na indywidualne zamowienie” jest zgodne ze stownikiem (dotyczy pozycji,
ktora wg stownika NFZ dopuszcza stosowanie takiego oznaczenia);
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e czy jest spetniony warunek dotyczacy limitu ceny — czy dla kazdej wartosci kodu wystepuje w zestawie
przynajmniej jedna pozycja z cena nieprzekraczajaca limitu wskazanego w rozporzadzeniu MZ.

Pozycje btedne nalezy usungc¢ lub poprawic:

e pozycje z kodami niewystepujacymi dla wskazanej daty — nalezy usunag¢;

e pozycje niespetniajace warunku dotyczacego limitu ceny nalezy poprawié (korygujac cene, dodajac do
zestawu produkt z danym kodem ceng ponizej limitu) lub usuna¢, jezeli taka poprawa nie jest mozliwa;

e pozycje z btednym oznaczeniem ,Na indywidualne zamdwienie” — poprawié lub usunac.

10.1 Dodawanie produktu

Klikniecie przycisku Dodaj produkt umozliwia wprowadzenie nowego produkty handlowego.

Produkt handlowy

MNowy produkt handlowy

Kod:

Kod wg rozp. MZ:

Limit ceny: Brak listy limitdw

Kopiuj nazwe

Nazwa wyrobu medycznego:
A

Model:

Nazwa wytwaorcy:

Cena brutto za sztuke:

Wykonywany na zamadwienie: Nig v

:

Kod produktu wg. swiadczeniodawcy:

| _|M Dodaj | | _x Anuluj |
W gore

Produkty handlowe - widok w trybie edycji danych

Nowy produkt handlowy nalezy wybrac¢ za pomoca stownika. Stownik jest dostepny po kliknieciu przycisku

W gornej czesci stownika znajduja sie filtry, ktére domysinie sa ukryte. Mozna je rozwingé za pomoca ikonki
z lupa.

Przygotowujac zestawy produktéw do umowy na 2023 rok nalezy korzystac tylko z kodow obowigzujacych w
tym roku. Aby ograniczy¢ liste kodow do tych dostepnych dla 2023 roku nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ rok
2023, a nastepnie odswiezyc liste klikajac na ikone z lupa.
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Stownik kodéw OW NFZ

Kod wg MNazwa wg
stownika | stownika | |
NFZ: NFZ:
Typ wyrobu | v|
medycznego:
EE 2| Sre¥
Kod Nazwa
naprawa: protezowa whkiadka do butz uzupelniajgca stope po .
91LLOLN amputacii palcéw Wybierz
i naprawa: proteza uzupetniajaca stope: skdrzana albo z tworzywa .
102N sZucZnego Wybierz
] naprawa: proteza ze stawem skokowym lub bez stawu
0111.03.N skokowego przy amputadi wo Lisfranca lub Choparta: skdrzanz | Wybierz
albo z tworzywa sztucznego
- naprawa: proteza ze stawem skokowym lub bez przy amputacji -
9112.0LN wg Pirogowa lub Syme’ a: skdrzana albo z tworzywa sztucznego Wybierz
naprawa: proteza podudzia: skérzanz albo z tworzywa
. sztucznego, albo drewnianz, albo z inmych materiatdw nie .
9112.02N wymignionych, z tulejka uda ze skdry, z zawieszeniem lub bez, Wybierz
1 stopa ze stawem skokowym albo stopa typu SACH i
rawa: proteza tymczasowa: z Zawi ie
9112.03.N naprawa: proteza podudzia tymoczasowa: z zawieszeniem lub bez, Wybierz

stopa ze stawem skokowym albo stopa typu SACH

naprawa: proteza podudzia : skorzana albo drewniana, albo z
0112.04.N tworzywa sztucznego, albo modularna, z zawieszeniem lub bez, | Wybierz
stopa ze stawem skokowym albo stopa typu SACH

naprawa: proteza uda przy amputadji wa Grittiego lub
wytuszczenie w stawie kolanowym: skérzanz zlbo drewniana,
albo z tworzywa sztuczneqo, z zawieszeniem lub bez, stopa ze
stawem skokowym, stopa typu SACH

0113.01.N Wybierz

paprawa: proteza uda tymczasowa: z zawieszeniem lub bez,

8113.02.0 stopa ze stawem skokowym albo stopa typu SACH

Wybierz
naprawa: proteza uda @ drewnianz albo z tworzywa sztucznego, 2

0113.03.N zawieszeniem lub bez, stopa ze stawem skokowym albo stopa Wybierz
typu SACH
ooncoans neokag— ad ioos Lilo gt oo cledcgoonmn s aolod |

Stownik kodéw OW NFZ

Podczas wprowadzania nowego produktu mozliwe jest uzupetnienie tylko pél z nazwa wyrobu medycznego,
modelem, nazwa wytworcy, ceng brutto za sztuke, informacja czy produkt wykonany jest na zamodwienie oraz
kodem produktu wg. swiadczeniodawcy.

Pola: Kod, Nazwa, Kod wg rozporzadzenia MZ oraz Limit ceny sg uzupetniane automatycznie po wybraniu
kodu wyrobu medycznego ze stownika.
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Produkt handlowy
Nowy produkt handlowy
Kod: 9120.06.N =
Nazwa: naprawa: proteza kosmetyczna ramienia z elementdw modularnych, z miekkim pokryciem ciatopodobnym, z dfonig
e protezows, z Zawieszeniem lub bez y
Kod wg rozp. MZ: 9120.06.N
Data od Data do Limit
Limit ceny:
01.01.2021 31.12.2023 330

Kopiuj nazwe
naprawa: proteza kosmetyczna ramienia z elementdw modularnych, z migkkim pokryciem ciatopodobnym, z dionig

Nazwa wyrobu medycznego:

protezowa, Z zawieszeniem lub bez y
Model: | madel |
Nazwa wytworcy: |nazwa wytworcy |
Cena brutto za sztuke:
Wykonywany na zamdwienie: Tak «
Kod produktu wg. swiadczeniodawey: | kod produktu |
| _|Qf Dodaj | | _x Anuluj

Produkt handlowy - widok w trybie edycji danych

Po wybraniu kodu zostanie wyswietlona informacja o limicie ceny obowigzujagcym dla wybranej pozycji
stownika. Poniewaz limit ceny moze sie zmienia¢ w czasie to informacja o limicie ceny jest prezentowana w
formie tabeli — wartosci limitu obowigzujace w poszczegdlnych okresach (od — do — wartos¢ limitu). Po
wybraniu kodu produktu nalezy uzupetnié pozostate pola opisowe.

Data od Data do Limit
Limit ceny:
01.01.2021 31.12.2023 330

Limit ceny

Przycisk Kopiuj nazwe umozliwia automatyczne przepisanie nazwy produktu wg stownika NFZ do pola
opisowego Nazwa. Skopiowany tekst mozna pozostawi¢ bez zmian lub zmienic¢ stosownie do potrzeb.

W dolnej czesci formatki wyswietlana jest informacja o kodzie (identyfikatorze technicznym) nadanym przez
system i kodzie produktu wg swiadczeniodawcy, ktéry moze by¢ wykorzystany przez realizatora w swoim
systemie informatycznym (jezeli realizator ZPO bedzie chciat skorzystac z takiej mozliwosci).

Kod produktu nadany przez system jest liczbg, generowang automatycznie, a Kod produktu wg
Swiadczeniodawcy moze by¢ edytowany przez operatora. Jezeli operator nie wpisze w to pole wtasnej
wartosci (tekst o maksymalnej dtugosci do 20 znakdw) to pole to zostanie puste.

Kod produktu wg. swiadczeniodawcy: kod produktu Kod produktu nadany przez system: 1169262

Kod produktu nadany przez system i Swiadczeniodawce

Po zakonczeniu edycji nalezy kliknag¢ Dodaj.
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Po dodaniu produktu handlowego, w dolnej czesci formatki wyswietli sie pole Uzyty w zestawie. Jesli dany

produkt zostanie uzyty w jakimkolwiek zestawie, wtedy wyswietli sie lista wszystkich zestawow produktow

handlowych, w ktorych wykazano dany produkt handlowy.

Produkt handlowy
Kod wg stownika NFZ:
Mazwa wg stownika NFZ:

Kod wg rozp. MZ:

Limit ceny:

Nazwa wyrobu medycznego:
Model:
Nazwa wytwdrcy:

Cena brutto za sztuks:

Wykonywany na zamdwienie:

Kod produktu wg. Swiadczeniodawcy:

Status:

Uzyty w zestawie:

# Edytuj

1. usun

9120.06.N
naprawa: proteza kosmetyczna ramienia z elementaw modularnych, z mickkim pokryciem daltopodobnym, z dionia
protezowa, z zawieszeniem lub bez y
9120.06.N

Data od Data do Limit

01.01.2022 31.12,2023 330

naprawa: proteza kosmetyczna ramienia z elementdw modularnych, z migkkim pokryciem datopodobnym, z dionia
protezowa, z zawiaszeniem lub bez i

model
nazwa wytwdrcy
310

kod produktu Kod produkiu nadany przez system: 1238329
Akbywny

Id Nr

. \
zestawu  wersji MNazwa zestawu

14206 3 zestaw produktow handlowych - PO

= Nowy jak

Klikniecie przycisku Anuluj spowoduje wyjscie z trybu dodawania bez dodania wprowadzonego produktu.

W wyswietlonym oknie dostepne sg rowniez przyciski: Edytuj - umozliwiajacy edycje danych produktu, oraz

Usun - umozliwiajacy usuniecie produktu z systemu. Przy prébie zapisania produktu bez wypetnionych

wymaganych pol, wymagane pola zostang oznaczone czerwong gwiazdka.

Nowy produkt mozna rowniez doda¢ korzystajac z funkcji Nowy jak. Po wybraniu tej funkcji zostanie

otwarta formatka dodawania nowego produktu, z domyslnie wypetnionymi polami opisujacymi produkt,

zgodnie z opisem produktu bedacego wzorcem (produktu dla ktérego wybrano funkcje). Dalsze

postepowanie w celu dodania nowego produktu jest takie samo jak w przypadku korzystania z funkcji Dodaj

produkt.
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10.2 Import listy produktow

Klikniecie przycisku Import listy produktéw pozwala na wczytanie poprawionych danych (wprowadzanie
wiekszej liczby zmian np. w zwigzku ze zmiang koddéw czesci produktéw w rozporzadzeniu MZ) w portalu za
pomoca innej aplikacji (np. MS Excel).

Produkty handlowe

Wyszukiwanie produktéw handlowych Filtr jest nieaktywny

Ukryj
Podaj dane produktdw handlowych, kidre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli cheesz wyswietlic wszystkie produkty.

v]

Typ wyrobu medycznego:

Nazwa wyrobu medycznego:

Kod wg NFZ:

Nazwa wytworoy:

Akbywny:

Wykonywany na zamdwisnie:

Tylko pozycje z zestawu o id: W wersji:
Tylko pozycje z zestawdw, ktdre
byly uzywane w umowie nie
starszej niz z roku:

Zestawy wystepujace w umowie:

Mieaktywne wa stownika na
dzieni:

o

-
L

O Tylko pozycje nie wystepujace w zadnym zestawie

Tylko pozycje wystepujace w zestawach
O Pozydge wystepujace w zestawach w statusach ,Przekazane do OW" i péznieiszych

i | O, Znajdz | i X Wyays

% Historia importu listy produktéw z pliku

i_ _ I:‘#, Dodaj pfodukt_i H Ij-{'l:. Import listy produktéw J‘ C[EL Usuri zaznaczone produkty | i B’ Eksport produkidw |

Import listy produktow

Aby zaimportowac plik nalezy:

e Zapisac¢ dane do pliku (listy produktow okreslonej przez operatora, spetniajacej warunki filtrowania
wskazane przez operatora)

e Wykonac edycje danych w dowolnej aplikacji np. MS Excel (zachowujac wymagany format pliku — liste
kolumn, kolejnos¢ kolumn, typ danych w poszczegdlnych kolumnach, wypetnienie wszystkich wymaganych
informacji)

e Zapisany plik nalezy wskaza¢ wybierajac go poprzez Wybierz plik a nastepnie wczyta¢ za pomoca Wyslij
plik.
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Produkty handlowe

Import produktow handlowych

Plik: | Wybierz plik | Nie wybrano pliku ‘!, i |_'#'|= Wryslij plik | i _x Anuluj
Aby weczytad poprawnie produkty wraz z kodem wg swiadczeniodawcy nalezy uzyc nagtéwkow kolumn w kolejnosci:

id-prod-handl kod-srodka-nfz nazwa-handlowa model producent ind-zamow cena-brutto kod-prod-swd

Import produktow handlowych

Po zaczytaniu pliku zostanie wyswietlona informacja o liczbie wczytanych lub pominietych z jakiego$
powodu pozycji.

Produkty handlowe

[ Nl e = el el o}

W m
MO

¥ Historia importu listy produktéw z pliku

Import produktéw handlowych

Plik: | Wybierz piik | Nie wybrano pliku (%) | | s s plik | i | X Anuluj |

Aby wczytac poprawnie produkty wraz z kodem wo swiadczeniodawcy nalezy uzyc nagtdwkow kolumn w kolejnosci:
id-prod-handl| kod-srodka-nfz nazwa-handlowa model producent ind-zamow cena-brutto kod-prod-swd

W czasie eksportu danych do pliku system zapisze je w pliku, w takim formacie jaki bedzie wymagany do
poprawnego wczytania danych. W pliku bedzie dodany nagtowek — informacja o przeznaczeniu
poszczegolnych kolumn.

W czasie importu system uzna, ze nagtdwek jest opcjonalny — jezeli wystgpi to zostanie pominiety (zostana
wczytane dane z kolejnych wierszy), ewentualny brak nagtéwka nie bedzie btedem. Zalecane jest
zachowanie nagtowka np. w pliku utworzonym przez system, pozwoli to na unikniecie potencjalnego
problemu w sytuacji, gdy nagtdwek bedzie wymagany. Nagtowek bedzie wymagany, jezeli w importowanym
pliku zostang zapisane wartosci atrybutu "Kod produktu wg swiadczeniodawcy" (jezeli przynajmniej w
jednym wierszu ta warto$¢ bedzie okreslona to nagtdéwek bedzie wymagany).

A B C D E F G H
1 |id-prod-handl kod-srodka-nfz nazwa-handlowa model producent ind-zamow cena-brutto kod-prod-swd
2 524398 9130.15.N naprawa: aparat DAFO DAFO DAFO T 22 DAFO1
3 524357 M.061.00 Kotnierz sztywny - dla dorostych model producent N 80
4 524400 P.071.00.B sfera do 6,00 dptr i cylinder do 2,00 dptr- do blizy dorosli  model A nazwaA N 25
£
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Przyktadowy plik

Zasady stosowane w czasie importu danych z pliku:
Dopuszczalnym formatem jest plik CSV.

Plik moze zawiera¢ dowolna liczbe kolumn, importowana bedzie tylko zawartos¢ pierwszych 8 kolumn,
ewentualne kolejne kolumny beda ignorowane.

Pierwsze 7 kolumn zawiera opis produktéw zgodnie z informacja wyswietlang w portalu.

Osma kolumna jest kolumna opcjonalng i moze zawieraé¢ kod-prod-swd. Moze byé niewypetniona ale jezeli
bedzie wypetniona to bedzie importowana. Kolumna moze zawierac tekst (bez znakdéw specjalnych) o
maksymalnej dtugosci do 20 znakow.

Dla wyeliminowania ryzyka, ze pomytkowo zostang wczytane niepoprawne wartosci (przypadkowo
wystepujace w 6smej kolumnie) — jezeli jest wypetniona 8 kolumna (przynajmniej jeden wiersz) to nagtowek
musi by¢ i w nagtdwku 6smej kolumny musi by¢ tekst zapisany w nagtéwku pliku, do ktérego dane zostaty
zapisane z portalu.

Jezeli 6sma kolumna pozostanie niewypetniona to system dopisze do wykazu zaimportowana pozycje, nada
jej nowy techniczny identyfikator i jako kod-prod-swd bedzie stosowat domyslng wartos¢, czyli identyfikator
techniczny, nadany przez system zamieniony na tekst.

Dopuszczalny separator kolumn to srednik (;).

Funkcja importu pomija produkty, ktére juz wystepuja w stowniku produktéw handlowych danego
Swiadczeniodawcy. Warunkiem, po ktérym rozpoznawane jest czy dany produkt znajduje sie juz w stowniku
to zgodnos¢ wszystkich pol: kodu przedmiotu/srodka, nazwy produktu, producenta, modelu, informacji czy
przedmiot realizowany jest na zamowienie indywidualne oraz ceny.

Podczas importu bedg usuwane znaki nieakceptowalne dla XML.
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10.3 Btedy importu produktéw handlowych

Po zaimportowaniu pliku na stronie Import listy produktéow uzytkownik widzi podsumowanie procesu
importu, w ktoérym znajduja sie informacje: o liczbie wczytanych lub pominietych z jakiego$ powodu pozycji
oraz btedach. Aby w dowolnym momencie wroci¢ do szczegotowej listy btedow, wystarczy przejs¢ do sekgji
Historia importu listy produktow z pliku, odszuka¢ na liscie odpowiedni wiersz i klikng¢ opcje Btedy
importu. Po wybraniu tej opcji nastepuje przekierowanie na strone Btedy importu produktow handlowych
gdzie znajduje sie tabela zawierajaca szczegotowe informacje o btedach wykrytych w trakcie importu.

A Historia importu listy produktdw z pliku

1 23 456

Data importu Nazwa pliku Liczba wczytanych Liczba pominietych

13.01.2026 11:21:50 0 17
13.01.2026 11:19:57 1 B9 Btedy importu
13.01.2026 11:18:27 0 90 Btedy importu
13.01.2026 11:11:33 0 1509 Btedy importu
13.01.2026 11:08:34 0 1509 Btedy importu
13.01.2026 11:01:52 0 1509 Btedy importu
13.01.2026 10:56:18 0 1509 Btedy importu
13.01.2026 10:42:54 2 1507 Bledy importu
13.01.2026 09:50:27 1 1509 Btedy importu
13.01.2026 09:46:23 1 1509 Bledy importu

1 23 456

| Q. odéwiez

Tabela Btedy importu pliku sktada sie z kolumn:

e |d produktu - identyfikator produktu, ktérego dotyczy btad
¢ Kod srodka OW - kod wyrobu medycznego

e Btad - rodzaj btedu

e Informacja - opis rodzaju btedu wykrytego podczas importu
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Btedy importu produktow handlowych

Bledy importu pliku
Id produktu Kod srodka OW Biad Informacja

Dla id produkiu 522238 (wiersz nr
2): Informada, czy produkt

522238 §9221.04.22.02.40 Inny powad wykomywany jest na zamdwienie
Pq':'.'inna przyjmowac wartosc T lub

522240 0221.05.13.01.30 Inny powdd %'a "Ildl E";%%gﬁg‘ rf:;ﬁ: %Eﬂ;{fﬂg}

524277 Y.06.01.00.MCH1 Juz istnieje w stowniku Wystepuje w stowniku

453437 9115.01 Juz istnigje w stowniku Wystepuje w stowniku

520078 9113.06.N Juz istnigje w stowniku Wystepuje w stowniku

522197 9115.01 Juz istnigje w stowniku Wystepuje w stowniku

453441 9115.02 Juz istnieje w stowniku Wystepuje w stowniku

453442 9130.16.N Juz istnigje w stowniku Wystepuje w stowniku

453443 P.129A.01 Juz istnieje w stowniku Wystepuje w stowniku

453444 §9221.05.22.01.40 Juz istnieje w stowniku Wystepuje w stowniku

453445 9115.03 Juz istnigje w stowniku Wystepuje w stowniku

453446 09221.04.21.02.40 Juz istnigje w stowniku Wystepuje w stowniku

453447 9221.05.10.01.30 Juz istnigje w stowniku Wystepuje w stowniku

453448 C.014.N Juz istnieje w stowniku Wystepuje w stowniku

453449 9130.01 Juz istnigje w stowniku Wystepuje w stowniku

453450 9130.02 Juz istnieje w stowniku Wystepuje w stowniku

W gore
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11 Zestawy produktow handlowych

Pozycje stownika przedmiotéw ortopedycznych i srodkdw pomocniczych sg grupowane w zestawy
produktow handlowych zawierajacych pozycje o okreslonym typie produktéw. Przygotowane zestawy
Swiadczen zostang w umowie z Funduszem przyporzadkowywane do miejsc realizacji Swiadczen.

Przeglad zestawow produktow

Wyszukiwanie zestawow produktow

Podzj dane zestawu produktdw, ktory chcesz wyszukad, lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswietlic wszystkie zestawy.

Mazwa: | |

Id zestawu: |

Typ wyrobdw medycznych: | v |

Zawierajace produkt handlowy: | |

Status: | hd |
W umowie: Kod umowy:
Aktywne:

Ostatnia wersja zestawu: (]

| @Znajdi | | _x Wryczysc |

| | 4 Dodaj zestaw produktéw | | | # Eksport do Ofertowania |

Strona Przeglqd zestawéw produktéow umozliwia dodawanie, przeglad oraz edycje zestawdw produktow
handlowych.

Dla kazdego zestawu moze wystepowac wiele wersji. Postugujac sie zestawem (wskazujac konkretny zestaw
np. we wniosku o umowe ZPO lub do aneksu umowy) nalezy podac identyfikator zestawu (Id zestawu) i
numer wersji.

Najczesciej we wniosku i/lub w aneksie do umowy bedzie wykorzystywana najnowsza wersja zestawu
(zestawu o danym identyfikatorze) ale mozliwy jest wybor z listy zestawow dowolnej, wczesniejszej wersji w
celu przegladu jego zawartosci lub wykorzystania tej wersji do utworzenia nowej wersji lub nowego zestawu
(o innym identyfikatorze i numerze wersji = 1). Podglad dowolnej wersji zestawu moze by¢ rowniez
przydatny w celu zapoznania sie z jego zawartoscig np. gdy we wniosku o umowe lub w umowie zostata
wskazana ta wersja zestawu.

Sekcja Wyszukiwanie zestawow produktow stuzy do filtrowania zestawow produktéw za pomoca filtrow:

- Nazwa;

- |d zestawu;

- Typ wyrobdw medycznych: AS - aparaty stuchowe, SP - srodki pomocnicze, SO - srodki optyczne, PO -

przedmioty ortopedyczne;

- Zawierajace produkt handlowy;

- Status:

o W trakcie rejestracji - zestaw przygotowywany przez realizatora, jeszcze nie przekazany do OW NFZ,
jeszcze nie mozliwy do wykorzystania w celu przygotowania wniosku o umowe,

© 2026 Kamsoft S.A.



190 | System Obstugi Potencjatu Swiadczeniodawcy

e Przekazany do OW - po zakonhczeniu przygotowania zestawu przez realizatora, po uzyciu funkgji
Zatwierdz. Taki zestaw moze by¢ uzyty we wniosku o umowe oraz moze by¢ oceniany przez OW NFZ, w
celu pdzniejszego uzycia wniosku w umowie lub aneksie do umowy,

e Pozytywnie oceniony,

e Negatywnie oceniony,

e Uzyty w umowie - zestaw, ktory zostat przynajmniej raz uzyty w umowie (w dowolnej umowie danego
Swiadczeniodawcy);

- W umowie, Kod umowy - umozliwia ograniczenie wyswietlanej listy zestawow do tych, ktore wystepuja w

umowie. Wskazujgc kod umowy mozna wybrac te zestawy, ktore wystepujg we wskazanej umowie.

- Aktywne: przy zaznaczonym beda wyszukane aktywne zestawy handlowe, przy odznaczonym nieaktywne;

- Ostatnia wersja zestawu: zaznaczenie oznacza wyswietlenie na liscie zestawow tylko najnowszych wersji

kazdego z zestawow.

Uwaga: Nalezy zwréci¢ uwage na wiasciwe uzywanie filtrédw, np. na jednoczesne wskazanie W umowie i
zaznaczenie pola Ostatnia wersja zestawu. Jezeli we wskazanej umowie wystepuja zestawy w wersjach, ktore
nie sa juz najnowsze to taka kombinacja filtrow nie spowoduje wyswietlenia oczekiwanej listy zestawow.

Po prawej stronie kazdego zestawu dostepny jest przycisk Szczegoty, po kliknieciu ktorego zostanie

wyswietlone okno z danymi zestawu.

Zaktadka Produkty w zestawie
Na zaktadce Produkty w zestawie mozliwy jest podglad produktow przypisanych do zestawu.
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Zestaw produktow handlowych

Srodki optyczne nr 1 - Wersj

1-wersjal

Produkty w zestawie | | Produkty poza zestawem | | Produkty poza zestawami | | Szczegdly zestawu

‘ | 7 Zatwierdz zestaw H&Muﬁzﬁtaw |‘ |7 Weryfikagia zestawu
Filtr produktéw handlowych Filtr jest nieaktywny
Ukryi
Kod wyrobu medycznego OWNFZ: | |
MNazwa wyrobu medycznego: | |
Nazwa wytwarcy: | |
Model: | |
| [Q Ftruizestaw |7 Eksport zestawu
Produkty handlowe w zestawie
Id Kod wyrobu Nazwa Cena
produktu medycznego A lazwa wyrobu medycznego wytworcy Model brutto
511292  P.071.00.B sfera do +/- 6,00 dptr i cylinder do +/- 2,00 dptr do blizy dla dorostych WIDEX maodel 2 25,00 zt Usuni
sfera do +/- 6,00 dptr i cylinder do +/- 2,00 dptr do dali dia dorostych, w 5
511289 PO72.00D. PR F 8 moe pryzmatycna WIDEX model 2 25,00 z Usuni
sfera od +/- 6,25 dptr i cylnder od 0,00 dptr; sfera do +/- 6,00 dptr i ELAN .
311300 P.073.00.81 cylinder od +/- 2,25 dptr, w tym soczewka z mocg pryzmatyczngh WIDEX CAMISHA 50,00 2t Usuni
511272 P.074.00.D sfera od 6,25 dptr i cylinder od 0,00 dptr-do dla dorostych WIDEX model 1 50,00 z4 Usun
511278 P.O74.00.DLPR sfera od 6,25 dptr i cylnder od 0,00 dptr-do dla doroslych, z soczewka WIDEX model 1 50,00 2t Usuri

pryzmatyczng

! _ Srodki posiadajace status "nieaktywny” na biezgcy dzien

W gére

Produkty ze zmienionym kodowaniem w roku 2023/2024 sg oznaczone zielonym wykrzyknikiem. Uzytkownik
moze podejrzed stary kod oraz nazwe najezdzajac na nie myszka.

d Kod wyrobu Nazwa Cena
produktu medycznego A Mexcuaas iy ot mecvcenedo Model

wytworcy brutto
1 Aparat stuchowy na przewodnictwo powietrzne przy jednostronnym

! ! 642909 F.01.01.00 ubytku stuchu, albo dwa aparaty stuchowe na przewodnictwo Wytworca 1 Model 1 500,00 z Usuni
powietrzne przy obustronnym ubytku stuchu - pacjenci powyzej 26 rz.

Sekgcja Filtr produktow handlowych stuzy do filtrowania produktéw w zestawie za pomoca:

- Kod wyrobu medycznego OWNFZ;

- Nazwa wyrobu medycznego;

- Nazwa wytworcy;

- Model.

Z prawej strony kazdego produktu handlowego znajduje sie przycisk Usun umozliwiajacy usuniecie
produktu z zestawu.
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Zestaw produktow handlowych

Produlty w zestawie | | Produkty poza zestawem || Produkty poza zestawami | | Szczegdly zestawu

| |T|W ZatwierdZ zestaw | | {‘L Usuri zestaw | ‘ E‘? Weryfikacja zestawu |
Filtr produktéw handlowych Filtr jest nieaktywny
Ukryi
Kod wyrobu medycznego OWNFZ: | |
MNazwa wyrobu medycznego: | |
Nazwa wytwarcy: | |
Model: | |
| n Filtruj zestaw | L E‘f Eksport zestawui
Produkty handlowe w zestawie
Id Kod wyrobu Nazwa Cena
produktu medycznego A lazwa wyrobu medycznego wytworcy Model brutto
511292  P.071.00.B sfera do +/- 6,00 dptr i cylinder do +/- 2,00 dptr do blizy dia dorostych WIDEX model 2 25,00 zt Usuni |
sfera do +/- 6,00 dptr i cylinder do +/- 2,00 dptr do dali dia dorostych, w 5
511289 PO72.00D.PR e s mocs pryematycana WIDEX model 2 25,00 zt Usuri
sfera od +/- 6,25 dptr i cylinder od 0,00 dptr; sfera do +/- 6,00 dptr i r ELAN .
311300 P.073.00.81 cylinder od +/- 2,25 dptr, w tym soczewka z mocg pryzmatyczngh WIDEX CAMISHA 50,00 2t Usuni
511272 P.074.00.D sfera od 6,25 dptr i cylinder od 0,00 dptr-do dla dorostych WIDEX model 1 50,00 z4 Usun
511278 P.O74.00.DLPR sfera od 6,25 dptr i cylnder od 0,00 dptr-do dla doroslych, z soczewka WIDEX model 1 50,00 2t Usuri

pryzmatyczng

! _ Srodki posiadajace status "nieaktywny” na biezgcy dzien

W gére

Przycisk Zatwierdz zestaw zatwierdza zestaw.

Zatwierdzenie zestawu jest rozumiane jako zakonczenie przygotowywania zestawu przez realizatora i
przekazanie zestawu do OW NFZ. Zestaw zatwierdzony moze by¢ wykorzystany do przygotowania wniosku o
umowe (pobrany do aplikacji umozliwiajacej przygotowanie wniosku o umowe — aplikacji Ofertowanie).
Zestaw Zatwierdzony — przekazany do OW NFZ moze by¢ uzyty w aneksie do umowy. W tym celu, w
pierwszej kolejnosci, zestaw jest oceniany przez oddziat Funduszu. Zestaw pozytywnie oceniony moze zostac
uzyty w umowie, w aneksie do umowy. W czasie zatwierdzania zestawu jest wywotywane sprawdzenie
poprawnosci zestawu — spetnienie wymagan obowigzujagcym w danym dniu. Dzien, dla ktérego nastepuje
sprawdzenie jest wskazywany w polu Planowana data uzycia na zaktadce Szczegdty zestawu. Wypetnienie
tego pola przed wywotaniem funkgji Zatwierdz zestaw jest obowigzkowe. Zalecane jest ustawienie daty
odpowiadajacej poczatkowi okresu, w ktérym ten zestaw ma by¢ uzyty w umowie.

Przycisk Usun zestaw usuwa zestaw produktow handlowych z systemu.

Przycisk Weryfikacja zestawu pozwala na zweryfikowanie zestawu na wskazany dzien.

Uruchamia on mechanizm weryfikacji zestawu. Weryfikacje zestawu mozna wykona¢ w dowolnym czasie, bez
wzgledu na stan zestawu (dla zestawu w trakcie rejestracji jak i dla zatwierdzonych — przekazanych do OW,
pozytywnie ocenionych, wystepujacych w umowie). Przed wywotaniem funkcji weryfikacji wymagane jest
wypetnienie pola Planowana data uzycia zestawu na zaktadce Szczegoty zestawu. Wartos¢ tego pola jest
wykorzystywana - podpowiadana do funkcji weryfikacji zestawu. Weryfikacja — sprawdzenie poprawnosci
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zestawu bedzie wykonane na wskazany dzien. Sprawdzenie moze by¢ wykonywane wiele razy, z r6znymi
datami. Takie postepowanie jest zalecane ze wzgledu na fakt, ze wymagania — zasady poprawnosci budowy
zestawu zmieniajg sie w czasie. Zestaw, ktory byt poprawny np. dla grudnia 2022 moze nie by¢ poprawny dla
stycznia, a wiec zestaw, ktory byt poprawnie uzyty w umowie na 2022 rok moze nie spetniac regut
obowigzujacych 1 stycznia 2023 roku.

Zestaw na date 2022-11-01 jest zweryfikowany poprawnie

d | [ ok

Podczas weryfikacji zestawu produktow handlowych ma miejsce sprawdzenie danego zestawu. Mozliwe
komunikaty wystepujace podczas sprawdzenia:

1. Liczba pozycji zestawu, z nieaktywnym kodem = X. Nalezy usung¢ btedne pozycje lub uzyc tej wers;ji
zestawu tylko w miesigcach, dla ktérych kody wszystkich wyrobéw sag aktywne.

2. Liczba pozycji zestawu, btednie oznaczonych ,Na indywidualne zamoéwienie” =Y. Nalezy usunag¢ btedne
pozycje lub poprawié ich opis — usung¢ oznaczenie ,Na indywidualne zamowienie” z pozycji, dla ktorych to
nie jest dozwolone.

3. Liczba pozycji zestawu, dla ktorych nie istnieje przynajmniej jedna pozycja z ceng nieprzekraczajaca limitu
(wsrod pozycji nie oznaczonych jako na indywidualne zamowienie). Nalezy usuna¢ btedne pozycje lub
poprawic opis pozycji lub dodac przynajmniej jednag pozycje z cena nie przekraczajaca limitu.

Przycisk Eksport zestawu stuzy do eksportu produktéw handlowych wystepujacych w zestawie.

Zaktadka Produkty poza zestawem
Na zaktadce Produkty poza zestawem wyswietlone sg produkty, ktére sg nowe i nie ujete w zadnym z
zestawow produktdéw handlowych..
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Zestaw produktow handlowych

Produkty w zestawie || Produkty poza zestawem || Produkty poza zestawami || Szczegdly zestawu

Filtr produktéow handlowych Filtr jest nieaktywny
Ukryj

Kod wyrobu medycznego OWNFZ:

Nazwa wytwarcy:

| |
Nazwa wyrobu medycznego: | |
| |
Model: | |

I Naprawa
[CJProdukty poza zestawami

i . h ZInajdz |

I &Dodajmoduktvdozestawu || i}nodaijzwtkiemodﬂtvdozestawu |

Produkty handlowe poza zestawem

[[J Zaznaczfodznacz wszytkie produkty na stronie

pierwsza .. 2078 2079 2080 2081 2082 2083 2084 2085 2086 2087
Id Kod wyrobu Nazwa Cena
produktu medycznego A lazwa wyrobu medycznego wytwaorcy Model brutto
[0 1929237 Z.03.03 AADZB3 MF0283 SA000283 23,00 z

—

Sekgcja Filtr produktéw handlowych stuzy do filtrowania produktéw poza zestawem po filtrach:

- Kod wyrobu medycznego OW NFZ;

- Nazwa wyrobu medycznego;

- Nazwa wytworcy;

- Model;

- Naprawa: zaznaczenie oznacza wyswietlenie na liscie produktéw dotyczacych naprawy;

- Produkty poza zestawami: zaznaczenie oznacza wyswietlenie na liscie produktow tylko poza zestawami.

Dotaczenie produktu do zestawu mozliwe jest poprzez zaznaczenie znacznika, a nastepnie klikniecie
przycisku Dodaj produkty do zestawu.
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|- | 1 Dodaj produkty do zestawu ‘

Produkty handlowe poza zestawem

[l:l Zarnacz/odznacz wszytkie produkty na strnnie]

1 2
Id Kod wyrobu Nazwa wyrobu medycznego 1ERTE Model R
produktu medycznego A wy yzneg wytwaorcy brutto
sfera do +/- 6,00 dptr i cylinder do +/- 2,00 dptr do blizy dia doroshch, w
511293 P.071.00.B.PR tym soczewka z moca pryzmatyczna WIDEX model 2 25,00 z
511296 P.071.00.B.PR  Szkla mkl Szkfa mk1 Szkfa mk1 300,00 z
511303  P.071.01.B sfera do +/- 6,00 dptr i cylinder do +/- 2,00 dptr do blizy dia dzieci WIDEX model 2 25,00 z
sfera do +/- 6,00 dptr i cylinder do +/- 2,00 dptr do blizy diz dzieci, w tym
[J s11288 P.071.01.B.PR soczewka z moc pryzmatycna WIDEX model 2 25,00 z
[0 511283  P.072.00.D sfera do +/- 6,00 dptr i cylinder do +/- 2,00 dptr do dali dla dorostych WIDEX model 2 25,00 z
[J 511294 P.072.01.D sfera do +/- 6,00 dptr i cylinder do +/- 2,00 dptr do dali dla dzieci WIDEX model 2 25,00 z
[J 511288  P.072.01.0.PR sfera do +/- 6,00 dptr i cylinder do +/- 2,00 dptr dia dzieci dla dzieci, w tym WIDEX model 2 25,00 2t

soczewka z mocg pryzmatyczng

Klikniecie przycisku Dodaj wszystkie produkty do zestawu pozwala na dodanie wszystkich produktéw z
listy do zestawu - nie ma koniecznosci zaznaczenia kazdego produktu na pierwszej ani na kolejnych stronach
przegladu.

Po uzyciu funkcji pokaze sie komunikat o dodaniu zlecenia tworzenia nowego zestawu produktéw
handlowych.

Dodano zlecenie przekopiowania produktdw handlowych do zestawu.

Voo

Zaktadka Produkty poza zestawami
Na zaktadce Produkty poza zestawami wyswietlone sg produkty, ktore nie s3 ujete w zadnym z zestawdw
produktow handlowych.
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Zestaw produktow handlowych

srodkl optyczne nr 1 - wersja 1

Produkty w zestawie || Produkty poza zestawem || Produkty poza zestawami || Szczegdly zestawu

Filtr produktéw handlowych Filtr jest nieaktywny
Ukryj

Kod wyrobu medycznego OWNFZ:

Nazwa wyrobu medycznego:

Nazwa wytwarcy:
Model:

‘ @ijdz'

| :|_+[,E| Dodaj produkty do zestawu |

Produkty handlowe poza zestawem

[[J Zaznaczfodznacz wszytkie produkty na stronie

Id Kod wyrobu Nazwa Cena
produktu medycznego A Nazwa wyrobu medycznego wytwaorcy Model brutto
i . nazwa
[0 527977 P.082 Okulary lornetkowe do blizy wytwdroy model 399,00 #

! _ Srodki posiadajace status "nieaktywny” na biezgcy dzien

W gore

Sekgcja Filtr produktow handlowych stuzy do filtrowania produktéw poza zestawami po filtrach:
- Kod wyrobu medycznego OW NFZ;

- Nazwa wyrobu medycznego;

- Nazwa wytwaércy;

- Model.

Dotaczenie produktu do zestawu mozliwe jest poprzez zaznaczenie znacznika, a nastepnie klikniecie
przycisku Dodaj produkty do zestawu.

‘ | 1. Dodaj produkty do zestawu |

Produkty handlowe poza zestawem

[D Zarnaczfodznacz wszytkie produkty na 5tr0nie]

Id Kod wyrobu Nazwa Cena
produktu medycznego A Nazwa wyrobu medycznego wytworcy Model brutto
. " nazwa
527977  PR.082 Okulary lornetkowe do blizy wytwercy model 399,00 z

! _ Srodki posiadajace status "nieaktywny" na biezacy dzieri

Zaktadka Szczegoty zestawu
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Na zaktadce Szczegoély zestawu wyswietlana jest informacja na temat szczegotdw zestawu produktow
handlowych.

Zestaw produktow handlowych

Produkty w zestawie || Produkty poza zestawem || Produkty poza zestawami | | Szczegioly zestawu

j | Edvn | | ) vsui u}m -! ||:+{';. Nowy jak |

Szczegoty zestawu produktow handlowych

Identyfikator zestawu: 33223

srodki optyczne nr 1
MNazwa zestawu:

Typ wyrobdw medycznych: S0 - SRODKI OPTYCZNE v
Planowana data uzycia: 01.11.2022

Status: W trakcie rejestragi

Data przekazania zestawu do

owW: ——

Przyczyna odrzucenia:

Liczba produktdw w zestawie: |5

Umowy dotyczace zestawu

Brak umdw dotyczacych tego zestawu

W gore

Przycisk Edytuj umozliwia zmiane nazwy zestawu oraz planowanej daty uzycia.
Przycisk Usun usuwa zestaw.
Przycisk Nowy umozliwia dodanie nowego zestawu.

Przycisk Nowy jak umozliwia dodanie nowego zestawu bazujgcego na zestawie otwartym. Funkcja kopiuje
zestaw tak jak to miato miejsce do tej pory, ale dodatkowo doda produkty zestawu z okodowaniem na 2024.
Produkty z nowymi kodami bedg dodane jako stare oraz nowe.

Po zatwierdzeniu wyboru zostanie zlecone zadanie przetworzenia. Uzytkownik zostanie o tym
poinformowany komunikatem.

Dodano zlecenie tworzenia nowego zestawu produktdw
handlowych.

[ ok

Po zaakceptowaniu komunikatu uzytkownik moze przegladac stan zleconych zadan jako rozwijana lista Stan
proceséw przetwarzania zlecen (domysinie zwiniety).
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Na formatce sg prezentowane dane z ostatniego miesigca.
Przycisk Pobierz odpowiedzi pobiera odpowiedzi z serwera.

Przeglad zestawow produktow

Wyszukiwanie zestawow produktow

Podaj dane zestawu produktdw, ktdry chcesz wyszukad, lub nie podawai nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie zestawy.

Nazwa:

1d zestawu:

Typ wyrobdw medycznych:

Status:

|
lﬁ
Zawierajgce produkt handlowry: | |
Iﬁ
|.

W umowie: v | Kod umowy:
Altywne:
Ostatnia wersja zestawu: O
| _Cl? Inajdé | | _x Wyczysé |
| |__ﬁ}-; Dodaj zestaw produktow | | Ef Eksport do Ofertowania |

A Stan procesow przetwarzania zlecen

e T 1 WO i s BN oSO . Bledy
v zakoficony w3035 1 60743 1
v Zakoficzony L“‘e";t‘;":J 39344 i 60735 1
v zakoficony NowY 60732 1 60733 1
v Zakoficzony Ee”;t‘;L 20336 2 60731 1
v Zakoficzony 'f:st"a'r 20345 1 60720 1

| _Cl? Pobierz odpowiedzi [

W polu Planowana data uzycia prezentowana jest data informujaca o planowanym terminie wykazania

zestawu produktéw handlowych w umowie.

Ta data jest wykorzystywana w procesie sprawdzania czy zestaw jest poprawny — czy spetnia wymagania

wynikajace z przepisow, obowigzujgcych w danym dniu. Jest uzywana w funkcjach Zatwierdz zestaw i w

Weryfikacja zestawu. Przed uzyciem ww. funkcji wypetnienie pola Planowana data uzycia jest obowigzkowe.

Wymagania dotyczace zestawu, zmieniajace sie czasie to:

e czy kod produktu wg NFZ i kod produktu wg MZ jest aktywny na dany dzien?

e czy oznaczenie flagi produktu ,Na indywidualne zaméwienie” jest zgodne z zasadami okreslonymi przez
NFZ dla danego dnia?

e czy jest spetniony warunek dotyczacy limitu ceny — czy dla kazdego kodu wyrobu wg NFZ w wykazie
znajduje sie przynajmniej jedna pozycja z ceng nieprzekraczajaca limitu?

Po wskazaniu daty, funkcje sprawdzajgce beda weryfikowaty spetnienie przez zestaw warunkow

obowigzujacych w tym dniu.
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W sekcji Umowy dotyczace zestawu wyswietla sie informacja w jakiej umowie wykorzystany jest dany
zestaw.

Informacja:
Przygotowanie zestawow Swiadczeniodawcy na kolejny rok z wykorzystaniem mapowania kodow.

Mapowaniem nazywamy tutaj przypisanie wartosciom stownika, wystepujagcym w roku 2023,
odpowiadajacych im kodow stosowanych w roku 2024.

Funkcjonalnos¢ portalu pozwoli $wiadczeniodawcy na utworzenie zestawu na podstawie innego -
wskazanego przez operatora. Zestawy beda przygotowywane z wykorzystaniem stownika SLORT na rok 2024
i tabeli mapowania.

Zasady tworzenia zestawu do wykorzystania w 2024 na podstawie zestawu z roku 2023:

- Jezeli kod nie wystepuje w stowniku SLORT na rok 2024 to pozycja zestawu z tym kodem zostanie
pominieta

- Jezeli kod wystepuje w stowniku SLORT na 2024 rok i dany kod nie wystepuje w tabeli mapowania to do
nowego zestawu zostanie zapisana pozycja zestawu bez zmian

- Jezeli kod wystepuje w stowniku SLORT na 2024 rok i dany kod wystepuje w tabeli mapowania (dla tego
kodu wskazano tylko jeden odpowiednik) to do nowego zestawu zostanie zapisana pozycja zestawu a
poprzedni kod (i nazwa) zostanie zastapiony jego odpowiednikiem

- Jezeli kod wystepuje w stowniku SLORT na 2024 rok i dany kod wystepuje w tabeli mapowania (dla tego
kodu wskazano wiecej niz jeden odpowiednik) to do nowego zestawu zostanie zapisanych ,n" pozycji
zestawu — dla kazdej z nich poprzedni kod (i nazwa) zostanie zastgpiony jego odpowiednikiem.
Przyktadowo dotyczy:

P.105 U.05.01.ZO

P.105 U.05.01.TM

P.105 U.05.01.TBM

- Jesli wiecej niz jeden kod wyrobu z 2023 mapuje sie na taki sam kod wyrobu 2024 to powstang dwa wpisy
z nowym kodem (i nazwg) - realizator przed przekazaniem zestawu podejmie decyzje co do
sprzedawanego asortymentu w 2023 i 2024 dla tego kodu. Przyktadowo dotyczy:

P.139.RP N.09.01.00

P.139.RW N.09.01.00

W funkgcji przygotowujgcej nowy zestaw produktow handlowych, na podstawie poprzedniego z uzyciem
mapowania kodow wyrobow 2023-2024, przyjeto, ze jezeli produkt handlowy o zadanym id_prod_handl, byt
wykazany w dwoch lub wiecej zestawach produktow handlowych w roku 2023, to przy kopiowaniu drugiego
(kolejnego) zestawu produkt ten zostanie uwzgledniony z id_prod_handl nadanym w trakcie kopiowania
pierwszego z zestawow.

Wazne: Zasady weryfikacji poprawnosci wykazu produktow i zestawow na rok 2023 w zwiazku ze
zmianami wprowadzonymi w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia.
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Zgodnie z rozporzadzeniem MZ zostaty wprowadzone zmiany okodowania wyrobéw medycznych — czes¢
kodow stosowanych w roku 2022 nie bedzie juz stosowanych w roku 2023 oraz dodano nowe kody do
stosowania poczawszy od roku 2023.

W umowach na 2023 rok moga by¢ wykazane tylko pozycje z kodami wystepujacymi dla roku 2023.
Ewentualny zestaw, w ktorym wystapia pozycje z kodami niewystepujacymi dla roku 2023 (obowigzujacymi
tylko do roku 2022) bedzie zestawem niepoprawnym i nie moze by¢ uzyty w umowie na rok 2023. Proces
przygotowania zestawu produktow handlowych

Sposob weryfikacji ,czy zestaw moze by¢ uzyty od 01.01.2023?"

Dla analizowanego zestawu ustawi¢ ,Planowang date uzycia zestawu = 01.01.2023 (patrz: zaktadka

Szczegoty zestawu).

Wykonac funkcje weryfikacji zestawu (patrz: Weryfikacja zestawu).

Wywotana funkcja weryfikacji sprawdzi kazda pozycje analizowanego zestawu, uwzgledniajac nastepujace

warunki:

e czy kod produktu wystepuje w stowniku dla wskazanej daty, w tym przypadku dla 01.01.2022;

e czy oznaczenie ,wykonywany na indywidualne zamowienie” jest zgodne ze stownikiem (dotyczy pozycji,
ktora wg stownika NFZ dopuszcza stosowanie takiego oznaczenia);

e czy jest spetniony warunek dotyczacy limitu ceny — czy dla kazdej wartosci kodu wystepuje w zestawie
przynajmniej jedna pozycja z cena nieprzekraczajaca limitu wskazanego w rozporzadzeniu MZ.

Pozycje btedne nalezy usunac¢ lub poprawic:

e pozycje z kodami niewystepujacymi dla wskazanej daty — nalezy usuna¢;

e pozycje niespetniajace warunku dotyczacego limitu ceny nalezy poprawié (korygujac cene, dodajac do
zestawu produkt z danym kodem ceng ponizej limitu) lub usuna¢, jezeli taka poprawa nie jest mozliwa;
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11.1 Eksport do Ofertowania

W Przegladzie zestawéw produktow jest tez mozliwos¢ eksportowania wybranych zestawow do aplikacji
Ofertowanie.

Przeglad zestawow produktow

Wyszukiwanie zestawow produktow

Podaj dane zestawu produktdw, ktdry chcesz wyszukag, lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswietlic wszystkie zestawy.

Nazwa:

Id zestawu:

Typ wyrobdw medycznych:

|
|.
(
Zawiergjigce produkt handlowy: | |
Iﬁ
Iﬁ

Status: v |
W oumowrie: v | Kod umowy:

Aktywne:

Ostatnia wersja zestawu: D

(O znaiaz || [ X wyesc

| 4= Dodaj zestaw produktéw ‘ | # Eksport do Ofertowania |

Id zestawu Nazwa zestawu & Wersja -s[rt?dkéw Status I[;irfgﬁktéw

32425 aparaty suchowe nr 1 1 AS W trakcie rejestragi g72 Szcregoly
32425 aparaty suchowe nr 1 2 AS W trakcie rejestragi 972 Szczegotly
32431 ASnri 1 AS W trakcie rejestragi 972 Szcregoly
33223 srodki optyczne nr 1 1 S0 W trakcie rejestragi 5 Szczegotly
33203 srodki pomocnicze 2023 1 Sp W trakcie rejestragi ] Szczegoty

W gore

Po kliknieciu w przycisk Eksport do Ofertowania otworzy sie formatka, gdzie po zaznaczeniu zestawdw
(poprzez zaznaczenie pustego pola znajdujgcego sie po lewej stronie kazdego zestawu w kolumnie) nastapi
otwarcie okna z mozliwoscig zapisania eksportowanego pliku.
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Przeglad zestawow produktow

wiych do aplikagi Ofertowanie
nich produktami handlowy
wy przekazane do OW NFZ, z

7, badZ wystepujace na umowach

Wyszukiwanie zestawdw produktow
Podaj dane zestawu produktdw, ktdry chcesz wyszukad, lub nie podawai nic, jezeli choesz wyswietlic wszystkie zestawy.

Mazwa: |
Id zestawu: |
Typ wyrobdw medycznych: | v |
Zawiergjgce produkt handlowey: | |
Status: | v |
W umowie: | hd | Kod urnowy:
Aktywne:
Ostatnia wersja zestawu: O
Ozt | 3¢ et
o . Typ Liczba
4¥ Id zestawu Nazwa zestawu A Wersja e Status produktéw
l |33223 srodki optyczne nr 1 1 50 Przekazany do OW 5 Szczegoly

! . Zestaw aktualnie moze mie¢ inna zawartoé¢ niz wersia do eksportu (ostatnia przekazana do OW NFZ)
! _ Zestaw zawiera érodki posiadajace status "nieaktywny" na biefacy dzier
W gore

W komunikacie ZPHX (plik eksportu zestawow do aplikacji Ofertowanie) bedzie zapamietana wartos¢ limitu

obowigzujaca na dzien wskazany w polu Planowana data uzycia.
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12 Stowniki

Stowniki stuzg do wyboru wartosci stownikowych ze stownika (np. kody miejscowosci, kody resortowe) i maja
za zadanie ufatwi¢ wprowadzanie, odgornie narzuconych danych oraz zmniejszy¢ ryzyko pomytki przy ich
wprowadzaniu. Obok pola dla ktérego dostepny jest stownik, znajduje sie przycisk I=1. Po kliknieciu owego
przycisku rozwinie sie pole, ktore umozliwi wybdr odpowiedniej wartosci poprzez klikniecie Wybierz

znajdujacego sie obok pozadanej wartosci.

Mozliwe jest filtrowanie zawartosci stownika za pomoca pdl filtrujacych, umieszczonych w gérnej czesci
stownika, widocznych po kliknieciu @ Filtrowanie odbywa sie poprzez wpisanie fragmentu wyszukiwanej
wartosci w odpowiednim polu filtra i zastapieniu brakujgcej reszty znakiem % (znak % zastepuje dowolny
ciag znakoéw) a nastepnie kliknieciu przycisku | (O Np. wpisanie w polu "Nazwa" frazy "ind%", w stowniku
form organizacyjnych, spowoduje wyszukanie wszystkich nazw form zaczynajacych sie od zwrotu "ind" -
pokazane jest to na ponizszym obrazku.

Stownik form organizacyjnych @ ﬁ
Kod: I Nazwa: [ind% Qs N

Kod Mazwa

s inchywidualna praktyka lekarska Wybierz
[1a] inchywidualna praktyka pielegniarska Wyhierz
a7 inchywidualna praktyka potoznicza Wybierz
2] inchywidualna specialistyczna praktyka lekarska Wyhierz
[uz] inchywidualna specialistyczna praktyka pielegniarska Wybierz
10 indywidualna specialistyczna praktyka potoznicza Wyhierz

Wyszukiwanie nazw z fraza “ind" znajdujaca sie na poczatku nazwy

Jednak w przypadku wyszukiwania wg. frazy nie znajdujacej sie na poczatku nazwy, nalezy poprzedzic
wyszukiwana fraze znakiem % - zgodnie z zasada, ze 6w znak zastepuje dowolny cigg znakdéw. Np. wpisanie
w polu "Nazwa" frazy "%pra%", w stowniku form organizacyjnych, spowoduje wyszukanie wszystkich nazw
form zawierajacych fraze "pra" - pokazane jest to na ponizszym obrazku.

© 2026 Kamsoft S.A.



204

System Obstugi Potencjatu Swiadczeniodawcy

Slownik form organizacyjnych
Kod: I— MNazwa: |%pra%

Kod Nazwa
0z gruponwa specialistyczna praktyka lekarska
[E] grupowa specialistycena praktyka pielegniarska
04 gruponwa specialistyczna prakivka potognicza
(=] inchywidualna praktyka lekarska
s3] inchywidualna praktyka piglegniarska
o7 inchywidualna praktyka potoznicza
s inchywidualna specialistyczna praktyka lekarska
2] inchywidualna specialistyczna praktyka pielegniarska
10 inchywidualna specialistyczna praktyka potoznicza

Wybierz
Wybhierz
Wybierz
Wybhierz
Wybierz
Wybhierz
Wybierz
Wybhierz
Wybierz

Przycisk | - ¥ umozliwia wyczyszczenie p6l wyszukiwania.

Wyszukiwanie nazw z fraza "pra” znajdujaca sie w srodku nazwy

W niektérych stownikach, np. stownik kodow terytorialnych, po lewej stronie tabeli stownika znajduje sie znak

+ (patrz obrazki ponizej) natomiast po prawej nie wystepuje Wybierz. Oznacza to, ze dana pozycja zawiera

dane podrzedne, ktére sg dostepne po kliknieciu owego znaku +. Pozycje moga zawieraé po kilka pozycji

podrzednych. Mozliwos¢ wyboru bedzie dopiero w przypadku rozwiniecia wszystkich pozycji ze znakiem +

po lewej stronie. Np. w przypadku checi wyboru miejscowosci Knuréw w woj. slaskim nalezy:

1. Klikng¢ znak + znajdujacy sie po lewej stronie nazwy wojewédztwa - w tym wypadku "24 - SLASKIE".

Stownik kodow terytorialnych
Kod MNazwa
- |EBD brak darych Wybierz
+ |02 w1, DOLMNOSLASKIE
+ |04 WO, KUIZWSKO-POMORSKIE
+ |08 Wi, LUBELSKIE
+ |08 Wi, LUBLISKIE
+ (10 WO, LODZKIE
+ |12 Wi, MALOPOLSKIE
+ |14 WO, MAZOWIECKIE
+ (18 W1, OPOLSKIE
+ |18 WO, PODKARPACKIE
+ |20 Wi, PODLASKIE
+ |2z WO, POMORSKIE
+ |24 Wi, SLASKIE
+ |26 W1, SWIETOKRZYSKIE
+ |28 WO, WARMINSKO-MAZLURSKIE
+ (a0 W1, WIELKOPOLSKIE
+ |3z WO, ZACHODMIOPOMORSKIE
+ |00 PAMSTWA,
- | DO0D000 | MIEZMAMA GMIMNA Wybierz

Pierwszy, glowny poziom stownika kodéw terytorialnych
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2. W nowootwartej tabeli nalezy klikng¢ znak "+" obok odpowiedniego powiatu - w tym wypadku "2405 -
GLIWICKI".

Slownik kodow terytorialnych ﬁ

2401 | Povwiat bedziriski

2402 | Porwiat bielski

2414 | Powiat bierurisko-ledzifiski
2403 | Povwiat cieszyrisk

2404 | Povwiat czestochowski
2405 | Povwiat gliveicki

2406 | Powiat kiobucki

2407 | Powiat lublinieck

2461 | Powiat m. Bielsko-Bista
2462 | Powiat m. Bytom

2463 | Powiat m. Chorzdw
2464 | Powiat m, Czestochowa
2465 | Povwiat m, Dabrowa Gornicza
2466 | Powiat m. Gliwice

2467 | Powiat m, Jastrzebie-Zdrdj
2468 | Powiat m, Jawarzno
2469 | Powiat m. Katowice
2470 | Powiat m. Myshowice
2471 | Powiat m. Piekary Slaskie
2472 | Powiat m. Ruda Slaska
2473 | Powiat m., Rybnik

24 Wi, SLASKIE

+l+ T+ [+ [+ [+ [+ [+ ]+ + [+ [+ ]+ [+ |+ ]+ ][+ ][+]+ ][+ ]+

2474 | Powiat m. Siermianowice Slaskie

Drugi, podrzedny poziom stownika kodéw terytorialnych
Rozwinieta tabela z kodami powiatow

3. W nowootwartej tabeli klikng¢ napis Wybierz znajdujacy sie po prawej stronie odpowiedniego miasta - w
tym wypadku "2405011 - KNUROW"
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Slownik kodow terytorialnych

24 W1, SLASKIE

+ 0+ |+ [+ |+ |+

+

+

2405 | Powiat gliveicki

2406
2407
2461
2462
2463
2464

Parwiat: ltobucki

Porwiat lubliniecki
Parwiat m. Bielsko-Bista
Powiat m. Bytom
Parwiat m. Chorzdwy
Povwiat m, Czestochonwa

Povaviat . Dabrowea

24685 Gornicza

2466 | Powiat m. Gliwice

Porviat m.

2467 Jastrzebie-Zdrdi

- | 24035032
- | 2403011
- | 2403042
- | 2403021
- | 2403052
- | 2403063
- | 2403085
- | 2403064
- | 2403074
- | 2403073
- | 2403075
- | 2405082

Gigrattowice
Ko
Pilchiowice:
Pyskiowice
Rudziniec
Soénicowice
Soénicowice
Soénicowice
Toszek
Toszek
Toszek

Wiglorwies

Wyhierz
Wyhierz
Wybierz
Wyhierz
Wybierz
Wyhierz
Wybierz
Wyhierz
Wybierz
Wyhierz
Wybierz
Wybierz

Trzeci, ostatni poziom stownika kodow terytorialnych

Rozwinieta tabela z kodami miejscowosci powiatu gliwickiego

Klikniecie znaku "-

w rozwinietej tabeli podrzednej spowoduje jej zamkniecie i powrdt do tabeli wyzej.

Stownik zamykany jest poprzez klikniecie przycisku ﬁ znajdujacego sie w prawym gornym rogu stownika.

Stowniki sg uzupetniane przez NFZ i uzytkownik nie ma wptywu na ich zawartosc.
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12.1 Stownik cech sprzetu

Stownik cech sprzetu zawiera zbior cech sprzetu medycznego wraz z przyporzadkowanymi im kodami.

Stownik cech sprzetu @ ﬁ ﬁ
Kod Nazwa Opis I
[T | 00102630001 | OPCIA DOPPLERA
™ | 00102630002 | OPCIA DOPPLERA KOLOROWEGO
[T | 00102630003 | OPCIA DOPPLERA FALI CIAGLE], PULSACYINE]
[T | 00102630004 | OBRAZOWANIE 2 D
™ | 00102630005 | DBRAZOWANIE W TRYBIE M-MODE
™ | 00102630006 | ECHOKARDIOGRAF
™ | 00102630007 | GLOWICA CONVEX PRZEZBRZUSZNA 3,5 5(6) MHZ
[T | 00102630008 | GLOWICA PRZEZPOCHWOWA 7 9(10) MHZ
[T | 00102630009 | GLOWICA ENDOKAWITARNA | |
[T | 00102630010 | GLOWICA KARDIOLOGICZNA
[T | 00102630011 | SPECIALISTYCZNA GLOWICA KARDIOLOGICZNA
™ | 00102630012 | GLOWICA LINIOWA
r | oo102830013 S%SJKéEEL%RZ;%LﬂBfg]DO BIOPSII ASPIRACYINYCH
UMOZLIWIAJACY UZYSKIWANIE POVWIEKSZEN
[T | 00102630014 | OGLADANEGQ OBRAZU MINIMUM 75% ORAZ POMIAR
DDLEGLOSCI VW KROKACH 0,1 MM
[T | 00102630015 |2 SONDAMI DO BADAN JAMY BRZUSZNE]
[T | 00102630016 | KIESZONKOWY DOPPLER NACZYNIOWY -
| @Wbierz |

Stownik cech sprzetu

Stownik wyposazony jest w filtrowanie wyswietlanej zawartosci. Sposdb postugiwania sie filtrami opisany
jest na poczatku niniejszego rozdziabuD™ .

12.2 Stownik certyfikatow

Stownik certyfikatow zawiera zbiér certyfikatow wraz z przyporzadkowanymi im kodami.

Stownik certyfikatow @ ﬁ
Kod Mazwa
o1 kodd1 Wyhierz

10001 Certyfikat Centrurm Monitorowania Jakosc w Ochronie Zdronwia | Wybierz
10002 Certyfikat IS0 9001:2000 {systern zarzadzania jakoscia) Wyhierz
10003 Certyfilkat IS0 14001:2004 (systern zarzadzania srodowiskiern) | Wybierz
Pr-M 120017 OHSAS (systern zarzadzania bezpieczeristwern i

10004 higiena pracy ) Wybierz
IS0 22000, HACZCP, BRC, IFS (systermy zarzadzania .

10005 bezpieczenstwemn #ywhosc) Wyhierz

10006 | Polska Magroda Jakosci wyhierz

Stownik certyfikatow
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Stownik wyposazony jest w filtrowanie wyswietlanej zawartosci. Sposob postugiwania sie filtrami opisany
jest na poczatku niniejszego rozdziatul™ .

12.3 Stownik dziedzin funkcji komérek organizacyjnych

Stownik dziedzin funkcji komorek organizacyjnych zawiera zbior dziedzin funkcji komorek organizacyjnych
wraz z przyporzadkowanymi im kodami.

Stlownik dziedzin funkcji komodrek org. @ ﬁ
Kod MNazwa Opis I
o1 Anesteziologia i intensywna terapia Wybierz
0z asudiologia i foniatria Wybierz
[E] Chirurgia deiecieca Wybierz
04 Chirurgia klatki piersicne] Wybierz
s Chirurgia ogolna Wybierz | | |
[1a] Chirurgia szczekowo-twarzowa Wybierz
a7 Chiorobey wewnetrzneg Wybierz
2] Chorobey zakazne Wybierz
[uz] Derrnatologia i wenerologia Wybierz
10 Diagnostyka laboratoryina Wybierz
11 Genetyka Wybierz
12 Kardiochirurgia Wybierz
13 Medyoyna nuklzarna Wybierz
14 Medyoyna pracy Wyhierz
15 Medyoyna ratunkowa Wybierz
16 Medyoyna rodzinna Wybierz
17 Medyoyna sadowa Wybierz
12 Medyoyna transportu Wybierz
19 Mikrobiologia lekarska Wybierz
20 Meonatologia Wybierz
21 Meurochirurgia Wybierz | |+

Stownik dziedzin funkcji komérek organizacyjnych

Stownik wyposazony jest w filtrowanie wyswietlanej zawartosci. Sposob postugiwania sie filtrami opisany
jest na poczatku niniejszego rozdziatul™ .
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12.4 Stownik form gospodarki finansowej

Stownik form gospodarki finansowej zawiera zbior form gospodarki finansowej wraz z przyporzadkowanymi

im kodami.
Slownik form gospodarki finansowej

Kod MNazwa Opis

1 samodzielry publiczny zaktad opieki zdroweotne] Wybierz
2 jednostka budzetowa Wybierz
k] zaktad budzetowy Wybierz
4 inna Wyhierz
7 --samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotne Wybierz

Stownik form gospodarki finansowej

Stownik wyposazony jest w filtrowanie wyswietlanej zawartosci. Sposdb postugiwania sie filtrami opisany
jest na poczatku niniejszego rozdziatul™

12.5 Stownik form organizacyjnych

Stownik form organizacyjny zawiera zbiér form organizacyjnych sSwiadczeniodawcdéw wraz z
przyporzadkowanymi im kodami.

Slownik form organizacyjnych

Kod Nazwa

o1 dzidtalnoss gospodarcza Wybierz
= grupowa specialistycena praktyka lekarska Wyhierz
U] gruponwa specialistyczna praktyka piglegniarska Wybierz
04 grupowa speciaistyczna praktyka potoznicza Wybierz
(=] inchywidualna praktyka lekarska Wyhierz
s3] inchywidualna praktyka piglegniarska Wybierz
o7 inchywidualna praktyka potoznicza Wyhierz
s inchywidualna specialistyczna praktyka lekarska Wybierz
2] inchywidualna specialistyczna praktyka pielegniarska Wyhierz
{3z ln] brak darych Wybierz
10 indywidualna specialistyczna praktyka potoznicza Wyhierz
12 niepubliczny zaklad opieki zdroweotne] Wyhierz
14 samodzielny publiczry zaktad opieki zdroweotng] Wybierz
15 publiczny zaktad opieki zdrowotne Wyhierz

Stownik form organizacyjnych

Stownik wyposazony jest w filtrowanie wyswietlanej zawartosci. Sposob postugiwania sie filtrami opisany
jest na poczatku niniejszego rozdziatul™
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12.6 Stownik funkgji i stanowisk

Stownik funkgji i stanowisk zawiera zbidr wszystkich funkgcji i stanowisk wraz z przyporzadkowanymi im

kodami.
Stownik funkcji i stanowisk @ ﬁ
Kod MNazwa Opis Il
0001 | ORDYMATOR ODDZIALL Wybierz
0002 | Z-CA ORDYNATORA ODDZIALL wyhierz
0003 | KIEROWNIK ZAKLADU (ODDZIALU, DEISLL, ODDCINKA ) Wybierz
0004 | PIELEGMIARKS ODOZIALOWA wyhierz
0005 | POLOZMA ODDZIALOWA, Wybierz
0006 | ZASTEPCA PIELEGMIARKI ODDZ1AtOWE] wyhierz
0007 | ZASTEPCA POLOZME] CDDZIALOWE] Wybierz
0008 | KIEROWNIK STACI/OSRODKA wyhierz
0009 | PRACOWHMIK SOCIALMY wWybierz
0010 | SUPERWIZOR Wybierz
Q011 EE;;SE{ZZ&PE Z_PSITE%ETERAPH LZALEZMIEMIA, T Wybierz
0012  |EDUKATOR Wybierz
013 EEEISFS;HEb MEDIYCZMY WY ZMACZONY DO OBSELUGI Wybierz
PERSOMEL LIPRAWMNIONY DO DOBORL T WY DA AMLA

0014 | PRZEDMIOTOW ORTOPEDYCZMYICH (Z Wy LACZENIEM Wybierz
PRZEDMICTOM MA INDYWIDUALME ZAMOWIEMIE) &
PERSOMEL LPRAWNIONY DO DOBORL T YDA ANLA

0015 | PRZEDMIOTOW ORTOPEDVCZNYCH [WACZNIE 7 wyhierz
PRZECMIOT AMI MA INDYWIDUALME ZAMOWIENIE)
PERSOMEL LPRAWNIONY DO DOBORL T WY DMWY ANLA

0016 | SRODKOW POMOCNICZYCH (7 WYt ACZEMIEM PROTETYKI wyhierz
SEUCHL T OPTYKT OKULAROWET) -

Stownik funkgji i stanowisk

Stownik wyposazony jest w filtrowanie wyswietlanej zawartosci. Sposob postugiwania sie filtrami opisany
jest na poczatku niniejszego rozdziatul™ .
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12.7 Stownik funkcji komorek organizacyjnych

Stownik funkcji komérek organizacyjnych zawiera zbiér funkcji komorek organizacyjnych wraz z
przyporzadkowanymi im kodami.

Stownik funkcji komorek org. ﬁ
Kod | Nazwa
+ | HC.1, | Ushugi lecznicze Wybierz
+ | HC.2, | Ushugi rehabilitacyine Wybierz
+ |HC.Z, | Clugoterminowa opieka piglegnacyina Wybierz
+ |HC.4, | Pomochicze ustigi opieki zdrowotne] Wybierz
+ |HC.5, | Dostarczanie produktcw medycznych dla pacientces ambulatoryinyech Wybierz
+ |HC.6, | Proflaktyka i zdrowie publiczne Wybierz
+ |HC.R. | Funkcie powigzane z ochrong zdroewia Wybierz
+lhez Egig;ﬁ; Zz;r%ri:uatrzenia wowroby rmedyczneg bedace preedriotami ortopedycznymi lub srodkarni Wyhierz

Stownik funkgcji komoérek organizacyjnych

Sposob postugiwania sie stownikiem opisany jest na poczatku niniejszego rozdziatuP™.

12.8 Stownik grup zawodowych

Stownik grup zawodowych zawiera zbior grup zawodowych wraz z przyporzadkowanymi im kodami.

Stownik grup zawodowych @ ﬁ
Kod Nazwa I~
2232 Lekarze dentysci Wyhierz
2461 Duchioweni chrzesciiafisoy Wybierz
2462 Duchioweni niechrzescijariscy Wyhierz
2234 Farmaceuci Wybierz
2o | ShecpKD stioy o wiptem pekIn e
2241 Piglegriarki Wybierz
2242 Paotoine Wybierz
2444 Peycholodzy i pokressni Wyhierz
3111 Technicy nauk cherniczrych, fizycamych | pokresni Wybierz b
3211 Technicy analityki medycznej Wyhierz
2214 Dietetyoy i ywisniouwy Wybierz
3223 Asystenci | technicy dentystyczni Wyhierz
3224 Fizjoterapeud i pokrewni Wybierz
3226 Technicy farmaceutyczni Wyhierz
2227 Operatorzy aparatury medyczne] Wybierz
3229 Sredni personel ochrony zdrowia gdzie indziej niesklasyfikowany | Wybierz
5131 Opiekunki deieciece Wyhierz
5132 Pornochiczy personel mmedyczmy Wybierz
5133 Pracoenicy domowee] opieki osobiste) Wyhierz
5179 Eirgca;\r%ckyoiﬂﬁri osobiste] | pokrewni gdzie indzigj Wybierz -

Stownik grup zawodowych
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Stownik wyposazony jest w filtrowanie wyswietlanej zawartosci. Sposob postugiwania sie filtrami opisany
jest na poczatku niniejszego rozdziatul™ .

12.9 Stownik kodow OW NFZ

Stownik kodéw OW NFZ zawiera zbior produktéw handlowych wraz z przyporzadkowanymi im kodami.

Stownik kodéw OW NFZ Qf x|
Kod Nazwa :
9111.01 E;Tct;-ifwa wkiadka do buta uzupelnizjaca stope po amputadi Wybiarz

naprawa: protezowa wkiadka do buta uzupelniajaca stope po .
9111.01.M amputagi palcow Wybierz
proteza uzupemnisiaca stope: skdrzana albo z tworzywa :
9111.02 sztucznego Wybierz
naprawa: proteza uzupehizjaca stope: skdrzana albo z tworzywa .
9111.02.M sztucznego Wybierz
proteza ze stawem skokowym lub bez stawu skokoweago przy
0111.03 amputagi wa Lisfranca lub Choparta: skdrzana albo z tworzywa | Wybierz

sztucznego

naprawa: proteza ze stawem skokowym lub bez stawu
9111.03.M skokoweqgo przy amputagi wa Lisfranca lub Choparta: skdrzana | Wybierz
albo z tworzywa srtucznego

proteza ze stawem skokowym lub bez przy amputadgi wa

9112.01 Pirogowa lub Syme'a: skdrzana albo z tworzywa sztucznego Wybierz
naprawa: proteza ze stawem skokowym lub bez przy amputadi :
S112.01.N wq Pirogowa lub Syme” a: skdrzana albo z tworzywa sztucznego Wybierz
proteza podudzia: skdrzana albo z tworzywa sztucznego, albo
drewniana, albo z innych materiafdw nie wymienionych, z .
9112.02 tulejka uda ze skdry, z zawieszeniem lub bez, stopa ze stawem Wybierz
skokowym albo stopa typu SACH
naprawa: proteza podudzia: skdrzana albo z tworzywa
sztucznego, albo drewniana, albo z inmych materiafdw nie :
gl12.02.N wyrnienionych, z tulejka uda ze skdry, z zawieszeniem lub bez, Wybierz
stopa ze stawem skokowym albo stopa typu SACH
1103 | Protem podudza tymcasous: 2 muleszenem b bet 062 2 | wyier :

Stownik kodéw OW NFZ

Stownik wyposazony jest w filtrowanie wyswietlanej zawartosci. Sposob postugiwania sie filtrami opisany
jest na poczatku niniejszego rozdziatul™.
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12.10 Stownik kodéw stanowisk

Stownik kodéw stanowisk zawiera zbiér kodéw stanowisk wraz z przyporzadkowanymi im kodami.

Slownik kodow stanowisk @ ﬁ
Kod MNazwa Opis Il
0001 ORDYNATOR ODDZIALU wWyhierz
000z Z-CA ORDYMNATORS ODDZIALL wybierz
0003 KIERCWHNIK ZAKLADL (DDDZIALL, DZIALY, ODDCINKA) wWyhierz
0004 PIELEGMNIARKA ODDZIALOWA wybierz
0oos POLOZNA ODDZIALOWE wWyhierz
0006 ZRSTEPCA PIELEGMIARK] ODDZIALCWED wybierz
o007 ZRSTEPCA POLOZMNE] QOOZLALOWE] wybierz
ooog KIEROWIIK STACI/OSRODKA wWyhierz
0009 PRACOWNIK SOCIALNY wybierz
0010 SUPERWIZOR, wWyhierz
SUPERWIZOR PSY¥CHOTERAPI UZALEZNIEMIA T )

0011 ySPAUZAL EZMIEMTA Wyhierz

o012z EDUKATOR wWyhierz
PERSOMEL MEDYCZMY WYZMACZOMNY DO OBSEUGI )

0013 SRRIMIMGL Wybierz
PERSOMEL UPR&WMIONY DO DOBORL T WYDAWAMIA

o014 PRZEDMIOTOW ORTOPEDYCZNYTH (Z WY LACZEMIEM wWyhierz
PRZEDMIOTOW Ma, INDYWIDUALNE ZAMOWIENIE) b
PERSOMEL UPR&WMIONY DO DOBORL T WYDAWAMIA

0015 PRZECMIOTOW ORTORPEDYCZMYCH (WLACZMIE 2 wWyhierz
PRZEDMIOTAMI A, INDY WIDUALNE ZAMOWIENIE)
PERSONEL UPRAWHMIONY DO DOBORU T WYDAWARMLA

0016 ERODEOW POMOCKICZYEH (2 WY EACZEMIEM PROTETYKI wybierz
SHUCHL T OPTYKI CKULAROWET) =

Stownik kodéw stanowisk

Stownik wyposazony jest w filtrowanie wyswietlanej zawartosci. Sposob postugiwania sie filtrami opisany
jest na poczatku niniejszego rozdziatul™ .

© 2026 Kamsoft S.A.



214

System Obstugi Potencjatu Swiadczeniodawcy

12.11 Stownik kodow terytorialnych

Stownik kodow terytorialnych zawiera zbior wszystkich kodéw terytorialnych miejscowosci znajdujacych sie

w Polsce oraz kodéw panstw.

+l+ T+ [+ [+ ]+ [+ +[+[+]+T+[+][+]+][+]+]"

Slownik kodow terytorialnych

Kod Mazwa

BD brak danych Wyhierz
oz w1, DOLMNOSLASKIE

04 WO, KUIZWSKO-POMORSKIE

3] Wi, LUBELSKIE

] Wi, LUBLISKIE

10 Wi, tODZKIE

12 WO, MALOPOLSKIE

14 W1, MAZOWIECKIE

16 W1, OPOLSKIE

18 W1, PODKARPACKIE

20 Wi, PODLASKIE

22 WO, POMORSKIE

24 Wi, SLASKIE

26 WO, SWIETOKRZYSKIE

28 WO, WARMINSKO-MAZURSKIE

20 WO, WIELKOPOLSKIE

az Wi, ZACHODMIOPOMORSKIE

oo PARSTWA

0000000 | MIEZMAME GRIMNA, wyhierz

Sposdb postugiwania sie stownikiem

Stownik kodow terytorialnych

opisany jest na poczatku niniejszego rozdziatu?™.
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12.12 Stownik miejsc zatrudnienia

Stownik miejsc zatrudnienia zawiera zbidr miejsc zatrudnienia wraz z przyporzadkowanymi im kodami.

Slownik miejsc zatrudnienia @ ﬁ
Mazwa typu komorki KR 7 Id Komorki | Id Miejsca Il
PORADMIA (GABIMET LEKARZA POZ 1 7574 wvbierz
PORADMIA (GABINET) POLOZNE] )

ERODOWISKOWED - RODZIMME] 1234 73 Wyhierz
CDDZIAL REHABILIT ACY MY 1 5374 wvbierz
DZLAL (PRACOWNLA] HYDROTERAPII 2 5375 wybierz
PORADMIA CHOROB METABOLICZMYCH | 1 7575 wvbierz
PORADMIA ALERGOLOGICZNS DLA DZIECT | 1 7576 wybierz
PORADMIA NEURCLOGICZMNA 1 7577 wybierz
PORADMIA )
GINEKOLOGICZNO-POLOZNICZA 1 s Wyhierz
PORADMIA CHIRURGL CGOLME] 1 7578 wybierz
PORADMIA STOMATOLOGICZMA, 1 7570 wvbierz
BSFE,G&EIJNM STOMATOLOGICZME DLA . _— wbiers
PRACOWHIA USG 1 7583 wvbierz
PORADMIA (GABINETY LEKSRZA )
RODZINNEGD 1 100026 Wybierz
PORADMIA (GABINET) PIELEGMIARKI .
ERODOWISKOWED - RODZIMME] w4 100039 Wybierz
PORADMIA ALERGOLOGICZMA DLA DEIECT | 1212 100038 wvbierz
PORADMIA (GABINETY LEKSRZA )
RODZINNEGD 111 100031 Wybierz
CDDZIAL REHABILIT ACY MY 123 5004 wvbierz _

Stownik miejsc zatrudnienia

Stownik wyposazony jest w filtrowanie wyswietlanej zawartosci. Sposdb postugiwania sie filtrami opisany
jest na poczatku niniejszego rozdziatuB™.

© 2026 Kamsoft S.A.



216

System Obstugi Potencjatu Swiadczeniodawcy

12.13 Stownik organow rejestrujacych

Stownik organow rejestrujgcych zawiera zbior organow rejestrujgcych wraz z przyporzadkowanymi im

kodami.

Stownik wyposazony jest w filtrowanie wyswietlanej zawartosci. Sposodb postugiwania

Stlownik organdw rejestrujacych @ ﬁ
Kod Urzad MNazwa Opis Il
Beskidzka Izba Lekarska w .
=1 It Bielsku-Biafe] Wyhierz
Bydgoska Izba Lekarska w .
52 IL A — Wyhbierz
Diolnoslaska Tzba Lekarska we .
9 L Wroctawil Wyhierz
Kujawsko-Pomorska Izha Lekarska w .
57 IL Toruniu Wyhbierz
5a IL Lubelska Izba Lekarska w Lublinie Wyhbierz
Maczelna Izha Lekarska w Warszawie .
49 L (Rejestr felczerdw ) Wyhierz
Okregowa Izha Lekarska w .
50 IL Biahyrmstoku Wyhbierz
Okregowea Izha Lekarska w .
73 IL Czestochiowie Wybierz —
53 IL Okregowa Izha Lekarska w Gdarisku Wybierz
Ckregowa Izha Lekarska w Gorzowie .
24 IL Wiglkopolskin Wybierz
74 IL Okregowa Izha Lekarska w Koszalinie Wybierz
57 IL Ckregowa Izha Lekarska w krakowie Wybierz
59 IL Okregowa Izba Lekarska w todzi Wybierz
61 IL Okregowa Izha Lekarska w Opolu Wybierz
62 IL Okregowa Izha Lekarska w Ptocku Wybierz
4 L nDkreguwa Izha Lekarska w Wybierz -

Stownik organéw rejestrujacych

jest na poczatku niniejszego rozdziatul™.

sie filtrami opisany

© 2026 Kamsoft S.A.



Stowniki 217

12.14 Stownik organow zatozycielskich

Stownik organéw zatozycielskich zawiera zbiér wszystkich organdéw zatozycielskich wraz z
przyporzadkowanymi im kodami.

Stownik organow zatozycielskich @ ﬁ
reusirtuw',r Nazwa Opis
oo brak darych Wybierz
11 Minister wasciwy do spraw zdrowia Wybierz
12 Mirister Cbromy Marodowe] Wybierz
13 Minister Sprawiedliwosc Wybierz
14 Mirister whasciwy do spraw wewnetrznych Wybierz
19 Inny minister albo centralny organ adrministracii rzadowe) Wybierz
20 wedjenwoda Wybierz
31 jednostka sarnorzadu terytorialnego - wojewodztwo Wybierz
32 jednostka samnorzadu terytorialnego - powiat Wybierz
33 jednostka sarnorzadu terytorialnego - grmina Wybierz
24 ]r';eud\’r\jgsttka samorzadu terytorialego - gmina na prawach Wybierz
40 koscich Iub zwigzek wyznaniowy Wybierz
=0 thJruwazcé‘?szz;\rrji.ia;?_ek zawodony, samorzad zavwodowey, Wybierz | —
&0 Przedsicbiorstwo Parfstwionwe Polskiz Koleje Pafistwone Wybierz
ek b s s b wybier
71 osoba fizyczna Wybierz
72 spotka cywilna Wybierz
73 spika jawna Wybierz
4 o " | 1ALl il

Stownik organow zatozycielskich

Stownik wyposazony jest w filtrowanie wyswietlanej zawartosci. Sposob postugiwania sie filtrami opisany
jest na poczatku niniejszego rozdziatul™ .
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12.15 Stownik podstaw dziatalnosci

Stownik podstaw dziatalnosci zawiera zbiér podstaw dziatalnosci wraz z przyporzadkowanymi im kodami.

Stownik podstaw dziatalnosci @ ﬁ

Kod Nazwa Dpis

o1 wipis do ewidencii dzistalnosci gospodarczej WS Wybierz
21 wiis do Rejestru Zaktaddw Opigki Zdrowotmych Wiojewody Wybierz
55 \é\rc[]:ri; \ﬁg Rejestru Zakladdw Opieki Zdrowotrych Ministra Wybierz
23 wipis do Krajowego Rejestru Sadowego Wybierz
24 wiis do Rejestru Izhy Lekarskis] Wybierz
25 wiis do Rejestru Izhy Piglegniarek | PotoZrych Wybierz
26 wiis do Rejestru Izhy Aptekarskis] Wybierz
27 wipis do Krajowed [zhy Diagnostdw Laboratoryimych Wybierz
29 wipis do ewidencii dzistalnosci gospodarczej Wybierz
20 wiis do rejestru aptek ogdinodostepnych Wybierz
31 wipis do rejestru aptek szpitalnych Wybierz
32 wipis do rejestru aptek zakfadoweech Wybierz
33 wiis do rejestru dziddw farmaci szpitalnej Wybierz
24 wipis do rejestru punktdw apteczrych Wybierz
35 wiis do rejestr hurtowni farmaceutyczrych Wybierz
26 wiis do rejestru sklepdw zielarsko-redyczrnych Wybierz
ey xgidsvtgnr:éistru sklepdwy specialistycznego zaopatrzenia Wybierz

Stownik podstaw dziatalnosci

Stownik wyposazony jest w filtrowanie wyswietlanej zawartosci. Sposob postugiwania sie filtrami opisany
jest na poczatku niniejszego rozdziatul™ .

© 2026 Kamsoft S.A.
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12.16 Stownik rodzajow doswiadczenia

Stownik rodzajéw doswiadczenia zawiera zbidér rodzajow doswiadczenia wraz z przyporzadkowanymi im

kodami.

Stownik rodzajow doswiadczenia @ ﬁ
Kod Mazwa Il
ool Doswiadczenie Wyhierz

dodwiadczenie w pracy w oddziale kardiclogii dzieciece] .
1001 preyvhajmnis] 5 lat Wyhierz
1002 gol;:i\tiadczenie wopracy w oddziale nefrologiczreym praynajmiie) Wybierz
doswiadczenie w pracy w oddziale neurclogii dzieciece] . —
1003 preynajmnieg 5 lat Wybierz
1004 Tﬁl’sﬂtladczenle wopracy woporadni diabetologiczng preynaimnie] Wybierz
doswiadczenie w pracy w pracowni echokardiograficzne]
rminirnurm S lat oraz srednio w miesiaou 150 badar) wykonanych i .
1005 interpretowarych samodzielnie u pacienttw doroshech w Wybierz
okresie ostatnich 12 miesiecy
dodwiadczenie w pracy w oddziale intensywine terapi .
1006 preyvhajmnis] 2 lata Wyhierz
doswiadczenie w pracy w oddziale neonatologii preynajmnie) 2 .
1007 lata Wybierz
doswiadczenie w pracy w oddziale intensywne) terapi .
1008 novworodkdw preynaimniei 1ok Wybierz
dodwiadczenie w pracy w oddziale intensywine terapi .
1004 novworodkdwy preynaimniej 2 lata Wybierz
doswiadczenie w pracy w oddziale patologi nowveorodka .
1010 preynaimnie] 2 lata Wybierz
dodwiadczenie w pracy w oddziale pormocy dorazne] .
1011 preynajmnied 2 lata Wybierz
1012 doswiadczenie w pracy w izhie prayied previmniej 3 lata Wyhierz —

Stownik rodzajéw do§wiadczenia

Stownik wyposazony jest w filtrowanie wyswietlanej zawartosci. Sposob postugiwania sie filtrami opisany
jest na poczatku niniejszego rozdziatul™ .
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12.17 Stownik rodzajow kompetencji

Stownik rodzajow kompetencji zawiera zbior rodzajow kompetencji wraz z przyporzadkowanymi im kodami.

Stownik rodzajow kompetencii @ ﬁ
Kod MNazwa Opis I
0001 | PIELEGMIARSTWO RODZIMME (KURS KWALIFIKACY MY Wybierz

PIELEGMIARSTWO W OCHRONIE ZDROWIA PRACUIACYCH )
OO0 (KURS KWALTFIKACY INY) Wyhierz
PIELEGMIARSTWG ANESTEZIOLOGICZNE T INTENSYWHE] )
0003 | SRIERT (KURS KWALTFIKACY Y Wyhierz
PIELEGMIARSTWO PSYCHIATRYCZNE (KURS )
0004 eyl TFIKACY INY ) Wyhierz
0005 | PIELEGMIARSTWO ONKOLOGICZNE (KURS KWALIFIKACY HY) Wybierz
PIELEGMIARSTWO ZACHOWAWCZE (KURS )
0008 | vyl TR ACY Y ) Wyhierz
PIELEGMIARSTWO SRODOWISKA NAUCZANIA 1 )
OO0 gy CHOWANIS (KURS KWALTFIKACY MY ) Wyhierz
PIELEGMIARSTWO NEFROLOGICZNE 7 DIALIZOTERAPLA )
0008 | (LIRS kWAL TFIKACY THY ) Wyhierz
PIELEGMIARSTWO OPIEKT DLUGOTERMINGWE] (KURS )
OO0 eyl TFIKACY MY ) Wyhierz
PIELEGMIARSTWWO OPTEKT PALTATYWNE] (KURS )
0010 | eyl TR ACY MY ) Wyhierz
0011 | PIELEGMIARSTWO RATUMKOWE (KURS KWALIFIKACY MY wybierz
PIELEGMIARSTWO Z ZAKRESU PROMOCTT ZDROWIA, I )
0012 | EpUKACTE ZDROWOTNE] (KURS KWALIFIKACY INY ) Wyhierz
PIELEGHIARSTWO RODZIMME (POLOZMA, KURS )
0013 | eyl TFIKACY MY ) Wyhierz
PIELEGMIARSTWO Z ZAKRESU PROMOCI ZDROWIA I
0014 | EDUKACT ZDROWOTNE] (POLOZMA, KURS Wybierz
Lot ] TETE G Ty ] -

Stownik rodzajéw kompetencji

Stownik wyposazony jest w filtrowanie wyswietlanej zawartosci. Sposob postugiwania sie filtrami opisany
jest na poczatku niniejszego rozdziatul™ .

12.18 Stownik rodzajow wyksztatcenia

Stownik rodzajow wyksztatcenia zawiera zbidr stopni wyksztatcenia wraz z przyporzadkowanymi im kodami.

Stownik rodzajow wyksztalcenia @ ﬁ

Kod MNazwa Opis

0001 WYZSZE MEDYCZME - TYTUL MAGISTRA Wybierz
o002 WYZSZE MEDYCZME - TYTUL LICEMCIATA, wyhierz
0003 SRECMIE MEDYCZME wyhierz
0004 WYZSZE Wybierz
000 SREDMIE Wyhierz
0006 WYZSZE - TYTUL MAGISTRA Wybierz
0007 WYZSZE - TYTUL LICENCIATA wybierz

Stownik wyksztatcenia
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Stownik wyposazony jest w filtrowanie wyswietlanej zawartosci. Sposob postugiwania sie filtrami opisany
jest na poczatku niniejszego rozdziatul™ .

12.19 Stownik specjalnosci

Stownik specjalnosci zawiera zbior specjalnosci medycznych wraz z przyporzadkowanymi im kodami.

Slownik specjalnosci @ ﬁ
Kod Nazwa I~
223120 | Lekarz - medyoyna nuklearna Wyhierz
223121 |Lekarz - medyoyna paliatywna Wybierz
223133 | Lekarz - medyoyna ratunkowa Wyhierz
223101 | Lekarz - alergologia Wybierz
223102 | Lekarz - anesteziologia i intensywna terapia Wyhierz
2231032 | Lekarz - angiologia Wybierz —
223104 | Lekarz - audiologia i foniatria Wyhierz
223105 | Lekarz - balneologia i medycyna fizykalna Wybierz
223106 | Lekarz - chirurgia dziecieca Wryhierz
223107 | Lekarz - chirurgia klatki piersicme] Wyhierz
223108 | Lekarz - chirurgia naczynicwa Wybierz
223109 | Lekarz - chirurgia ogolna Wyhierz
223111 | Lekarz - chirurgia plastyczna Wybierz
223112 | Lekarz - chirurgia seceekowo-twearzona Wyhierz
223113 |Lekarz - choroby phac Wybierz
223115 | Lekarz - chorobey zakazne Wyhierz
223116 | Lekarz - dermatologia i wenerologia Wybierz
223117 | Lekarz - diabetologia Wyhierz
223118 |Lekarz - diagnostyka laboratoryina Wybierz
223119 |Lekarz - endokrynologia Wybierz
223120 | Lekarz - epiderniclogia Wyhierz -

Stownik specjalnoéci

Stownik wyposazony jest w filtrowanie wyswietlanej zawartosci. Sposob postugiwania sie filtrami opisany
jest na poczatku niniejszego rozdziatul™.
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12.20 Stownik sprzetu

Stownik sprzetu zawiera zbior sprzetu medycznego wraz z przyporzadkowanymi im kodami.

Slownik sprzetu @ ﬁ
Kod MNazwa Il
0010001 | AER wybierz i
0010002 | AMPLIFON wybierz

AMALIZA FISH (HYERYDYZACIA TN SITU Z WYKORZYSTANEM )
0010003 | 1/ \oRESCENCTT) Wyhierz
0010004 | AMGIOGRAF wybierz
0010005 | ANOSKOP wybierz
0010005 | APARAT DO BADAN ELEKTROFIZIOLOGICZNYCH NARZADU |yt
WZROKL Wybierz
0010007 | APARAT DO BRACHY TERART wybierz
0010008 | APARAT DO ELEKTROKOAGULACT wybierz
0010003 | APARAT DO HEMOFILTRACT wybierz
0010010 | APARAT DO KRIDCHIRURGIT wybierz
0010011 | APARAT DO KRIDTERART wybierz
0010012 | APARAT DO MASAZU MECHAMNICZMNEGO wybierz
0010013 | APARAT DO POMIARU CISMIENIS TETMICZEGO KRWI wybierz
APARAT DO POMIARL STEZEMIA TLENKU WEGLA W )
0010004 Dy CHANYM POWIETRZU (KAPHOGRAF) Wyhierz
0010015 | APARAT DO STYMULACT ZEWNETRZMNE] PRACY SERCA wybierz
0010016 | APARAT DO LUZDATHIANIA WODY wybierz
APARAT DO WYKONYWANLA ZABIEGOW POLEM )
001000 | g GNET Y CZY I Wyhierz
0010018 | APARAT DO WZMOCNIENTA StUCHU wybierz

Stownik sprzetu

Stownik wyposazony jest w filtrowanie wyswietlanej zawartosci. Sposdb postugiwania sie filtrami opisany
jest na poczatku niniejszego rozdziahuD™
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12.21 Stownik typow jednostek

Stownik typow jednostek zawiera zbidr typow jednostek organizacyjnych sSwiadczeniodawcéw wraz z
przyporzadkowanymi im kodami.

Stownik typow jednostek ﬁ
Kod | Nazwa
-1 szpital, zaklad opiekunczo-leczhiczy, zaktad pislegnacyino-opiekuriczy, sanatorium | Wybierz
-2 preychiodnia, osrodek zdrowia Wybierz
-3 pogotowie ratunkowe Wyhierz
-4 pracownia diagnostyczna Wybierz
- |5 pracownia protetyki stomatologiczne) | ortodonci Wyhierz
- |6 zaktad rehabilitacii lecznicze) Wybierz
- |9 inny zaklad, spefiajaoy warunki okreslone w ustawie Wyhierz
+ HP.1|11111111131111111111111 Wybierz
+ |HP.2 | Stacionarne zakiady opieki pielegnacyine] | diugoterminowe] Wyhierz
+ |HP.3 | Dostawey Swiadczer 2 zakresy leczhictwa armbulatoryinego Wybierz
+ |HP.5 | Jednostki prowadzace i administrujace programy zdrowia publicznego Wyhierz
+ |HP.9 | Jednostki pozostate Wybierz
- |[HPT 11 Wybhierz

Stownik typ6w Jednostek organizacyjnych

Sposdb postugiwania sie stownikiem opisany jest na poczatku niniejszego rozdziatuB™ .
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12.22 Stownik typow komorek organizacyjnych

Stownik typow komorek organizacyjnych zawiera zbior typow komodrek organizacyjnych wraz z
przyporzadkowanymi im kodami.

Stownik typow komodrek organizacyjnych @ ﬁ
Kod Nazwa Opis :
000 Brak darych Wybierz
o010 PORADMLIA (GABIMET ) LEKARZS POZ Wybierz
o011 PORADMLA (GABIMET ) LEKARZA POZ DLA DZIECT Wyhierz
oo1z PORADMIA (GABINET ) LEKARZA RODZINNEGD Wybierz
o020 PUNKT FELCZERSKI Wyhierz
00z0 gggggl‘:&.lﬂ.sé%ﬁgET) PIELEGMIARET I POLOZME] wyhierz
o0ze ESEQ?NNJEJ(GABINET) FIELEGMIARKT SRODOWISKOWED - wybierz
0034 ESEQ?NNJEJ(G;&BINET) POLOZME] SRODOWISKOWETD - wyhierz
0041 GABIMET MEDYCYMNY SZKOLMED Wybierz
oas0 PUMKT SZCZERIER Wyhierz
oos1 PUMNKT SZCZEPIEM DLA DZIECT Wybierz
aaa GABIMET ZABIEGOWY Wyhierz
oo&a1 GABIMET ZABIEGOWY DLA DZIECT Wybierz
0111 test 0111 Wyhierz
10 Zmieniona pozycia Wybierz
1000 PORADMIS CHOROE WEWMETRZMNYCH Wyhierz
1001 PORADMLS CHOROE WEWNETRZNYCH DLA DZIECT Wybierz
1008 PORADMIS CHOROE METABOLICZNYCH Wybierz
1009 PORADMIS CHOROE METABOLICZMYCH DLA DZIECT Wybierz | |,

Stownik typéw komdrek organizacyjnych

Stownik wyposazony jest w filtrowanie wyswietlanej zawartosci. Sposdb postugiwania sie filtrami opisany
jest na poczatku niniejszego rozdziatul™
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12.23 Stownik zakresow podwykonawstwa

Stownik zakreséw podwykonawstwa zawiera zbior zakresow wraz z przyporzadkowanymi im kodami.

Slownik zakresow podwykonawstwa

Kod MNazwa Opis

Zakres Swiadczer - rozurmie sie
przez to Swiadczenie Iub arupe
Swiadczert opieki zdrowotng
weyodrebnionych w danyrn rodzaju
Swiadczer stanowiace zakres
weskazary wowarlnkach zawierania i
realizacii Lrncwy, Zakres jest
przedriot postepowania i jest
okredlony w o ogloszeniu o
postepowaniu, Wybdr tej opci
nastepuie jedl podveykonawca
bedzie samodzielnie realizowat na
reece oferenta wszystkie
Swiadczenia danego zakresu
Swiadczen (caty zakres) bedacego
preedmictemn postepowania,

ool zakres Wyhierz

Swiadczenie - rozumis sie przez to
Swiadczenie Iub grupe Swiadczer
opieki zdrowotne 2 danego zakresu
Swiadczer nie stanowiacych jednak
peego zakresy swiadczed, ktdre
realizuie na rzecz oferenta
podharykonawca, Wybdr te] opcii
nastepuie jedli podwykonawca
bedzie sarmnodziglnie realizowat na
reecz oferenta wybrane
Swiadczenia danego zakresu
Swiadczer (czest zakresu)
hedaceqo preedmictemn
postepnOywania,

ooz Swiadczenie Wyhierz | —

LIshiga - rozurnie sig przez to inne
ceynnosc | dzidtania nie bedace
koronletrn Swiadreenimm tore

Stownik zakres6w podwykonawstwa

Stownik wyposazony jest w filtrowanie wyswietlanej zawartosci. Sposdb postugiwania sie filtrami opisany
jest na poczatku niniejszego rozdziahuD™

© 2026 Kamsoft S.A.



226

System Obstugi Potencjatu Swiadczeniodawcy

12.24 Stownik zespotow ratownictwa medycznego

Stownik zespotéw ratownictwa medycznego zawiera zbiér zespotdéw RTM wraz z przyporzadkowanymi im

kodami.

Stownik zespotow ratownictwa medycznego

Kod Hazwa Opis
1601011578 | migjsce wyczekiwania 2 Wybierz
opis migjsca 2
dfvdfdf fudfudfvdf
dfvdfdfd
- - dfvdfdfv .
2473011124 | miejsce 2 dfvdfedfy Wybierz
dfvdfwdfv dfvdfedf
dfasdcascsdvahn
sfvfbantujkymi
29567 | ristece wverekinani 3 migjsce :
1405032567 | migjsce wyczekivwania 3 wyczekiwania 3 Wybierz
1603032234 | miejsce 3 opis migjsca 3 Wybierz
1405032568 | 2 misjsce wyczekiwania miejsce nieznane | Wybierz
1405032509 | nowe migjsce Wybierz
1601034222 | wojewodzbwo opis woj Wybierz
1601034444 | powiat opis pow Wybierz
- _ . nowy zespat .
/ Wy 78 eonat }
0206072812 | nowy zespdt neonatol neanatologiczny Wybierz
] migjsce
0203062412 | miejsce wyczekiwania w Zukowicach wyczekiwania w | Wybierz
Zukowicach
sasifk;ifka;sldkf
P asdfasdfd -
1601011221 | rejon z Brzega scfdsadfsdaf Wybierz
asdfasd

|

Nnis dla reinnu 7

| o

Stownik zakres6w podwykonawstwa

Stownik wyposazony jest w filtrowanie wyswietlanej zawartosci. Sposob postugiwania sie filtrami opisany

jest na poczatku niniejszego rozdziatul™ .
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