Uchwala Nr 9/11/2009
Rady Podkarpackiego Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia
z dnia 3 grudnia 2009 roku

w sprawie uchwalenia Planu Pracy Podkarpackiego Oddzialu Wojewdédzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia na 2010 rok.

Na podstawie art. 106 ust., 10 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkow publicznych (Dz. U. z 2008r. Nr 164,
poz. 1027 ze zm.), Rada uchwala, co nastgpuje:

§1

Rada uchwala Plan Pracy Podkarpackiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia na 2010 rok, ktéry stanowi zatacznik do uchwaty.

§2

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Przewodniczacy
Rady Podkarpackiego Oddziatu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia
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! |
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Zatacznik do Uchwaty Nr 9/11/2009
Rady POW NFZ z dnia 3 grudnia 2009r.

PLAN PRACY PODKARPACKIEGO ODDZIALU WOJEWODZKIEGO NARODOWEGO FUNDUSZU
ZDROWIA NA ROK 2010

1 |Opracowanie Planu Pracy Oddziatu na 2011r. w terminie wskazanym przez Cenrale NFZ
2 Planowanie $rodkow finansowych na wynagrodzenia na 2011r. |w terminie wskazanym przez Cenralg¢ NFZ
3 |Opracowanie planu zatrudnienia na 2011r. do 30 listopada
4 |Opracowanie planu szkolen na 2011r. do 30 listopada
Sporzadzenie rocznego preliminarza dochodéw i wydatkéw z s
5 |ZFS$S na 2011r. o 30 kewictmia
sprawozdanie roczne za 2009 r. do 25 lutego
Sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu szkolef. sprawozdania kwartalne do 15 dnia nastgpnego
6 miesigca po zakoniczeniu kwartatu
. . . . do 15 nastgpnego miesiaca po zakonczonym
7 Sporzadzenie analizy fluktuacji zatrudnienia e
Sporzadzenie analizy wynagrodzen zasadniczych na do 15 nastgpnego miesiaca po zakonczonym
8 [stanowiskach. kwartale
Sporzadzanie okresowych analiz i sprawozdan z zakresu
zatrudnienia i wynagrodzen dla potrzeb zgodnie z obowiazujacymi terminami /
9 |Centrali, MZ.MF.GUS,Zw.Zawodow. kwartalne,pdtroczne.roczne /
Udziat w projekeie “Disaster Recovery” (delegacja dla Wydziatu sprawozdania kwartalne  z etapu realizacii
10 Informatyki i Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego). P P J
1 ;Jrgﬁlizviii‘:agiri?’]ekme »RIZEDUAONBPIDEEAUr i SySiemOw sprawozdania kwartalne z etapu realizacji
Projekt podwyzszenia stopnia niezawodnosci oraz zwigkszenia  [sprawozdania kwartalne z etapu realizacji
12 |wydainosci przetwarzania danych w oparciu o technologi¢ RAC.
3 g?&k)t( ujednolicenia systemu monitoringu wydajnosci serwerow sprawozdania kwartalne z etapu realizacji
14 ,[igtzliici gif;ggf:le przebudowy struktury domenowc; oraz sprawozdania miesigczne z etapu realizacji
15 |Projekt reinzyniering kluczowych aplikaciji. sprawozdania miesigczne z etapu realizacji
Przygotowanie sprawozdania z wykonania planu kontroli .
16 |wewnetrznej oddziatu w 2009 roku. 20 stycznia
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z przeprowadzonych . .
17 kg ntr(gi wewnetrznvchy P przep i 15 dnia nastgpujacego po kwartale
Sporzadzanie i przekazywanie do Centrali NFZ informacji o . .
L I pot do 201
kontrolach zewngtrznych przeprowadzonych w Oddziale, ich zal péirocze do 20 lipea
18 wynikach, zaleceniach pokontrolnych i wykonaniu tych zalecefi.
19 |Przygotowanie planu kontroli wewnetrznej na 2011 rok. 30 listopada
za IV kwartat 2009 r. do 25 stycznia
Okresowe sprawozdania z dziatalnosci Oddziatu. 2 SR k\.metma
za 11 kwartat do 26 lipca
1 za [1I kwartat do 25 paZzdziernika
2 |Roczne sprawozdanie z dziatalnosci Oddziatu. 16 kwietnia
Zasilanie systemu informatycznego Centrali NFZ z przebiegu ., . i
3 |postepowan (wszvstkie trybv) na rok 2010. co tydziefi od momentu ogloszenia posigpowafi

Sprawozdanie kwartalne dotyczace zachorowalnos$ci na choroby
zakazne (zgodnie z porozumieniem z Pafhstwowg Inspekcja
Sanitarng).

za VI kwartat 2009 r. do dnia 15 stycznia

za | kwartat do dnia 15 kwietnia

za I kwartat do dnia 15 lipca

za I1T kwartat do dnia 15 pazdziernik




Przygotowanie przez Oddzial i przekazanie Centrali NFZ

ostatecznych wersji projektéw planéw zakupu $wiadczen opieki |10 sierpnia
5§ |zdrowotnej na rok 2011.
Okresowe systemowe analizy sprawozdawczosci w aspekeie 20 sty(.szm.a
; ; 20 kwietnia
procesu zarzadzania zmianami w systemie JGP w rodzaju: 0 1i
6 lecznictwo szpitalne. 20 p]:z?;ziemika
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli realizacji przekazanie do Centrali NFZ 30-tego dnia
7 |umoéw, przeprowadzonych przez Oddzial. nastepujacego po kwartale
Opracowanie rocznego sprawozdania z kontroli realizacji uméw |przekazanie do Centrali NFZ w terminie do
8 |przeprowadzonych przez Oddzial w roku 2009. dnia 31 stycznia 2009 r.
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan z realizacji przez Oddziat |przekazanie do Centrali NFZ 15 dnia
9 [rocznego planu kontroli $wiadczeniodawcow. nastepujacego po kwartale
przekazanie zatwierdzonego przez dyrektora
Opracowanie rocznego planu kontroli swiadczeniodawcow. ow plam.l do Centrali NFZ.W terminie do dnia
31 grudnia roku poprzedzajacego rok, ktérego,
10 dotyczy plan
Cykliczne monitorowanie realizacji uméw zawartych w
11_|rodzajach POZ i STM. co kwartal
Udzial merytorycznych pracownikéw Oddzialu w spotkaniach |marzec
organizowanych przez Centralg NFZ w celu omdwienia wrzesien
12 |sprawozdan poirocznych.
Przygotowanie rocznego raportu na temat przeprowadzonych
kontroli prawidlowosci wystawiania recept lekarskich L
o .. . . - ... |15 kwietnia
(monitoring ordynacji lekarskich) oraz prawidlowosci realizacji
13 recept w aptekach prowadzonych przez oddziat w 2009 r.
Przygotowanie raportu na temat wydatkow Oddziatu z tytutu
finansowania programéw terapeutycznych i chemioterapii za 15 kwietnia
14 |2009 rok.
Przygotowanie kwartalnych raportow na temat wydatkéw NFZ z |20 dni po zakonficzeniu kwartalnego okresu
15 |tvtutu refundacii lekéw w 2010 r. sprawozdawczego
Przygotowanie rocznego sprawozdania z rozpatrzonych przez
WGL odwolan od postgpowan konkursowych zlozonych 30 kwietnia
16 |V trybie art. 154. ust. 4 ustawy o $wiadczeniach.
Przygotowame.kwartaln}fch sprawo;ldan z W)in}kow kontroli 45 dni po zakoficzeniu kwartatu
17 koordynowanej w zakresie ordynacji lekarskiej oraz aptek.
Przygotowanie kwartalnych sprawozdan z wynikéw kontroli
koordynowanej w zakresie programéw terapeutycznych 45 dni po zakonczeniu kwartatu
18 |i chemioterapii.
Przygotowanie kwartalnych sprawozdaf na temat
przeprqwadzonych kf)ntroh Vpr.aw1d.%0w?s01 wystawiania recept 45 dni po zakoficzeniu kwartatu
lekarskich oraz prawidlowosci realizacji recept w aptekach
19 |prowadzonych przez Oddziat.
Przygotowanie kwartalnych sprawozdan na temat
przeprowadzonych kontroli w zakresie programow w5t dii 6 ZAOHEZENIE FWaFEID
terapeutycznych
20 |i chemioterapii prowadzonych przez Oddzial.
21 |Przygotowanie rocznych planéw kontroli aptek. 30 listopada
15.01.2010
Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan dot. decyzji Dyrektora 15.04.2010
0Oddziatu w indywidualnych sprawach z zakresu ubezpieczenia |15.07.2010
22 |zdrowotnego. 15.10.2010
15.01.2010
15.04.2010
Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dot. decyzji w zakresie  [15.07.2010
23 |transportu ekonomicznego. 15.10.2010




Wykonywanie okresowych analiz dotyczacych list oczekujacych
w oparciu o dane przekazywane przez swiadczeniodawcow
komunikatem danych o listach oczekujacych oraz komunikatem z
realizacji §wiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych, w tym analiz
kompletnosci danych oraz podejmowanie dziatan wynikajacych z

w ciagu 2 miesigcy po otrzymaniu informacji
sprawozdawczych opracowywanych na

24 |analizy. poziomie Centrali.
Monitorowanie list oczekujacych na wybrane
wysokospecjalistyczne procedury szpitalne w zakresie danych
25 |wpisywanych przez §wiadczeniodawcéw do aplikacji. praca ciagta
Opracowywanie okresowych analiz dotyczacych list
oczekujacych w oparciu o dane przekazywane przez
$wiadczeniodawcoéw w aplikacji zawierajacej spersonalizowane
dane z list oczekujacych na swiadczenia szpitalne - na potrzeby |w zaleznosci od wynikéw monitorowania, nie
26 |Oddziatu. rzadziej niz 1 raz w kwartale
Opracowywanie okresowych analiz dotyczacych
endoprotezoplastyki stawowej w oparciu o dane przekazywane
przez $wiadczeniodawcow w aplikaciji zawierajacej szczegétowe
27 |dane o wszczepach endoprotez stawowych (CBE). nie rzadziej niz 1 raz w pétroczu
Przyjmowanie skarg na dziatania §wiadczeniodawcow T ER T P e s e (B
28 |Podkarpackiego OW NFZ. ’
Podejmowanie dziatan interwencyjnych w imieniu pacjentéw - . .
. . . na biezaco, zgodnie z harmonogramem pracy
29 |pisemne i telefoniczne.
30 Udzielanie wyjasnien i informacji pacjentom - w roznej formie. |na biezaco , zgodnie z harmonogramem pracy
31 [Prowadzenie rejestrow skarg i wnioskow. na biezaco
Wsp(’)%Praca z m.e’diami, w tym réwniez udziat w dyzurach w e I pm—
32 |redakcjach mediow.
33 |Zlecanie kontroli, uczestnictwo w kontrolach. w zaleznosci od stwierdzonych naruszen
" glr;};(g:ésv;)(f)v:;nﬁl:l;\?'analnych sprawozdan z pracy Rzecznika 0 18 oy oy L i ST
zgodnie z wyznaczonym harmonogrem tj. do 10|
35 |Przygotowywanic kwartalnych sprawozdan dla Centrali NFZ. dnia nastepnego kwartatu,
zgodnie z wyznaczonym terminem- styczen/luty
36 |Przygotowywanie rocznego sprawozdania dla Centali NFZ. 2010
Przygotowanie rocznego sprawozdania dla Ministerstwa zgodnie zwyznaczonym terminem- styczen/luty
37 |Zdrowia. 2010 r.
38 |Wykonywanie zadan zleconych przez Dyrektora Oddziatu. zgodnie z poleceniem
Sporzadzenie i przekazanie do Centrali NFZ sprawozdania | marca
1 |finansowego OW NFZ za okres 01.01 — 31.12.2009 r.
2 Sporzadzanie miesi¢gcznych sprawozdan finansowych FM - 01. ?;:}fu(:ll;(]orv(\)/szgzr{l ?:s?zfczz?::\l/z:ija]\;séifgo
Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie co kwartal, do 10 dni po zakonczeniu [ —III
3 [naleznosci Rb - N. kwartatu
Sporzadzanie kwartalnych i rocznego sprawozdania o stanie co kwartal, do 10 dni po zakonczeniu [ — 111
4 |zobowiazan Rb - Z. kwartatu
Sporzadzanie sprawozdan z wykonanych przez
$wiadczeniodawcdw i optaconych przez oddzial swiadczen
wobec 0s0b, 0 ktorych mowa w: art. 2 ust. 1 pkt 2 i 3; art. 12 pkt |do 14 dnia kazdego miesiaca
2-4, 6 1 9; art. 26 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotne;j
5 [finansowanvch ze §rodkéw publicznvch.
Przygotowywanie danych do (sporzadzanego przez WK)
sprawozdania finansowego POW NFZ za okres od styczniado  |zgodnie z odrgbnie ustalonym harmonogramem
6 |grudnia 2009r. do 28 lutego
Przygotowywanie danych do miesigcznych sprawozdan do 5 dni roboczych po zamknigciu ksiag
7 |finansowych FM-O1 (sporzadzanych przez WK). rachunkowych miesiaca sprawozdawczego




Sporzadzanie dla Centrali NFZ okresowych sprawozdan z
wysokosci udzielonych i otrzymanych upowaznient Dyrektoréw

miesigcznie, w terminach ustalanych odrgbnie.

8 |Oddziatow Wojewddzkich, dotyczacych rozliczen migracji. Najpdzniej do 10-go nastepnego miesiaca
Sporzadzanie (na podstawie danych z Dziatu Monitorowania)
informacji dotyczacej prognozowanych kosztow POW NFZ na
kolejne 3 lata, na podstawie prognozy kosztoéw, o ktérej mowa w
art. 120 ust.1 ustawy o swiadczeniach opieki zdrowotnej
9 [finansowanych ze $rodkéw publicznych. do 20 czerwca
Przygotowanie, celem przekazania Prezesowi Funduszu,
sporzadzonego na podstawie planu zakupu, projektu planu
finansowego POW NFZ ( zadanie okreslone w art.120 ust. 5
10 |ustawy). do 10 lipca
Przygotowywanie comiesigcznic wartosci srodkéw ponad miesigcznie, po zamknigciu ksiag
11 |umownych (ponad limitowych) w podziale na rodzaje $wiadczen. [rachunkowych miesiaca sprawozdawczego
Przygotowywanie materiatéw do sprawozdania z realizacji miesigcznie, po zamknigciu ksiag
12 |programéw profilaktycznych: raka piersi i szyjki macicy. rachunkowych miesigca sprawozdawczego
Przygotowanie raportu rocznego oddzialu w zakresie realizacji
zadan wspdlnie z Centrala na podstawie przepiséw o
koordynacji (zgodnie z zakresem informacji, ktéry zostanie 31 marca
okreslony przez Departament Wspdlpracy Migdzynarodowej
13 [odrebnymi wytveznymi)
Wspdtpraca z Centrala w weryfikacji i modyfikacji systemu
instytucji wiasciwej SIW pod katem zmian wynikajacych ze
stosowania od dnia 1 maja 2010 r. nowych przepisow
wspodlnotowych — rozporzadzenia nr §83/2004 i wykonawczego.
Stworzenie grupy roboczej sktadajacej si¢ m.in. z przedstawicieli
14 |OW NFZ w tym obszarze. od 1 stycznia do 31 grudnia
Wspédtudzial z Centrala w aktualizacji stosowanych dotychczas|
procedur i wytycznych pod katem zmian wynikajacych ze¢
stosowania od dnia 1 maja 2010 r. nowych przepisow
wspdlnotowych — rozporzadzenia nr 883/2004 i wykonawczego)
w terminach wskazywanych przez Centrale NFZ. Stworzenig
grupy roboczej skladajacej si¢ m.in. z przedstawicieli OW NFZ,
15 |w tym obszarze. od 1 stveznia do 31 grudnia
Udzial wspélnie z Centrala w pracach grupy roboczej ds. EESSI
16 przedstawicieli Oddziatu wskazanych przez Centralg NFZ. od 1 stveznia do 31 erudnia
Spis z natury materialéw — zapasow odpisanych w koszty w 2 stycznia
17 |momencie zakupu (stan na dziefi 31.12.2009 r.).
Sprawozdanie dotyczace obowiazku ponoszenia optat z tytutu |30 stycznia (za Il pélrocze 2009 r.)
18 |wprowadzania gazow lub pytéw do powietrza. 30 lipca (za I potrocze)
Sporzadzenie szczegdtowych informacji o operacjach
przeprowadzonych na poszczegélnych numerach telefondéw do 25 dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu
komdrkowych uzytkowanych w oddziale wynikajacych z rozliczeniowym
19 |zarzadzenia nr 43/2009/BAG z dnia 30.09.2009 r.
30 stycznia (za [V kwartal 2009 r.)
Sporzadzenie sprawozdania z kosztéw ponoszonych z tytutu 30 kwietnia (za I kwartat)
eksploatacji stuzbowych samochodow. 30 lipca (za I kwartat)
20 30 paZzdziernika (za 111 kwartat)
20 lutego (za 2009 r.)
Sporzadzenie sprawozdania z gospodarki srodkami trwatymi. ;8 ]l(i:czzt?zlz ﬁi;ﬁgj{; af)
21 20) pazdziernika (za 11T kwartal)
20 lutego - stan na 31.12.2009 r. (IV kwartat
2009 r.)
Uzgodnienie stanow ilosciowo-wartosciowych w ksiggach 20 kwietnia - stan na 31,03.2010 r. (I kwartat)
inwentarzowych z dokumentacja ksiggowa. 20 lipca - stan na 30.06.2010 r. (II kwartat)
20 pazdziernika - stan na 30.09.2010 r. (III
22 kwartal)




Zatrudnienie w komérkach organizacyjnych do spraw stuzb sprawozdanie z realizacji do 10 dnia
mundurowych. nastepnego miesiaca po uplywie okresu
1 sprawozdawczego (po zakonczeniu kwartatu)
Sporzadzanie sprawozdan z przyczyn hospitalizacji wg
klasyfikacji ICD-10. sprawozdanie z realizacji do 10 dnia
Dotyczy $wiadczeniodawcéw tworzonych i nadzorowanych nastgpnego miesiaca po uplywie okresu
przez Ministra Obrony Narodowej, Ministra Sprawiedliwosci lub | sprawozdawczego (po zakonczeniu kwartatu)
2 |ministra wladciwego do spraw wewnetrznvch.
Rozpatrywanie skarg i wnioskow.
(Zgodnie z zarzadzeniem nr 11/2008 skargi dotyczace
$wiadczeniodawcéw tworzonych i nadzorowanych przez sprawozdanie z realizacji do 10 dnia po
Ministra Obrony Narodowej, Ministra Sprawiedliwosci lub uptywie okresu sprawozdawczego ( po
ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych rozpatruje komorka|zakonczeniu kwartatu)
organizacyjna ds. stuzb mundurowych).
3
sprawozdanie z realizacji do 10 dnia po
Kontrole swiadczeniodawcow resortowych. uptywie okresu sprawozdawczego ( po
4 zakonczeniu miesiaca)
Sporzadzanie miesiecznych sprawozdan z realizacji swiadczen
opieki zdrowotnej przez $wiadczeniodawcédw tworzonych i sprawozdanie z realizacji do 5 dnia drugiego
nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej, Ministra miesiaca po uplywie okresu sprawozdawczego
Sprawiedliwosci lub ministra wlasciwego do spraw (po zakoniczeniu miesiaca)
5 |wewnetrznych.
Monitoring ordynacji lekarskich.
(Zgodnie z art. 97 ustawy zadania Funduszu okreslone w ust. 3
pkt 1,2, 41 6 w odniesieniu do zakladéw opieki zdrowotnej . L . .
. .. . |sprawozdanie z realizacji do 10 dnia drugiego
tworzonych i nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej, | . . )
.. e e L. miesigca po uptywie okresu sprawozdawczego
Ministra Sprawiedliwosci i ministra wlasciwego do spraw , .
.. . . . . (po zakonczeniu kwartatu)
wewngtrznych realizuje komorka organizacyjna oddziatu
wojewodzkiego Funduszu, o ktérej mowa w art. 96 ustawy).
6
Wykonywanie okresowych sprawozdari wynikajacych z
dzialalno$ci Narodowego Funduszu Zdrowia w odniesieniu do  |za TV kwartat 2009 r. do 25 stycznia
$wiadczeniodawcow realizujacych $swiadczenia opieki za ] kwartal do 26 kwietnia
zdrowotne] w rodzaju pomoc dorazna i transport sanitarny oraz |za Il kwartat do 26 lipca
ratownictwo medyczne. za Il kwartal do 25 paZdziernika
7
Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych ratownictwa
medycznego na potrzeby wlasciwego Wojewody, Ministra
Zdrowia, Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia, Zastepcy
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia ds. Stuzb
Mundurowych oraz wlasciwych komoérek organizacyjnych na biezaco wedlug potrzeb
8 |Narodowego Funduszu Zdrowia.
Kontrola dysponentéw zespotéw ratownictwa medycznego,
analiza wynikéw kontroli oraz sporzadzanie wnioskow
9 |pokontrolnych. zgodnie z harmonogramem
Sporzadzenie rocznego planu kontroli realizacji umoéw w rodzaju
pomoc dorazna i transport sanitarny oraz ratownictwo medyczne |do 15 grudnia
10 |narok 2011.
Przygotowanie przez oddziaty wojewddzkie i przekazanie do
Centrali ostatecznych wersji planéw zakupu $wiadczen opieki ST
. . .. lipiec/sierpieh
zdrowotnej na rok 2011 w rodzaju pomoc dorazna i transport
11 |sanitarny oraz ratownictwo medvczne.
Ustalenie poziomu finansowania uméw wieloletnich dotyczacych
udzielania $Swiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju pomoc listgpad
dorazna i transport sanitarny oraz ratownictwo medyczne na
12 |kolejny okres rozliczeniowy.




Informacje z procesu zawierania uméw na 2011 r. w rodzaju

L. ; . listopad/grudzien

13 pomoc dorazna i transport sanitarny oraz ratownictwo medyczne.

Szkolenie podstawowe dla cztonkéw Formacji Obrony Cywilnej. I kwartal
14

Udziat w warsztatach szkoleniowo-dydaktycznych nt.

»Organizacja i wdrozenie statego dyzuru w OW NFZ”, I kwartal

polaczone z praktycznym zastosowaniem wielowariantowych
15 |rozwiazan (grupy zadaniowe).

16

Opracowanie sprawozdan kwartalnych z realizacji zadan
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego w
Oddziale.

kwartalnie do 15 dnia kazdego miesigca po
okresie sprawozdawczym

Opracowanie zadan, dokumentacji oraz organizacja i
funkcjonowanie stalego dyzuru w Oddziale na potrzeby

. . . . o IT i IIT kwartat
podwyzszania poszczegdlnych standw gotowosci obronnych
17 |panstwa i svtuacji kryzysowych.
Praktyczne ¢wiczenia z ewakuacji oraz samoewakuacji
pracownikow z Oddziatu. 1T lub I kwartat

18




